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 Załącznik nr 4 do regulaminu 

wprowadzonego zarządzeniem z dnia 6 czerwca 

2022 r.,  nr 10/2022 Dyrektora Ośrodka Rozwoju 

Edukacji w Warszawie w sprawie udzielania 

zamówień publicznych w ORE w Warszawie 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Zamawiający: 

Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie 

Aleje Ujazdowskie 28 

00-478 Warszawa 

 

zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na: 

Przeprowadzenie prac mających na celu przygotowanie zasobów Zintegrowanej Platformy 

Edukacyjnej do wdrożenia podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły 

podstawowej określonej w rozporządzeniu Ministra Edukacji z dnia 11 marca 2026 r. w 

sprawie podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej (Dz.U. 2026 

poz. 378), zwanej dalej „podstawą programową”. 

Zamówienie zostało podzielone na 23 części. Każda część obejmuje jeden przedmiot 

nauczania. 

Zamówienie obejmuje: 

1. przedmioty, dla których na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej udostępnione są 

e-materiały - przeprowadzenie przeglądu e-materiałów, ocenę stopnia realizacji 

wymagań podstawy programowej, tagowanie e-materiałów zgodnie z kryteriami 

określonymi przez Zamawiającego oraz przygotowanie wykazu rekomendowanych 

nowych e-materiałów; 

2. przedmioty, dla których na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej nie udostępniono 

e-materiałów - analizę wymagań podstawy programowej oraz przygotowanie wykazu 

rekomendowanych e-materiałów niezbędnych do zapewnienia realizacji tych 

wymagań. 

Szczegółowy wykaz 23 części zamówienia przedstawiono w poniższej tabeli.  
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23 Części zamówienia 

Część 
Przedmiot 
nauczania 

Aktualna liczba 
e-materiałów  

na ZPE 
Charakter prac 

I język polski 772 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

II język angielski 292 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

III język francuski 106 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

IV język hiszpański 120 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

V język niemiecki 289 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

VI język rosyjski 88 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

VII język włoski 120 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

VIII muzyka 160 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

IX plastyka 186 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

X historia 423 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XI przyroda 145 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XII geografia 206 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XIII biologia 202 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XIV chemia 146 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XV fizyka 157 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XVI matematyka 365 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XVII informatyka 231 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XVIII 
wychowanie 
fizyczne 

6 
przegląd, analiza, tagowanie,  
wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów 

XIX język łaciński 0 
analiza podstawy programowej,  
wykaz rekomendowanych e-materiałów 

XX 
język mniejszości 
narodowej lub 
etnicznej 

0 
analiza podstawy programowej,  
wykaz rekomendowanych e-materiałów 

XXI 
język regionalny - 
język kaszubski 

0 
analiza podstawy programowej,  
wykaz rekomendowanych e-materiałów 

XXII 
zajęcia praktyczno-
techniczne 

0 
analiza podstawy programowej,  
wykaz rekomendowanych e-materiałów 

XXIII etyka 0 
analiza podstawy programowej,  
wykaz rekomendowanych e-materiałów 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie 23 części zamówienia, pod 

warunkiem zapewnienia realizacji każdej z nich przez osobę spełniającą wymagania 
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kwalifikacyjne oraz wymagania dotyczące doświadczenia określone dla przedmiotu, którego 

dotyczy dana część zamówienia. 

II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego: 

Iwona Jakowicka, tel. 695394182 , e-mail: iwona.jakowicka@ore.edu.pl  

 
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

3.1. Zakres prac dla części zamówienia obejmujących przedmioty, dla których na ZPE 

udostępnione są e-materiały 

Postanowienia niniejszego punktu dotyczą części I–XVIII zamówienia, tj. przedmiotów, dla 

których na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej udostępnione są e-materiały przeznaczone 

do wykorzystania w klasach IV–VIII szkoły podstawowej. 

Przedmiot zamówienia w ramach każdej z tych części obejmuje wykonanie usługi polegającej 

na przeprowadzeniu przeglądu, analizie stopnia realizacji wymagań podstawy programowej, 

tagowaniu e-materiałów oraz przygotowaniu wykazu rekomendowanych nowych e-

materiałów dla przedmiotu wskazanego w danej części zamówienia. 

Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 

1. Przeprowadzenie przeglądu wszystkich e-materiałów objętych daną częścią zamówienia, 

zgodnie z wykazem przekazanym przez Zamawiającego.  

2. Przeprowadzenie analizy zawartości każdego e-materiału bezpośrednio na Zintegrowanej 

Platformie Edukacyjnej, pod kątem stopnia realizacji wymagań podstawy programowej 

oraz możliwości jego wykorzystania w procesie dydaktycznym w klasach IV–VIII szkoły 

podstawowej. 

3. Prowadzenie przeglądu na poziomie e-materiału jako odrębnego zasobu Zintegrowanej 

Platformy Edukacyjnej, niezależnie od liczby stron, ekranów, elementów składowych lub 

komponentów multimedialnych wchodzących w jego skład. 

4. Przypisanie e-materiałów do elementów klasyfikacyjnych wynikających z podstawy 

programowej właściwej dla danego przedmiotu oraz z arkusza przeglądu i tagowania 

przekazanego przez Zamawiającego. W zależności od specyfiki danego przedmiotu 

przypisanie obejmuje w szczególności: 

a) klasę albo klasy, dla których e-materiał jest przeznaczony lub może zostać 

wykorzystany; 

b) wymagania ogólne podstawy programowej; 

c) wymagania szczegółowe podstawy programowej; 

d) moduły tematyczne, jeżeli zostały przewidziane w podstawie programowej dla danego 

przedmiotu; 

e) wymagania pozostawione do wyboru nauczyciela, jeżeli zostały przewidziane w 

mailto:iwona.jakowicka@ore.edu.pl
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podstawie programowej dla danego przedmiotu; 

f) poziomy biegłości językowej – w przypadku języków obcych nowożytnych; 

g) inne kategorie klasyfikacyjne określone przez Zamawiającego w arkuszu przeglądu  

i tagowania. 

5. Tagowanie e-materiałów zgodnie z arkuszem przeglądu i tagowania przekazanym 

przez Zamawiającego. Przez tagowanie e-materiałów, o którym mowa w niniejszym 

punkcie, należy rozumieć przypisanie przeglądanym e-materiałom odpowiednich 

kategorii, oznaczeń, metadanych lub tagów w arkuszu przeglądu albo innym narzędziu 

przekazanym przez Zamawiającego. Zamówienie nie obejmuje technicznego 

wprowadzania zmian w metadanych e-materiałów bezpośrednio w systemie 

Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej. 

6. Ocenę stopnia, w jakim poszczególne e-materiały wspierają realizację wymagań 

podstawy programowej, w tym wskazanie, czy dany e-materiał realizuje przypisane 

wymagania w pełnym zakresie, częściowo albo w ograniczonym zakresie. 

7. Ocenę przydatności e-materiałów do realizacji podstawy programowej, z 

uwzględnieniem ich aktualności, poprawności merytorycznej, adekwatności 

dydaktycznej do uczniów klas IV–VIII szkoły podstawowej oraz jakości zastosowanych 

elementów multimedialnych lub interaktywnych, w zakresie wynikającym z arkusza 

przeglądu przekazanego przez Zamawiającego. 

8. Wskazanie wszystkich właściwych przypisań w przypadku, gdy e-materiał realizuje 

więcej niż jedno wymaganie ogólne, wymaganie szczegółowe, moduł tematyczny, 

poziom biegłości językowej lub inną kategorię klasyfikacyjną. 

9. Identyfikację wymagań podstawy programowej, dla których istniejące e-materiały nie 

zapewniają odpowiedniego wsparcia albo zapewniają je w zakresie 

niewystarczającym. 

10. Przygotowanie wykazu rekomendowanych nowych e-materiałów, obejmującego w 

szczególności: 

a) wskazanie wymagań podstawy programowej, których realizacja wymaga 

opracowania nowego e-materiału; 

b) propozycję zakresu tematycznego nowego e-materiału; 

c) propozycję rodzaju e-materiału oraz rekomendowanych elementów 

multimedialnych lub interaktywnych, jeżeli są zasadne dla realizacji danego 

wymagania; 

d) uzasadnienie potrzeby opracowania nowego e-materiału, wynikające z 

przeprowadzonego przeglądu. 

11. Przygotowując wykaz rekomendowanych nowych e-materiałów, Wykonawca 

przyjmuje założenie, że każdy rekomendowany e-materiał powinien być przeznaczony 

na około 45 minut pracy ucznia. 

12. Wprowadzenie wyników przeglądu, analizy i tagowania do arkusza przeglądu 

przekazanego przez Zamawiającego. 
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13. Przekazanie Zamawiającemu wypełnionego arkusza przeglądu oraz wykazu 

rekomendowanych nowych e-materiałów.  

3.2. Zakres prac dla części zamówienia obejmujących przedmioty, dla których na ZPE  

nie są udostępnione e-materiały 

Postanowienia niniejszego punktu dotyczą części XIX–XXIII zamówienia, tj. przedmiotów, dla 

których na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej nie udostępniono e-materiałów 

przeznaczonych do wykorzystania w klasach IV–VIII szkoły podstawowej. 

Przedmiot zamówienia w ramach każdej z tych części obejmuje wykonanie usługi polegającej 

na analizie podstawy programowej oraz przygotowaniu wykazu rekomendowanych e-

materiałów dla przedmiotu wskazanego w danej części zamówienia. 

Zakres zamówienia obejmuje w szczególności: 

1. Przeprowadzenie analizy podstawy programowej właściwej dla przedmiotu objętego daną 

częścią zamówienia. 

2. Identyfikację wymagań ogólnych i wymagań szczegółowych podstawy programowej, które 

powinny zostać objęte wsparciem poprzez e-materiały. 

3. Uwzględnienie modułów tematycznych, wymagań pozostawionych do wyboru nauczyciela 

oraz innych elementów podstawy programowej, jeżeli zostały przewidziane dla danego 

przedmiotu. 

4. Przygotowanie wykazu rekomendowanych e-materiałów niezbędnych do zapewnienia 

możliwie pełnego wsparcia realizacji wymagań podstawy programowej. 

5. Przypisanie rekomendowanych e-materiałów do elementów podstawy programowej 

oraz kategorii klasyfikacyjnych określonych przez Zamawiającego, w szczególności: 

a) proponowanego tematu e-materiału; 

b) klasy albo klas, dla których e-materiał powinien być przeznaczony; 

c) wymagań ogólnych i wymagań szczegółowych podstawy programowej; 

d) modułów tematycznych, jeżeli mają zastosowanie; 

e) wymagań pozostawionych do wyboru nauczyciela, jeżeli mają zastosowanie; 

f) proponowanego rodzaju e-materiału; 

g) rekomendowanych elementów multimedialnych lub interaktywnych, jeżeli są zasadne 

dla realizacji danego wymagania. 

6. Przygotowanie wykazu rekomendowanych e-materiałów w liczbie nie niższej niż liczba 

godzin przeznaczonych na realizację zajęć edukacyjnych dla danego przedmiotu, 

wynikającej z ramowego planu nauczania dla publicznej szkoły podstawowej, określonego 

w rozporządzeniu Ministra Edukacji z dnia 20 maja 2024 r. w sprawie ramowych planów 

nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. 2024 poz. 781), z uwzględnieniem zmian 

wprowadzonych rozporządzeniem Ministra Edukacji z dnia 12 marca 2026 r. zmieniającym 

rozporządzenie w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. 2026 

poz. 380). 
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7. Przygotowując wykaz rekomendowanych e-materiałów, Wykonawca przyjmuje założenie, 

że każdy rekomendowany e-materiał powinien być przeznaczony na około 45 minut pracy 

ucznia. 

8. Pogrupowanie wymagań podstawy programowej w taki sposób, aby proponowany wykaz 

e-materiałów stanowił spójną i możliwą do wykorzystania podstawę planowania rozwoju 

zasobów Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej dla danego przedmiotu. 

9. Wprowadzenie wyników analizy do arkusza wykazu rekomendowanych e-materiałów 

przekazanego przez Zamawiającego. 

10. Przekazanie Zamawiającemu wypełnionego arkusza wykazu rekomendowanych e-

materiałów. 

3.3. Termin realizacji zamówienia: 30 listopada 2026 r., zgodnie z harmonogramem realizacji 

zamówienia. 

 

IV. Wymagania dotyczące realizacji zamówienia: 

1. Zamówienie nie obejmuje aktualizacji treści istniejących e-materiałów ani opracowania 

nowych e-materiałów. 

2. Prace objęte przedmiotem zamówienia będą realizowane poza siedzibą Zamawiającego, z 

wykorzystaniem zasobów Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej oraz wzorów arkuszy 

przeglądu, tagowania i wykazów rekomendowanych e-materiałów przekazanych przez 

Zamawiającego. 

3. Zamawiający przekaże Wykonawcy wykazy e-materiałów objętych daną częścią 

zamówienia, wzory arkuszy oraz inne informacje niezbędne do realizacji zamówienia w 

terminie do 2 dni roboczych po zawarciu umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym w toku realizacji 

zamówienia, w szczególności w zakresie wyjaśniania wątpliwości dotyczących sposobu 

prowadzenia przeglądu, klasyfikacji, tagowania e-materiałów oraz przygotowania 

wykazów rekomendowanych e-materiałów. 

5. Ostateczny termin realizacji całości zamówienia to 30 listopada 2026 r. 

6. Realizacja przedmiotu zamówienia zakończy się przekazaniem Zamawiającemu produktów 

właściwych dla danej części zamówienia oraz ich przyjęciem przez Zamawiającego. 

7. Przyjęcie przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzone protokołem odbioru. 

 

V. Wymagania dotyczące Wykonawców: 

O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – patrz oświadczenie osoby 

kierowanej do realizacji zamówienia formularz ofertowy; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia ─ patrz pkt 5.1.1. oraz 5.1.2., patrz oświadczenie osoby 

kierowanej do realizacji zamówienia formularz ofertowy; 
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c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania Zamówienia ─ patrz oświadczenie osoby kierowanej do realizacji zamówienia 

formularz ofertowy; 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie ustanawia w tym zakresie 

szczegółowych wymagań, których spełnienie będzie musiał wykazać Wykonawca. 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić realizację przedmiotu zamówienia przez 

osobę lub osoby posiadające kwalifikacje, doświadczenie i kompetencje niezbędne do 

prawidłowego wykonania zamówienia w zakresie części, na którą składana jest oferta. 

2. Wykonawca może realizować zamówienie osobiście (osoba fizyczna) albo za 

pośrednictwem osoby lub osób skierowanych do realizacji zamówienia (podmiot 

prowadzący działalność gospodarczą lub osoba prawna), pod warunkiem że osoby te 

spełniają wymagania kwalifikacyjne i wymagania dotyczące doświadczenia określone 

dla części zamówienia, której dotyczy oferta. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie osobę lub osoby przewidziane do 

realizacji danej części zamówienia. Wskazanie powinno obejmować: część 

zamówienia, której dotyczy wskazanie (numer, przedmiot), imię i nazwisko osoby, 

informację o posiadanych kwalifikacjach, doświadczeniu, zakresie zadań 

przewidzianych do realizacji oraz podstawie dysponowania daną osobą przez 

Wykonawcę. 

4. W przypadku gdy Wykonawca składa ofertę na więcej niż jedną część zamówienia, 

zobowiązany jest wskazać w ofercie osobę lub osoby spełniające wymagania określone 

dla każdej części zamówienia, na którą składana jest oferta. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania odpowiedniej liczby osób niezbędnych do 

realizacji danej części zamówienia, zapewniając realizację przedmiotu zamówienia w 

terminie nie później niż do 30 listopada 2026 r. 

6. Dopuszcza się wskazanie tej samej osoby do realizacji więcej niż jednej części 

zamówienia wyłącznie w przypadku, gdy osoba ta spełnia wymagania kwalifikacyjne i 

wymagania dotyczące doświadczenia dla wszystkich części zamówienia, do których 

została wskazana oraz gdy zapewniona zostanie realizacja zamówienia w terminie 

nieprzekraczającym 30 listopada 2026 r. 

7. W przypadku gdy Wykonawcą jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, wymagania określone w poniższym punkcie 

muszą spełniać osoby wskazane w ofercie, którym Wykonawca powierzy realizację 

zadań wymagających kwalifikacji merytorycznych. 

8. Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia musi wykazać, że posiada 

odpowiednią wiedzę, doświadczenie i kompetencje gwarantujące należyte wykonanie 

przedmiotu zamówienia. Spełnienie wymagań jest niezbędne do realizacji zamówienia. 

9. W przypadku realizacji danej części zamówienia przez więcej niż jedną osobę 

Wykonawca zobowiązany jest wskazać koordynatora merytorycznego 

odpowiedzialnego za zapewnienie spójności sposobu analizy, klasyfikacji, tagowania 

oraz przygotowania wykazu rekomendowanych e-materiałów w ramach tej części 

zamówienia. 
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10. W celu potwierdzenia spełniania wymagań określonych w niniejszym punkcie 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą wykaz osób przewidzianych do 

realizacji zamówienia, obejmujący informacje o kwalifikacjach, doświadczeniu, 

zakresie zadań powierzonych poszczególnym osobom oraz podstawie dysponowania 

tymi osobami przez Wykonawcę, odrębnie dla każdej części zamówienia, na którą 

składana jest oferta. 

11. Zmiana osoby wskazanej w ofercie do realizacji danej części zamówienia może nastąpić 

wyłącznie na zasadach określonych w umowie, pod warunkiem zapewnienia osoby 

spełniającej wymagania kwalifikacyjne i wymagania dotyczące doświadczenia 

określone dla danej części zamówienia. 
 

5.1. Doświadczenie zawodowe (deklarowane przez oświadczenie i potwierdzone 

odpowiednią dokumentacją) 

5.1.1. Doświadczenie w pracy dydaktycznej 

5.1.1.1. Doświadczenie w pracy dydaktycznej 

Posiadanie udokumentowanego co najmniej 2-letniego doświadczenia w pracy jako: 

a) nauczyciel przedmiotu, którego dotyczy dana część zamówienia;  

lub:  

b) nauczyciel innego przedmiotu, posiadający ukończone studia 

podyplomowe lub kursy kwalifikacyjne z zakresu przedmiotu, którego 

dotyczy dana część zamówienia, 

lub: 

c) nauczyciel akademicki prowadzący działalność naukowo-dydaktyczną z 

zakresu przedmiotu, którego dotyczy dana część zamówienia, posiadający 

przygotowanie pedagogiczne oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć dla 

dzieci lub młodzieży. 

5.1.1.2. Doświadczenie w opracowywaniu materiałów edukacyjnych 

Posiadanie doświadczenia w opracowaniu materiałów dydaktycznych, w szczególności 

e-materiałów, programów nauczania, scenariuszy edukacyjnych, recenzowaniu 

materiałów edukacyjnych albo wykonywaniu analiz dotyczących podstawy 

programowej. Minimalne doświadczenie: co najmniej 2 opracowania lub 5 

zaktualizowanych e-materiałów w okresie ostatnich 5 lat. 

5.1.2. Wiedza i kompetencje merytoryczne (deklarowane przez oświadczenie): 

a) znajomość podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej 

w zakresie przedmiotu, którego dotyczy dana część zamówienia; 
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b) umiejętność analizy materiałów edukacyjnych pod kątem realizacji wymagań 

ogólnych i wymagań szczegółowych podstawy programowej; 

c) umiejętność oceny przydatności materiałów edukacyjnych do realizacji podstawy 

programowej, z uwzględnieniem ich aktualności, poprawności merytorycznej, 

adekwatności dydaktycznej do uczniów klas IV–VIII szkoły podstawowej oraz 

jakości zastosowanych lub proponowanych elementów multimedialnych lub 

interaktywnych; 

d) umiejętność klasyfikowania i przypisywania treści edukacyjnych do klas, wymagań 

podstawy programowej, modułów tematycznych, wymagań pozostawionych do 

wyboru nauczyciela oraz innych kategorii klasyfikacyjnych właściwych dla danego 

przedmiotu; 

e) w przypadku języków obcych nowożytnych – umiejętność przypisywania treści 

edukacyjnych do poziomów biegłości językowej właściwych dla danego języka; 

f) umiejętność formułowania rekomendacji dotyczących opracowania nowych e-

materiałów, wynikających z analizy stopnia pokrycia wymagań podstawy 

programowej przez istniejące lub planowane zasoby edukacyjne; 

g) umiejętność pracy z arkuszami kalkulacyjnymi lub innymi narzędziami 

wskazanymi przez Zamawiającego, w zakresie niezbędnym do wypełniania 

arkuszy przeglądu, tagowania i wykazów rekomendowanych e-materiałów; 

h) posługiwanie się poprawną polszczyzną oraz posiadać umiejętność sporządzania 

jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych opisów, przypisań, uzasadnień oraz 

rekomendacji. 

 

VI. Wymagania dotyczące składania ofert:  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą część zamówienia. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

3. Oferta powinna być złożona na Formularzu ofertowym i wskazywać jednoznacznie której 

części zamówienia dotyczy (którego przedmiotu nauczania). 

4. Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia formularza ofertowego 

poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreślenie lub zaznaczenie. 

Niedopuszczalne jest wykreślanie, usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych  

w formularzu.  

5. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

6. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w związku  

z realizacją zamówienia. Ceną oferty jest cena brutto. Cenę brutto należy obliczyć poprzez 

powiększenie Ceny netto o kwotę należnego podatku VAT wyliczoną na podstawie 

prawidłowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiający wskazuje, że dla przedmiotu 

zamówienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego 

Wykonawca zobowiązany jest do wskazania podstawy prawnej zwolnienia.  

7. Podpisaną przez osoby upoważnione ofertę należy złożyć w formie skanu w 

nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.08.2026 na adres email:   
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iwona.jakowicka@ore.edu.pl lub przesłanie oryginału oferty podpisanego podpisem 

zaufanym (podpis elektroniczny), podpisem kwalifikowanym (podpis elektroniczny) lub 

podpisem osobistym.  

8. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostaną rozpatrzone. 

9. Przez pojęcie „osoby upoważnione” należy rozumieć osoby wskazane jako uprawnione do 

reprezentacji Wykonawcy niebędącego osobą fizyczną, osoby fizyczne działające w imieniu 

własnym lub pełnomocników. W przypadku pełnomocnika wymagane jest złożenie skanu 

pełnomocnictwa, z którego treści będzie wynikać umocowanie co najmniej do podpisania 

i złożenia oferty.  

10. Zamawiający samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy z Krajowego Rejestru 

Sądowego lub informację z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

dotyczące Wykonawców, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i złożenia oferty. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny 

poprzez wezwanie Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia 

oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie 

dodatkowej nie mogą być wyższe niż zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy 

Wykonawca nie złoży oferty dodatkowej Zamawiający uzna za wiążącą ofertę złożoną 

pierwotnie.  

12. Jeżeli cena najwyżej ocenionej oferty będzie przekraczała kwotę przeznaczoną na 

sfinansowanie zamówienia, Zamawiający przed podjęciem decyzji o unieważnieniu 

postępowania, wezwie Wykonawcę do złożenia oferty dodatkowej. Jeżeli cena oferty 

dodatkowej będzie niższa niż kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia, 

Zamawiający dokona wyboru tej oferty.  

13. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą: 

a) oczywistych omyłek pisarskich;  

b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;  

c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.  

14. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w ust. 13. 

15. Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeżeli:  

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;  

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu     

       nieuczciwej konkurencji;  

3) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia;  

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zgłosił sprzeciw na  

       poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 13 lit. c); 

5) ceny złożonych ofert dodatkowych są takie same; 

6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.  

mailto:iwona.jakowicka@ore.edu.pl
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16. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

17. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawców do uzupełnienia 

oferty, w szczególności o brakujące lub prawidłowe dokumenty, pełnomocnictwa i 

oświadczenia wyznaczając w tym celu odpowiedni termin, chyba że mimo ich złożenia 

oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

lub zamknięcie postępowania, lub oferta nie może zostać wybrana jako najkorzystniejsza.  

18. Zamawiający może wezwać, także w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia 

wyjaśnień dotyczących wymaganych oświadczeń lub dokumentów. 

19. Uzupełnienie oferty lub wniosku lub nadesłanie wyjaśnień po upływie terminu jest 

nieskuteczne. 

VII. Kryterium oceny ofert:  

1. Zamawiający dokona oceny ofert odrębnie dla każdej części zamówienia. 

2. Zamawiający dokona weryfikacji ofert pod kątem spełnienia wymagań formalnych. 

Oferta musi być kompletna i zgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym Opisie 

Przedmiotu Zamówienia. 

3. W ramach każdej części zamówienia Zamawiający uzna oferty za spełniające 

wymagania i przyjmie je do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

a) oferta została złożona w wyznaczonym terminie i formie; 

b) załączone zostały wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty, w tym 

załączone zostały wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty, w tym 

oświadczenia dotyczące autorstwa, oryginalności rezultatów prac oraz 

przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w wyniku 

realizacji zamówienia, jeżeli dotyczy; 

c) spełnione są warunki udziału w postępowaniu dotyczące kwalifikacji, 

doświadczenia i kompetencji osób wskazanych do realizacji danej części 

zamówienia, zgodnie z zapisami OPZ; 

d) warunki zamówienia zostały zaakceptowane bez zastrzeżeń. 

4. Oferty niespełniające wymagań, o których mowa powyżej, zostaną odrzucone i nie 

będą podlegały dalszej ocenie. 

5. Dla ofert spełniających wszystkie wymagania formalne Zamawiający dokona oceny 

punktowej w oparciu o następujące kryteria: 

Lp. Kryterium Waga 
Maksymalna 

liczba punktów 

1. Cena brutto za wykonanie danej części zamówienia 60% 60,00 pkt 

2. Termin realizacji danej części zamówienia 40% 40,00 pkt 

 RAZEM 100% 100,00 pkt 
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VII.1. Obliczanie punktacji kryteriów 

Kryterium 1: Cena brutto (C) za wykonanie danej części zamówienia 

1. Ocenie podlegać będzie cena brutto podana przez Wykonawcę w ofercie dotyczącej 

danej części zamówienia. 

2. W kryterium ceny oferta może otrzymać maksymalnie 60 punktów. 

3. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny brutto (danej części) zostanie dokonana 

zgodnie ze wzorem: 

C = (COf n / COf b) x 60 pkt. 

gdzie: 

C  -  liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w kryterium "Cena brutto” 

COf n  - najniższa cena brutto dla danej części zamówienia 

COf b  - cena podana w ofercie badanej dla danej części zamówienia 

4. Maksymalną liczbę punktów (60 pkt.) otrzyma oferta z najniższą ceną brutto w danej 

części zamówienia.  

Kryterium 2: Termin realizacji danej części zamówienia (T) 

1. W tym kryterium ocenie podlegać będzie zadeklarowany przez Wykonawcę termin 

realizacji danej części zamówienia, wyrażony w dniach kalendarzowych, liczony od 

dnia zawarcia umowy. 

2. W kryterium terminu realizacji oferta może otrzymać maksymalnie 40 punktów. 

3. Zamawiający określa maksymalny termin realizacji danej części zamówienia na 70 dni 

kalendarzowych, z zastrzeżeniem, że termin ten nie może przekroczyć ostatecznego 

terminu realizacji zamówienia, tj. dnia 30 listopada 2026 r. 

4. Oferty, w których Wykonawca zadeklaruje termin realizacji danej części zamówienia 

dłuższy niż 70 dni kalendarzowych albo termin przekraczający dzień 30 listopada 2026 

r., zostaną odrzucone jako niezgodne z OPZ. 

5. Zamawiający przyzna od 0 do 40 pkt w ten sposób, że: 40 punktów otrzyma oferta z 

najkrótszym terminem realizacji zamówienia, zgodnie z poniższym wyliczeniem: 

0 pkt – 70 dni 

10 pkt – do 60 dni 

20 pkt – do 50 dni 

30 pkt – do 40 dni 

40 pkt – poniżej 40 dni od podpisania umowy 

VII.2. Ostateczna ocena i wybór oferty 

1. Łączna liczba punktów dla każdej oferty zostanie obliczona poprzez zsumowanie 

punktów uzyskanych we wszystkich kryteriach według wzoru: 
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P = C + T 

gdzie: 

P – łączna liczba punktów przyznana ocenianej ofercie 

C – liczba punktów przyznana w kryterium „Cena brutto” 

T – liczba punktów przyznana w kryterium „Termin realizacji” 

2. Za najkorzystniejszą ofertę w danej części zamówienia zostanie uznana oferta, która 

uzyska najwyższą łączną liczbę punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej liczby punktów Zamawiający 

jako kryterium rozstrzygające przyjmie niższą cenę brutto za realizację danej części 

zamówienia. 

VIII. Tryb udzielania zamówienia  

Postępowanie o udzielanie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania 

zamówień w Ośrodku Rozwoju Edukacji, do których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

IX. Klauzula informacyjna  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju 

Edukacji w Warszawie informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą  

w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,  

tel. 22 345 37 00; 

2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych może się Pani/Pan 

skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa; 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy Prawa 

Zamówień Publicznych lub przepisy  o dostępie do informacji publicznej, podmioty 

upoważnione na podstawie przepisów prawa, a także podmioty świadczące usługi na 

rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umów; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy a po jego zakończeniu czas 

wymagany przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 
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6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących jest dobrowolne ale niezbędne w celu 

wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji w tym również profilowaniu; 

8. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji 

międzynarodowej; 

9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania 

ich sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich 

usunięcia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

X. Uwagi końcowe 
  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia 

bez podawania przyczyny na każdym etapie postępowania. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków 

udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za 

odrzuconą. 

3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 

żadne roszczenia z tytułu zamknięcia lub unieważnienia postępowania przez 

Zamawiającego. 

4. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na 

podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez 

Wykonawcę od dnia dostarczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury 

VAT. 

7. Z wykonania umowy strony sporządzą protokół odbioru stanowiący Załącznik nr 3 do 

umowy. 

 

XI. Załączniki 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy 

 


