Zatqcznik  nr 4 do  regulaminu
wprowadzonego zarzqdzeniem z dnia 6 czerwca
2022 r., nr 10/2022 Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie w sprawie udzielania
zamowien publicznych w ORE w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na:

Cze$¢ 1 zamowienia — przeprowadzenie przeglagdu oraz aktualizacja 39 e-materiatéw
z przedmiotu: Edukacja dla bezpieczenstwa dla 1l poziomu edukacyjnego,
udostepnionych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej, w celu dostosowania ich do
obowigzujgcego stanu prawnego oraz podstawy programowej okresSlonej w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji z dnia 11 marca 2026 r. (Dz.U. 2026 poz. 378).

Cze$¢ 2 zamowienia — przeprowadzenie przeglagdu oraz aktualizacja 54 e-materiatéw
z przedmiotu Edukacja dla bezpieczenstwa dla Ill poziomu edukacyjnego,
udostepnionych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej, w celu dostosowania ich do
obowigzujgcego stanu prawnego, w tym obowigzujgcej podstawy programowej
ksztatcenia ogdlnego dla szkét ponad podstawowych.

Il. Osoba nadzorujgca realizacje zamdwienia ze strony Zamawiajgcego:
Iwona Jakowicka, tel. 695394182 , e-mail: Iwona.Jakowicka@ore.edu.pl

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia:

3.1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — Czes¢ |

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
przegladu, aktualizacji oraz dostosowaniu 39 e-materiatéw z przedmiotu Edukacja dla
bezpieczeristwa dla Il poziomu edukacyjnego, udostepnionych na Zintegrowanej
Platformie Edukacyjnej, do obowigzujgcych przepisow, w tym podstawy programowe;j



okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Edukacji z dnia 11 marca 2026 r. w sprawie

podstawy programowe] ksztatcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej (Dz.U. 2026 poz.
378).

Zakres zamodwienia obejmuje w szczegdlnosci:

1.

Przeprowadzenie przeglagdu e-materiatdw objetych zamdwieniem, obejmujgcego
analize ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz wymaganiami podstawy
programowej.

Ocene zakresu realizacji wymagan szczegdétowych podstawy programowej przez
poszczegbdlne e-materialy oraz identyfikacje tresci wymagajgcych aktualizacji,
uzupetnienia lub dostosowania.

Aktualizacje tresci merytorycznych e-materiatow wynikajaca:

a) ze zmian przepiséw, w tym podstawy programowe;j;

b) ze zmian procedur i obowigzujgcych wytycznych;

c) z aktualnego stanu wiedzy z zakresu edukac;ji dla bezpieczeristwa.

Uzupetnienie istniejgcych e-materiatdw o tresci niezbedne do zapewnienia mozliwie
najpetniejszej realizacji wymagan podstawy programowej, z wykorzystaniem
istniejgcej struktury oraz funkcjonalnosci e-materiatéw.

Aktualizacje lub rozbudowe elementdow dydaktycznych e-materiatéw, w szczegdlnosci
¢wiczen, polecen, grafik, schematow, materiatdw multimedialnych oraz innych
komponentéw, jezeli jest to niezbedne do osiggniecia zgodnosci z przepisami lub
wymaganiami podstawy programowej.

Weryfikacje poprawnosci i aktualnosci odwotan do aktéw prawnych, norm, procedur,
dokumentéw oraz innych zrdodet, a takze identyfikacje i usuniecie odwotan do
zewnetrznych zasobdw niespetniajgcych standardéw publikacji obowigzujgcych na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej. Standardy dostepne sg pod linkiem:
https://zpe.gov.pl/standardy-techniczne.

W przypadku stwierdzenia, ze okreslonych wymagan podstawy programowej nie
mozna w sposdb zasadny zrealizowac poprzez aktualizacje istniejgcych e-materiatéw,
przygotowanie listy rekomendowanych nowych e-materiatéw obejmujace;j:

a) wskazanie wymagania szczegotowego podstawy programowej;

b) uzasadnienie braku mozliwosci jego realizacji w ramach istniejgcych e-materiatéw;
c) propozycje zakresu tematycznego nowego e-materiatu lub dodatkowego
komponentu dydaktycznego umozliwiajgcego realizacje tego wymagania.

Przekazanie Zamawiajgcemu zaktualizowanych e-materiatéw wraz z dokumentacjg
potwierdzajgcg wykonanie prac.
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3.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — Czesc Il

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu

przegladu, aktualizacji oraz dostosowaniu 54 e-materiatéw z przedmiotu Edukacja dla

bezpieczenstwa dla Il poziomu edukacyjnego, udostepnionych na Zintegrowanej

Platformie Edukacyjnej, do obowigzujgcych przepiséw, w tym podstawy programowe;j

ksztatcenia ogdlnego dla szkét ponadpodstawowych.

Zakres zamodwienia obejmuje w szczegdlnosci:

1.

Przeprowadzenie przeglagdu e-materiatéw objetych zamdwieniem, obejmujgcego
analize ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz wymaganiami podstawy
programowe;.

Ocene zakresu realizacji wymagan szczegdétowych podstawy programowej przez
poszczegblne e-materiaty oraz identyfikacje tresci wymagajgcych aktualizacji,
uzupetnienia lub dostosowania.

Aktualizacje tresci merytorycznych e-materiatdw wynikajaca ze:

a) zmian przepisow;

b) zmian procedur i obowigzujgcych wytycznych;

c) aktualnego stanu wiedzy z zakresu edukacji dla bezpieczenstwa.

Uzupetnienie istniejgcych e-materiatéw o tresci niezbedne do zapewnienia
mozliwie  najpetniejszej realizacji wymagan  podstawy programowej,
z wykorzystaniem istniejgcej struktury oraz funkcjonalnosci e-materiatéw.
Aktualizacje lub rozbudowe elementéw dydaktycznych e-materiatéw,
w szczegoblnosci cwiczen, polecen, grafik, schematéw, materiatéw multimedialnych
oraz innych komponentéw, jezeli jest to niezbedne do osiggniecia zgodnosci
z przepisami lub wymaganiami podstawy programowe;.

Weryfikacje poprawnosci i aktualnosci odwotan do aktéw prawnych, norm,
procedur, dokumentdw oraz innych Zrddet, a takze identyfikacje i usuniecie
odwotan do zewnetrznych zasobdw niespetniajgcych standardéw publikacji
obowigzujgcych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjne;.

Przekazanie Zamawiajgcemu zaktualizowanych e-materiatéw wraz z dokumentacja
potwierdzajgcg wykonanie prac.

3.3. Termin realizacji zaméwienia do 100 dni kalendarzowych (30.11.2026).

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:

O udzielenie Zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — patrz oswiadczenie osoby
kierowanej do realizacji zaméwienia formularz ofertowy;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia — patrz oswiadczenie osoby kierowanej do realizacji
zamowienia formularz ofertowy;



d)

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania Zamdwienia — Zamawiajacy nie ustanawia w tym zakresie szczegdtowych
wymagan, ktérych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wykonawca;

sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie ustanawia w tym zakresie
szczegbtowych wymagan, ktérych spetnienie bedzie musiat wykazaé¢ Wykonawca.

V. Wymagania dotyczace sktadania ofert:

1.

10.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego i wskazywac jednoznacznie ktorej czesci zamodwienia dotyczy (cz.
1 albocz. 2 albo cz. 1i cz. 2).

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego
poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie.
Niedopuszczalne jest wykreslanie, usuwanie badZ zmiana tresci oswiadczen zawartych
w formularzu.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku
z realizacjg zaméwienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez
powiekszenie Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczynéw ilosci i cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong
na podstawie prawidtowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajacy wskazuje, ze
dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia
podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej
zwolnienia.

Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.08.2026 r. na adres e-mail:
iwona.jakowicka@ore.edu.pl lub przestanie oryginatu oferty podpisanego podpisem

zaufanym (podpis elektroniczny), podpisem kwalifikowanym (podpis elektroniczny) lub
podpisem osobistym.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,,0soby upowaznione” nalezy rozumiec osoby wskazane jako uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy niebedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu
witasnym lub petnomocnikéw. W przypadku petnomocnika wymagane jest ztozenie skanu
petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania
i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
dotyczgce Wykonawcow, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i ztozenia oferty.
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny

poprzez wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia

oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie

dodatkowej nie mogg byé wyisze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy

Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej Zamawiajacy uzna za wigzgcy oferte ztozong

pierwotnie.

Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na

sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu

postepowania, wezwie Wykonawce do zfozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty

dodatkowej bedzie nizsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia,

Zamawiajgcy dokona wyboru tej oferty.

Zamawiajgcy moze dokonaé poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 13 lit. c);

5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami

okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawcéw do uzupetnienia

oferty, w szczegdlnosci o brakujgce lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i

oswiadczenia wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich ztozenia

oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

lub zamkniecie postepowania, lub oferta nie moze zostaé wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy moze wezwacd, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia

wyjasnien dotyczgcych wymaganych oswiadczen lub dokumentdw.

Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest

nieskuteczne.



VI. Kryterium oceny ofert:

6.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce
kryteria i ich wagi:

Lp. | Kryterium Waga Maksymalna liczba punktow
1. Cena brutto 60% 60,00 pkt.
2. Termin realizacji zamdwienia 40% 40,00 pkt.

RAZEM 100% 100,00 pkt.

6.2. Obliczanie punktacji kryteriow:

Kryterium 1. Cena brutto (C)

1. Ocena za wykonanie danej Czesci przedmiotu zamdwienia bedzie dokonana na
podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto wykonania tej czesci
zamowienia.

2. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny brutto (danej czesci) zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

C =(Cofn/ Cosb) X 60 pkt.

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium "Cena brutto”
Cotn - nNajnizsza oferowana cena

Cotb - cena podana w ofercie badanej

3. Maksymalna liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta z najnizszg cena.

Kryterium 2.: Termin realizacji zaméwienia (T)

1. W tym kryterium ocenie podlegac¢ bedzie zadeklarowany przez Wykonawce termin
realizacji przedmiotu zamdwienia, wyrazony w dniach kalendarzowych, liczac od dnia
zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy okresSla maksymalny termin realizacji zamdéwienia na 100 dni
kalendarzowych. Oferty z terminem 100 dni kalendarzowych otrzymajg 0 pkt w
kryterium (T).



3. Zamawiajacy przyzna od 0 do 40 pkt w ten sposdb, ze: 40 punktow otrzyma oferta z
najkrétszym terminem realizacji zamdwienia, zgodnie z ponizszym wyliczeniem:
0 pkt — 100 dni
10 pkt —do 90 dni
20 pkt —do 80 dni
30 pkt —do 70 dni
40 pkt — ponizej 70 dni od podpisania umowy

1. Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, niepodlegajgcg odrzuceniu, ktéra uzyska
najwyzszg ocene w kryteriach oceny ofert.

2. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

3. Zamawiajacy uniewaznia w catosci lub czesci postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i niemozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

4. Zamawiajacy na kazdym etapie moze zamkngé postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

5. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdéw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania
bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajagc odpowiednig informacje na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamdéwienia

Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien
publicznych.



VIII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju

Edukacji w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg
w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 345 37 00;

2. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan
skontaktowad z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa
Zamowien Publicznych lub przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty $wiadczgce ustugi na
rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umow;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakoriczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych jest dobrowolne ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym rowniez profilowaniu;

8. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich
usuniecia oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia
bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.
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2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéow
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za
odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez
Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentdéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez
Wykonawce od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

7. Z wykonania umowy strony sporzadzg protokét odbioru stanowigcy Zatacznik nr 3 do
umowy.

X. Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy
3. Zatacznik nr 3 — Opis Przedmiotu Zaméwienia



