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WARSZAWA

2026
I. ZASADY OGÓLNE

§ 1. Niniejsza instrukcja została opracowana na podstawie Wytycznych Ministra Edukacjii 
w sprawie realizacji celów NATO 2021 dla Rzeczypospolitej Polskiej, realizacji wsparcia przez państwo 
gospodarza (HNS) przez Ministerstwo Edukacji Narodowej oraz jednostki podległe i nadzorowane. 
Jest przeznaczona do sprawnego przygotowywania i uruchomienia działalności Punktu 
Kontaktowego HNS Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie.

§  2.  Podstawowe przepisy normujące zasady pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych:

 umowa między Państwami - Stronami Traktatu Północnoatlantyckiego dotycząca statusu ich sił 
zbrojnych sporządzona w Londynie dnia 19 czerwca 1951r. (Dz. U. z 2000 r. Nr 21, poz. 257 z 
późn. zm.);

 umowa między Państwami - Stronami Traktatu Północnoatlantyckiego a innymi Państwami 
uczestniczącymi w Partnerstwie dla Pokoju, dotycząca statusu ich sił zbrojnych oraz jej Protokół 
dodatkowy, podpisane w Brukseli w dniu 19 czerwca 1995r. (Dz. U. z 1998 r. 
Nr 97, poz. 605);

 ustawa z dnia 23 września 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej,  zasadach ich przemieszczania  się przez  to 
terytorium oraz zasadach udzielania pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom 
międzynarodowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1770);

 ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny  (Dz. U. z 2025 r., poz. 825 z późn. zm.);

 ustawa z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1270);

 rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 sierpnia 2005 r. w sprawie szczegółowych warunków 
i trybu ponoszenia i regulowania opłat za świadczenia zdrowotne udzielane żołnierzom wojsk 
obcych i ich personelowi cywilnemu (Dz. U. z 2005 r., Nr 160, poz. 1357);

 rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie Komisji do 
rozpatrywania roszczeń z tytułu szkód wyrządzonych przez wojska obce (Dz. U. 
z 2015 r., poz. 256); 

 rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2022 r. w sprawie zwrotu podatku od 
towarów i usług siłom zbrojnym, wielonarodowym kwaterom i dowództwom, 
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towarzyszącemu im personelowi cywilnemu, członkom ich rodzin oraz jednostkom dokonującym 
nabycia towarów lub usług na rzecz sił zbrojnych    (Dz. U. z 2025 r., poz. 1736).

II . CEL ORGANIZACJI PUNKTU KONTAKTOWEGO

§ 3.  Wsparcie sił sojuszniczych przemieszczających się lub przebywających na terytorium RP (HNS) 
jest zadaniem koordynowanym przez Ministra Obrony Narodowej. W ramach tej koordynacji MON 
informuje Ministra Edukacji o niezbędnych przedsięwzięciach jakie należy podjąć dla skutecznego i 
prawidłowego wykonania zobowiązań międzynarodowych wiążących się z udzielaniem wsparcia na 
obszarze RP. Minister Edukacji oraz Minister Obrony Narodowej współpracują w powyższym 
zakresie, bezpośrednio lub poprzez utworzone Punkty Kontaktowe HNS z organami administracji 
rzadowej a także z istotnymi dla realizacji zadań innymi jednostkami organizacyjnymi. 

III. PUNKT KONTAKTOWY HNS W OŚRODKU ROZWOJU EDUKACJI W WARSZAWIE

§ 4.  Zadania Punktu Kontaktowego HNS w Ośrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie:

1) koordynowanie prac w zakresie przygotowania i udzielania wsparcia wojskom sojuszniczym w 
obszarach ujętych w Wytycznych Ministra Edukacji;

2) współdziałanie z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie punktów kontaktowych HNS 
Ministra Edukacji, województw oraz utworzonych w innych jednostkach organizacyjnych 
podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Edukacji;

3) współdziałanie z Ministrem Obrony Narodowej w celu skoordynowania planowanego pobytu i 
przemieszczenia określonych jednostek wojsk sojuszniczych na terenie RP;

4) współdziałanie z przedstawicielami wojsk sojuszniczych przebywających lub przemieszczających 
się na administrowanym terenie;

5) przekazywanie decyzji, poleceń i wniosków w ramach realizacji zadań wsparcia do punktów 
kontaktowych ;

6) przyjmowanie informacji o uruchomieniu zadań operacyjnych realizowanych 
w zakresie HNS;

7) organizowanie współdziałania z jednostkami administracji samorządowej;

8) wymiana danych teleadresowych z punktami kontaktowymi HNS.
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IV. ORGANIZACJA PUNKTU KONTAKTOWEGO HNS OŚRODKA ROZWOJU EDUKACJI W WARSZAWIE

   § 5.  Wykaz osób wyznaczonych do pracy w ramach Punktu Kontaktowego HNS

 Kierownik
PK HNS

Zastępca 
Kierownika 

PK HNS

Członek
PK HNS

Uwagi

Nazwa stanowiska 
służbowego

Pełnomocnik 
ds. OIN 

St. Specjalista w 
Kancelarii ORE

Informatyk

Imię i Nazwisko

Nr telefonu (22) 345 77 00
w. 560

(22) 345 77 00
w.103

(22) 345 77 00
w. 407

e-mail
...@ore.edu.pl ...@ore.edu.pl ...@ore.edu.pl

Adres służbowy 
do korespondencji, 
telefon, email

Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
ul. Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa
tel.: (22) 345 77 00, e-mail:     ...@ore.edu.pl

§ 6.  Lokalizacja  Punktu Kontaktowego HNS:

 Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie - pomieszczenia pracy:

1) w okresie przygotowania PK HNS do realizacji zadań: w miejscu pracy osób wskazanych wyżej;

2) w okresie uruchamiania zadań: w miejscu pracy wskazanych wyżej.

§ 7.  Zasady przekazywania informacji PK HNS

1) W godzinach pracy Ośrodka:

 bezpośrednio pocztą elektroniczną do Kierownika PK HNS ME lub członków PK,

 Kierownik PK (lub osoba zastąpująca), przekazuje informację do opracowania przez 
poszczególnych członków PK, stosownie do kompetencji,
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 opracowane dane/informacje/zadania przesyłane są (w zależności od potrzeb) do 
wskazanych/poszczególnych PK HNS.

2) Poza godzinami pracy urzędu:

 informacje przesyła się do PK HNS przy BM ME,

 gdy informacje nie wymagają pilnych decyzji, informację przekazuje się  Kierownikowi PK HNS 
ME w dniu następnym w godzinach pracy Ośrodka,

 w przypadku konieczności pilnego podjęcia decyzji, Kierownik PK, zleca dyżurnemu PK HNS przy 
BM ME sposób dalszych działań lub przekzania informacji do innych PK.

3) W okresie podwyższania gotowości obronnej państwa i w czasie wojny, wszelkie działania w 
zakresie przepływu informacji pomiędzy punktami HNS przejmuje Stały Dyżur.

        

§ 8.  Za monitorowanie realizacji niniejszej Instrukcji odpowiada Kierownik PK HNS.
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