Warszawa, 18.02.2026 r.

ZAPYTANIE O INFORMACJE CENOWA
w zakresie ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia na kompleksowg organizacje
dwudniowej konferencji w Warszawie

Ustuga bedzie realizowana na potrzeby Rzgdowego programu wyréwnywania szans
edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027, w ramach modutu
3. — Doskonalenie kadr systemu oswiaty realizowanego na poziomie centralnym przez
Osrodek Rozwoju Edukaciji (bedacy koordynatorem catego modutu 3.).

Program finansowany jest z projektu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i mfodziezy

z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), dziatanie 04.17 ,Szkota dla wszystkich”.
Ponizej przekazane sg niezbedne informacje o przedmiocie zamowienia.

. Ogdlne informacje o zaméwieniu

1. Celem niniejszego zapytania jest okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia na
kompleksowg organizacje dwudniowej konferencji w Warszawie, realizowang w ramach
Rzadowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna
szkota” w latach 2025-2027, zwanego dalej Programem.

2. Program wspdétfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
dziatanie 04.17 ,Szkota dla wszystkich”.

3. Niniejsze zapytanie ma charakter wytgcznie informacyjny i stuzy ustaleniu szacunkowej
wartosci zamowienia — nie stanowi zobowigzania do wszczecia postepowania ani
udzielenia zamowienia. Ostateczny zakres swiadczen moze ulec doprecyzowaniu na
etapie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Zamawiajgcy przewiduje, ze zamowienie zostanie podzielone na czesci, przy czym:

a) Czes¢ 1 — ustuga merytoryczna obejmujgca realizacje programu konferencji;

b) Czes¢ 2 — ustuga organizacyjno-logistyczna konferencji obejmujgca zapewnienie
bazy konferencyjno-hotelowej z wyzywieniem.

5. Zamawiajgcy w ramach Rzagdowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych
dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 zobowigzany jest realizowaé
zatozenia modutu 3. — Doskonalenie kadr systemu o$wiaty.

6. Dokumenty programowe, z ktoérymi nalezy sie zapoznac przed oszacowaniem wartosci
zamowienia:

1) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw udzielania wsparcia w zakresie wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i
mtodziezy objetych Rzgdowym programem wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci
i mlodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 (poz. 946),

2) Uchwata nr 60 Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie Rzgdowego
programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w
latach 2025-2027 (poz. 648).

7. Definicje poje¢ uzytych w OPZ
Kazdorazowo, gdy Zamawiajgcy postuguje sie ponizszymi pojeciami w niniejszym
dokumencie, nalezy przez to rozumiec:
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Zamawiajacy — Osrodek Rozwoju Edukacji (ORE)

OPZ — niniejszy opis przedmiotu zamdwienia

Program — Rzadowy program wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy
.Przyjazna szkota” w latach 2025-2027

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw udzielania wsparcia w zakresie wyrbwnywania szans
edukacyjnych dzieci i mtodziezy objetych Rzgdowym programem wyroéwnywania
szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkofa” w latach 2025-2027 (poz.
946)

Uchwata — Uchwata nr 60 Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie
Rzadowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy
,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 (poz. 648).

W pozostatych przypadkach zastosowanie ma stownik pojeé zawarty w Uchwale nr 60
Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie Rzgdowego programu wyrownywania
szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 (poz.
648). W sytuacji braku wskazania definicji pojecia Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze
obowigzywac bedzie interpretacja wskazana przez ORE.

Kody CPV

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80530000-8 — Ustugi w zakresie szkolenia zawodowego nauczycieli
80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego

98133100-5 — Ustugi w zakresie rozwoju spotecznosci

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

79951000-5 — Ustugi w zakresie organizowania seminariéw
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji
55500000-5 — Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne

79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane

79961000-8 — Ustugi fotograficzne

Ogéiny przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej konferencji w

ramach Rzgdowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy

.Przyjazna szkota” w latach 2025-2027.

Zamowienie zostato podzielone na dwie odrebne czesci:

e Czes¢ 1 — ustuga merytoryczna obejmujgca realizacje programu konferenciji;

o Czes¢ 2 — ustuga organizacyjno-logistyczna konferencji obejmujgca zapewnienie
bazy konferencyjno-hotelowej z wyzywieniem.

Odbiorcami dziatanh realizowanych w ramach zamowienia bedg pracownicy kadry

systemu oswiaty, w szczegdlnosci:
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1)

e dyrektorzy i wicedyrektorzy szkot oraz osoby zajmujgce inne stanowiska
kierownicze w szkole, okreslone w statucie szkoty, pracownicy organéw
sprawujgcych nadzor pedagogiczny nad szkotami;

e nauczyciele, w tym nauczyciele specjalisci, specjalisci niebedgcy nauczycielami,
pracownicy niepedagogiczni, asystenci;

e pracownicy organéw prowadzgcych szkoty, odpowiedzialni za realizacje zadan
organu prowadzgcego okreslonych przepisami prawa.

Wykonawca w ramach czesci 1 zamdwienia zapewni organizacje i przygotowanie

dziatan merytorycznych polegajacych na realizacji wyktadow i paneli dyskusyjnych

skierowanych do pracownikow kadr systemu oswiaty, obejmujgcych obszary
tematyczne wynikajgce z programu wydarzenia, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zapytania oraz zatozen programowych, ukierunkowanych na budowanie

szkoty wrazliwej kulturowo, a takze opracowanie materiatdw merytorycznych z

wyktaddw i paneli dyskusyjnych oraz przygotowanie zbiorczego materiatu

pokonferencyjnego.

Wykonawca w ramach czesci 2 zapewni obstuge i organizacje bazy konferencyjno-

hotelowej na potrzeby realizacji czesci 1 zamowienia, w szczegolnosci:

e ustuge konferencyjna,

e organizacje i obstuge konferenciji,

e ustuge gastronomiczng (cateringowsq i restauracyjng),

e ustuge hotelowa,

e ustuge wykonania dokumentaciji fotograficznej,

e wydruk i dystrybucje wsrdod uczestnikbw  konferencji materiatow
konferencyjnych.

Konferencja odbedzie sie w Il kwartale 2026 r. Konferencja odbedzie sie w dni

robocze: poniedziatek-wtorek, wtorek-sroda lub sroda-czwartek. Zamawiajgcy

wyklucza organizacje konferencji w dni ustawowo wolne od pracy. Szczegbtowy
termin konferencji zostanie potwierdzony przez Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Rekomenduje sig, aby Wykonawcy przystepujgcy do szacowania wartosci

zamowienia zapoznali sie z petnym opisem przedmiotu zamodwienia, dla czesci 1 i 2.

Wykonawca w niniejszym zapytaniu postuguje sie pojeciem ,uczestnikéw

zrekrutowanych przez Zamawiajgcego” oraz ,uczestnikow wskazanych przez

Zamawiajgcego jako swoich przedstawicieli”, tj. osoby, o ktérych mowa w roz. Ill pkt 1

ppkt 3 lit. b. Postugujac sie pojeciem ,wszyscy uczestnicy”, nalezy przez to rozumieé

wszystkie osoby, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Opis przedmiotu zamoéwienia
Czesé 1 — ustuga merytoryczna obejmujaca realizacje programu konferencji

Dziatania merytoryczne
Czes¢ 1 zamébwienia obejmuje realizacje nastepujgcych dziatan merytorycznych:
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a)

b)

o Wykladow — wystgpienie w ramach konferencji, obejmujgce prezentacje
tresci merytorycznych na okreslony temat, realizowane zgodnie z programem
wydarzenia oraz wymaganiami Zamawiajgcego. Wyktad moze by¢
realizowany z wykorzystaniem materiatdbw pomocniczych i musi bazowac¢ na
najnowszych wynikach badan i wiedzy merytoryczne;.

o Dyskusji panelowych i podsumowanie dyskusji panelowych —
moderowana forma dyskusiji, z udziatem zaproszonych panelistéw, dotyczgca
okreslonego zagadnienia. Panel realizowany jest zgodnie z programem
wydarzenia, obejmuje wypowiedzi panelistow i uczestnikdw konferenciji.

o Dyskusji networkingowej — potformalna forma wymiany informacji i
doswiadczeh pomiedzy uczestnikami wydarzenia, sprzyjajgca nawigzywaniu
kontaktow oraz budowaniu relacji zawodowych. Dyskusja moze obejmowaé
rézne formy interakcji pomiedzy uczestnikami.

Wyktad

Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowego przygotowania i przeprowadzenia
czterech wyktadow, z ktorych kazdy trwa 1 godzine dydaktyczna (45 minut),
zgodnie z programem konferencji oraz wytycznymi Zamawiajgcego.

Zakres zadan Wykonawcy obejmuje w szczegolnosci:

Zapewnienie 4 wyktadowcéw posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje, wiedze oraz
doswiadczenie zawodowe w zakresie tematyki wyktadow, gwarantujgcych wysoki
poziom merytoryczny wystgpien.

Przygotowanie tresci merytorycznych wyktadéw zgodnych z tematyka i celami
konferenciji, po uprzednim uzgodnieniu ich zakresu z Zamawiajgcym.

Opracowanie do kazdego wykladu prezentacji multimedialnej zawierajgcej co
najmniej 15 slajdow, wykorzystywanej podczas wystgpienia, w formacie
umozliwiajgcym jej odtworzenie oraz archiwizacje.

Opracowanie materiatéw pokonferencyjnych do kazdego wyktadu, obejmujgcych
usystematyzowane i rozwiniete tresci merytoryczne przedstawione podczas
wykftaddéw, w formie elektronicznej, o minimalnej objetosci nie mniejszej niz 10
stron A4 kazdy materiat.

Realizacje wyktadow z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami profesjonalizmu
i wytycznymi Zamawiajgcego.

Dyskusja panelowa

Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowego przygotowania i przeprowadzenia
paneli dyskusyjnych, zgodnie z programem konferencji oraz wytycznymi
Zamawiajgcego i podsumowania dyskusji panelowe;j.

Zakres zadan Wykonawcy obejmuje w szczegdélnosci:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska



Zapewnienie uczestnikéw panelu, w tym co najmniej pieciu panelistow do jednego
panelu oraz jednego moderatora do kazdego panelu, posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie w zakresie tematyki panelu, gwarantujgcych
merytoryczny poziom dyskusji. Dopuszcza sie mozliwo$¢ udziatu tego samego
panelisty/moderatora w wiecej niz jednym panelu, pod warunkiem, ze
panelista/moderator ten posiada odpowiednie kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie
adekwatne do zakresu merytorycznego danego panelu.

Przygotowanie koncepcji merytorycznej paneli, obejmujgcej zakres tematyczny,
strukture dyskusji oraz propozycje zagadnien do omoéwienia, po uprzednim
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Przeprowadzenie paneli dyskusyjnych zgodnie z programem konferenciji, z
zachowaniem zasad moderacji oraz umozliwieniem udziatu w dyskusji uczestnikom
konferenciji.

Zapewnienie moderaciji paneli, polegajgcej na prowadzeniu dyskusji, zarzadzaniu
czasem oraz dbaniu o realizacje zatozonych celéw merytorycznych panelu.

Podsumowanie dyskusji panelowej polegajgce na zebraniu kluczowych wnioskow i
rekomendacji ptyngcych z doswiadczeh panelistow i uczestnikow — Zamawiajacy
przewiduje, aby w podsumowaniu dyskusji wzigt udziat jedynie moderator.

Opracowanie materiatéw pokonferencyjnych do kazdego panelu, obejmujgcych
podsumowanie poruszanych zagadnien, wnioskdw i rekomendacji wynikajgcych z
dyskusiji, w formie elektronicznej, o minimalnej objetosci nie mniejszej niz 5 stron A4
kazdy materiat.

Realizacje paneli z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami profesjonalizmu i
wytycznymi Zamawiajgcego.

Dyskusji networkingowa

Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowego przygotowania i przeprowadzenia
dyskusji networkingowej, np. world cafe, open space, zgodnie z programem
konferencji oraz wytycznymi Zamawiajgcego.

Zakres zadan Wykonawcy obejmuje w szczegdélnosci:

Przygotowanie koncepcji dyskusji networkingowej, obejmujgcej cel, zakres
tematyczny oraz proponowang forme interakcji pomiedzy uczestnikami, sprzyjajaca
nawigzywaniu i rozwijaniu kontaktow zawodowych, po uprzednim uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

Zapewnienie 4 os6b prowadzacych (moderatoréw/facylitatoréw) posiadajacych

odpowiednie kompetencje w zakresie prowadzenia spotkan networkingowych oraz
moderowania dyskusji grupowych.
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o Organizacje i przeprowadzenie dyskusji networkingowej, zgodnie z programem
konferenciji, z zapewnieniem aktywnego udziatu uczestnikbw wydarzenia.

e Moderowanie przebiegu dyskusji, w tym inicjowanie rozméw, wspieranie wymiany
doswiadczenh pomiedzy uczestnikami, zarzgdzanie czasem oraz dbanie o realizacje
zatozonych celéw spotkania.

+ Realizacje dyskusji networkingowej z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami
profesjonalizmu i wytycznymi Zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prezentacje multimedialne oraz wszelkie inne
materiaty konferencyjne powstate na potrzeby realizacji zamoéwienia, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz na 14 dni przed planowanym
terminem konferencji.

Wykonawca zapewni przekazanie Zamawiajgcemu praw do wykorzystania materiatéw i
publikacji powstatych w zwigzku z realizacjg wydarzenia, w zakresie niezbednym do
realizacji celow projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do wspotpracy organizacyjnej z Zamawiajgcym, w
szczegolnosci w zakresie uzgadniania zakresu tematycznego, formy przekazywanych
materiatow, sktadu paneli oraz tematyki paneli dyskusyjnych, dyskusji networkingowe;j
oraz formy ich realizacji.

2) Kadra
Wymogi dotyczgce kadry
Wykonawca zapewni zaangazowanie personelu niezbednego do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia w czesci 1. Liczba oséb zaangazowanych w realizacje powinna by¢
adekwatna do programu wydarzenia, zakresu merytorycznego i formy realizacji.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry zdolnej do prawidtowej i terminowej
realizacji zamowienia, obejmujgcego wyktady, panele dyskusyjne oraz dyskusje
networkingowg. Wszystkie osoby skierowane do realizacji zamowienia muszg posiadac
kwalifikacje, wiedze oraz doswiadczenie adekwatne do powierzonych im zadan.

Zamawiajacy, zgodnie z opisem zawartym powyzej, oczekuje zapewnienia 4 wyktadowcow,
4 moderatoréw/facylitatoréw, 5 panelistéw i 1 moderatora do kazdego panelu — Zamawiajgcy
zakfada realizacje 6 paneli, a dodatkowo Zamawiajgcy bedzie wymagat:

o 1 0soby, petnigcej funkcje moderatora/prowadzgcego konferencje, odpowiedzialnej
w szczegolnosci za prowadzenie wydarzenia zgodnie z programem, w tym otwarcie i
zakonczenie konferencji, zapowiadanie kolejnych punktéw programu oraz wystgpien,
dbanie o ptynnosc¢ przebiegu konferencji,

¢ minimum jedng osobe odpowiedzialng za koordynacje merytoryczng i wspétprace z
Zamawiajgcym i Wykonawcg czesci 2 zamdwienia.

3) Uczestnicy, materialy i jakos$¢ realizacji
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a)

Zamawiajgcy odpowiada za przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow
konferencji. Zamawiajgcy przewiduje ok. 200 oséb wszystkich uczestnikow, w tym
osoby zrekrutowane (ok. 170) oraz przedstawiciele Zamawiajgcego i zaproszeni
goscie z instytucji wspodtpracujgcych (ok. 30).

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia ewaluacji konferencji zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego oraz do przekazania raportéw z ewaluacji. Wszystkie
dokumenty zostang przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego i bedg
podlegaty jego akceptacii.

Wykonawca opracuje réwniez materiat podsumowujgcy konferencje, obejmujgcy
usystematyzowane tresci przedstawione podczas wyktadow, paneli dyskusyjnych w
nastepujgcym zakresie:

e wstep
e analiza tresci merytorycznych wyktaddw,
e podsumowanie paneli dyskusyjnych,
e zakonczenie wraz z wnioskami i rekomendacjami,
e noty biograficzne wykfadowcéw, panelistéw, moderatoréw i facylitatorow,
e bibliografia i neografia.
Wszelkie materiaty merytoryczne muszg by¢ przygotowane zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi dostepnoséci oraz wytycznymi dla dostepnosci tresci internetowych
WCAG 2.1. na poziomie co najmniej AA, w zakresie majgcym zastosowanie do
charakteru realizowanych dziatanh.
Wszystkie materiaty, powinny byé oznaczone zgodnie ze spdjng identyfikacjg
wizualng Programu. Oznacza to obowigzek stosowania udostepnionych logotypéw,
symboli oraz oznaczen wskazujgcych, ze dane dziatania realizowane sg w ramach
Programu. Elementy identyfikacji powinny by¢é umieszczone w sposéb czytelny,
zgodny z wytycznymi dotyczgcymi rozmiaru, kolorystyki i umiejscowienia znakéw, tak
aby zapewni¢ jednoznaczng rozpoznawalnosc.
Identyfikacja graficzna musi by¢ zgodna z:
e Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informaciji i promociji,
o Dokumentem: Informacja i promocja w programie Przyjazna szkota, ktory jest
dostepny na stronie https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-
wyrownywania-szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola

Czes¢ 2 — ustuga organizacyjno-logistyczna konferencji obejmujaca
zapewnienie bazy konferencyjno-hotelowej z wyzywieniem

Zamowienie w czesci 2 obejmie zapewnienie kompleksowej bazy konferencyjno-hotelowej
niezbednej do organizacji konferencji realizowanej w ramach czesci 1 zaméwienia. Baza
konferencyjno-hotelowa musi znajdowac sie w jednym obiekcie zlokalizowanym na terenie
Warszawy. Czes¢ 2 ma charakter organizacyjno-logistyczny i obejmuje wytgcznie ustugi
zwigzane z infrastrukturg, noclegami, wyzywieniem oraz obstugg organizacyjng w oparciu o
nastepujgcy wstepny schemat przebiegu konferencji, a mianowicie:
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@
W dniu 1. konferencji przewiduje sie nastepujgcy przebieg wydarzenia:

o Rejestracja uczestnikdw od 10.00 do 11.00 (60 minut);

o Otwarcie konferencji / powitanie uczestnikéw i zaproszonych gosci (15 minut) —
sala plenarna na ok. 200 oséb;

e Prezentacja programu konferencji, prezentacja zatozen projektu (30 minut) — sala
plenarna na ok. 200 os6b;

o Wykiad 1 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 osob;

e Panel 1 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 osdéb;

o Wyktad 2 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 osdb;

e Obiad i zakwaterowanie oséb (75 minut);

e Panel 2 3 - zajecia w grupach (45 minut) - sale panelowe dla 2 grup po ok. 100
0S0b;

o Podsumowanie sesji panelowych (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 osdb;

¢ Networking (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 os6b

¢ Kolacja — (60 minut)

W dniu 2 konferencji przewiduje sie nastepujgcy przebieg wydarzenia:

e Sniadanie od 8:00 do 9:00 (60 minut)

e Panel 45 - zajecia w grupach (45 minut) - sale panelowe dla 2 grup po ok. 100
0sob;

e Przerwa kawowa oraz wymeldowanie sie uczestnikdw nocujgcych (przeznaczenie
pomieszczenia/ szatni zamykanej na klucz na pozostawienie walizek) (45 minut);

o Wyktad 3 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 osdb;

o Panel 6 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 oséb;

e Przerwa kawowa (15 minut)

o Wykiad 4 (45 minut) — sala plenarna na ok. 200 os6b;

o Obiad (45 minut), o godz. 13.15;

Zamawiajgcy w pierwszym i drugim dniu konferencji wymaga dostepnosci sali plenarnej dla
ok. 200 osdb oraz dwdéch sal panelowych dla ok. 100 os6b kazda, w przedziatach
godzinowych okreslonych powyzej.

Zamawiajacy wymaga obiektu o standaryzacji 3-gwiazdkowej, ktérej standardy okresla
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2004 r. Nr. 188, poz. 1945).
Wybor obiektu oraz jego lokalizacja podlegajg akceptaciji Zamawiajgcego.

Zastrzega sie, ze obiekt konferencyjny nie moze pozostawac w trakcie prac remontowo-
budowlanych w okresie trwania konferenciji.

1) Lokalizacja i dostepnos¢ komunikacyjna obiektu.
a) Obiekt konferencyjno-hotelowy musi by¢:
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2)

f)

zlokalizowany na terenie m. st. Warszawy, w odlegtosci do 15 km od Dworca
Centralnego (odlegtosé drogowa liczona na podstawie mapy, np. Google Maps, przy
zachowaniu dokfadnosci pomiaru rzedu max. 100 m.), w miejscu zapewniajgcym
dogodny dojazd transportem publicznym (kolej, komunikacja miejska lub regionalna);
przez dogodny dojazd rozumie sie przejazd, z maksymalnie jedng przesiadkg w
odlegtoéci przystankéw komunikacji miejskiej do 500 m od dworca (odlegto$é
drogowa liczona na podstawie mapy, np. Google Maps, przy zachowaniu doktadnosci
pomiaru rzedu max. 100 m.), odlegtos¢ kohcowego przystanku nie wieksza niz 500 m
od obiektu/miejsca wydarzenia (wedtug odlegtosci dla pieszego wedtug Google
Maps), czas dojazdu do obiektu nie dotyczy dojscia z/do przystanku i oczekiwania na
transport. Zamawiajgcy jest uprawniony do badania zgodnosci pomiedzy wskazanym
przez Wykonawce obiektem, a wymaganiami zawartymi w niniejszym opisie
przedmiotu zaméwienia.

oddalony nie wiecej niz 800 metréw od przystanku komunikacji publicznej lub stacji
kolejowej.

W przypadku gdy obiekt konferencyjno-hotelowy jest zlokalizowany od Dworca
Centralnego w odlegtosci przekraczajgcej 15 km lub gdy czas dojazdu srodkami
komunikacji publicznej z Dworca Centralnego do obiektu przekracza 40 minut,
zgodnie z danymi prezentowanymi w serwisie Google Maps, Wykonawca zapewni
bezptatny transport zbiorowy uczestnikow oraz kadry prowadzacej konferencije
pomiedzy Dworcem Centralnym a obiektem konferencyjno-hotelowym (w obie
strony).

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego potrzeby zapewnienia transportu
dostosowanego do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca zapewni
transport, adekwatny do zgtoszonych przez Zamawiajgcego potrzeb, uwzgledniajgcy
w szczegolnosci:

. pojazdy przystosowane do przewozu oséb z ograniczong mobilnoscig;
. wsparcie organizacyjne przy wsiadaniu i wysiadaniu;
. dostosowanie harmonogramu transportu do potrzeb tych oséb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia weryfikacji miejsca, w
ktérym odbedzie sie konferencja w celu sprawdzenia czy spetnione zostaty okreslone
wymagania.

Wykonawca zapewni, co najmniej 10 miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego na
wiasny koszt, a takze dostep do miejsc parkingowych w bezposredniej bliskosci
obiektu dla uczestnikdéw konferenciji.

Obiekt, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja powinien by¢ przygotowany nie
pozniej niz na 4 godziny przed rozpoczeciem konferencji - w szczegdlnosci sale,
recepcja, szatnia i inne miejsca istotne dla realizacji wydarzenia.

Baza konferencyjna

a)

Wykonawca zapewni 2 sale panelowe i 1 sale plenarng w kazdym dniu konferenciji
dostosowane do liczebnos$ci grup oraz charakteru prowadzonych dziatan, zgodnie z
programem wydarzenia, spetniajgce nastepujgce wymagania:
e sale rozmieszczone w jednym obiekcie, ktory powinien by¢ dostosowany do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
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powierzchnia sali plenarnej i sal panelowych wynoszgca co najmniej 2,5 m? na
jednego uczestnika, przy zatozeniu, ze w konferencji bierze udziat 200 osoéb;
kazdego dnia w sali plenarnej odbywajg sie wyktady i jedna dyskusja
panelowa prowadzone dla grupy do 200 uczestnikow, a takze prowadzone sg
maksymalnie 2 dyskusje panelowe, w odrebnych salach panelowych, dla grup
do 100 uczestnikéw kazda,

mozliwo$¢ swobodnej aranzacji przestrzeni (uktad warsztatowy, praca w
podgrupach),

sale powinny zapewnia¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep do Swiatta
dziennego lub odpowiedniego oswietlenia sztucznego z mozliwos¢ regulacji
natezenia o$wietlenia sztucznego, mozliwos¢ zacienienia sal (zastony lub inne
rozwigzania),

temperatura w pomieszczeniach z mozliwoscig regulacji (np. klimatyzacja).

b) Kazda sala musi by¢é wyposazona co najmniej w:

miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow i prowadzgcych, z
zapewnieniem stolikow lub innych powierzchni roboczych umozliwiajgcych
wygodng prace,

stolik i krzesta dla prelegentow oraz butelki z wodg gazowang i niegazowang
(pojemnoéc¢ butelki 500 ml)

nie mniej niz 5 dziatajgcych mikrofonéw bezprzewodowych;

nie mniej niz 5 mikrofonéw nausznych;

mozliwos¢ zaciemnienia sali;

laptop z zainstalowanym i aktualnym oprogramowaniem umozliwiajgcym
realizacje konferencji,

projektor multimedialny wraz z pilotem do zmiany slajdow prezentacji,

jeden ekran lub monitor,

bezptatny dostep do Internetu o przepustowosci umozliwiajgcej sprawne i
niezaktocone korzystanie z sieci,

nagtosnienie dostosowane do wielkoéci sali,

flipcharty z zapasem papieru wraz z piszgcymi markerami, karteczkami posti.

c) Sale panelowe i sala plenarna muszg by¢ dostepne wytgcznie dla uczestnikow
konferencji w godzinach realizacji wydarzenia oraz przygotowane przed rozpoczeciem
kazdego dnia konferenciji.

3) Dostepnosé architektoniczna
Obiekt konferencyjno-hotelowy musi spetnia¢ standardy dostepnosci zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wytycznymi Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, w szczegolnosci:

e brak barier architektonicznych lub zapewnienie alternatywnych rozwigzan (podjazdy,

windy);

e dostepnosé ciggdw komunikacyjnych, sal i czesci wspolnych;
e dostepnosé co najmniej jednej toalety dostosowanej do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

4) Baza noclegowa
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Wykonawca zapewni baze noclegowg dla:

200 uczestnikéw konferenciji;

wyktadowcow, moderatoréw, panelistow, ekspertdw realizujgcych Czesé 1
zamowienia, tj. ok. 46 osob,

Wskazana liczba osdb (noclegéw) ma charakter szacunkowy i zostata okreslona wytgcznie
na potrzeby niniejszego szacowania wartosci zaméwienia, przy czym stanowi ona liczbe
maksymalng. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikéw
wymagajgcych zakwaterowania w terminie umozlwiajgcym prawidtowg organizacje
noclegdéw, nie pozniej niz w terminie niepowodujgcym negatywnych skutkdw organizacyjnych
po stronie Wykonawcy.

b)

f)

Wyktadowcom, panelistom, moderatorom/facylitatorom i uczestnikom
wskazanym przez Zamawiajacego (przedstawicielom Zamawiajacego)
Wykonawca zapewni:

e pokoje jednoosobowe z petnym weztem sanitarnym,

e standard umozliwiajgcy komfortowy wypoczynek.
Pokoje dla uczestnikow zrekrutowanych przez Zamawiajgcego mogg by¢ jedno- lub
dwuosobowe, z petnym weztem sanitarnym.
Obiekt noclegowy powinien znajdowacé sie w tym samym budynku co sale panelowe i
sala plenarna.
W odniesieniu do oséb, o ktérych mowa w ppkt 4 lit. b powyzej zaktada sie
zakwaterowanie kazdej osoby w oddzielnym pokoju, rozumianym jako pokdj
zajmowany przez jedng osobe, niezaleznie od jego formalnego standardu
hotelowego (pokdj jednoosobowy lub dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania)
z petnym weztem sanitarnym, w standardzie umozliwiajgcym komfortowy
wypoczynek, przygotowanie sie do zaje¢ oraz z darmowym dostepem do Internetu.
Uczestnicy wskazani przez Zamawiajgcego jako przedstawiciele Zamawiajgcego
powinni by¢ zakwaterowani w pokojach jednoosobowych / dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania. Dopuszcza sie zakwaterowanie uczestnikdéw
wskazanych przez Zamawiajgcego jako swoich przedstawicieli w pokojach
dwuosobowych (podwdjne zakwaterowanie) wytgcznie w przypadku braku
dostepnosci ww. opcji oraz po uprzedniej akceptaciji Zamawiajgcego, ktory zachowuje
prawo do ostatecznej decyzji w zakresie standardu i sposobu zakwaterowania.
Uczestnicy konferencji zrekrutowani przez Zamawiajgcego mogg by¢ zakwaterowani
w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych, w przypadku zakwaterowania w
pokojach dwuosobowych Zamawiajgcy zaktada przydziat miejsc noclegowych z
uwzglednieniem pici uczestnikéw, bez tgczenia kobiet i mezczyzn w jednym pokoju.
Wszystkie pokoje zapewniajg peten wezet sanitarny, w standardzie umozliwiajgcym
komfortowy wypoczynek, przygotowanie sie do zaje¢ oraz z darmowym dostepem do
Internetu.
Na potrzeby szacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy przyjmuje jednolity
wariant wyceny noclegow, bez rozrdzniania liczby oséb zakwaterowanych w pokoju.
Jednolity wariant wyceny noclegéw obejmuje rowniez wyzywienie w zakresie
Sniadania i kolacji.
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5)

6)

g) Zamawiajgcy wymaga, by pokoje jednoosobowe zarezerwowane byty w pierwszej
kolejnosci dla osdb, o ktérych mowa w ppkt 4 lit. b powyze;j.

h) W przypadku udziatu w konferencji osoby z niepetnosprawnoscig Wykonawca
zapewni nocleg w pokoju przystosowanym do potrzeb os6b z
niepetnosprawnosciami.

Uczestnicy, recepcja

Zamawiajgcy odpowiada za przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow konferenciji
oraz przekazanie Wykonawcy listy uczestnikow nie pdzniej niz na 1 dzien przed
rozpoczeciem konferencji. Zamawiajgcy przewiduje ok. 170 osob, rozumianych jako
osoby zakwalifikowane i biorgce udziat w konferencji, a dodatkowo w konferencji wezma
udziat osoby wskazane przez Zamawiajgcego — ok. 30 oséb, w szczegolnosci bedg to
przedstawiciele Zamawiajgcego oraz zaproszeni goscie z instytucji wspotpracujgcych
(uczestnicy wskazani przez Zamawiajgcego).

Wykonawca zapewni obstuge organizacyjno—administracyjng w trakcie trwania
konferencji oraz recepcje znajdujgcg sie w tym samym budynku, w ktérym organizowana
jest konferencja do obstugi uczestnikow tj. do:

¢ wydawania pakietdow konferencyjnych i materiatéw przeznaczonych dla
wszystkich uczestnikow,

e ewidencjonowania uczestnikow, w tym noclegéw i wyzywienia oraz
ewidencjonowania wydawanych materiatéw na listach obecnosci, ktére
zostang przekazane Wykonawcy,

e udzielania informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych;

o potwierdzania delegaciji stuzbowych.

Przez recepcje mozna rozumie¢ wyodrebnione stanowisko obstugi uczestnikdéw
wydarzenia (state lub tymczasowe), przy ktérym prowadzona jest obstuga uczestnikow, o
ktérej mowa powyzej, niezalenie od funkcjonujgcej w obiekcie recepcji hotelowe;.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzeniem konferenciji, tj. list obecnosci z potwierdzeniem odbioru materiatéw i
programu konferencji. Wykonawca zapewni minimum dwie osoby do obstugi recepciji.
Wykonawca zapewni, jesli zajdzie potrzeba, mozliwo$¢ wydrukowania/skserowania
materiatdw przez Zamawiajgcego w obiekcie przeznaczonych na potrzeby konferencji w
liczbie 200 kartek (format A4, dwustronny druk/ksero, czarno-biaty).

Wyzywienie

Wykonawca zapewni kompleksowe wyzywienie wszystkim uczestnikom konferencji oraz
realizatorom czesci 1 zamowienia.
Zakres wyzywienia obejmuje:

o $niadanie, dwa obiady i kolacje;
o catodniowe przerwy kawowe.

Positki muszg by¢ zapewnione w miejscu realizacji konferencji, w sposéb umozliwiajgcy
sprawng organizacje i zachowanie ciggtosci procesu konferencyjnego.
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Zamawiajacy zastrzega, ze zaréwno produkty spozywcze jak i zastawa muszg by¢
uzupetniane na biezgco, w miare potrzeb. Serwis musi by¢é podany na zastawie
ceramicznej/szklanej z kompletem sztuécéw metalowych i serwetek (wyklucza sie mozliwos¢
uzycia plastikowych naczyn), stoty powinny by¢ nakryte obrusami materiatowymi.

a) Sniadania
Sniadania powinny by¢ podawane w formie bufetu lub zestawéw i obejmowaé co najmnie;:

e hapoje ciepte (kawa, herbata) oraz zimne;

e pieczywo;

o dodatki biatkowe (np. nabiat, jajka, wedliny lub ich roslinne odpowiedniki);

e dodatki warzywne i/lub owocowe.

b) Obiady i kolacja
Obiady oraz kolacja powinny:
e sktadac sie z co najmniej dwdch elementéw (np. zupa i drugie danie lub danie gtéwne
z dodatkami);
¢ obejmowac napoje (woda, herbata lub inne napoje bezalkoholowe);
o by¢ serwowane w formie umozliwiajgcej sprawng obstuge, bez nadmiernego
wydtuzania przerw.
Godziny serwowania obiadow i kolacji muszg by¢ dostosowane do harmonogramu
konferenciji.

c) Catodniowe przerwy kawowe
Wykonawca zapewni catodniowe przerwy kawowe, rozumiane jako staty, nieprzerwany
dostep wszystkich uczestnikow i kadry prowadzgcej do napojéw i drobnego poczestunku
przez caty czas trwania konferencji.
W ramach catodniowych przerw kawowych Wykonawca zapewni co najmnie;j
e kawe z ekspresu, herbate (minimum cztery rodzaje, tj. czarna, zielona, owocowa,
ziotowa) oraz wode mineralng (gazowang i niegazowang), cztery rodzaje sokéw
owocowych 100%;
e drobny poczestunek, w szczegdlnosci: ciasteczka, ciasta porcjowane, owoce lub inne
przekaski, kanapki typu finger food, mini desery;
o biezgce uzupetnianie napojow i poczestunku, adekwatnie do liczby uczestnikow i
czasu trwania konferenciji.
Catodniowe przerwy kawowe powinny by¢ zorganizowane w bezposrednim sgsiedztwie sali
plenarnej lub w przestrzeni zapewniajgcej szybki i swobodny dostep, w sposéb
niezaktdcajgcy przebiegu zajec¢ oraz na biezgco uzupetniane.

d) Wymagania jakosciowe i dostepnosciowe
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia szczegdlnych potrzeb zywieniowych
uczestnikoéw i kadry prowadzgcej, zgtoszonych z odpowiednim wyprzedzeniem, w
szczegolnosci:

o diet wegetarianskich i weganskich;

o diet eliminacyjnych (np. bezglutenowych, bezlaktozowych);

e innych uzasadnionych potrzeb dietetycznych.
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Wyzywienie musi spetniac obowigzujgce przepisy sanitarne i higieniczne oraz odpowiadac¢
standardowi obiektu, w ktorym realizowane jest konferencja.

Przewidywany rozktad positkbw podczas 2 dni konferencii:
e pierwszego dnia catodzienny serwis kawowy, obiad i kolacja,
e drugiego dnia catodzienny serwis kawowy, sniadanie i obiad.
Wykonawca jest zobowigzany zapewnic:
e obstuge kelnerskg podczas positkéw,
e podanie produktow swiezych oraz w odpowiedniej temperaturze (ciepte lub zimne w
zaleznosci od charakteru danego positku),
e minimalng gramature wyzywienia (przedstawiong w tabeli zamieszczonej ponizej) dla
kazdego uczestnika w kazdym dniu konferencji:

Minimalna
Lp. Nazwa Jednostka miary gramatura na
osobe
1. Zupa Litr 0,35
2. Porcja miesa, ryby, dania miesnego gr 150-200
3. Ziemniaki pieczone gr 200
4. Ryz/ziemniaki/kasza/kluski/makaron ar 150
5. Przystawki zimne gr 150
6. Surowki gr 150
7. Satatki ar 150
8. Warzywa gotowane ar 150
9. Desery ar 150
10. Ciasta ar 150
11. Owoce ar 200
12. Sok, woda w dzbankach litr 0,4
13. Kawa, herbata litr 0,3
14. Woda mineralna litr 0,5
15. Zimne przekagski ar 350-400
16. Gorgce przekaski ar 350-400

e) Osoby skierowane do realizacji przedmiotu zaméwienia w czesci 2 —
Zamawiajgcy bedzie wymagat w ramach realizacji czesci 2 zamowienia minimum
jednej osoby odpowiedzialnej za koordynacje i organizacje konferencji, komunikacje z
Zamawiajgcym i realizatorem czesci 1 zamdwienia oraz minimum dwie osoby do
obstugi recepg;ji.

7) Pakiety konferencyjne:
Wykonawca czesci 2 zobowigzany bedzie do przygotowania pakietéw konferencyjnych dla
kazdego uczestnika, tj. ok. 200 osbb, zawierajgcych co najmnie;:
1) teczka A4
o format: A4
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materiat: karton 350g/m2 + 5 g/m2, uszlachetnienie: laminowany folig matowa
dwustronnie

rodzaj nadruku: nadruk petnokolorowy,

zawartos¢ nadruku: logotypy i opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja i
promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie internetowej
Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-
szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola,

2) dtugopis

materiat: metal,

wykonczenie: wktad wymienny koloru niebieskiego, mechanizm chowania wktadu
rodzaj nadruku: biaty, grawer laserowy lub tampodruk logotypu minimum szerokos$¢
grawerunku lub nadruku - 14 mm.

zawartos¢ nadruku: logotypy i opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja i
promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie internetowej
Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-
szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola,

3) notes

format: A4,

materiat: papier offsetowy o gramaturze nie mniejszej niz 80g/m2, kolorystyka 4/0
oktadka przéd: karton, kolorystyka 4/0, folia mat 1/0

okfadka tyt: karton

objetos¢: minimum 50 kartek w kratke lub linie,

rodzaj nadruku: nadruk offsetowy, jednostronny, w petnym kolorze (4/0) na zasadzie
nagtéwka i stopki na kazdej kartce.

zawartos¢ nadruku: logotypy i opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja i
promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie internetowej
Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-
szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola,

4) smycz wraz z identyfikatorem

materiat smyczy: tasma poliestrowa,

wymiary smyczy: tasma o szerokos¢ min. 15 mm, max. 20mm, dtugosc¢ ok 42 cm +
4 cm),

wykonczenie smycz: karabinczyk

rodzaj nadruku smycz: nadruk sublimacyjny, jednostronny, petnokolorowy (4/0)
materiat identyfikatora: przezroczysta plastikowa kieszonka umozliwiajgca
zawieszenie identyfikatora na smyczy

wymiary identyfikatora: min. 91 mm x 51 mm (£ 4mm).

zawartos¢ nadruku smycz: logotypy i opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja
i promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie internetowej
Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-
szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola

5) torba materiatowa

materiat: bawetna, gramatura min. 140 g/m?
wymiary: min. 38x42 cm, uchwyt ok. 70 cm
kolor: dowolny
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e rodzaj nadruku: nadruk petno kolorowy (4/0), jednostronny

e zawartos¢ nadruku: logotypy i opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja i
promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie internetowej
Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-
szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola,

6) zestaw piSmienniczy tj. dlugopis + otéwek automatyczny lub piéro kulkowe,
opakowanie prezentowe, grawer logo, logotypy i opisy wymagane przez wytyczne
»Informacja i promocja w programie Przyjazna szkota” dostepne na stronie
internetowej Programu: https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-
wyrownywania-szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola

7) Powerbank, pojemnosé min. 10 000 mAh, minimum dwa porty fadowania (USB /
USB-C), zabezpieczenia przeciwprzepieciowe, personalizacja obudowy, logotypy i
opisy wymagane przez wytyczne ,Informacja i promocja w programie Przyjazna
szkofa” dostepne na stronie internetowej Programu:
https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-szans-
edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola

Wymagania dodatkowe

o Wszystkie elementy pakietu muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i
prawnych.

¢ Produkty powinny spetnia¢ obowigzujgce normy jakosci i bezpieczenstwa (w tym UE).

o Znakowanie musi by¢ trwate i estetyczne, zgodne z ksiegg identyfikacji wizualnej
Zamawiajgcego.

e Calos¢ pakietu powinna by¢ zapakowana w sposéb estetyczny i gotowy do
dystrybucji uczestnikom.

¢ Do pakietu konferencyjnego dotgczony zostanie program konferenciji.

Pakiet konferencyjny w powyzszym zakresie stanowi minimalny standard materiatéw
konferencyjnych i powinien zawiera¢ identyfikacje graficzng Programu.

Dodatkowo Wykonawca zapewni wydruk i dystrybucje materiatdw merytorycznych
przygotowanych przez Wykonawce czesci 1 w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikow
konferenciji, tj.: prezentacje i materiaty konferencyjne dla wszystkich uczestnikéw.
Wykonawca wydrukuje w petnym kolorze ok. 200 egzemplarzy materiatbw merytorycznych.

8) Identyfikacja graficzna

Wszystkie materiaty, powinny by¢ oznaczone zgodnie ze spojng identyfikacjg wizualng
Programu. Oznacza to obowigzek stosowania udostepnionych logotypow, symboli oraz
oznaczen wskazujgcych, ze dane dziatania realizowane sg w ramach Programu. Elementy
identyfikacji powinny by¢ umieszczone w sposob czytelny, zgodny z wytycznymi dotyczgcymi
rozmiaru, kolorystyki i umiejscowienia znakéw, tak aby zapewni¢ jednoznaczng
rozpoznawalnosc.

Identyfikacja graficzna musi by¢ zgodna z:
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o Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promogji,
¢ Dokumentem: Informacja i promocja w programie Przyjazna szkofa, ktéry jest
dostepny na stronie https://www.gov.pl/web/edukacja/rzadowy-program-
wyrownywania-szans-edukacyjnych-dzieci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola
Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wzorami materiatow przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

9) Dokumentacja fotograficzna

Wykonawca zapewni wykonanie dokumentac;ji fotograficznej z przebiegu konferencji,
obejmujgcej w szczegolnosci ujecia ogdlne Sali, prelegentéw podczas wystgpien, wszystkich
uczestnikow oraz elementéw organizacyjnych (np. rejestracji, przerw kawowych, materiatéw
konferencyjnych). Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zdjecia w formie elektronicznej
(pliki JPG) w jakosci umozliwiajgcej publikacje w materiatach informacyjnych i promocyjnych,
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym w liczbie minimum 400 zdje¢. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu prawa autorskie do wykonanej dokumentacji.

lll. Ogdlne warunki realizacji zamowienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdéwienia zgodnie z zasadami
réwnosciowymi wynikajgcymi z wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

2. Wykonawca zapewni, ze wszelkie opracowywane w ramach zamowienia materiaty beda:
e przygotowane z zachowaniem neutralnosci i rownosci jezykowej,
¢ wolne od tresci dyskryminujgcych lub utrwalajgcych stereotypy,

e zgodne ze standardem WCAG 2.1 na poziomie AA w zakresie dostepnosci cyfrowe;,

e umozliwiaty korzystanie przez osoby z niepetnosprawnosciami.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostawania w statej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego przez caty okres realizacji zamowienia, w tym do zapewnienia biezgce;j
dostepnosci oséb odpowiedzialnych na realizacje przedmiotu zaméwienia. W
szczegolnosci Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) utrzymywania gotowosci do udziatu w spotkaniach roboczych (stacjonarnych oraz
online), organizowanych wg potrzeb Zamawiajgcego,

2) zapewnienie uczestnictwa w spotkaniach w terminach ustalanych roboczo przez
Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym wiasciwe
przygotowanie (zasadniczo nie krotszym niz 3 dni robocze, o ile nie zachodzi pilna
potrzeba),

3) niezwtocznego reagowania na zapytania, prosby o doprecyzowanie i polecenia
zwigzane z realizacjg zamowienia, w czasie umozliwiajgcym sprawng realizacje
ustugi.

4. Planowany termin realizacji zaméwienia: Il kwartat 2026 r. Termin realizacji podany na
etapie szacowania wartosci zamowienia ma charakter orientacyjny i moze rozni¢ sie od
terminu okreslonego na etapie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

5. Sposéb oszacowania: zgodnie z formularzem do szacowania stanowigcym zatgcznik nr 2
do zapytania o informacje cenows.
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V.

w

Informacje dodatkowe

W celu ustalenia warto$ci zaméwienia, Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie zwraca
sie z prosbg o przygotowanie i przestanie szacunkowej kalkulacji kosztow zaméwienia,
w terminie do dnia 26 lutego 2026 r. na adres mailowy: sylwia.szczuko@ore.edu.pl
zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania o informacje
cenowa. W tytule maila prosimy o podanie nastepujacej informacji: Szacowanie
wartosci zamowienia w czesci 1/ 2 (wpisa¢ wlasciwg czes¢) — konferencja.
Informacji w zakresie niniejszego szacowania wartosci zamowienia udziela Sylwia
Szczuko, tel.: 22 345 37 00, e-mail: sylwia.szczuko@ore.edu.pl.

Ramowy program konferenc;ji stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania o informacje cenowa.
Klauzule informacyjne stanowig zatgcznik nr 3 do zapytania o informacje cenowa.
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Zatgcznik nr 1

Program konferencji realizowanej w ramach Rzadowego program ,,Przyjazna szkota”

Dzien |

Godziny

Temat

Prelegent

Uwagi

10:00- 11:00

Przyjazd uczestnikow, rejestracja,
powitalna kawa

recepcja

11:00-11:45

Otwarcie konferencji

Moderator

wystgpienia
otwierajgce

Sala plenarna

11:45-12:30

Wykiad 1. Projekt i wyzwania
zwigzane z realizacja dziatan na
rzecz budowania szkoty
wielokulturowej.

Wykonawca

Sala plenarna

12:30 -13:15

Panel 1. Wrazliwos¢ kulturowa w
szkole — projektowanie dziatan w
realiach codziennej praktyki.

Wykonawca

Sala plenarna

13:15-14:00

Wyklad 2. Szkota, ktéra widzi i
rozumie — o wrazliwosci kulturowej
w edukacji.

Wykonawca

Sala plenarna

14:00-15:15

Obiad, zameldowanie w pokojach

15.15-16.00

Panel 2. Rodzice i szkota —
partnerstwo w réznorodnym
srodowisku.

Panel 3. Kiedy integracja sie udaje,
a kiedy zawodzi?

Wykonawca

Sale panelowe

po 100 oséb kazda —
panele rownolegte

16.45- 17.30

Podsumowanie sesji panelowych

Wykonawca/Za
mawiajgcy

Sala plenarna

17.30-18.00

Networking: Rola szkoly w
budowaniu srodowiska wrazliwego
kulturowo - od jezyka edukaciji,
przez relacje z rodzing i
srodowiskiem lokalnym, po
systemowe formy wsparcia uczniéw

Wykonawca

Sala plenarna
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z doswiadczeniem migraciji i
doswiadczeniem uchodzstwa.

18.00 Kolacja
Dzien Il
Godziny Temat Prelegent Uwagi
08:00-9.00 Sniadanie
Panel 4. Od rozumienia do Wykonawca Sale panelowe
oceniania — rola jezyka w procesie
dydaktycznym. Czy wszyscy po 100 oséb kazda —
uczniowie rozumieja jezyk szkoty?
) panele rownolegte
9.00-9.45 Panel 5. Podwéjna niewidzialnos¢?
Doswiadczenie szkolne ucznia
romskiego z Ukrainy.
9.45-10.30 |Przerwa
Wyktad 3. Jezyk edukacji — wspélna |Wykonawca Sala plenarna
10.30-11.15 | ©dPowiedzialnos¢ wszystkich
' ’ nauczycieli.
Panel 6. Miedzy klasa, rodzing a Wykonawca Sala plenarna
11.15-12.00 | Szkota — rola asystentki
' ' miedzykulturowej.
12.00-12.15 | Przerwa
Wyktad 4. Wrazliwosé¢ kulturowa Wykonawca Sala plenarna
12 15-13.00 jako spos6b myslenia i dziatania
) ’ szkoly.
13:15-14:00 | Obiad
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