Warszawa, dn. 16.01.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 47/20/2025

Zamawiajacy — Osrodek Rozwoju Edukacji — zaprasza do udziatu w postepowaniu na §wiadczenie
ustugi wsparcia prawnego w zakresie zamowien publicznych przy realizacji Rzadowego programu
»Przyjazna szkota”.

Ustuga bedzie realizowana na potrzeby Rzagdowego programu wyrownywania szans edukacyjnych
dzieci i mlodziezy ,,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027, w ramach modutu 3. — Doskonalenie kadr
systemu o§wiaty, realizowanego na poziomie centralnym przez Osrodek Rozwoju Edukacji (bedacy
koordynatorem catego modutu 3.).

Program finansowany jest z projektu pn. ,,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i mtodziezy

z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), dziatanie 04.17 ,,Szkota dla wszystkich”.

Kod CPV:

79100000-5: Ustugi prawnicze

79111000-5: Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

I.  INFORMACJE OGOLNE
1. Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Regionalnego (dalej: ORE)
Al. Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa
2. Strona www Zamawiajacego: https://ore.edu.pl/
3. Osoba nadzorujaca realizacjg zamowienia ze strony Zamawiajgcego: Sylwia Szczuko, e-mail:
sylwia.szczuko@ore.edu.pl
4. Termin sktadania ofert: 23.01.2026 r. do godz. 9:00.

II. INFORMACJE OGOLNE

1. Program wspoétfinansowany jest ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027, dzialanie 04.17
»Szkota dla wszystkich”.

2. Zamawiajacy w ramach realizowanego Rzadowego programu wyréwnywania szans
edukacyjnych dzieci i mlodziezy ,,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 zobowiazany jest
realizowa¢ zatozenia modutu 3. — Doskonalenie kadr systemu oswiaty realizowanego na poziomie
centralnym przez O$rodek Rozwoju Edukacji (bedacy koordynatorem catego modutu 3.).

3. Dokumenty programowe, z ktorymi nalezy si¢ zapozna¢ przed przystapieniem do postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego:

e  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow udzielania wsparcia w zakresie wyroéwnywania szans edukacyjnych dzieci i
mtodziezy objetych Rzadowym programem wyréownywania szans edukacyjnych dzieci i
mtodziezy ,,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 (poz. 946),

e  Uchwala nr 60 Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie Rzagdowego programu
wyrownywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,,Przyjazna szkota” w latach 2025—
2027 (poz. 648).
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4. Zamawiajacy w ramach realizowanego programu ,,Przyjazna szkota” planuje przygotowac i
przeprowadzi¢ 12 postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego w nastgpujacym zakresie
przedmiotowym:

e  wylonienie wykonawcy/zespotu trenerow i ekspertow odpowiedzialnych za organizacje i
przeprowadzenie szkolen i wsparcia dla kadry kierowniczej szkot oraz kuratoréw o$wiaty,

e  wylonienie wykonawcy, ktory zapewni logistyke szkolen stacjonarnych dla kadry
kierowniczej szkot oraz kuratorow oswiaty,

e wylonienie 16 operatorow regionalnych §wiadczacych wsparcie w obszarze doskonalenia i
podniesienia kompetencji zawodowych kadr systemu o$wiaty,

o  wylonienie wykonawcy/ekspertow odpowiedzialnych za opracowanie programow szkolen
dla kadry o$wiaty,

e  wylonienie wykonawcy/ekspertow moderatorow do prowadzenia procesu opracowania
materialdow merytorycznych,

o  wylonienie wykonawcy odpowiedzialnego za kompleksowe przygotowanie i
przeprowadzenie szkolen dla operatorow regionalnych,

e  wylonienie wykonawcy/ekspertoéw, mentoréw i doradcéw metodycznych odpowiedzialnych
za realizacj¢ konsultacji dla operatorow regionalnych na etapie realizacji szkolen dla kadry
systemu o$wiaty, w tym w pracy z uczniami i uczennicami z do§wiadczeniem migracji lub
uchodzstwa,

o wylonienie wykonawcy odpowiedzialnego za organizacje dwoch konferencji dwudniowych
zwigzanych z dziataniami Programu — inaugurujacej i podsumowujace;j,

e  wylonienie wykonawcy/ekspertow odpowiedzialnych za opracowanie zestawu modelowych
programdw nauczania dla nauczycieli prowadzacych oddzialy przygotowawcze w szkotach
podstawowych (klasy I-111 i IV=VIII) oraz szkotach ponadpodstawowych,

e  wylonienie ekspertéw, prelegentéw i moderatoréw do przeprowadzenia dwoch konferencji
dwudniowych zwigzanych z dziataniami Programu — inaugurujacej i podsumowujacej,

e wylonienie wykonawcy/ specjalistow do realizacji ustugi monitorowania dziatan operatorow
regionalnych w ramach Programu,

e  wylonienie ekspertoéw/wykonawcoéw odpowiedzialnych za recenzje opracowanych
programdw szkolen stacjonarnych i e-learningowych w celu zapewnienia wysokiej jakosci
merytorycznej, zgodnie z 3. modutem programu rzadowego ,,Przyjazna szkota”.

Informacje zawarte w pkt 4 moga mie¢ charakter zmienny. Zamawiajacy wskazuje podstawowy
zakres przedmiotowy, ktéry planowany jest do realizacji w ramach modutu 3. Programu.
Wskazana liczba postepowan jest orientacyjna i uzalezniona od sposobu podziatlu zamowienia na
czescei.

11 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowego wsparcia prawnego w zakresie
zaméwien publicznych na rzecz Zamawiajacego w ramach modutu 3. Programu, w szczegolnosci
dotyczacego:
1) przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
2) doradztwa i opiniowania dokumentow przetargowych,
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IV.

L.

3) zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(PZP), z uwzglednieniem Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow FERS, jezeli
jest to niezbedne oraz wytycznymi programowymi.

Zakres ustug

Zakres obejmuje m.in.:

1) wsparcie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej, tj. konsultacje, weryfikacja:

e projektu SWZ i ogloszen,

e opisu przedmiotu zamoéwienia,

e projektu umowy,

e kryteriow oceny ofert oraz warunkéw udziatu;

2) obstuga postepowan:

e biezace doradztwo przy ocenie ofert i udzielanie wyja$nien wykonawcom (bez udzialu w
pracach komisji w rozumieniu Pzp, o ile nie bedzie to wymagane),

e dzialania odwotawcze (jesli wystapig) — przygotowanie odpowiedzi na odwotanie,
reprezentacja w KIO;

3) biezace doradztwo:

e udzielanie pisemnych i ustnych opinii,

e konsultacje trybdw i procedur,

e zapewnienie interpretacji prawnych w zakresie zaméwien publicznych i funduszy UE.

Charakter ustugi

Ustuga bedzie realizowana w formule stalego wsparcia prawnego oraz doradztwa ad-hoc, z

uwzglednieniem:

1) mozliwego wystepowania zamoéwien dodatkowych i podprogowych,

2) zmiennego zakresu dzialan realizowanych w ramach modutu 3. Programu,

3) koniecznos$ci reagowania na zmiany prawne i wytyczne.

Zamawiajacy, na potrzeby okreslenia zakresu przedmiotu zamowienia, wskazuje szacunkowa

pule 400 godzin na realizacje przedmiotu zamowienia w pelnym okresie realizacji, z

zastrzezeniem, ze jest to liczba orientacyjna stuzaca wylacznie do celow poréwnania ofert oraz

okreslenia maksymalnej wartosci zamowienia, liczba faktycznie zrealizowanych godzin moze
by¢ inna (powyzsze zostalo opisane we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2026 .

Sposob realizacji i standardy

1) konsultacje online, telefoniczne oraz stacjonarne na wezwanie,

2) czas reakcji na zgtoszenia: kazdorazowo uzgadniany w trybie roboczym pomigdzy stronami,
nie dhuzszy jednak niz 10 dni roboczych, pilne: do 48h.

PRZYGOTOWANIE OFERTY
Wykonawca w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania stawki godzinowej
brutto za §wiadczenie ustug wsparcia prawnego w zakresie zamowien publicznych przy realizacji
Rzadowego programu ,,Przyjazna szkola” (w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej
pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej koszt calkowity zawiera wynagrodzenie netto, podatek
dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez zleceniobiorce i
zleceniodawceg, przypadku podmiotu prowadzgcego dzialalno$¢ gospodarcza cena zawierajaca
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podatek VAT). Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia ponosi Wykonawca i
powinny one zosta¢ ujete w ofercie.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Przedmiotem niniejszego zamowienia
jest jednorodna ushuga polegajaca na wsparciu prawnym w zakresie realizowanego Programu.

Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o niniejsze zamowienie poprzez warunki
udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy zapewnit dostep do zamoéwienia mozliwie szerokiemu
kregowi podmiotow.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy zapoznali si¢ z trescia zapytania i nie
wnosza do niej zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbgdne do wykonywania ustug

bedacych przedmiotem zamodwienia i spetniajg ponizsze warunki:

L.

Posiadaja niezbgdng wiedze i do§wiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia —
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Posiadajg niezbedny potencjat techniczny do realizacji zamowienia — Zamawiajacy nie stawia
szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Posiadajg uprawnienia lub dysponuja osobami posiadajgcymi uprawnienia do wykonywania
okreslonych dziatan lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Wykonawca zobowigzany jest dysponowac 1 radcg prawnym wpisanym na liste radcéw
prawnych prowadzong przez wlasciwg Okregowa Izbg¢ Radcow Prawnych lub adwokatem
wpisanym na liste adwokatéw prowadzong przez wtasciwg Okrggowa Rade Adwokacka,
ktory bedzie realizowal przedmiot zamowienia.
Osoba wskazana do wsparcia prawnego ze strony wykonawcy musi wykazac:
e conajmniej 5 lat doswiadczenia w obstudze zamowien publicznych, rozumianej jako
kompleksowe wsparcie prawne w przeprowadzaniu procesu przetargowego w mysl
ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Wykonawca, na potwierdzenie powyzszego zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace:
e wyksztalcenie wraz z wpisem na liste radcoOw prawnych/adwokatéw osoby
wskazanej do realizacji przedmiotu zamoéwienia
e posiadane doswiadczenie osoby, ktora zostanie oddelegowana do realizacji
zamoOwienia, przy czym dokumentami, o ktérych mowa, sg referencje, badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot/podmioty, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o§wiadczenie osoby,
ktorg wykonawca dysponuje; kazdorazowo z przedstawionych dokumentéw musi
wprost wynika¢ kto (imi¢ i nazwisko) $§wiadczyt ustugi, w jakim zakresie oraz w
jakim okresie.
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VL

VIL

VIIL

IX.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zaméwienia — Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku.

WYKLUCZENIA
Z postepowania wyklucza sie¢ Wykonawcow:

1) ktorzy nie spelniajg warunkow udziatu w postepowaniu,

2) ktorzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub zlozyli wadliwe o§wiadczenia albo
mimo wezwania do ztozenia uzupehienia wniosku, oferty lub zlozenia wyjasnien, nie
uzupehili wniosku, oferty lub nie ztozyli wymaganych wyjasnien,

3) wobec ktorych zachodza okoliczno$ci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2025 poz. 514) oraz w art. Sk ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 2014 roku dotyczacego $srodkoéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

POZOSTALE WARUNKI
Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowa zawartg pomigdzy Zamawiajacym a
Wykonawca wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

DODATKOWE POSTANOWIENIA ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA
Podstawa wyliczenia wynagrodzenia jest iloczyn stawki godzinowe;j i faktycznie
zrealizowanych godzin zgodnie z zestawieniem godzin w danym miesigcu $wiadczenia
ushug.

Wynagrodzenie za §wiadczenie ustug bedzie rozliczane w cyklach miesigcznych, na
podstawie miesi¢cznej karty pracy oraz prawidlowo wystawionej faktury/rachunku.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

Wykonawcy powinien przedstawic:

1) formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do ZO), a wraz z nim:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 2 do ZO).

e wykaz 0sob (zatacznik 3 do ZO) wraz z wymaganymi dokumentami dotyczgcymi
wyksztalcenia, wpisem na odpowiednig liste radcow prawnych/adwokatow 1
doswiadczenia osoby, ktora dysponuje wykonawca;

2) petlnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu albo do
reprezentowania wykonawcy i do zawarcia umowy (o ile nie wynika to z dokumentoéw
rejestracyjnych),

3) dokumenty na potwierdzenie spelniania kryteridow okreslonych w pkt IX, tj. kryteria oceny
ofert — w przypadku nieztozenia dokumentdéw wraz z oferta, dokumenty te nie podlegaja
uzupehieniu.

Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert pod wzgledem spetnienia warunkow

podmiotowych i przedmiotowych.
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3. Zamawiajacy zastrzega, ze w toku badania i oceny oferty moze zada¢ od Wykonawcy
pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty lub innych sktadanych dokumentow
lub o$wiadczen. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pissmnych wyjasnien, w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

6. W przypadku, gdy wykonawca nie ztozyt dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 (z
wylaczeniem formularza ofertowego) lub dokumenty te lub formularz ofertowy sa
nickompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupekienie lub
poprawienie lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

7. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastgpnie dokona¢ kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, co oznacza, ze do
ewentualnego uzupetnienia dokumentéw Zamawiajacy wezwie w pierwszej kolejnosci
Wykonawece, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona.

8. Zamawiajacy kontynuuje procedure ponownego badania i oceny ofert, o ktérej mowa w ust.
7, w odniesieniu do ofert wykonawcow pozostatych w postgpowaniu, a nastepnie dokonuje
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do momentu
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
e kryterium I ,,cena oferty brutto” — 50%
e kryterium II ,,do$wiadczenie” — 50%

1) Kryterium I

Kryterium ,,cena oferty brutto” zostaje przypisana maksymalna liczba punktéw 50.
Liczba punktow za ceng brutto ocenianej oferty bedzie wyliczana wedtug
nastepujacego wzoru:

C=Cmin/Cix 50

C — liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena oferty brutto”
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Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Ci — cena brutto oferty badane;j

2) Kryterium II

Kryterium ,,do$wiadczenie” zostaje przypisana maksymalna liczba punktow 50, przy
czym punktowane jest doswiadczenie radcy prawnego/adwokata, o ktérym mowa w pkt
V.3 niniejszego zapytania.

Liczba punktéw przyznawana bgdzie poszczegdlnym ofertom zgodnie z o§wiadczeniem
ztozonym w formularzu ofertowym oraz z dokumentami ztozonymi wraz z oferta
potwierdzajacymi dos§wiadczenie. Liczba punktéw przyznawana bedzie poszczegdlnym
ofertom zgodnie z ponizszym opisem:

Jezeli radca prawny/adwokat, o ktorym mowa w pkt V.3 niniejszego zapytania wykaze
si¢:

e doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug prawnych w zakresie zamowien
publicznych w obstudze 1 projektu finansowanego ze srodkow UE — otrzyma 10
pkt

e doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug prawnych w zakresie zamowien
publicznych w obstudze 2 projektéow finansowanych ze srodkow UE — otrzyma
20 pkt

e doswiadczeniem w $wiadczeniu ustug prawnych w zakresie zamowien
publicznych w obstudze 3 projektow finansowanych ze srodkow UE — otrzyma
30 pkt.

Poprzez do§wiadczenie w $wiadczeniu ustug prawych w zakresie zamowien
publicznych w obstudze projektu finansowanego ze srodkow UE nalezy
rozumie¢: wykonywanie przez radcg prawnego/adwokata kompleksowych i
ciaglych ustug prawnych obejmujacych zagadnienia z zakresu ustawy prawo
zamowien publicznych, §wiadczonych na rzecz podmiotu realizujacego projekt
finansowany ze $rodkow UE, w okresie nie krotszym niz 3 kolejne miesiace,
polegajacych w szczegolnosci na:
— biezacym doradztwie prawnym w zakresie przygotowania i prowadzenia
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
— opiniowaniu lub wspoéttworzeniu dokumentacji postgpowan (w tym
SWZ, projektow umow),
— udziale w wyjasnianiu tre$ci dokumentéw zamowienia.
Za do$wiadczenie, o ktérym mowa powyzej, nie uznaje si¢ jednorazowych
konsultacji, pojedynczych opinii prawnych ani incydentalnych porad
prawnych niezwigzanych z ciagla obshuga projektu.

Jezeli radca prawny/adwokat, o ktorym mowa w pkt V.3 niniejszego zapytania

wykaze sie:

e doswiadczeniem w doradztwie prawnym w zakresie kompleksowego
przygotowania i prowadzenia postgpowania (jednego) o udzielenie zaméwienia
publicznego obejmujgcego ustugi szkoleniowe jako gtowny przedmiot
zamoOwienia, realizowanego w rezimie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
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zamdwien publicznych — otrzyma 10 pkt,

e doswiadczeniem w doradztwie prawnym w zakresie kompleksowego
przygotowania i prowadzenia postgpowan (dwoch) o udzielenie zamowienia
publicznego obejmujacego ustugi szkoleniowe jako gtowny przedmiot
zamdwienia, realizowanych w rezimie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych — otrzyma 20 pkt.

Poprzez ustugi szkoleniowe, o ktorych mowa powyzej nalezy rozumie¢:
kompleksowe §wiadczenia polegajace na przygotowaniu organizacji (tj.
zapewnienia odpowiednich warunkow infrastrukturalnych, technicznych,
obstlugowych) i realizacji dziatan edukacyjnych majacych na celu podniesienie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji uczestnikow.

Wykonawca, sktadajac w formularzu ofertowym os$wiadczenie w zakresie do§wiadczenia radcy
prawnego/adwokata zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze osoba, ktdra
dysponuje wykonawca, posiada dodatkowo punktowane doswiadczenie (np. referencje wystawione
przez podmiot na rzecz ktorego ustugi byly swiadczone, oswiadczenie wlasne radcy

prawnego/adwokata), kazdorazowo z przedstawionych dokumentéw musi wprost wynikaé kto (imig i

nazwisko) $wiadczyt ustugi (ze wskazaniem nazwy projektu), w jakim zakresie oraz okresie (jezeli
wykonawca nie dotaczy dokumentéw do oferty, Zamawiajacy nie przyzna mu punktéw — dokumenty
te nie podlegaja uzupehieniu), a w przypadku dysponowania ww. osoba zapewnic, aby osoba ta
zostata oddelegowana do realizacji przedmiotu zamdwienia.

2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow w
stosowanych kryteriach oceny ofert.

Zamawiajacy do oceny oferty przyjmie catkowitg taczng cene brutto wskazang w formularzu
ofertowym przez Wykonawce.

Zaproponowana przez Wykonawce cena powinna zosta¢ w ofercie podana jako cena brutto
wyrazona w PLN.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne dla wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje zamdowienia z Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej na formularzu stanowigcym zatacznik nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku zastosowania innego formularza musi
on zawiera¢ wszystkie informacje okreslone i wymagane przez Zamawiajacego w zatgczniku
nr 1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewazno$ci w
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postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym za posrednictwem poczty e-mail na adres:
sylwia.szczuko@ore.edu.pl

5. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku oraz by¢ wartos$cig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.
Cena ta bedzie obowigzujaca przez caly okres trwania umowy.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrocic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

XII. MIEJSCE I TERMIN ZL.OZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.01.2026 do godz. 9:00.
Oferte nalezy wysta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: sylwia.szczuko@ore.edu.pl

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt i

Sl S

ryzyko Wykonawcy.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne (mailowe) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty.

XIV. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wynikach postgpowania o udzielenie zamowienia na
stronie internetowej Zamawiajacego, tj. https://bip.ore.edu.pl/category/zamowienia-ponizej-170-
000-zl/ponizej-170-000-zl-postepowania-w-toku/.

2. Umowa moze zosta¢ zawarta w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

XIV. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w przypadkach okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACIJE

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie Regulaminu
udzielania zaméwien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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2. Do wszystkich spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje si¢ ww.
regulamin udzielania zamdéwien w ORE.

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;j.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdowienia bez
podania przyczyny.

5. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Dokonang zmian¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza na stronie
https://bip.ore.edu.pl/category/zamowienia-ponizej-170-000-zl/ponizej-170-000-zl-postepowania-
aktualne/.

6. Niedopehienie obowigzku podpisania umowy lub niedostarczenie wymaganych dokumentéw do
podpisania umowy w terminie zostanie uznane za uchylanie si¢ od jej podpisania. W takim

przypadku Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru innego Wykonawcy lub uniewazni¢ postepowanie.

XVIL. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Osobami upowaznionymi do kontaktu jest Sylwia Szczuko, e-mail: sylwia.szczuko@ore.edu.pl , nr
tel. 22 570 83 00.

XVIIL. ZALACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 3 — wykaz osob
Zakacznik nr 4 — wzor umowy
Zalacznik nr 5 — klauzule informacyjne
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