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Umowa o świadczenie usług wsparcia prawnego nr … 

 

zawarta dnia ………………… roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa — Ośrodkiem Rozwoju Edukacji w Warszawie (00-478 Warszawa), 

Al. Ujazdowskie 28, NIP: 7010211452, REGON: 142143583 zwanym w treści umowy 

„Zamawiającym”, w imieniu którego działa: 

Pan Andrzej Suchenek– Dyrektor Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie 

a  

…………………………………………….., zwanym w treści umowy ,,Wykonawcą” 

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) a contrario w celu realizacji Rządowego 

programu wyrównywania szans edukacyjnych dzieci i młodzieży „Przyjazna szkoła” w latach 

2025–2027, w ramach modułu 3. – Doskonalenie kadr systemu oświaty realizowanego na 

poziomie centralnym przez Ośrodek Rozwoju Edukacji (będący koordynatorem całego 

modułu 3.). Program finansowany jest z projektu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci  

i młodzieży z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 (FERS), działanie 04.17 „Szkoła dla 

wszystkich”. 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę kompleksowego 

wsparcia prawnego w zakresie zamówień publicznych na rzecz Zamawiającego  

w ramach modułu 3. Programu. 

2. Świadczenie usługi wsparcia prawnego będzie dotyczyło: 

1) przygotowania i prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych, 

2) doradztwa i opiniowania dokumentów przetargowych, 

3) zgodności z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (PZP), Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków FERS (jeżeli 

będzie to konieczne) oraz wytycznymi programowymi. 

3. Zakres usług objętych niniejszą umową obejmuje: 

1) wsparcie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej, tj. konsultacje, weryfikacja: 

a) projektu SWZ i ogłoszeń, 

b) opisu przedmiotu zamówienia, 

c) projektu umowy, 

d) kryteriów oceny ofert oraz warunków udziału; 

2) obsługa postępowań: 

a) bieżące doradztwo przy ocenie ofert i udzielanie wyjaśnień wykonawcom  

(bez udziału w pracach komisji w rozumieniu Pzp, o ile nie będzie to wymagane), 

b) działania odwoławcze (jeśli wystąpią) – przygotowanie odpowiedzi na odwołanie, 

reprezentacja w KIO; 
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3) bieżące doradztwo: 

a) udzielanie pisemnych i ustnych opinii, 

b) konsultacje trybów i procedur, 

c) zapewnienie interpretacji prawnych w zakresie zamówień publicznych i funduszy 

UE. 

 

§ 2 Czas trwania umowy, miejsce i organizacja wykonywania usługi 

1. Strony zgodnie ustalają, że umowa obowiązuje do 30 czerwca 2026 r. 

2. Usługa doradztwa prawnego będzie świadczona w formule stałego wsparcia prawnego 

oraz doradztwa ad-hoc w formie konsultacji online, telefonicznych oraz stacjonarnie  

na wezwanie.  

3. Wykonawca zobowiązany będzie do pozostawania w dyspozycyjności Zamawiającego 

przez cały okres realizacji zamówienia, w tym do zapewnienia bieżącej dostępności 

osoby odpowiedzialnej za realizację przedmiotu umowy. Wykonawca w szczególności 

zobowiązany będzie do: 

1) utrzymywania gotowości do udziału w spotkaniach oraz zapewnienie uczestnictwa  

w nich (stacjonarnie oraz online), organizowanych wg potrzeb Zamawiającego,  

z zastrzeżeniem, że terminy spotkań będą ustalane roboczo przez Strony w terminie 

zasadniczo nie krótszym niż 3 dni robocze, o ile nie zachodzi pilna potrzeba 

spotkania, 

2) niezwłocznego reagowania na zapytania, prośby o opinie/weryfikacje związane  

z realizacją zamówienia, w czasie umożliwiającym sprawną realizację usługi,  

z zastrzeżeniem, że czas reakcji na zgłoszenia będzie każdorazowo uzgadniany  

w trybie roboczym pomiędzy Stronami, nie dłuższy jednak niż 10 dni roboczych,  

a w przypadku spraw pilnych do 48h. 

4. Wykonawca zapewni w celu realizacji umowy dyspozycyjność co najmniej jednego radcy 

prawnego wpisanego na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę 

Radców Prawnych lub adwokata wpisanego na listę adwokatów prowadzoną przez 

Okręgową Radę Adwokacką, zwanego dalej „doradcą prawnym lub doradcą”. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do oddelegowania doradcy do realizacji Umowy, którym 

dysponowanie wymagane jest zgodnie z brzmieniem warunków udziału w postępowaniu, 

wskazanym przez Wykonawcę w złożonej ofercie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezmieniania doradcy prawnego skierowanego  

do realizacji Umowy – doradca nie może być odsunięty od wykonywania przedmiotu 

Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego na samą zmianę oraz na kandydaturę 

nowego doradcy prawnego, z wyjątkiem przypadków, gdy odsunięcie od wykonywania 

przedmiotu Umowy następuje z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, na które nie ma 

on wpływu, takich jak choroba, ustanie stosunku pracy lub innego tytułu zatrudnienia lub 

z powodu innego zdarzenia losowego, uniemożliwiającego wskazanemu doradcy 

prawnemu na pełnienie swojej funkcji. W przypadku zmiany doradcy Wykonawca 

zapewni, by nowy doradca spełniał warunki i wymagania przewidziane w zapytaniu 

ofertowym oraz zapewniał Wykonawcy otrzymanie takiej samej liczby punktów  

w kryteriach oceny ofert dotyczących doświadczenia doradcy prawnego. Każda taka 

zmiana wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji przez Zamawiającego. Zmiana może 

nastąpić na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy. 
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7. Zmiana doradcy prawnego może nastąpić na uzasadnione żądanie Zamawiającego. 

Żądanie Zamawiającego jest uzasadnione w przypadku, gdy doradca prawny narusza 

zobowiązania wynikające z Umowy (w przypadku pojawienia się uzasadnionych 

zastrzeżeń, co do jego kwalifikacji, stopnia przygotowania do wykonania usług lub 

terminowości czy jakości wykonywania obowiązków), a naruszenie to skutkuje 

niewykonywaniem lub nienależytym wykonywaniem Umowy. W takim przypadku 

Wykonawca dokona zmiany doradcy prawnego na inną osobę spełniającą wymagania 

określone w zapytaniu ofertowym (w zakresie warunku działu w postępowaniu  

i kryterium), nie później niż w terminie 10 dni roboczych po zgłoszeniu zastrzeżeń przez 

Zamawiającego. 

8. W przypadku, gdy Strony nie dojdą do porozumienia w zakresie zmiany doradcy 

prawnego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 

dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego. Powyższe odstąpienie  

od umowy będzie traktowane jako odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

9. Dodatkowo Strony ustalają następujące zasady wykonywania usług: 

1) Zamawiający zobowiązuje się do terminowego przekazywania Wykonawcy 

informacji i dokumentów niezbędnych dla prawidłowego świadczenia usług, 

2) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać powierzone czynności na bieżąco,  

z należytą starannością, rzetelnie, zgodnie z ustawą regulującą zasady 

wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, zasadami etyki zawodowej, 

z należytą dbałością o finanse publiczne oraz z uwzględnieniem interesów 

Zamawiającego, 

3) Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie uzyskane  

w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia informacje, a dodatkowo 

Wykonawca oświadcza, że posiada zaplecze techniczne i lokalowe zapewniające 

ochronę dokumentów i zachowanie tajemnicy adwokackiej/radcowskiej, 

4) Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym w przypadku 

kontroli realizowanego Programu. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do działania zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027 (jeżeli będzie to konieczne), Wytycznymi 

dotyczącymi realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021–

2027, zasadami efektywności i gospodarności. 

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za skutki nienależytego wykonania umowy. 

12. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym 

współdziałaniu z pracownikami Wydział Polityki Oświatowej i Współpracy w ORE. 

 

§ 3 Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 

1. Wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy przedłoży opłaconą polisę 

potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy na wartość nie 

mniejszą niż 100 000,00 złotych. 

2. Wykonawca będzie utrzymywał ważność ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 przez 

cały okres trwania umowy. Jeżeli przedłożona przez Wykonawcę polisa nie będzie 

obejmowała całego okresu realizacji przedmiotu umowy to Wykonawca zobowiązany jest 
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na co najmniej 7 dni przed wygaśnięciem przedłożonej polisy przedstawić 

Zamawiającemu dowód przedłużenia polisy lub zawarcia nowej na co najmniej takich 

samych warunkach jak określone w ust. 1. 

 

§ 4 Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie umowy zgodnie z postanowieniami  

§ 1 będzie obliczone na podstawie stawki godzinowej. Stawka godzinowa wynosi 

………… zł brutto (słownie złotych: …………………………….……. 00/100 złotych brutto). 

2. Całkowite maksymalne wynagrodzenie z tytułu wykonywania umowy nie może 

przekroczyć kwoty …… zł brutto (słownie złotych brutto: ………………….………. 00/100). 

3. Kwota brutto wynagrodzenia, obejmuje obligatoryjne obciążenia publicznoprawne  

po stronie Wykonawcy i Zamawiającego, zgodne z oświadczeniem Wykonawcy,  

w szczególności, zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki  

na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym 

podatnikiem podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy, zawiera podatek  

od towarów i usług (VAT). (jeśli dotyczy) 

4. Wszelkie koszty związane z wykonywaniem umowy ponosi Wykonawca. 

5. Do 5-go dnia miesiąca następującego po miesiącu wykonania usługi Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu miesięczną kartę pracy w formie elektronicznej na adres  

e-mail wskazany w § 9 ust. 5. Zamawiający w ciągu następnych 5 dni zaakceptuje kartę 

pracy bądź przekaże Wykonawcy uwagi. Zaakceptowana przez Zamawiającego karta 

pracy stanowi podstawę do wystawienia faktury/rachunku. Do akceptacji miesięcznej 

karty pracy upoważniona jest ze strony Zamawiającego:  ……………. 

6. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy każdorazowo płatne będzie przelewem 

na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony przez …………………... o numerze 

……………… w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 

VAT/rachunku.  

7. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.      

8. Zamawiający wskazuje, że szacunkowa pula godzin przeznaczona na realizację 

przedmiotu umowy wynosi łącznie 400 godzin w całym okresie obowiązywania umowy.  

9. Liczba godzin, o której mowa w ust. 8 ma charakter orientacyjny. Zamawiający 

zastrzega, że rzeczywista liczba godzin wykorzystanych w ramach realizacji przedmiotu 

umowy może być niższa niż wskazana w ust. 8, w zależności od faktycznych potrzeb 

Zamawiającego. 

10. Wynagrodzenie Wykonawcy przysługuje wyłącznie za faktycznie zrealizowaną liczbę 

godzin, potwierdzoną przez Zamawiającego, według stawki godzinowej określonej  

w ust. 1. 

11. Niewykorzystanie pełnej puli godzin, o której mowa w ust. 8 nie stanowi podstawy  

do jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego. 

 

§ 5 Rozwiązanie umowy 

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z 1-miesięcznym pisemnym wypowiedzeniem, 

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
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2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej 

umowy. 

 

§ 6 Kary umowne 

1. Wykonawca może być pociągnięty do zapłaty Zamawiającemu kar umownych: 

1) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 lub 

naruszenia postanowień umowy określonych w § 2 ust. 6 i ust. 10 pkt 3) –  

w wysokości trzykrotności stawki godzinowej brutto określonej w § 4 ust. 1,  

za każde takie zdarzenie; 

2) w przypadku naruszenia postanowień umowy określonych w § 2 ust. 3, tj.: 

a) niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 – w wysokości 

200,00 zł brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

b) braku stawiennictwa na umówionym spotkaniu, o którym mowa w § 2 ust. 3 

pkt 1 – w wysokości dwukrotności stawki godzinowej brutto określonej w § 4 

ust. 1, za każde takie zdarzenie. 

3) za nieprzedłożenie, nieprzedłużenie lub nie zawarcie nowej polisy, stosownie  

do postanowień § 3 ust. 2 – w wysokości 500,00 zł za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% całkowitego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 umowy z tytułu odstąpienia  

od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość kary 

umownej na zasadach ogólnych z kodeksu cywilnego. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań 

przewyższających zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

5. Kary umowne podlegają stosownemu łączeniu. 

6. Strony oświadczają, że kary umowne będą potrącone z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy bez dalszych oświadczeń w tej sprawie.  

 

§ 7 Zmiany w umowie 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do Umowy, w tym  

w szczególności:  

1) rozszerzenie zakresu przedmiotu umowy, w szczególności poprzez zwiększenie 

liczby czynności objętych wsparciem prawnym lub rozszerzenie zakresu 

doradztwa, 

2) zwiększenie szacunkowej puli godzin, o której mowa w § 4 ust. 8 w przypadku 

zmiany faktycznych potrzeb Zamawiającego, przy czym zwiększenie nastąpi 

maksymalnie do 50% szacunkowej liczby godzin, z zastrzeżeniem, że rozliczenie 

nadal obowiązuje wg stawki godzinowej określonej w § 4 ust. 1, 

3) wydłużeniu terminu realizacji umowy, jeżeli zmiany te będą uzasadnione 

potrzebami Zamawiającego wynikającymi z realizacji Programu, w tym  

w szczególności: 

a) zmianą harmonogramu, 
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b) zwiększeniem liczby lub złożoności postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, 

c) zmianą przepisów prawa, wytycznych FERS lub interpretacji instytucji 

nadzorujących, 

d) koniecznością zapewnienia ciągłości przedmiotowego wsparcia 

prawnego. 

2. O zmianach Strony będą wzajemnie się informowały w terminie nie późniejszym niż 7 dni 

kalendarzowych.  

3. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 8 Przetwarzanie danych osobowych 

Wykonawca zobowiązany jest do poszanowania praw osób, których dane będą użyte  

do wykonania przedmiotu umowy oraz przy realizacji umowy, w szczególności poprzez 

stosowanie się do przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 

2016 r. Nr 119) - dalej zwane: RODO. 

Klauzule informacyjne stanowią załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

 

§ 9 Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: 

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

2) ustawy z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych  

3) ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy będą wprowadzane pisemnie w formie aneksu pod 

rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć w trakcie realizacji umowy, rozstrzygane będą 

polubownie, a w przypadku braku porozumienia między stronami, przez sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

5. Wskazuje się osoby do kontaktu ze strony Zamawiającego: …………….oraz Wykonawcy: 

…………….. 

6. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

1) oferta Wykonawcy wraz z załącznikami 

2) wzór karty pracy 

3) klauzule informacyjne. 

 

 

 

…………………………..                                             ……………………………. 

Wykonawca        Zamawiający 
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Załącznik nr 2 do umowy nr … – wzór karty pracy 

 

I. Dane identyfikacyjne 

1. Imię i nazwisko radcy prawnego/adwokata:  

2. Tytuł zawodowy:  

3. Numer wpisu do listę OIRP/ORA: 

4. Nazwa kancelarii (jeżeli dotyczy) 

5. Numer umowy i data jej zawarcia: 

 

II. Okres rozliczeniowy 

1. Miesiąc i rok: 

2. Daty objęte kartą pracy: 

 

III. Odniesienie do projektu 

1. Nazwa projektu: Rządowy program wyrównywania szans edukacyjnych dzieci i 

młodzieży „Przyjazna szkoła” w latach 2025–2027, w ramach modułu 3. – 

Doskonalenie kadr systemu oświaty realizowanego na poziomie centralnym przez 

Ośrodek Rozwoju Edukacji 

2. Źródło finansowania: Program finansowany jest z projektu pn. „Wsparcie edukacji 

formalnej dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 (FERS), 

działanie 04.17 „Szkoła dla wszystkich”. 

 

IV. Szczegółowe zestawienie czynności 

Data Godziny 

od - do 

Opis 

wykonanej 

czynności 

Nr 

postępowania/zadania 

Forma 

realizacji 

Liczba 

godzin 

      

      

Suma:      

 

V. Oświadczenie Wykonawcy 

Oświadczam, że wskazane w niniejszej karcie pracy czynności zostały wykonane 

przeze mnie osobiście, w ramach realizacji umowy nr .., zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa, a czas pracy został wskazany rzetelnie i zgodnie 

ze stanem faktycznym. 

 

Data i podpis doradcy prawnego: 

Data i podpis Wykonawcy: 

 

VI. Potwierdzenie Zamawiającego 

1. Uwagi: 

2. Imię i nazwisko osoby zatwierdzającej/ wnoszącej uwagi: 

3. Stanowisko: 

4. Data i podpis: 


