Umowa o swiadczenie ustug wsparcia prawnego nr ...

zawartadnia ..................... roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Edukacji w Warszawie (00-478 Warszawa),
Al. Ujazdowskie 28, NIP: 7010211452, REGON: 142143583 zwanym w tre$ci umowy
,<Zamawiajagcym”, w imieniu ktorego dziata:

Pan Andrzej Suchenek- Dyrektor Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie

..................................................... , ZWanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”
Strony zawierajg umowe o nastepujgcej tresci:

niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) a contrario w celu realizacji Rzgdowego
programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach
2025-2027, w ramach modutu 3. — Doskonalenie kadr systemu oswiaty realizowanego na
poziomie centralnym przez Osrodek Rozwoju Edukacji (bedacy koordynatorem catego
modutu 3.). Program finansowany jest z projektu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci
i miodziezy z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), dziatanie 04.17 ,Szkota dla
wszystkich”.

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce kompleksowego
wsparcia prawnego w zakresie zamowien publicznych na rzecz Zamawiajgcego

w ramach modutu 3. Programu.

2. Swiadczenie ustugi wsparcia prawnego bedzie dotyczyto:

1) przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

2) doradztwa i opiniowania dokumentéw przetargowych,

3) zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (PZP), Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw FERS (jezeli
bedzie to konieczne) oraz wytycznymi programowymi.

3. Zakres ustug objetych niniejszg umowg obejmuje:

1) wsparcie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej, tj. konsultacje, weryfikacja:

a) projektu SWZ i ogtoszen,

b) opisu przedmiotu zaméwienia,

c) projektu umowy,

d) kryteridw oceny ofert oraz warunkéw udziatu;

2) obstuga postepowan:

a) biezace doradztwo przy ocenie ofert i udzielanie wyjasnien wykonawcom
(bez udziatu w pracach komisji w rozumieniu Pzp, o ile nie bedzie to wymagane),

b) dziatania odwotawcze (jesli wystapig) — przygotowanie odpowiedzi na odwotanie,
reprezentacja w KIO;
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3) biezace doradztwo:
a) udzielanie pisemnych i ustnych opinii,
b) konsultacje trybéw i procedur,
c) zapewnienie interpretacji prawnych w zakresie zamdwien publicznych i funduszy
UE.

§ 2 Czas trwania umowy, miejsce i organizacja wykonywania ustugi

Strony zgodnie ustalajg, ze umowa obowigzuje do 30 czerwca 2026 r.
Ustuga doradztwa prawnego bedzie swiadczona w formule statego wsparcia prawnego
oraz doradztwa ad-hoc w formie konsultacji online, telefonicznych oraz stacjonarnie
na wezwanie.
Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostawania w dyspozycyjnosci Zamawiajgcego
przez caty okres realizacji zaméwienia, w tym do zapewnienia biezacej dostepnosci
osoby odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu umowy. Wykonawca w szczegdlnosci
zobowigzany bedzie do:
1) utrzymywania gotowosci do udziatu w spotkaniach oraz zapewnienie uczestnictwa
w nich (stacjonarnie oraz online), organizowanych wg potrzeb Zamawiajgcego,
z zastrzezeniem, ze terminy spotkah bedg ustalane roboczo przez Strony w terminie
zasadniczo nie krétszym niz 3 dni robocze, o ile nie zachodzi pilna potrzeba
spotkania,
2) niezwlocznego reagowania na zapytania, prosby o opinie/weryfikacje zwigzane
z realizacjag zamowienia, w czasie umozliwiajgcym sprawng realizacje ustugi,
z zastrzezeniem, ze czas reakcji na zgtoszenia bedzie kazdorazowo uzgadniany
w trybie roboczym pomiedzy Stronami, nie dluzszy jednak niz 10 dni roboczych,
a w przypadku spraw pilnych do 48h.
Wykonawca zapewni w celu realizacji umowy dyspozycyjnos¢ co najmniej jednego radcy
prawnego wpisanego na liste radcow prawnych prowadzong przez Okregowg lzbe
Radcow Prawnych lub adwokata wpisanego na liste adwokatow prowadzong przez
Okregowg Rade Adwokackg, zwanego dalej ,doradcg prawnym lub doradcg”.
Wykonawca zobowigzuje sie do oddelegowania doradcy do realizacji Umowy, ktérym
dysponowanie wymagane jest zgodnie z brzmieniem warunkow udziatu w postepowaniu,
wskazanym przez Wykonawce w ztozonej ofercie.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezmieniania doradcy prawnego skierowanego
do realizacji Umowy — doradca nie moze by¢ odsuniety od wykonywania przedmiotu
Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego na samg zmiane oraz na kandydature
nowego doradcy prawnego, z wyjatkiem przypadkow, gdy odsuniecie od wykonywania
przedmiotu Umowy nastepuje z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, na ktore nie ma
on wptywu, takich jak choroba, ustanie stosunku pracy lub innego tytutu zatrudnienia lub
z powodu innego zdarzenia losowego, uniemozliwiajgcego wskazanemu doradcy
prawnemu na petnienie swojej funkcji. W przypadku zmiany doradcy Wykonawca
zapewni, by nowy doradca spetniat warunki i wymagania przewidziane w zapytaniu
ofertowym oraz zapewniat Wykonawcy otrzymanie takiej samej liczby punktéw
w kryteriach oceny ofert dotyczacych doswiadczenia doradcy prawnego. Kazda taka
zmiana wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji przez Zamawiajgcego. Zmiana moze
nastgpi¢ na wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy.
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Zmiana doradcy prawnego moze nastgpi¢ na uzasadnione zgdanie Zamawiajgcego.
Zadanie Zamawiajgcego jest uzasadnione w przypadku, gdy doradca prawny narusza
zobowigzania wynikajgce z Umowy (w przypadku pojawienia sie uzasadnionych
zastrzezen, co do jego kwalifikacji, stopnia przygotowania do wykonania ustug lub
terminowosci czy jakosci wykonywania obowigzkéw), a naruszenie to skutkuje
niewykonywaniem lub nienalezytym wykonywaniem Umowy. W takim przypadku
Wykonawca dokona zmiany doradcy prawnego na inng osobe spetniajgcg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym (w zakresie warunku dzialu w postepowaniu
i kryterium), nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych po zgtoszeniu zastrzezeh przez
Zamawiajgcego.

. W przypadku, gdy Strony nie dojdg do porozumienia w zakresie zmiany doradcy

prawnego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30
dni od dnia zgtoszenia zastrzezeh przez Zamawiajgcego. Powyzsze odstgpienie
od umowy bedzie traktowane jako odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.
Dodatkowo Strony ustalajg nastepujgce zasady wykonywania ustug:
1) Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do terminowego przekazywania Wykonawcy
informac;ji i dokumentéw niezbednych dla prawidtowego swiadczenia ustug,
2) Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé powierzone czynno$ci na biezgco,
z nalezytg starannoscig, rzetelnie, zgodnie z ustawg regulujgcg zasady
wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, zasadami etyki zawodowej,
z nalezytg dbatoscig o finanse publiczne oraz z uwzglednieniem interesow
Zamawiajgcego,
3) Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy wszelkie uzyskane
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamowienia informacje, a dodatkowo
Wykonawca oswiadcza, ze posiada zaplecze techniczne i lokalowe zapewniajgce
ochrone dokumentdw i zachowanie tajemnicy adwokackiej/radcowskiej,
4) Wykonawca zobowigzany jest do wspdipracy z Zamawiajgcym w przypadku
kontroli realizowanego Programu.
Wykonawca zobowigzany jest do dziatania zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (jezeli bedzie to konieczne), Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021—
2027, zasadami efektywno$ci i gospodarnosci.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki nienalezytego wykonania umowy.
Ustugi bedace przedmiotem umowy Swiadczone bedg przez Wykonawce w Scistym
wspotdziataniu z pracownikami Wydziat Polityki Oswiatowej i Wspotpracy w ORE.

§ 3 Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

. Wykonawca najp6zniej w dniu podpisania umowy przedtozy optacong polise

potwierdzajgcg, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy na wartos¢ nie
mniejszg niz 100 000,00 ztotych.

Wykonawca bedzie utrzymywat wazno$¢ ubezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 przez
caty okres trwania umowy. Jezeli przedtozona przez Wykonawce polisa nie bedzie
obejmowata catego okresu realizacji przedmiotu umowy to Wykonawca zobowigzany jest
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na co najmniej 7 dni przed wygasnieciem przediozonej polisy przedstawic¢
Zamawiajgacemu dowod przedituzenia polisy lub zawarcia nowej na co najmniej takich
samych warunkach jak okreslone w ust. 1.

§ 4 Wynagrodzenie

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie umowy zgodnie z postanowieniami

§ 1 bedzie obliczone na podstawie stawki godzinowej. Stawka godzinowa wynosi

............ zt brutto (stownie ztotych: ......................................... 00/100 ztotych brutto).
Catkowite maksymalne wynagrodzenie z tytulu wykonywania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty ...... zt brutto (stownie ztotych brutto: ... 00/100).

Kwota brutto wynagrodzenia, obejmuje obligatoryjne obcigzenia publicznoprawne
po stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego, zgodne z oswiadczeniem Wykonawcy,
w szczegolnosci, zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym
podatnikiem podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy, zawiera podatek
od towarow i ustug (VAT). (jesli dotyczy)

Wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem umowy ponosi Wykonawca.

Do 5-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu wykonania ustugi Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu miesieczng karte pracy w formie elektronicznej na adres
e-mail wskazany w § 9 ust. 5. Zamawiajgcy w ciggu nastepnych 5 dni zaakceptuje karte
pracy badz przekaze Wykonawcy uwagi. Zaakceptowana przez Zamawiajgcego Kkarta
pracy stanowi podstawe do wystawienia faktury/rachunku. Do akceptacji miesiecznej
karty pracy upowazniona jest ze strony Zamawiajgcego: ................

. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy kazdorazowo ptatne bedzie przelewem

na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony przez ........................ 0 numerze
.................. w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku.

Za dzienh zaptaty wynagrodzenia uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wskazuje, ze szacunkowa pula godzin przeznaczona na realizacje
przedmiotu umowy wynosi tgcznie 400 godzin w catym okresie obowigzywania umowy.
Liczba godzin, o ktérej mowa w ust. 8 ma charakter orientacyjny. Zamawiajgcy
zastrzega, ze rzeczywista liczba godzin wykorzystanych w ramach realizacji przedmiotu
umowy moze by¢ nizsza niz wskazana w ust. 8, w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Wykonawcy przystuguje wytgcznie za faktycznie zrealizowang liczbe
godzin, potwierdzong przez Zamawiajgcego, wedtug stawki godzinowej okreslonej
w ust. 1.

Niewykorzystanie petnej puli godzin, o ktérej mowa w ust. 8 nie stanowi podstawy
do jakichkolwiek roszczen Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

§ 5 Rozwigzanie umowy

Kazda ze Stron moze rozwigzaé umowe z 1-miesiecznym pisemnym wypowiedzeniem,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
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Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej
umowy.

§ 6 Kary umowne

1. Wykonawca moze by¢ pociggniety do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych:

1) w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 lub
naruszenia postanowieh umowy okreslonych w § 2 ust. 6 i ust. 10 pkt 3) —
w wysokosci trzykrotnosci stawki godzinowej brutto okreslonej w § 4 ust. 1,
za kazde takie zdarzenie;

2) w przypadku naruszenia postanowien umowy okreslonych w § 2 ust. 3, {j.

a) niedotrzymania terminu, o ktéorym mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 — w wysokosci
200,00 zt brutto za kazdy rozpoczety dzien zwioki,

b) braku stawiennictwa na uméwionym spotkaniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3
pkt 1 —w wysokosci dwukrotnosci stawki godzinowej brutto okreslonej w § 4
ust. 1, za kazde takie zdarzenie.

3) za nieprzedtozenie, nieprzediuzenie lub nie zawarcie nowej polisy, stosownie
do postanowien § 3 ust. 2 — w wysokosci 500,00 zt za kazdy rozpoczety dzieh
zwtoki.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% catkowitego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 umowy z tytutu odstgpienia
od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajgcego wysokosé kary
umownej na zasadach ogolnych z kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach  ogolnych  odszkodowan

przewyzszajgcych zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

Kary umowne podlegajg stosownemu tgczeniu.

6. Strony oswiadczajg, ze kary umowne bedg potrgcone z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy bez dalszych oswiadczen w tej sprawie.

o

§ 7 Zmiany w umowie

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Umowy, w tym
w szczegolnosci:

1) rozszerzenie zakresu przedmiotu umowy, w szczegodlnosci poprzez zwiekszenie
liczby czynnosci objetych wsparciem prawnym lub rozszerzenie zakresu
doradztwa,

2) zwiekszenie szacunkowej puli godzin, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 w przypadku
zmiany faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, przy czym zwigkszenie nastgpi
maksymalnie do 50% szacunkowej liczby godzin, z zastrzezeniem, Ze rozliczenie
nadal obowigzuje wg stawki godzinowej okre$lonej w § 4 ust. 1,

3) wydiuzeniu terminu realizacji umowy, jezeli zmiany te bedg uzasadnione
potrzebami Zamawiajgcego wynikajgcymi z realizacji Programu, w tym
w szczegolnosci:

a) zmiang harmonogramu,
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b) zwiekszeniem liczby lub ztozonosci postepowan o udzielenie zamowien

publicznych,

Cc) zmiang przepiséw prawa, wytycznych FERS lub interpretacji instytucji
nadzorujgcych,

d) koniecznoscig zapewnienia ciggtosci przedmiotowego  wsparcia
prawnego.

2. O zmianach Strony bedg wzajemnie sie informowaty w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni
kalendarzowych.
3. Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 8 Przetwarzanie danych osobowych

Wykonawca zobowigzany jest do poszanowania praw osob, ktorych dane bedg uzyte
do wykonania przedmiotu umowy oraz przy realizacji umowy, w szczegdlnosci poprzez
stosowanie sie do przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119) - dalej zwane: RODO.

Klauzule informacyjne stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

§ 9 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
2) ustawy z dnia 06 lipca 1982 r. o radcach prawnych
3) ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy bedg wprowadzane pisemnie w formie aneksu pod
rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ w trakcie realizacji umowy, rozstrzygane bedag
polubownie, a w przypadku braku porozumienia miedzy stronami, przez sgd wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

5. Wskazuje sie osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: ................ oraz Wykonawcy:

6. Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:

1) oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami
2) wzor karty pracy
3) klauzule informacyjne.

Wykonawca Zamawiajgcy
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ... — wzér karty pracy

aokrowbd-~

—

Dane identyfikacyjne

Imie i nazwisko radcy prawnego/adwokata:
Tytut zawodowy:

Numer wpisu do liste OIRP/ORA:

Nazwa kancelarii (jezeli dotyczy)

Numer umowy i data jej zawarcia:

Okres rozliczeniowy

. Miesigc i rok:

Daty objete kartg pracy:

Odniesienie do projektu

Nazwa projektu: Rzadowy program wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i
miodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027, w ramach modulu 3. -
Doskonalenie kadr systemu oswiaty realizowanego na poziomie centralnym przez
Osrodek Rozwoju Edukac;ji

Zrédto finansowania: Program finansowany jest z projektu pn. ,Wsparcie edukacji
formalnej dzieci i mfodziezy z Ukrainy w programie FERS”, realizowanego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS),
dziatanie 04.17 ,Szkota dla wszystkich”.

V. Szczegotowe zestawienie czynnosci
Data Godziny Opis Nr Forma Liczba
od-do wykonanej postepowania/zadania | realizacji godzin
czynnosci

Suma: -

V.

VI.

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze wskazane w niniejszej karcie pracy czynnosci zostalty wykonane
przeze mnie osobiscie, w ramach realizacji umowy nr .., zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a czas pracy zostat wskazany rzetelnie i zgodnie
ze stanem faktycznym.

Data i podpis doradcy prawnego:
Data i podpis Wykonawcy:

Potwierdzenie Zamawiajgcego
1. Uwagi:
2. Imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej/ wnoszacej uwagi:
3. Stanowisko:
4. Data i podpis:
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