zakupowaq®

Sktadanie ofert w postepowaniach
przetargowych

Data aktualizacji: 23.09.2025

PRZETARGowa.pl

Rozjasniamy elektronizacje zaméwier publicznych

W przypadku dalszych pytan, serdecznie zachecamy do kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta:

e tel. 221010202

e e-mail: cwk@platformazakupowa.pl
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instrukcja w

wersiji

tekstowej dostepna pod

linkiem. sktadanie oferty w postepowaniach przetargowych

1.

Nazwa postepowania oraz podstawowe informacje

Postepowanie: POST/2024/013 Ustugi transportowe dla pracownikéw

Wystawiajacy

openNexus

Uzytkownik
Firma

Oddziat

Wiadomos¢ prywatna do zamawiajacego

Admin Zamawiajacy Beta
Beta Open Nexus

Oddziat: Wydziat testowy

@

Terminy

Zamieszczenia 0 B 20241023 O 17:06:00
Skladania 0 B 20241029 © 17:06:00
owarcie ofert @ B 20241020 @ 17:11:00
Tryb Przetarg nieograniczony

Rodzaj Ustuga

Nalezy rozpoczg¢ od zapoznania sie z podstawowymi informacjami odnosnie postepowania:

Nazwa postepowania
Dane jednostki wystawiajgcej

Terminy sktadania ofert
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Pamietaj!

Skladajac elektronicznie oferte w postepowaniach przetargowych jestes zobligowany do
opatrzenia jej elektronicznym podpisem w zaleznosci od rodzaju procedury.

2. Wymagania i specyfikacja oraz zataczniki do postepowania

Wszystkie postgpowania

Wymagania i specyfikacja
Pierwsze kroki na
platformie

Instrukdje uzytkownika Szanowni Paristwo,

w ikach do i dokumentacje zwiazana z postepowaniem

Poznaj nasze rozwigzania Pod linkiem dostepna jest Instrukeja skladania ofert'wnioskow dla Wykonawcow.

Pliki dofaczane w formularzu nalezy opatrzye:

podpisem

- podpisem zaufanym,
- lub elektronicznym podpisem osobistym.

W zwiazku z powyzszym Formularz znajdujacy sie na niniejsze; stronie stuzy ziozeniu oferty wraz z zatacznikami, natomiast przycisk “Wyslij wiadomosé do zamawiajacego’ siuzy do:

+ Zadawania pytafi Zamawiajacem,
+ Odpowiedzi na wezwanie do uzupelnienia oferty Iub ziozenia wyjasnieri,
+ Przeshania odwolaniafinne

Zgodnie z art. 61. st 1. oraz art. 63 ust. 2 ustavy Prawo Zaméwiieti Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2018 . komunikacja w ninisjszym postepowaniu odbywa sic wylacznie przy uzyciu Srodkéw komunikacii

elektronicznej.

Jezeli beda Paristwo miel pytania techniczne zwiazane z procesem zlozenia oferty na platformie zakupowe], prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl

- tel 221010202
« e-mail cwk@platformazakupowa.pl

Nalezy zapozna¢ sie z trescig zawartg w sekcji Wymagania i specyfikacja, nastepnie pobrac i
odczyta¢ informacje przekazane przez Zamawiajgcego w zatgcznikach (sekcja Zataczniki do

postepowania)
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. Zalaczniki do postepowania

Nazwa Rozszerzenie Rozmiar (kB) Data publikacji Zrodio Pobierz
= Publiczna
. . =] 1024 @ 1131 o
B odpowiedzi.pdf pdf 1624.44 & 2024-10-24 11:31:26 wiadomosé h
B swz.pdf pdf 17634.51 2024-10-24 @ 11:30:21 Postepowanie
B Zalaczniki oferty 2090_2612.3.2024.E0.zip z7ip 1761.57 B 20241024 @ 11:30:44  Postepowanie

Zmiany do tresci SWZ oraz innych zatgcznikéw, ktére zostang opublikowane przez
Zamawiajgcego rowniez bedg widoczne na ponizszej liscie plikdw.

3. Komunikaty publiczne

. Komunikaty 8 Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego

B 20241024 ® 11:31:26  Admin W odpowiedzi na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi do SWZ
Zamawiajacy Beta

Zalgczniki

B odpowiedzipdf

W postepowaniu mogg zosta¢ umieszczone komunikaty publiczne wygenerowane przez
Zamawiajgcego. Nalezy sie z nimi zapozna¢, poniewaz mogg zawiera¢ informacje o zmianie
termindw postepowania, tresci specyfikacji, odpowiedzi na pytania od Wykonawcow lub inne,

rownie wazne informacije.

W sekcji komunikaty Wykonawca moze zweryfilkowaé date publikacji wiadomosci przez
Zamawiajgcegdo, imige/nazwisko osoby publikujgcej oraz treS¢ wiadomosci wraz z zatgcznikami.
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W prawym, gérnym narozniku tej sekcji Wykonawca znajdzie przycisk Wyslij wiadomosé do
zamawiajacego, ktory pozwoli na przestanie np. wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, odpowiedzi

na wezwanie.

4. Formularz sktadania oferty
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. Formularz
Waga . N Twoja propozycja lub Dotacz
Lp Nazwa kryterium Opisizataczniki komentarz Plik
W tym miejscu zatacz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, podpisane elektronicznym
podpisem kwalifikowanym. Dokumenty powinny zostac podpisane przez upowaznione osoby w \E
1 Oferta/Wniosek Wykonawcy - zaleznosci od rodzaju podpisywanego dekumentu. Pamigtaj, ze jesli wybierzesz typ podpisu - a

zewnetrzny XAdES - musisz dotaczy¢ dwa pliki, podpis oraz plik z pedpisanymi danymi. Link do
instrukgji podpisywania plikéw - bit.ly/podpis_elektroniczny (Zamawiajacy wymaga zalaczenia pliku)

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne

przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako catosc lub w

szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom zwykle

zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sa fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony —~

do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podijat. przy zachowaniu nalezytej starannosci. ‘uca
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Zgodnie z art. 86 ust. 4 Pzp tajemnicg przedsiebiorstwa

nie moze by¢ nazwa firmy. adres, informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu

gwarancji i warunkow platnosci. Zaleca sie, aby kazda informacja stanowiaca tajemnice

przedsiebiorstwa byta zamieszczona w odrebnym pliku i okreslala przedmiot bedacy jej trescig wraz z

wykazaniem podstaw utajnienia.

2 Tajemnica przedsiebiorstwa @

W sekcji Formularz nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty,

ktére wczesniej zostaty podpisane elektronicznym podpisem.

Wykonawca moze dotgczy¢ maksymalnie 10 zatgcznikéw (jest to suma plikéw dodanych w obu
punktach: Oferta/Wniosek Wykonawcy oraz Tajemnica przedsiebiorstwa), o maksymalnym
rozmiarze 150MB kazdy.

W celu dotaczenia wiecej niz jednego pliku, wykonawca powinien przeciggnac
wszystkie pliki jednoczesnie do okienka Zataczniki. Pliki dodawane jeden po drugim
beda sie zastepowac!

Jesli Panstwa oferta sktada sie z wiekszej liczby plikow, prosimy zatgczy¢ na Platformie
Zakupowej folder skompresowany (np. .zip .7Z). Zatgczenie plikéw w folderze skompresowanym

bedzie rowniez skutkowato prawidtowym ztozeniem oferty w przetargu.

Jesli Wykonawca sktada oferte na kilka czesci przetargu, powinien przestac¢ catg dokumentacje
tgcznie. Do Formularza sktadania oferty nalezy zatgczy¢ odpowiednio nazwane (np.
Czes$é/Zadanie 1, Cze$é/Zadanie 5) foldery skompresowane zawierajgce wszystkie wymagane

przez Zamawiajgcego dokumenty.
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5. Dane Wykonawcy

[0 Potwierdzenie oznacza zlozenie oferty/wniosku zgodnie z regulaminem Open Nexus Sp. z 0.0 oraz akceptacje warunkéw postepowania

p S * *
Twoj adres e-mail NIP 0 Nazwa firmy °
@ @
*
Numer telefonu Imie Nazwisko
L

Ulica i numer lokalu Kod pocztowy Miejscowosc

) * * *
Wojewodztwoe Kraj Rodzaj wykonawcy

Wybierz rodzaj wykonawcy ~

Liczba odston strony: Przejdz do podsumowania

Nalezy uzupetni¢ zétte pola z danymi Wykonawcy oraz potwierdzi¢ fakt zapoznania sie z

Regulaminem Platformy i akceptacje warunkdéw postepowania.

Klikniecie przycisku Przejdz do podsumowania przeniesie Wykonawce do drugiego kroku
sktadania oferty, gdzie bedzie modgt zweryfikowaé liste dodanych zatgcznikéw przed ich

zaszyfrowaniem.

Ponizej definicje dla poje¢ w polu “Wybierz rodzaj wykonawcy”:

Przez Mikroprzedsiebiorstwo rozumie si¢: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i
ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR

Przez Mate przedsiebiorstwo rozumie sie: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osoéb i
ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR

Przez Srednie przedsiebiorstwo rozumie sie: przedsiebiorstwo, ktére nie jest
mikroprzedsiebiorstwem ani matym przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 oséb i
ktérego obrot nie przekracza 50 min EUR oraz roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR
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Przez Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza rozumie sie: jednostka, w ramach ktérej osoba
fizyczna (np. Jan Kowalski) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na wtasny rachunek, tzn. pod
swoim imieniem i nazwiskiem.

Przez Osobe fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej rozumie sie: osoba fizyczna,
ktdéra nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, nie jest przedsigebiorca.

6. Podsumowanie oferty

Podglad oferty do postepowania "Ogloszenie o zaméwieniu " ID 48073

I B  rFonizej znajduje si podsumowanie Twoje oferty.

I a Sprawdz, czy Twoja oferta zawiera wszystkie wymagane przez Zamawiajacego zataczniki. Po ziozeniu oferty zostana one zaszyfrowane i nie bedzie do nich dostepu, do czasu odszyfrowania ich przez Zamawiajacego.

Formularz

Lp Nazwa

1 Oferta/niosek Wykonawey

2 Tajemnica przedsigbiorstwa

Komentarz i pliki do calej oferty

Opis i zataczniki

W tym migjscu zatacz dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym.
Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez upowaznione osoby w zaleznosei od rodzaju podpisywanego dokumentu.
Pamieta, z jesli wybierzesz typ podpisu - zewnegtrzny XAAES - musisz dolaczyé dwa pliki, podpis oraz plik z podpisanymi
danymi. Link do instrukeji podpisywania plikéw - bit.ly/podpis_elektroniczny

B dolphin-8949505_640. [..1jpg

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie sig informacje techniczne, technologiczne, organizacyine przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, kidre jako cafosc lub w szczegélnym zestawieniu i zbiorze ich
elementéw nie sq powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sa fatwo dostepne
dla takich os6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Zgodnie z art. 86 ust. 4 Pzp tajemnica przedsigbiorstwa nie moze
by¢ nazwa firmy, adres, Informacje dotyczace cany, tarminu wykonania zaméwienia, okrasu gwarancji | warunksw
platnosci. Zaleca sig, aby kazda informacja stanowiaca tajemnice przedsighiorstwa byta zamieszczona w odrgbnym pliku i
okreslata przedmiot bedacy je] trescia wraz z uzasadnieniem (podstawa prawna utajnienia).

Dotaczone pliki

Cay oferta
spakowana
formatem .rar jest
prawidiowa_-
Portal ZP.pdf

Nie dodano
zatacznikéw

o

o

W drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢, czy lista plikéw jest kompletna oraz czy

Laczna ilosé plikow zataczonych do oferty wyswietla sie prawidtowo.

Pamietaj!

Po kliknieciu przycisku Zt6z oferte nie bedzie dostepu do podgladu zatgcznikéw dodanych do
oferty. Brak dostepu do szczegé6téw oferty (w tym plikow) po jej ztozeniu wynika z sytemu
zabezpieczen Platformy oraz dziatania algorytmow szyfrujacych oferte. Wiazacy dla

Open Nexus Sp. z 0.0., Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan
22 101 02 02 | platformazakupowa.pl | cwk@platformazakupowa.pl | strona 9

(n) opennexus


mailto:cwk@platformazakupowa.pl

zakupowaq®

Wykonawcy pozostaje krok 2 skladania oferty i podglad zatacznikow w tymze kroku - w
podsumowaniu skladania oferty Wykonawca widzi podglad zatacznikow dodanych w
Formularzu ofertowym, oznacza to réwniez, iz te dokumenty zostang zaszyfrowanie i
przekazane Zamawiajagcemu.

Jednoczesnie informujemy, iz Pafstwa oferta zostanie zaszyfrowana i podglad do zatgcznikéw
ztozonych poprzez Formularz sktadania oferty bedzie dostepny po odszyfrowaniu ofert przez
Zamawiajgcego. Podglad bedzie mozliwy po zalogowaniu sie na konto i przejsciu do sekcji
Historia ofertowania w danym postepowaniu.

7. Weryfikacja danych Wykonawcy
Nalezy zweryfikowaé czy dane Wykonawcy zostaty wprowadzone poprawnie.

Szczegolnie nalezy zwrdci¢ uwage na adres e-mail, poniewaz to na wskazang w tym miejscu
elektroniczng skrzynke pocztowg Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty lub prosbe
o potwierdzenie adresu mailowego (zaleznie od tego czy Wykonawca jest zalogowany lub czy nie

posiada konta/nie jest zalogowany).

|.  Komunikacja z Zamawiajgcym

1.  Przesytanie pytan/odwotan/odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia
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W postepowaniach przetargowych komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa

sie poprzez formularz Wyslij wiadomos¢ (ikona @ ). Znajduje sie ona w sekcji Wystawiajacy, w

gornej czesci strony prowadzonego postepowania.

Postgpowanie: POST/2024/013 Ustugi transportowe dla pracownikéw Ewd
Wystawiajacy Terminy
Utytkownik Admin Zamawiajacy Beta zamieszczenia @ B 20241023 @ 170600
Firma Besa Open Nexus sciacania () B 20241029 O 170500
Oddziat Oddzisk: Wydziat testowy owarcieofert () B 20241029 17:11:00
Wiadomosé prywatna do zamawiajqcege @ b Przetarg nicograniczony

/ Rodza] Ustuga

Pamietaj!

Formularz Wyslij wiadomos¢ nie stuzy do przesytania ofert. Oferty przestane tg drogg moga nie
zostang uwzglednione podczas sesji otwarcia ofert. W tym miejscu nalezy przesyta¢ m.in:

pytania do Zamawiajgcego, odpowiedzi ha wezwania do uzupetnienia, pytania do specyfikacji.

2. Przestanie wiadomosci
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Nalezy uzupetni¢ pola oznaczone na z6tto, dodatkowo klikajgc na pomaranczowy spinacz w
okienku Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego Wykonawca moze dotgczy¢ pliki, ktore zostang

przestane z trescig wiadomosci.

Wyslij wiadomosé prywatna do zamawiajacego

Tresé wiadomosci

UWAGA! W tym miejscu nie wolno przesylac ofert, chyba ze zamawiajgcy w
dokumentacji wskazal inaczej. Oferty przestane tg drogg mogg zostac odrzucone.
Whpisz tutaj tres¢ wiadomosci lub pytania.

4

-~

P
I\ﬂ
Zalaczniki ‘a

Twéj adres e-mail
8 =

Wystanie wiadomosci oznacza akceptacje Regulaminu oraz Polityki prywatnosci
operatora platformazakupowa.pl.

UWAGA!

Wykonawca niezalogowany, po kliknieciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy podany w
polu Twoj adres e-mail, wiadomosc mailowg zawierajgcg szesciocyfrowy kod uwierzytelniajacy.
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Wyslij wiadomos¢ prywatna do zamawiajgcego

Whpisz kod, ktory zostat wystany na podany adres e-mail

Kod uwierzytelniajacy x

Nie otrzymates? Wyslij ponownie kod

Wystanie wiadomosci oznacza akceptacje Regulaminu oraz Polityki prywatnosci
operatora platformazakupowa.pl.

Kod nalezy wpisa¢ w polu Kod Uwierzytelniajacy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij.

Nastepnie Wykonawca otrzyma potwierdzenie wystania wiadomosci.

Kod uwierzytelniajgcy jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu
wygenerowania kolejnego kodu.
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Il.  Wycofanie oferty

1. Wykonawca posiadajacy konto

Postepowania

(.> -

Postepawania Wazystkie

Strona gléwna

Rekomendowane
Obserwowane
Zaproszenia

Ztozone niepotwierdzone

Ztozone potwierdzone

Wyszukiwarka
postepowarni

Trwa przyjmowanie
® przyj

ofert / wnioskéw

Zakoriczono
® przyjmowanie ofert

W celu wycofania oferty nalezy zalogowac sie i wybraé opcje w Menu Postepowania, a nastepnie

wybraé opcje Ztozone potwierdzone.
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Rekomendowane Obserwowane (@) Zaproszenia () Ztozone - niepotwierdzone E) Zlozone - potwierdzone () Wyszukiwarka postepowan

Wyszukiwarka twoich ofert... Q szukaj

. DATA ILos¢ TWOJA
ZAKONCZENIE . NUMER RODZA)
D WYSTAWIAJACY NAZWA POSTEPOWANIA ZLOZENIA TRYB TWOICH OSTATNIA ¢
POSTEPOWANIA OFERTY POSTEPOWANIA POSTEPOWANIA OFERT OFERTA
48171 Ustugi transportowe dla 29-10-2024 2024.10.24 Przetarg POST/2024/013 Ustuga 1 - )
WENXLE pracownikow 17:06:00 11:50:53 nieograniczony

Nastepnie nalezy klikng¢ w czarng strzatke przy wybranej ofercie i wyswietli¢ strone

postepowania.

Historia ofertowania ~

DATA | GODZINA FIRMA | OSOBA SKLADAJACA OFERTE WARTOSC ZLOZONE) OFERTY STATUS OFERTY AKCJE

2024-10-24 11:50:53 - - Potwierdzona E

Po przejsciu na strone postepowania, na dole formularza nalezy przejs¢ do szczegétow oferty,

klikajgc ponownie w czarng strzatke.

Historia oferty w postepowaniu (ID 48171)

Data ztozenia oferty: 2024-10-24 11:50:53 Raport ztozenia oferty -
Status oferty: Potwierdzona -

Przedmiot zaméwienia
LP NAZWA ILOSC /M CENA NETTO /M VAT WARTOSC OFERTY ZALACZNIKI

Kryteria i warunki formalne
LP NAZWA TWOJA PROPOZYCJA LUB KOMENTARZ ZALACZNIKI

Twéj komentarz i pliki do calej oferty

Zamknij Wycofaj oferte

W okienku Historia oferty w postepowaniu nalezy klikng¢ w przycisk Wycofaj oferte. System
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zakupowaq®

wygeneruje automatyczne potwierdzenie wycofania oferty, ktére Wykonawca otrzyma na poczte

elektroniczng przypisang do konta.

2. Wykonawca nieposiadajacy konta

Wykonawca nieposiadajacy konta na Platformie zakupowej moze zmieni¢ swojg oferte poprzez
ztozenie kolejnej oferty, podajgc ten sam adres e-mail. System automatycznie wycofa poprzednia
oferte (o czym Wykonawca zostanie poinformowany drogg mailowg) oraz Wykonawca otrzyma
powiadomienie na elektroniczng skrzynke pocztowg z prosbg o potwierdzenie adresu e-mail.
Zweryfikowanie adresu mailowego przy ponownie ztozonej ofercie bedzie zakoriczeniem procesu

ztozenia kolejnej oferty.

W przypadku checi catkowitego wycofania sie z udzialu w postepowaniu przetargowym
Wykonawca musi posiada¢ konto w systemie Platformy zakupowej i dokonaé¢ wycofania oferty

jak w punkcie 1.
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