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I.​ Strona prowadzonego postępowania 
 

1.​ Podstawowe informacje o postępowaniu 

Należy rozpocząć od zapoznania się z podstawowymi informacjami odnośnie postępowania: 

●​ Nazwa postępowania 

●​ Dane jednostki wystawiającej 

Należy zapoznać się z treścią zawartą w sekcji Wymagania i specyfikacja, następnie pobrać i 
odczytać informacje przekazane przez Zamawiającego w załącznikach (sekcja Załączniki do 
postępowania). Zmiany do treści dokumentów zamówienia, które zostaną opublikowane przez 
Zamawiającego, również będą widoczne na poniższej liście plików. 

 

2.​ Komunikaty publiczne 

W postępowaniu mogą zostać umieszczone komunikaty publiczne wygenerowane przez 

Zamawiającego. Należy się z nimi zapoznać, ponieważ mogą zawierać informacje o zmianie 

terminów postępowania, treści dokumentów zamówienia, odpowiedzi na pytania od 

Wykonawców lub inne, równie ważne informacje. 

W sekcji Komunikaty Wykonawca może zweryfikować datę publikacji wiadomości przez 

Zamawiającego, imię/nazwisko osoby publikującej oraz treść wiadomości wraz z załącznikami. 
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II.​ Składanie wniosków oraz komunikacja z Zamawiającym 
1.​ Przesyłanie wniosków 

W celu wysłania wniosku o dopuszczenie do DSZ, należy kliknąć w przycisk na stronie 

prowadzonego postępowania - Wyślij wiadomość do zamawiającego: 

 

Po kliknięciu pojawi się okno, w którym Wykonawca powinien uzupełnić: 1. wiadomość, np. 

“Wniosek w załączeniu”, 2. Załączniki - wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, 
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maksymalnie 10 plików po 500 Mb każdy, 3. wpisać adres e-mail, który będzie służył komunikacji 

w ramach prowadzonego postępowania, a następnie kliknąć Wyślij (4). 

 

Następnie, w zależności czy Wykonawca jest zalogowany czy nie: 

1.​ Wykonawca zalogowany - zostanie wyświetlony zielony komunikat o przesłaniu 

wiadomości zawierającej wniosek, a potwierdzenie zostanie wysłane na wskazany 

wcześniej adres e-mail. 

2.​ Wykonawca niezalogowany - pojawi się nowe okno oraz zielony komunikat o wysłaniu 

kodu autoryzacyjnego na wskazany adres e-mail. Kod, który przyjdzie w wiadomości 

mailowej, należy wpisać w pole (1), a następnie ponownie kliknąć Wyślij (2). Następnie 

Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania wiadomości. Kod uwierzytelniający jest 

aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego 

kodu.  
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Uwaga! Niniejsza procedura ma na celu uniknięcie sytuacji, w której Wykonawca podał błędny 

adres e-mail. Jeżeli kod nie trafił na skrzynkę e-mail Wykonawcy, należy przejść proces 

wysyłania wiadomości raz jeszcze, zwracając szczególną uwagę na wpisywany adres e-mail. 

 

2.​ Przesłanie informacji 

W przypadku, gdy Wykonawca chce: 

-​ zadać pytania do postępowania, 
-​ przesłać ogłoszenie, 
-​ skomunikować się z Zamawiającym w innej sprawie dotyczącej postępowania,  

Stosuje się do instrukcji z sekcji II. 2 - Przesyłanie wniosków. Cały proces komunikacji odbywa się 
analogicznie do procesu przesyłania wniosków. 

3.​ Specyfika DSZ - otwieranie wniosków 

W przypadku niniejszej procedury wnioski są kierowane do Zamawiającego za pośrednictwem 

przycisku Wyślij wiadomość do zamawiającego. W związku z powyższym Zamawiający ma do 

nich dostęp bezpośrednio po otwarciu wiadomości. Jest to spowodowane faktem, że 

Zamawiający w terminie 10 dni od otrzymania wniosku (w uzasadnionych przypadkach 

Zamawiający może wydłużyć ten termin do 15 dni),  jest zobowiązany zweryfikować wniosek, a w 

konsekwencji go odrzucić lub dopuścić wnioskodawcę do DSZ. O dopuszczenie do udziału w 

DSZ Wykonawcy mogą wnioskować przez cały okres trwania DSZ. 
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