
 

 

Aukcja i licytacja 
Data aktualizacji: 27.03.2025 r. 

 

 

W przypadku dalszych pytań, serdecznie zachęcamy do kontaktu z Centrum Wsparcia 

Klienta: 

●     tel. 22 101 02 02 

●     e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 
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I.​ Aukcja i licytacja - zasady i wskazówki 
 
➢​ Ze względu na dynamiczny charakter aukcji i licytacji zalecamy składanie ofert jako 

zalogowany użytkownik. Instrukcja rejestracji oraz logowania dostępna jest w 
zakładce baza wiedzy - Instrukcje użytkownika [Instrukcja] 
 

➢​ Przed rozpoczęciem składania postąpień prosimy o dokładne zapoznanie się z 
wytycznymi udostępnionymi przez Zamawiającego; 
 

➢​ W sytuacji aukcji/licytacji z kilkoma zadaniami składają Państwo ofertę na 
poszczególne pozycje, a łączna wartość oferty jest sumowana; 
 

➢​ Gdy w aukcji/licytacji bierze udział kilku wykonawców, z których jeden składa ofertę 
w złotówkach, a drugi w euro, po zakończeniu licytacji/aukcji każdy z nich zobaczy 
ceny w walucie, w której złożył postąpienie. Przy kilku pozycjach łączna kwota, mimo 
postąpienia w euro, będzie przeliczana na złotówki. Taki widok będzie się pojawiał 
zarówno przy wprowadzeniu przez zamawiającego postąpień, jak i ceny 
maksymalnej w euro; 
 

➢​ Kursy walut są aktualizowane w dni robocze o godzinie 12:30 na podstawie danych 
udostępnianych przez NBP, zgodnie z informacją zamieszczoną na stronie 
postępowania. Oznacza to, że oferta złożona przed godziną 12:30 zostanie 
przeliczona zgodnie z obowiązującym kursem walut. 
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II.​ Opis trybów 

Na platformie zakupowej dostępne są trzy rodzaje postępowań aukcyjnych: 

1.​ Aukcja zniżkowa od ceny wykonawcy 

2.​ Aukcja zniżkowa od najniższej ceny 

3.​ Licytacja  

 

1. Aukcja zniżkowa od ceny wykonawcy  

W aukcji od ceny wykonawcy składający ofertę może podać cenę zarówno niższą jak i 

wyższą od maksymalnej ceny zamówienia. Maksymalna cena zamówienia określa kwotę 

jaka została podana w np. w pierwszym etapie postępowania przez wykonawcę z 

najkorzystniejszą ofertę. 

 

2. Aukcja zniżkowa od ceny najniższej 

W aukcji jest podana łączna kwota zamówienia. Wartość aktualnie najniższej oferty dotyczy 

wszystkich pozycji. W sytuacji wystawienia aukcji w której jest kilka pozycji cena dotyczy 

całego zamówienia czyli wszystkich wystawionych pozycji. 

Ważne! 

W sytuacji złożonej pierwszej oferty w aukcji kwota podana przez wykonawcę może być 

WYŻSZA niż podana cena maksymalna zamówienia. Kolejne kwoty nie mogą być wyższe niż 

kwota najniższej aktualnej oferty. Wykonawcy muszą podawać kwoty zgodnie z ustawionymi w 

aukcji postąpieniami. 
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Wartość aktualnie najniższej oferty jest dostępna dla wykonawcy jedynie w sytuacji złożenia 

oferty! W sytuacji braku złożenia postąpienia po przejściu na stronę z aukcją pojawi się 

komunikat : ‘’Nie widzisz cen, ponieważ nie składałeś jeszcze oferty w tym postępowaniu’’. 

 

 

3. Licytacja  

Licytacja różni się od aukcji tym, że wykonawcy nie mogą w licytacji podać wyższej kwoty od 

ceny maksymalnej. Każdy wykonawca musi podawać kwotę zgodną z ustalonymi 

postąpieniami. W sytuacji podania kwoty w której nie zostało uwzględnione minimalne 

postąpienie po kliknięciu złóż ofertę otrzymają Państwo na górze strony komunikat z 

informacją ‘’wartość tej oferty nie przekracza postąpienia minimalnego’’. 

 

W sytuacji podania kwoty w której zostało przekroczone maksymalne postąpienie to po 

kliknięciu złóż ofertę otrzymają Państwo komunikat z informacją ‘’wartość tej oferty 

przekracza maksymalne postąpienie’’. 

 

Ważne! 

Przy składaniu postąpienia należy zwrócić uwagę czy klasyfikacja ofert jest ustawiona przez 

zamawiającego jako netto czy też brutto. Klasyfikacja będzie miała wpływ na podawane 

przez Państwa postąpienia. 
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III.​ Składanie postąpień w aukcji 

 

1. Aukcja zniżkowa od ceny wykonawcy  

 

Na stronie z aukcją pojawi się tabela z danymi ustawionymi przez zamawiającego. Na 

podstawie tych danych będą Państwo składać swoje postąpienia. Kwota aktualnie najniższej 

kwoty pojawi się dopiero w chwili, gdy złożą Państwo swoją ofertę.  

W tym rodzaju aukcji jeśli składają Państwo ofertę jako pierwsi wykonawcy, to może ona być 

wyższa lub niższa niż maksymalna wartość zamówienia [1][2]. Kolejne postąpienia muszą 

mieścić się w ramach podanych postąpień.  

 

W sytuacji aukcji w której jest dostępnych kilka pozycji z przedmiotu zamówienia to 

wykonawca dokonuje wyboru pozycji, na które chce składać ofertę [1]. Jeśli w kolejnych 

postąpieniach i wpisywaniu cen Wykonawca pominie jedną z pozycji, w kolejnym 

postąpieniu nie ma już możliwości składania oferty na pominiętą pozycje. Okno ceny 

zostaje wtedy zablokowane [2]. 
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W aukcji z dostępnymi kilkoma pozycjami maksymalna wartość zamówienia pojawia się 

jako wartość zsumowana [3]. 

 

2. Aukcja zniżkowa od ceny najniższej  

Na stronie z aukcją pojawi się tabela z danymi ustawionymi przez zamawiającego. Na 

podstawie tych danych będą Państwo składać swoje postąpienia.  

W sytuacji złożenia pierwszej oferty mogą Państwo podać zarówno niższą jak i wyższą 

kwotę od maksymalnej wartości zamówienia[1]. Każde kolejne postąpienie składają 

Państwo z kwotą niższą niż wartość aktualnie najniższej oferty zgodnie z postąpieniem 

ustawionymi przez zamawiającego [2].  
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3. Licytacja 

Na stronie z licytacją pojawi się tabela z danymi ustawionymi przez zamawiającego. Na 

podstawie tych danych będą Państwo składać swoje postąpienia. 

 

 

 

Jeżeli składają Państwo ofertę jako pierwsi oferenci to ‘’wartość aktualnie najniższej oferty’’ 

będzie wynosić 0.  Aby złożyć ofertę należy podać kwotę obniżoną od maksymalnej wartości 

zamówienia zgodnie z wprowadzonymi przez zamawiającego postępowaniami.  

Jeżeli wprowadzona przez Państwa kwota będzie wyższa niż maksymalna wartość 

zamówienia to na górze strony pojawi się komunikat: 
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W sytuacji złożenia oferty przez konkurenta w polu ‘’wartość aktualnie najniższej oferty’’ 

pojawi się kwota najniższej oferty. Od podanej wartości składają Państwo ofertę zgodnie z 

podanymi postąpieniami. 
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IV.​ Po co jest dogrywka i kiedy się uruchamia? 

 

Dogrywka [1] uruchamia się, jeśli podczas trwania aukcji/licytacji wykonawcy złożą ofertę w 

ustalonym czasie dogrywki (np. 2min/5min) przed terminem zakończenia aukcji/licytacji. 

 

 

 

Spowoduje to wydłużenie składania ofert (licząc od momentu złożenia oferty przez 

wykonawcę) o czas przewidziany w dogrywce, jeśli wykonawcy złożą kolejną ofertę w 

trakcje dogrywki, przedłuży się ona kolejny raz. 

Przykład: aukcja kończy się o 12:15, dogrywka ustawiona została na 5 minut; wykonawca 

składa ofertę o 12.13  co powoduje, że aukcja przedłuża się do 12:18. 

 

Ważne! 

Jeżeli w aukcji została ustawiona dogrywka przez zamawiającego, to złożenie oferty bez 

logowania i  niepotwierdzenie adresu mailowego skutkować będzie brakiem uruchomienia 

dogrywki. Dogrywka zostaje uruchomiona w chwili zweryfikowania adresu email (po 

kliknięciu w link w otrzymanej wiadomości e-mail). Oferta składana przez użytkownika 

zalogowanego posiada automatycznie status potwierdzony. W sytuacji, gdy ostatnią ofertę 

złożył wykonawca, który nie zweryfikował adresu email dogrywka nie zostaje uruchomiona. 
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V.​ Wycofanie oferty w aukcji/licytacji  

Jeżeli zdarzy się, że złożą Państwo ofertę którą będą Państwo chcieli wycofać to prosimy o 

kontakt z Centrum Wsparcia Klientów poprzez wiadomość mailową wysłaną na adres 

cwk@platformazakupowa.pl. W treści wiadomości należy podać adres email z jakiego 

została złożona oferta oraz data i godzina złożenia oferty.  

 

Ważne!  

Ofertę złożoną a aukcji/licytacji dział techniczny może wycofać jedynie w sytuacji, gdy 

aukcja się jeszcze nie zakończyła. W przypadku aukcji, w której znajduje się kilka pozycji 

zakupowych,  zostaje wycofana cała oferta, a nie tylko pozycja! 
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