Zarzadzenie nr 45/2025
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
z dnia 10 grudnia 2025 r.
w sprawie zarzadzenia inwentaryzacji za rok 2025
w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie

§1.

Na podstawie § 7 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie, stanowiacego zalgcznik do zarzgdzenia nr 27/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji z dnia 30 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego
Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie, zatwierdzonego przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej w dniu 29 sierpnia 2024 r. i § 5 ust. 1 Statutu Osrodka
Rozwoju Edukacji w Warszawie, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Ministra Edukacji
1 Nauki z dnia 26 lipca 2022 r. w sprawie nadania statutu Osrodkowi Rozwoju Edukacji
w Warszawie (Dz. Urz. MEIN poz. 71) oraz § 2 ust. 3 instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej
zalacznik do zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Osrodku
Rozwoju Edukacji w Warszawie zarzadzam:

§ 2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji za rok 2025, zgodnie z harmonogramem i planem
inwentaryzacji, stanowiagcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 45/2025
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie z dnia 10 grudnia 2025 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACII 2025

1. Harmonogram zadan inwentaryzacyjnych 2025

Zadania Osoba odpowiedzialna Czas realizacji
Wydanie zarzadzenia dotyczacego Dyrektor IV kwartat 2025 r.
inwentaryzacji oraz powotanie zespotéw
spisowych
Sporzadzenie harmonogramu prac Gtéwny ksiegowy IV kwartat 2025 r.

i dokumentacji inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej

Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Pracownik Wydziatu Finansowo- 1V kwartat 2025 r.
Ksiegowego

Spis z natury wg stanu na dzien Komisja inWé'hfar'yzacyjna 2.01.2026 r.-7.01.2026r.
31.12.2025r.

Zespoty spisowe
Weryfikacja sald | Gtéwny ksiegowy 2.01.2026 r.-15.01.2026 r.
‘Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Gtéwny ksiegowy do 20.01.2026r.
Ustalenie i wyjasnienie réznic Przewodniczgcy komisji do 23.01.2026 r.
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie inwentaryzacyjnej

protokotu réznic oraz przygotowanie

sprawozdania; zatwierdzenie protokotu Gtowny ksiegowy

réznic przez Dyrektora Dyrektor

Ewidencja réznic inwentaryzécyjnych Giéwny' ksiegowy do 31.01.2026r.



2. Plan inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych na 2025 rok

Sktadniki podlegajace
inwentaryzacji

Grunty i srodki trwate trudno
dostepne oglgdowi

Wartosci niematerialne
i prawne

Srodki pieniezne w kasie

Srodki pieniezne zgromadzone
na rachunkach bankowych

Zapasy materiatow,
znajdujacych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych
ewidencjg ilosciowo-
wartosciowa

Druki scistego zarachowania

Pozostate niewymienione wyzej
aktywa i pasywa

Termin

31 grudnia 2025.

od 2 do 15 stycznia 2026 r.

31 grudnia 2025 r.

od 2 do 15 stycznia 2026 r,

od 2 do 7 stycznia 2026 r.

31 grudnia 2025 r.

od 2 do 15 stycznia 2026 r.

Rodzaj inwentaryzacji

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja

realnej wartosci tych skfadnikéw

Weryfikacja sald na dzien

31 grudnia 2025 r.

Roczna, spis z natury wg stanu na dzied 31

grudnia 2025 r.

Pisemne uzgodnienie sald wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2025 r.

Roczna okresowa — spis z natury wg stanu

na dzien 31 grudnia 2025 r.

Roczna, spis z natury wg stanu na dzien 31
grudnia 2025 r.

Weryfikacja sald na dzien 31 grudhia 2025 r.



3. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan

Rodzaj naleznosci/zobowigzan

Naleznosci

Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikdow

Naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne

Naleznosci sporne i watpliwe

Termin

W IV kwartale 2025 r.

W IV kwartale 2025 r.

W IV kwartale 2025 r.

W IV kwartale 2025 r.

Rodzaj inwentaryzacji

Uzyskanie pisemnego potwierdzenia sald od
kontrahentéw, w tym dopuszcza sie
potwierdzenie w formie elektroniczne;j
(wiadomos¢ e-mail przestana z oficjalnego
adresu kontrahenta), pod warunkiem, ze

tres¢ jednoznacznie potwierdza saldo lub

wskazuje jego rozbieznosé. Stan salda na 30
listopada 2025 r.

Weryfikacja sald poprzez poréwnanie danych
ksigg rachunkowych z dokumentami
Zrédtowymi oraz ocene realnoéci sald (stan
na 30 listopada 2025 r.).

Weryfikacja sald poprzez poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z dokumentami
zrédfowymi oraz ocene realnosci sald (stan

na 30 listopada 2025 r.)

Weryfikacja sald poprzez poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi oraz ocene realnosci sald (stan
na 30 listopada 2025 r.).



