Zatqcznik nr 4 do regulaminu wprowadzonego
zarzqdzeniem z dnia 06.06 2022 r.,

Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji

w Warszawie w sprawie udzielania zamdwien
publicznych w ORE w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE
I.  Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
NIP: 7010211452

E-mail: zzp@ore.edu.pl

Adres strony internetowej: www.ore.edu.pl

Zamawiajgcy zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym celem ztozenia oferty na: opracowanie
dwéch pakietéw metodycznych dotyczacych budowania zdrowych i bezpiecznych nawykdéw zwigzanych
z korzystaniem z technologii cyfrowych przez ucznidw szkét podstawowych i ponadpodstawowych,
skierowanych do szerokiego grona odbiorcéw: nauczycieli, dyrektoréw szkét, ucznidw, rodzicéw,
studentéw kierunkéw pedagogicznych oraz decydentéw edukacyjnych. Opracowane pakiety obejmuja:
poradniki metodyczne, scenariusze zajeé, karty pracy ucznia, prezentacje dydaktyczne oraz filmy
edukacyjne.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach rzagdowego programu wspierania organéw prowadzacych
szkoty i placowki w rozwijaniu umiejetnosci cyfrowych dzieci i mtodziezy na lata 2025-2029 —,,Cyfrowy

Uczen” (Dz.U.2025.1254).

. Osoba nadzorujaca realizacje zamowienia ze strony Zamawiajacego
Pawet Ciesla, e-mail: pawel.ciesla@ore.edu.pl

lll.  Szczegétowy opis przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie dwdch pakietéw metodycznych dotyczgcych
budowania zdrowych i bezpiecznych nawykdéw zwigzanych z korzystaniem z technologii
cyfrowych przez ucznidw szkét podstawowych i ponadpodstawowych, skierowanych do
szerokiego grona odbiorcéw: nauczycieli, dyrektoréow szkof, ucznidw, rodzicéw, studentow
kierunkow pedagogicznych oraz decydentéw edukacyjnych. Opracowane pakiety obejmuja:
poradniki metodyczne, scenariusze zajeé, karty pracy ucznia, prezentacje dydaktyczne oraz
filmy edukacyjne.

2. Szczegotowe informacje na temat przedmiotu zamdwienia znajdujg sie w OPZ stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego.
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3.

Informacje ogdlne o przedmiocie zamdwienia:
1) Cele merytoryczne i komunikacyjne

a) Celem pakietébw metodycznych jest wsparcie nauczycieli w ksztattowaniu
Swiadomych, zdrowych i bezpiecznych nawykoéw cyfrowych ucznidw, w tym
ucznidw ze zrdéznicowanymi potrzebami edukacyjnymi (w tym ucznidw z
niepetnosprawnosciami i uczniéw zdolnych). Narzedzia dydaktyczne zawarte w
pakietach majg promowac réwnowage cyfrowg (online—offline), higiene cyfrowa,
ergonomie pracy z urzgdzeniami cyfrowymi, bezpieczeristwo i prywatnos¢ danych,
kulture komunikacji online, krytyczne myslenie oraz empatyczne i odpowiedzialne
korzystanie z technologii.

b) Pakiety metodyczne bedg mogty zosta¢ wykorzystane podczas réznych lekcji, zajeé
dodatkowych, zebran z rodzicami badz wydarzen organizowanych w szkotach jako
obchodoéw specjalnych dni dotyczgcych np. korzystania z technologii cyfrowych.

2) Grupa docelowa

a) Nauczyciele szkét podstawowych i ponadpodstawowych
To gtéwna grupa odbiorcéw pakietdw metodycznych, dla ktérej istotna jest wiedza o
sposobach ksztattowania zdrowych i bezpiecznych nawykdéw cyfrowych wsréd uczniow,
umiejetnos$é integrowania zagadnien higieny cyfrowej z tresciami nauczania oraz dostep do
gotowych scenariuszy, narzedzi i materiatéw multimedialnych. Pakiety metodyczne majg
stanowi¢ praktyczne wsparcie w planowaniu zaje¢ wychowawczych i profilaktycznych,
wigczaniu tematéw cyfrowych na lekcje réznych przedmiotéw oraz w prowadzeniu rozmow z
uczniami o réwnowadze cyfrowej (online—offline).
Ponadto poradniki mogg postuzyé innym podmiotom planujgcym sciezki edukacyjne i
facylitujacych procesy uczenia sie ucznidw szkét podstawowych i ponadpodstawowych.
Ponizej znajduje sie wykaz posrednich odbiorcéw poradnikéw metodycznych.

b) Uczniowie szkoty podstawowej i szkot ponadpodstawowych
To bezposredni beneficjenci dziatan edukacyjnych. W tej grupie ucznidw znajdujg sie takze
uczniowie ze zréinicowanymi potrzebami edukacyjnymi, w tym uczniowie z
niepetnosprawnosciami oraz uczniowie zdolni. Filmy edukacyjne, karty pracy i dziatania
dydaktyczne majg pomdc uczniom rozwijac¢ refleksje nad wtasnym stylem korzystania z
technologii, zrozumie¢ konsekwencje przecigzenia cyfrowego i nauczyé praktycznych
sposobéw dbania o zdrowie psychiczne i fizyczne w $wiecie cyfrowym. Materiaty maja
wspiera¢ samoregulacje, empatie, krytyczne myslenie i odpowiedzialne uczestnictwo w
przestrzeni online.

c) Dyrektorzy szkét, pedagodzy i doradcy metodyczni



To osoby odpowiedzialne za organizacje i wspieranie dziatan wychowawczych i
profilaktycznych w szkotach. Materiaty mogg stuzy¢ im do planowania dziatan szkoty w
obszarze edukacji cyfrowej, wdrazania innowacji metodycznych oraz promowania dobrych
praktyk wsrdd nauczycieli. Wspierajg oni tworzenie Srodowiska sprzyjajgcego réwnowadze
cyfrowej w szkole i w spotecznosci lokalne;.

d) Rodzice i opiekunowie uczniéow
To adresaci posredni materiatéw, dla ktérych wazne jest zrozumienie wptywu technologii na
rozwdj dzieci oraz rola domowych nawykéw cyfrowych w ksztattowaniu postaw ucznidéw.
Materiaty majg utatwié im wspieranie dzieci w utrzymaniu réwnowagi miedzy nauka,
odpoczynkiem i aktywnoscia online oraz w rozwijaniu odpowiedzialnego korzystania z
mediéw.

e) Studenci kierunkéw pedagogicznych i przyszli nauczyciele
To grupa, dla ktdrej materiaty stanowig zrédto inspiracji i dobrych praktyk w planowaniu
przysztej pracy dydaktycznej. Pakiety metodyczne mogg stuzyé w procesie ksztatcenia
nauczycieli jako przyktady zastosowania nowoczesnych metod wychowawczych i edukacji

cyfrowej w praktyce szkolnej.

Miejsce i termin realizacji zamdwienia

Miejsce realizacji opracowania - prace nad opracowaniem ww. zadan odbywac sie bedg poza
siedzibg Zamawiajgcego.

Przedmiot zamodwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do dnia 07 grudnia
2025 r.

Przedtuzenie terminu realizacji umowy nie jest mozliwe.

Realizacja catosci przedmiotu zamdwienia winna zakoniczy¢ sie poprzez protokét odbioru, po
przyjeciu wykonanego zadania przez Zamawiajacego.

Prawa autorskie, wizerunek i oznakowanie
Wykonawca zapewnia legalnos$¢ wykorzystanych materiatow (grafiki, zdjecia, muzyka, fonty) i

uzyskanie wymaganych zgdd (wizerunek). Wszelkie prawa majgtkowe do opracowanych
materiatdw przechodza na Zamawiajgcego; materiaty sg udostepniane na licencji Creative
Commons Uznanie Autorstwa (CC BY 4.0). Materiaty muszg by¢ zgodne z przepisami o ochronie

danych (RODO) i przygotowane bez elementéw promocyjnych.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd nadestanych ofert waznych,

niepodlegajacych odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia Wykonawcy bez podania przyczyny.




VI.

O udzielenie Zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki,
dotyczace:
Wykonawcy sktadajgcy oferte winni dysponowac potencjatem kadrowym niezbednym do
wykonania zaméwienia lub sami posiadaé odpowiedni potencjat zaréwno w zakresie
merytorycznym (ekspert merytoryczny z zakresu higieny cyfrowej i integracji technologii
cyfrowych do procesu edukacyjnego, ekspert z metodyki nauczania) jak i technicznym (ekspert z
zakresu produkcji i post produkcji materiatow wideo, grafik).
Na podstawie Oswiadczenia Wykonawcy — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz
ofertowy

2. Wymagania formalne:

o Wykonawca oswiadczy, ze wykona utwér samodzielnie lub we wspétpracy oraz o przeniesie

na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do opracowanych filméw na wskazanych

ponizej polach eksploatacji:

a) udostepnienie utworu na zasadach wolnej licencji,

b) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg lub poprzez
wprowadzenie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub
zwielokrotnianie takich zapisow, wigczajgc w to sporzgdzanie ich kopii oraz dowolne

korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

c) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie

od formatu, systemu lub standardu,

d) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu albo egzemplarzy,

e) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane

uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),

f)  publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w ten sposdb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep w miejscu i

czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie,

g) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,



h) nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i
satelitarng) lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze

poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

i) prawo do okreslania nazw utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtgczajac w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakdw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie utwér lub znakéw towarowych

wykorzystanych w utworze,

j) prawo do wykorzystania utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz
innych przejawdw dziatalnosci, a takze przedmiotdw jego wtasnosci, takze dla celdw

edukacyjnych i szkoleniowych,

k) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerébek i adaptacji utworu, prawo do
rozporzgdzania opracowaniami, przerébkami i adaptacjami utworu oraz prawo
udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na
wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji, a w przypadku utworow

stanowigcych program komputerowy (dalej Program) lub Serwis (dalej Serwis) takze:

I) prawo do zwielokrotniania kodu (kod Zrédtowy zostanie dostarczony na rzecz ORE na
nos$niku CD/DVD — w ilosci 1 kopii) lub ttumaczenia jego formy (dekompilacja), wtgczajgc w
to prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, a takze opracowania (ttumaczenia, przystosowania lub
jakichkolwiek innych zmian) bez ograniczania warunkéw dopuszczalnosci tych czynnosci, w
szczegolnosci, ale nie wytgcznie w celu wykorzystania dla celow wspétdziatania z
programami komputerowymi lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu,

uzyczania, najmu lub innych form korzystania o podobnej lub zblizonej formie,

m) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerdbek i adaptacji Programu lub utworéw
sktadajacych sie na Serwis oraz rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na

wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie,

n) prawo do okreslania nazw Serwisu/Programu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtgczajgc w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakdw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie Serwis/Program lub znakéw

towarowych, wykorzystanych w Serwisie/Programie.



VII.

1.

Pola eksploatacyjne dotyczg takze utworow sktadajacych sie na utwor.

Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia
O zamodwienie nie mogg ubiegaé sie podmioty pozostajgce z Zamawiajgcym w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze Wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnosci o zamdwienie nie mogg ubiegac sie podmioty
powigzane kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia z Cztonkami Zarzadu
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art. 1 pkt 3 w zw. z
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U.2023 poz. 1497, pdin. zm.):

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
Wykonawece oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2023 poz. 1124, pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 poz. 120, pézn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Podczas realizacji przedmiotu Zamdwienia, Wykonawca jest zobowigzany do:

e Scistej wspoétpracy z Zamawiajagcym, w tym wymaganych witasciwg realizacjg zamdwienia

kontaktéw osobistych, telefonicznych, mailowych;



10.

11.

12.
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14.

VIII.
15.

16.
17.
18.

e realizacji zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi
wspdlnie z Zamawiajagcym w trakcie przygotowan do realizacji zamoéwienia;

e dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr
119, str. 1) dalej ,,RODO”,

W ramach niniejszego zamdéwienia Wykonawca odpowiada za koordynacje i nadzér nad wszelkimi
dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja zamodwienia przez podwykonawcow,
zatrudnionych pracownikdéw, oséb wspotpracujacych z Wykonawcg w celu zapewnienia nalezytego
i terminowego wykonania zaméwienia.
Wykonawca odpowiada za wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych
wobec swoich podwykonawcéw i pracownikéw wspdtpracujgcych z nim przy lub na rzecz realizacji
niniejszego zamowienia oraz za wspotprace z nimi, w tym za ich przeszkolenie i przekazanie
otrzymanych od Zamawiajgcego informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia nie moze narusza¢ praw autorskich stron trzecich tak w zakresie

merytorycznym, jak i wykorzystanych narzedzi do jego opracowania.

Przy realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspodtpracowat

z Zamawiajacym. Wspdtpraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych i
e-mailowych.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot ustugi z nalezytg starannoscig, najlepsza
wiedza i z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego oraz umiejetnosciami
dysponowania wszystkimi narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do wprowadzenia uwag zgtoszonych przez zamawiajgcego do

opracowanych materiatéw na kazdym etapie realizacji zamdwienia.

Wymagania dotyczace sktadania ofert:
Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca

osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone w
postepowaniu.

Zamodwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry uzyskat najwiecej punktéw w ocenie ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.
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Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

Podpisang oferte nalezy ztoizy¢ w terminie do dnia 06 listopada 2025 r. godz. 15.00 w formie

skanu, na adres e-mail: zzp@ore.edu.pl

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 6 nie zostang rozpatrzone.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione/3 do reprezentowania Wykonawcy i

ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Akceptujemy skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy. Zalecane jest zatgczenie do oferty dokumentu, z ktérego tresci wynika umocowanie

do reprezentowania Wykonawcy, w tym odpisu w Krajowego Rejestru Sgdowego lub informacji z

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo petnomocnictwa.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidlowego wypetnienia formularza oferty poprzez

wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne

jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ poprawek w ofercie wytacznie tych, ktére dotycza:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcdéw o poprawieniu omytek wskazanych w pkt. 10.

Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci, jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 10 ppkt. 3) powyzej;

4) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

5) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w

zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ w pierwszej kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie

zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy w ogtoszeniu

okreslit przestanki wykluczenia oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu.
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29. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé¢ Wykonawcédw do uzupetnienia oferty, w
szczegblnosci o brakujgce lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i oswiadczenia
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta lub wniosek
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie lub zamkniecie
postepowania, lub oferta nie moze zostaé wybrana, jako najkorzystniejsza. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

30. Zamawiajgcy moze wezwad, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentdw.

31. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest nieskuteczne.

IX. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej

oferty lub uzupetnienia dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamowienia oraz ewentualnie wysokosci
ceny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowej.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych kosztéow sporzadzenia oferty.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamdwienia. Prawo odstgpienia
Zamawiajgcy moze wykonac w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia wiadomosci
o powyzszej okolicznosci.

6. Zamawiajacy dopuszcza wykonywani zamodwienia przez podwykonawcow.

7. W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakoriczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

X.  Kryterium oceny ofert



Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich wagi:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba punktéw

1. Cena brutto 60% 60,00 pkt

max 40,00 pkt.:
do 15 dni — 40 pkt.
Termin realizacji zamdwienia 40% do 21 dni - 30 pkt.
(liczonych jako petne dni) do 24 dni - 20 pkt.
do 29 dni — 10 pkt.
od 30 dni i powyzej 30 dni — 0 pkt

RAZEM | 100% 100,00 pkt

Kryteria te zostang ocenione na podstawie informacji przedstawionych przez Oferenta w Formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) w nastepujgcy sposob:

1) Obliczanie punktacji kryteriow

Kryterium 1: Cena brutto (C) za wykonanie danej Czesci przedmiotu zamowienia bedzie dokonana na

podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto wykonania tej czesci zamdwienia.

Ocena punktowa w ramach kryterium ceny brutto (danej czesci) zostanie dokonana zgodnie ze
wzorem:
C= (Cofn/ Cofb) x 60 pkt.

gdzie:
C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium "Cena brutto”
Cofn - Najnizsza oferowana cena

Cofb - cena podana w ofercie badanej
Maksymalna liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta z najnizszg cena.

Kryterium 2: Termin realizacji zamdwienia (T)

W tym kryterium ocenie podlegaé bedzie zadeklarowany przez Wykonawce termin realizacji catosci

przedmiotu zamdwienia, wyrazony w dniach kalendarzowych, liczac od dnia zawarcia umowy.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposaéb:

a) do 15 dni - 40 pkt.
b) do 21 dni- 30 pkt.
c) do 24 dni- 20 pkt.
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d) do 29 dni- 10 pkt.
e) od 30dniipowyzej 30 dni— 0 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w tym kryterium - 40 pkt.
Oferty z terminem realizacji zamdwienia 30 dni i powyzej, otrzymaja 0 pkt.
Oferty z krétszym terminem otrzymaja punkty jak za termin 15 dni — 40 pkt.

Jezeli Wykonawca nie wskaze zadnego terminu realizacji zamdwienia do poréwnania i oceny ofert

Zamawiajacy przyjmie najdtuiszy przewidziany termin na zrealizowanie dostawy tj. 30 dni i taki
termin zostanie przyjety do umowy jako zadeklarowany przez Wykonawce.

2) Ostateczna ocena i wybor oferty

taczna liczba punktéw dla kazdej oferty zostanie obliczona poprzez zsumowanie punktéw uzyskanych
we wszystkich kryteriach:

Suma punktéow =C+T

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza tgczng liczbe punktéw w
kryteriach oceny ofert i spetni warunki udziatu wskazane przez Zamawiajgcego w Rozdziale V zapytania

ofertowego.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy jako

kryterium rozstrzygajace przyjmie nizsza cene.

Maksymalna liczba punktéw, ktdra moze zosta¢ przyznana w ocenie ww. kryterium wynosi 100pkt.
3) Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

XI. Tryb udzielania zamdéwienia
Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, do ktérych nie stosuje sie

ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Xll.  Termin zwigzania oferta
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

Xlll.  Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego i zmiana tresci zapytania ofertowego
1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie wyfgcznie przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
zzp@ore.edu.pl
2. Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
na warunkach w nim okreslonych.
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3. Zamawiajacy odpowie na pytania pod warunkiem, iz wptyng one nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

XIV.  Cena oferty
1. Cena oferty zostanie podana w Formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku.
2. Cena oferty stuzy do oceny oferty, zgodnie z kryterium opisanym w Rozdziale X Zapytania
Ofertowego.

XV. Zmiana i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze wycofac ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert
zachowujgc prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢
ztozone w formie pisemnej, zgodnie ze sposobem komunikacji, okreslonym w Rozdziale XII
Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zostaé podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

XVI.  Sposob sktadania ofert
1. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:

1) Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

2) Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
(jezeli dotyczy);

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

3. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
5. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

6. W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt sprawdzi¢
jej prawdziwosci w inny sposdb, moze on zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu.

XVIl.  KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w

Warszawie informuje, ze:
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XVIil.

XIX.

Administratorem danych osobowych pozyskanych w ramach postepowania jest Osrodek
Rozwoju Edukacji w Warszawie, 00-478 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 28, e-mail:
sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna sie skontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

Odbiorcami Paristwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy powszechnie obowigzujgcego
Prawa w tym Prawa Zamodwien Publicznych i przepiséw o dostepie do informacji publicznej,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, a takze podmiotom swiadczgcym
ustugi na rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umoéw;

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakonczeniu czas wymagany
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

Podanie przez panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wziecia
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w
tym réwniez profilowaniu;

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

W zwigzku z przetwarzaniem panstwa danych osobowych przystuguje Paristwu prawo dostepu
do swoich danych osobowych, a takize ich sprostowania, prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy
czym niektére z praw przystuguja jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg
inne podstawy prawne przetwarzania. Ponadto przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi
na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Uwagi korncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawecy, ktory nie spetnia warunkéow udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

Zataczniki
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1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia _OPZ;

3. Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy;

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

5. Zatacznik nr 5 - Szablon scenariusza HIGIENA CYFROWA.

6. Zatacznik nr 6 - Szablon scenariusza HIGIENA CYFROWA 1.
SPOFZYUZIt: e e

(data, podpis, pieczqtka)

SPrAWAZIE: oot e e

(kierownik komdrki organizacyjnej/data, podpis, pieczqgtka)

miejscowos¢, data

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczqtka)
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Pieczatka Wykonawcy

Formularz ofertowy
OFERTA

Nazwa Wykonawcy:

NP e e e e e e
Adres e-mail do KOreSpoNdENC)i: ....c.ecveveieierieieeciiee ettt

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,,Opracowanie dwéch pakietéw metodycznych dotyczgcych
budowania zdrowych i bezpiecznych nawykdéw zwigzanych z korzystaniem z technologii cyfrowych
przez ucznidow szkét podstawowych i ponadpodstawowych, skierowanych do szerokiego grona
odbiorcéow: nauczycieli, dyrektoréw szkdt, ucznidw, rodzicow, studentéw kierunkdw pedagogicznych
oraz decydentdw edukacyjnych. Opracowane pakiety obejmujg: poradniki metodyczne, scenariusze
zajeé, karty pracy ucznia, prezentacje dydaktyczne oraz filmy edukacyjne.”,

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami i terminami ujetymi w tresci
zapytania za cene:

[ =1 o o PP PRPNt zt
STOWNIE NELLO: ..vveiiiiie e
podatek VAT ...... % ). ceeerreeennns zt

Brutto: ...oooiie zt

STOWNIE DIULLO: covvveeiiiiiieeeeere s

Opracowanie dwdch pakietow

metodycznych dotyczacych budowania Koszt catkowity Koszt catkowity wykonania
zdrowych i bezpiecznych nawykdéw wykonania zadania zadania
zwigzanych z korzystaniem z technologii w PLN (netto) w PLN (brutto)*

cyfrowych przez ucznidow szkot
podstawowych i ponadpodstawowych,
skierowanych do szerokiego grona
odbiorcéw: nauczycieli, dyrektorow
szkot, uczniow, rodzicéw, studentow
kierunkéw pedagogicznych oraz
decydentéw edukacyjnych.
Opracowane pakiety obejmuja:
poradniki metodyczne, scenariusze
zajec, karty pracy ucznia, prezentacje
dydaktyczne oraz filmy edukacyjne
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Pakiet 1

Z przeznaczeniem do pracy z uczniami w
wieku 7-12 lat

Cel: wspieranie bezpiecznego i
kreatywnego poznawania swiata
cyfrowego, rozwdéj myslenia
komputacyjnego i postawy ciekawosci

Pakiet 2

Z przeznaczeniem do pracy z uczniami w
wieku 13-18 lat

Cel: rozwijanie krytycznego myslenia,
Swiadomego korzystania z technologii i
mediéw cyfrowych i umiejetnosci
wspoétpracy w srodowisku online”

SUMA i, netto | ...iiiiiiiiiiieee brutto*

Deklaruje termin realizacji catosci przedmiotu zamdwienia, wyrazony w dniach kalendarzowych,
liczac od dnia zawarcia umowy na: .............. dni ( )

Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem/-am sie z zapisami Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen;
2. akceptuje przekazany przez Zamawiajacego opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego;

3. dysponuje potencjatem kadrowym niezbednym do wykonania zamdwienia ........., ( )
lub
sam posiadam odpowiedni potencjat ......, ( )

- zarowno w zakresie merytorycznym (ekspert merytoryczny z zakresu higieny cyfrowej i
integracji technologii cyfrowych do procesu edukacyjnego, ekspert z metodyki nauczania)
- jak i technicznym (ekspert z zakresu produkcji i post produkcji materiatéw wideo, grafik).
uzyskatem/-am konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty;

5. uwazam sie zwigzany/-a niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania ofert okreslonego
w Zapytaniu ofertowym;

6. wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

7. akceptuje przekazany przez Zamawiajgcego wzér umowy — Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego

Zobowiazuje sie do:

1. realizacji przedmiotu zamdwienia z nalezytg starannoscig w rozumieniu Kodeksu Cywilnego
i zgodnie z Zapytaniem,
2. wykonania zamdéwienia w terminie do dnia 07.12.2025 r.

(miejscowosc i data)

(Podpis osoby lub oséb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy)
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