Zatgcznik nr 4 do regulaminu wprowadzonego
zarzqdzeniem z dnia 06.06 2022 r.,

Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji

w Warszawie w sprawie udzielania zamdwien
publicznych w ORE w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE
I.  Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
NIP: 7010211452

E-mail: zzp@ore.edu.pl

Adres strony internetowej: www.ore.edu.pl

Zamawiajgcy zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym celem ztozenia oferty na: Opracowanie
trzech poradnikow metodycznych stuzqcych wsparciu nauczycieli w realizacji ksztatcenia uczniow
zgodnego z metodologig STEM (Science, Technology, Engineering, Mathematics), integrujgcq
przedmioty przyrodnicze, technologie cyfrowe, inzZynierie i matematyke, oraz we wdrazaniu w
procesie edukacyjnym sprzetu bedgcego na wyposazeniu szkolnych pracowni STEM, a takze zasobow
udostepnionych na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej. Poradniki skierowane sq do szerokiego
grona odbiorcow: nauczycieli, dyrektorow szkot, rodzicow, studentow kierunkow pedagogicznych

oraz decydentow edukacyjnych.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach rzagdowego programu wspierania organdw prowadzacych
szkoty i placowki w rozwijaniu umiejetnosci cyfrowych dzieci i mtodziezy na lata 2025-2029 — ,,Cyfrowy

Uczen” (Dz.U.2025.1254).

Il.  Osoba nadzorujaca realizacje zamdwienia ze strony Zamawiajgcego
Pawet Ciesla, e-mail: pawel.ciesla@ore.edu.pl

lll.  Szczegotowy opis przedmiotu Zamowienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie trzech poradnikéw metodycznych stuzgcych

wsparciu nauczycieli w realizacji ksztatcenia ucznidow zgodnego z metodologig STEM (Science,
Technology, Engineering, Mathematics), integrujgcg przedmioty przyrodnicze, technologie
cyfrowe, inzynierie i matematyke, oraz we wdrazaniu w procesie edukacyjnym sprzetu
bedacego na wyposazeniu szkolnych pracowni STEM, a takze zasobdéw udostepnionych na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej. Poradniki skierowane sg do szerokiego grona
odbiorcéw: nauczycieli, dyrektoréw szkot, rodzicow, studentédw kierunkéw pedagogicznych

oraz decydentdw edukacyjnych.
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2. Szczegdétowe informacje na temat przedmiotu zamédwienia znajdujg sie w OPZ stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do
Zapytania Ofertowego.

3. Informacje ogdlne o przedmiocie zamdwienia
1) Ogdlne cele merytoryczne

Niezbednym dziataniem warunkujgcym w przysztosci skuteczne wykorzystanie pracowni STEM jest
zapewnienie nauczycielom powszechnego dostepu do wiedzy o idei i zasadach edukacji w podejsciu

STEM.

Celem opracowania poradnikéw jest popularyzacja podejscia edukacyjnego STEM jako nowoczesnego
i przyjaznego uczeniu sie rozwigzania, a takze przygotowanie szkét do poprawnego metodycznie
wykorzystywania zasobow materialnych w formie sprzetu i pomocy dydaktycznych, znajdujacych sie
na wyposazeniu pracowni STEM, ktére szkoty otrzymaty w ramach Programu, a takze umozliwienie
nauczycielom wszystkich etapéw edukacyjnych zrozumienia idei interaktywnego, holistycznego
uczenia sie ucznidow zgodnego z zasadami podej$cia STEM. Znajomos¢ metodologii STEM otworzy
nauczycieli na nowoczesne, innowacyjne, wysoce skuteczne wspieranie ucznidw w procesie uczenia

sie, ktérego skutkiem bedzie ponadto wzrost poczucia sprawczosci uczniéw i nauczycieli.

2) Celinstruktazowy

Przedstawienie, jak w praktyce edukacyjnej wykorzystywaé metody, narzedzia i zasoby wspierajgce

edukacje STEM (Science, Technology, Engineering, Mathematics).

Celem jest:

1. wskazanie praktycznych sposobdéw wdrazania podejscia STEM w pracy nauczyciela,

2. omodwienie rozwigzan dydaktycznych z zastosowaniem eksperymentu, obserwacji i metody
projektowej w zakresie przedmiotéw Scistych, przyrodniczych i technicznych,

3. rozwijanie kompetencji dydaktycznych nauczycieli w zakresie pracy interdyscyplinarnej i
opartej na doswiadczeniu,

4. wsparcie nauczycieli w zakresie skutecznej edukacji przedmiotéw Scistych i przyrodniczych,

5. wspieranie uczniow w samodzielnym odkrywaniu, analizowaniu i rozwigzywaniu probleméw

w sposob twadrczy, przy uzyciu metod naukowych i technologicznych.

3) Cel popularyzujacy



Upowszechnienie nowoczesnego, profesjonalnego wizerunku edukacji STEM jako kluczowego

kierunku rozwoju nowoczesnej szkoty.

Celem jest:

1. ksztattowanie $wiadomosci nauczycieli, dyrektoréw i $rodowiska oswiatowego w zakresie
znaczenia STEM dla ksztatcenia kompetenc;ji przysztosci,

2. promowanie innowacyjnych metod organizacji procesu uczenia sie taczacych nauki
przyrodnicze, technologie, inzynierie i matematyke w spéjny proces dydaktyczny,

3. prezentacja dobrych praktyk i przyktaddéw szkét skutecznie wdrazajgcych STEM,

4. inspirowanie nauczycieli do tworzenia interdyscyplinarnych projektéw edukacyjnych
rozwijajacych kreatywnosé, myslenie krytyczne i kompetencje cyfrowe uczniow,

5. pobudzanie nauczycieli do eksplorowania nowych pomystéw i podejsc.
4) Cel budujacy zaufanie i dostepnos¢

Budowanie zaufania do idei i praktyki edukacji STEM jako dostepnej, zrozumiate] i wartosciowej Sciezki

ksztatcenia dla wszystkich uczestnikéw procesu edukacyjnego.

Celem jest:

a) ukazanie, ze edukacja STEM jest mozliwa do wdrozenia w kazdej szkole — niezaleznie
od jej wielkosci, lokalizacji czy zasobow,

b) rozwijanie przekonania, ze STEM wspiera indywidualne talenty uczniéw, wzmacnia ich
motywacje do nauki i przygotowuje do rynku pracy przysztosci,

c) budowanie zaufania nauczycieli i rodzicbw do nowoczesnych metod uczenia sie
poprzez omdwienie realnych efektéw i korzysci wdrazania STEM,

d) promowanie dostepnosci i otwartosci rozwigzan edukacyjnych wspierajgcych nauki
Sciste i techniczne, z uwzglednieniem réwnego dostepu dla wszystkich uczniow.

4. Grupa docelowa
1) Nauczyciele wszystkich etapéw edukacyjnych

To gtéwni odbiorcy poradnikéw, dla ktdrych istotna jest wiedza o filozofii podejscia STEM. Osoby
rozpoczynajace prace zgodnie z zasadami STEM lub poszukujgce innowacyjnych i ciekawych rozwigzan
dydaktycznych zwigzanych z planowaniem pracy, realizacjg i ewaluacjg procesu edukacyjnego

opartego na eksperymentowaniu, doswiadczaniu i interdyscyplinarnosci.



Ponadto poradniki mogg postuzy¢ innym podmiotom planujgcym Sciezki edukacyjne i facylitujgcych

procesy uczenia sie uczniow szkét podstawowych i ponadpodstawowych. Ponizej znajduje sie wykaz

posrednich odbiorcédw poradnikéw metodycznych.

2) Dyrektorzy i kadra zarzagdzajaca szkotami oraz placéwkami oswiatowymi

To osoby decyzyjne, ktdre mogg wspiera¢ wdrazanie podejscia STEM w swoich placéwkach, tworzy¢
warunki organizacyjne i motywacyjne do rozwoju kompetencji nauczycieli oraz upowszechniac idee
interdyscyplinarnego ksztatcenia wsréd spotecznosci szkolnej. Przedstawiciele tej grupy docelowej
stymulujg kreatywnos¢ i innowacyjno$¢ nauczycieli. To réwniez odbiorcy komunikatéw budujgcych
zaufanie do instytucji publicznych wspierajacych rozwdj nowoczesnych i innowacyjnych metod
ksztatcenia. Gtéwni odbiorcy materiatdw metodycznych, instruktazowych, upowszechniajgcych
efektywne korzystanie i serwisowanie dostepnych w szkole zasobdéw technicznych bedacych na

wyposazeniu pracowni STEM.

3) Uczniowie szkoty podstawowej i szkét ponadpodstawowych

To odbiorcy posredni, ktérym wdrazane przez nauczycieli nowe narzedzia i sposoby uczenia sie
umozliwig wzrost motywacji do nauki w szkole, rados¢ z doswiadczania, eksperymentowania i
kreatywnego tworzenia. Zaprezentowane rozwigzania wptyng na efektywnos¢ edukacyjng i rozwéj
kompetencji przysztosci. Kompetencje te pomogg uczniom zrealizowac zawodowe marzenia i aktywnie

wkroczyé na rynek pracy, gdy dorosna.
4) Rodzice i opiekunowie uczniéw

To odbiorcy posredni informacji o dostepnosci bezptatnych, bezpiecznych i wartosciowych pomocy
dydaktycznych dla ich dzieci. Ponadto odbiorcy informacji o wartosci edukacji STEM dla rozwoju
kompetencji ich dzieci oraz o mozliwosciach wspierania uczenia sie poprzez doswiadczenie i
eksploracje. Dla tej grupy kluczowe jest budowanie zaufania do instytucji edukacyjnych promujacych

STEM oraz podkreslanie dostepnosci i otwartosci tego podejscia edukacyjnego.

5) Studenci kierunkéw pedagogicznych i przyszli nauczyciele

To przyszli realizatorzy edukacji STEM w polskich szkotach, dla ktérych istotne jest poznanie
nowoczesnych metod dydaktycznych oraz praktycznych przyktadéw ich wdrazania. Poradniki
metodyczne majg inspirowac te grupe do Swiadomego planowania wtasne] $ciezki zawodowe] w
oparciu o kompetencje przysztosci. To odbiorcy posredni, ktérzy poznajg zmiany technologiczne
zachodzace w szkotach oraz przygotujg sie do wspierania procesdw uczenia sie poprzez dziatanie,

eksperymentowanie, poszukiwanie, przy uzyciu nowoczesnych technologii.



6) Decydenci i interesariusze systemu edukacji

(np. przedstawiciele kuratoridw, samorzqddw, instytucji oswiatowych i naukowych)

To osoby odpowiedzialne za wspieranie wdrazania narzedzi edukacyjnych na poziomie systemowym
oraz za ksztattowanie i wspieranie polityki edukacyjnej w zakresie rozwoju kompetencji STEM.
Odbiorcy przekazu o znaczeniu STEM dla innowacyjnosci systemu oswiaty, jego uzytecznosci

spotecznej i roli w przygotowaniu uczniéw do wyzwan rynku pracy przysztosci.

IV.  Miejsce i termin realizacji zamoéwienia — harmonogram

1) Miejsce realizacji opracowania - prace nad opracowaniem ww. zadan odbywac sie bedg poza
siedzibg Zamawiajgcego.

2) Przekazanie opracowanych materiatdbw musi nastgpi¢ w terminie nieprzekraczajgcym
deklarowanej liczby dni od podpisania umowy wskazanych przez Wykonawce w ztozonej

ofercie, jednak nie pdézniej niz do 07 grudnia 2025 r.

3) Realizacja catosci przedmiotu zamdwienia winna zakonczy¢ sie poprzez protokot odbioru, po

przyjeciu wykonanego zadania przez Zamawiajgcego.

V. O udzielenie Zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia wytacznie Wykonawcy, ktéry wykaze, iz dysponuje 1 (jedna)

o0sobg skierowang do realizacji przedmiotu zamodwienia, ktdra spetni ponizsze wymagania: ubiegajacy

sie o realizacie zamodwienia musi wykazaé, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i

kompetencje gwarantujgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia. Spetnienie wymagan jest

niezbedne do realizacji zamdwienia.

1. Doswiadczenie zawodowe (deklarowane przez oswiadczenie):

1) Doswiadczenie w pracy dydaktycznej:

Posiadanie udokumentowanego co najmniej 2-letniego doswiadczenia w czasie ostatnich 3

lat pracy jako:

a) nauczyciel co najmniej jednego z przedmiotdéw z obszaru STEM (matematyka, fizyka,
chemia, biologia, geografia, informatyka)

lub

b) jako nauczyciel innego przedmiotu, posiadajgcy ukoriczone studia podyplomowe,
kursy kwalifikacyjne lub szkolenia z zakresu przedmiotdw przyrodniczych i



metodologii STEM, robotyki, programowania, druku 3D, wykorzystania
nowoczesnych technologii w edukacji.

lub

c) jako nauczyciel akademicki prowadzacy dziatalno$¢ naukowo-dydaktyczng z zakresu
dyscyplin naukowych odpowiadajacych przedmiotom STEM, posiadajacy
przygotowanie pedagogiczne oraz doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dla dzieci lub
mtodziezy.

=  Wykaz oséb — Zatacznik nr 5 zapytania ofertowego

2) Doswiadczenie w tworzeniu materiatow edukacyjnych:

Posiadanie doswiadczenia w tworzeniu autorskich materiatéw dydaktycznych, takich jak
scenariusze lekcji lub programdéw nauczania lub publikacje edukacyjne - Minimum 2
materialy. (materiaty byly realizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy —w tym
okresie).

3) Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w formie projektéw edukacyjnych, tgczgcych wiedze

teoretyczng z praktycznym dziataniem uczniéw - Minimum 2 projekty. (projekty byty

realizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli

okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy — w tym okresie).

=  Wykaz ustug — Zatacznik nr 4 zapytania ofertowego

Wiedza i kompetencje merytoryczne (deklarowane przez o$wiadczenie):

Znajomosc¢ podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla szkét ponadpodstawowych w
zakresie co najmniej dwéch przedmiotow z obszaru STEM.

Biegtos¢ w korzystaniu z ZPE - praktyczna umiejetnosé poruszania sie po zasobach
Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej (zpe.gov.pl) i wykorzystywania ich w procesie
dydaktycznym.

Znajomos¢ obstugi sprzetu: Praktyczna znajomosc¢ obstugi i zastosowania w edukacji sprzetu
typowego wykorzystywanego w zajeciach opartych na metodologii STEM

Kompetencje jezykowe i redakcyjne: Umiejetnosé tworzenia tekstow w sposéb jasny,

precyzyjny, poprawny jezykowo i dostosowany do odbiorcy (nauczyciela oraz ucznia).

=  Wykaz ustug — Zatacznik nr 4 zapytania ofertowego

Wymagania formalne:




Wykonawca os$wiadczy, ze wykona utwor samodzielnie lub we wspétpracy oraz o przeniesie
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do opracowanych filméw na wskazanych

ponizej polach eksploataciji:

a) udostepnienie utworu na zasadach wolnej licencji,

b) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technika cyfrowg lub poprzez
wprowadzenie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub
zwielokrotnianie takich zapisow, wigczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne

korzystanie i rozporzgdzanie tymi kopiami,

c) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od

formatu, systemu lub standardu,

d) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie, najem lub dzierzawa oryginatu albo egzemplarzy,

e) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane

uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),

f)  publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w ten sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie

przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie,

g) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

h) nadawanie za pomoca fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i
satelitarng) lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze

poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

i) prawo do okreslania nazw utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtgczajac w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakdw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie utwér lub znakéw towarowych

wykorzystanych w utworze,



e j) prawo do wykorzystania utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug oraz
innych przejawow dziatalnosci, a takze przedmiotdw jego wtasnosci, takze dla celdw

edukacyjnych i szkoleniowych,

e k) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerdbek i adaptacji utworu, prawo do
rozporzadzania opracowaniami, przerdbkami i adaptacjami utworu oraz prawo
udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na
wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji, a w przypadku utworow

stanowigcych program komputerowy (dalej Program) lub Serwis (dalej Serwis) takze:

e |) prawo do zwielokrotniania kodu (kod zrédtowy zostanie dostarczony na rzecz ORE na
nos$niku CD/DVD — w ilosci 1 kopii) lub ttumaczenia jego formy (dekompilacja), wtgczajgc w to
prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, a takze opracowania (ttumaczenia, przystosowania lub
jakichkolwiek innych zmian) bez ograniczania warunkow dopuszczalnosci tych czynnosci, w
szczegblnosci, ale nie wytgcznie w celu wykorzystania dla celéw wspoétdziatania z programami
komputerowymi lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu, uzyczania, najmu

lub innych form korzystania o podobnej lub zblizonej formie,

® m) zezwolenie natworzenie opracowan, przerébek i adaptacji Programu lub utworéw
sktadajacych sie na Serwis oraz rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na

wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie,

e n) prawo do okreslania nazw Serwisu/Programu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtgczajac w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakdw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie Serwis/Program lub znakéw

towarowych, wykorzystanych w Serwisie/Programie.

® Pola eksploatacyjne dotyczg takze utwordw sktadajacych sie na utwor.

VI. Wymagania dotyczgce sktadania ofert:
Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca

osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspdlnie, o ile spetniajg warunki okreslone w
postepowaniu.
Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry uzyskat najwiecej punktéw w ocenie ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



10.

11.
12.

13.

14.

Tresc oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Podpisang oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06 listopada 2025 r. godz. 15.00 w formie

skanu, na adres e-mail: zzp@ore.edu.pl

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 6 nie zostang rozpatrzone.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione/3 do reprezentowania Wykonawcy i

ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Akceptujemy skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy. Zalecane jest zatgczenie do oferty dokumentu, z ktérego tresci wynika umocowanie

do reprezentowania Wykonawcy, w tym odpisu w Krajowego Rejestru Sgdowego lub informacji z

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo petnomocnictwa.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidlowego wypetnienia formularza oferty poprzez

wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne

jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

Zamawiajgcy moze dokonaé poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcdéw o poprawieniu omytek wskazanych w pkt. 10.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegdlnosci, jezeli:

1) jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 10 ppkt. 3) powyzej;

4) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

5) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w

zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ w pierwszej kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie

zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza nie podlega
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wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgacy w ogtoszeniu
okreslit przestanki wykluczenia oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwac¢ Wykonawcow do uzupetnienia oferty, w
szczegblnosci o brakujace lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i oswiadczenia
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta lub wniosek
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie lub zamkniecie
postepowania, lub oferta nie moze zostaé wybrana, jako najkorzystniejsza. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze wezwac, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentdw.

. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnier po uptywie terminu jest nieskuteczne.

I. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do wyjasnienia tresci ztozonej

oferty lub uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, w zakresie przedmiotu lub warunkéw wykonania zamdéwienia oraz ewentualnie wysokosci
ceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkdéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych kosztéow sporzadzenia oferty.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej nieprawdziwe dane, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji Przedmiotu zamdwienia. Prawo odstgpienia
Zamawiajgcy moze wykonac w terminie 14 dni (stownie: czternastu) od dnia powziecia wiadomosci
o powyzszej okolicznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza wykonywani zaméwienia przez podwykonawcéw.

W przypadku odrzucenia oferty Wykonawcy, zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
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Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na

poprawienie omyiki.

VIll.  Kryterium oceny ofert
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich wagi:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba punktéw

1. Cena brutto 60% max 60,00 pkt.

max 40,00 pkt.:
do 15 dni — 40 pkt.
Termin realizacji zamodwienia do 21 dni— 30 pkt.
) ) . 40% .
(liczonych jako petne dni) do 24 dni - 20 pkt.
do 29 dni — 10 pkt.
od 30 dni i powyzej 30 dni — 0 pkt

RAZEM 100% 100,00 pkt.

Kryteria te zostang ocenione na podstawie informacji przedstawionych przez Oferenta w Formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) w nastepujgcy sposob:

1) Obliczanie punktacji kryteriow

Kryterium 1: Cena brutto (C) za wykonanie danej Czesci przedmiotu zamodwienia bedzie dokonana na

podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny brutto wykonania tej czesci zamdwienia.

Ocena punktowa w ramach kryterium ceny brutto (danej czesci) zostanie dokonana zgodnie ze

wzorem:

C= (Cofn/ Cofb) X 60 pkt.
gdzie:

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium "Cena brutto”
Cofn - Najnizsza oferowana cena
Cofb - cena podana w ofercie badanej
Maksymalng liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta z najnizszg cena.

Kryterium 2: Termin realizacji zamdéwienia (T)

W tym kryterium ocenie podlegaé bedzie zadeklarowany przez Wykonawce termin realizacji catosci

przedmiotu zamdwienia, wyrazony w dniach kalendarzowych, liczac od dnia zawarcia umowy.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposaéb:
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a) do 15 dni - 40 pkt.
b) do 21 dni- 30 pkt.
c) do 24 dni- 20 pkt.
d) do 29 dni- 10 pkt.
e) od 30dniipowyzej 30 dni-0 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w tym kryterium - 40 pkt.
Oferty z terminem realizacji zamoéwienia 30 dni i powyzej, otrzymajq 0 pkt.
Oferty z krétszym terminem otrzymajg punkty jak za termin 15 dni — 40 pkt.

Jezeli Wykonawca nie wskaze zadnego terminu realizacji zamdwienia do poréwnania i oceny ofert

Zamawiajacy przyjmie najdtuiszy przewidziany termin na zrealizowanie dostawy tj. 30 dni i taki
termin zostanie przyjety do umowy jako zadeklarowany przez Wykonawce.

2) Ostateczna ocena i wybor oferty

taczna liczba punktéw dla kazdej oferty zostanie obliczona poprzez zsumowanie punktow uzyskanych

we wszystkich kryteriach:

Suma punktow =C+T

Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktéw w
kryteriach oceny ofert i spetni warunki udziatu wskazane przez Zamawiajgcego w Rozdziale V zapytania

ofertowego.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktédw, Zamawiajacy jako

kryterium rozstrzygajace przyjmie nizsza cene.

Maksymalna liczba punktéw, ktdra moze zosta¢ przyznana w ocenie ww. kryterium wynosi 100pkt.

3) Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

IX. Tryb udzielania zamdéwienia
Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

X.  Termin zwigzania oferta
1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu

sktadania ofert, z mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajgcego.

Xl.  Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego i zmiana tresci zapytania ofertowego
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2.

Xil.

XIl.

1.

XIv.
1.

LA

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
zzp@ore.edu.pl

Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego na
warunkach w nim okreslonych.

Zamawiajgcy odpowie na pytania pod warunkiem, iz wptyng one nie pdzniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Cena oferty
Cena oferty zostanie podana w Formularzu ofertowym, w ztotych polskich, z doktadnoscig do

dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty stuzy do oceny oferty, zgodnie z kryterium opisanym w Rozdziale VIIl Zapytania

Ofertowego.

Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert zachowujac
prawo do ztozenia nowej oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ ztozone w
formie pisemnej, zgodnie ze sposobem komunikacji, okreslonym w Rozdziale XI Zapytania
ofertowego.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy.

Sposob sktadania ofert
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty:

1) Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

2) Petnomocnictwo, w przypadku, kiedy oferta bedzie podpisana przez petnomocnika
(jezeli dotyczy);

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty.
Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna
lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie bedzie mogt

13


mailto:zzp@ore.edu.pl

XV.

sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, moze on zgdaé przedstawienia oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

KLAUZULA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,,RODO”, Osrodek Rozwoju
Edukacji w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w ramach postepowania jest
Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie, 00-478 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 28, e-
mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna sie skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy
powszechnie obowigzujgcego Prawa w tym Prawa Zamdwien Publicznych i przepiséw
o dostepie do informacji publicznej, podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa, a takze podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz administratora na
podstawie zawartych z nim umoéw;

5. Panistwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakonczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

6. Podanie przez panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

7. Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym réwniez profilowaniu;

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

9. W zwigzku z przetwarzaniem panstwa danych osobowych przystuguje Pafstwu prawo
dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania, prawo do
zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takie wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, przy czym niektdre z praw przystugujg jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
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z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne podstawy prawne przetwarzania.
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XVI.  Uwagi koncowe
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.
9. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.
10. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.
11. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.
XVII.  Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia _OPZ;
3. Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy;
4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug;
5. Zatacznik nr 5 —Wykaz oséb
6. Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.
SPOFZYAZIt: e
(data, podpis, pieczqtka)
SPFrAaWAZit: oo

(kierownik komdrki organizacyjnej/data, podpis, pieczqgtka)

miejscowos¢, data

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczgtka)
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Pieczgtka Wykonawcy

Formularz ofertowy
OFERTA

Nazwa Wykonawcy:

Adres e-mail do KOreSpoNdENC)i: ....c.ecveieeierieieeciiee et et

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,,Opracowanie trzech poradnikéw metodycznych stuzqcych
wsparciu nauczycieli w realizacji ksztatcenia uczniéw zgodnego z metodologiq STEM (Science,
Technology, Engineering, Mathematics), integrujgcq przedmioty przyrodnicze, technologie cyfrowe,
inzynierie i matematyke, oraz we wdrazaniu w procesie edukacyjnym sprzetu bedgcego na
wyposazeniu szkolnych pracowni STEM, a takze zasobow udostepnionych na Zintegrowanej
Platformie Edukacyjnej.”,

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami i terminami ujetymi w tresci

zapytania za cene:

NEEEO: ..o e zt
STOWNIE NELLO: ..t
podatek VAT ...... % tj. ceeerreeennns zt

Brutto: .....ooiiii e zt
STOWNIE BIULLO: c.eeeiieiiiiee e
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Opracowanie trzech poradnikéw
metodycznych stuzgcych wsparciu
nauczycieli w realizacji ksztatcenia wykonania zadania zadania

uczniow zgodnego z metodologig STEM w PLN (netto) w PLN (brutto)*
(Science, Technology, Engineering,
Mathematics), integrujaca przedmioty
przyrodnicze, technologie cyfrowe,
inzynierie i matematyke, oraz we
wdrazaniu w procesie edukacyjnym
sprzetu bedacego na wyposazeniu
szkolnych pracowni STEM, a takze
zasobow udostepnionych na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjne;j.:

Koszt catkowity Koszt catkowity wykonania

Poradnik 1

Tytut: ,,Czym skorupka za miodu
nasigknie [...]: STEM w edukacji
wczesnoszkolnej”

Poradnik 2

Tytut: ,,Czego Jas sie nie nauczy |[...]:
STEM w klasach IV-VIII szkoty
podstawowej”

Poradnik 3
Tytut: ,,Paszport do przysztosci: STEM w
szkole ponadpodstawowej”

SUMA

Deklaruje termin realizacji catosci przedmiotu zamdwienia, wyrazony w dniach kalendarzowych,
liczac od dnia zawarcia umowy na: .............. dni ( )

Oswiadczam, ze:
1. zapoznatem/-am sie z zapisami Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen;

2. akceptuje przekazany przez Zamawiajgcego opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego

3. uzyskatem/-am konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty;

4. uwazam sie zwigzany/-a niniejszg ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania ofert okreslonego
w Zapytaniu ofertowym:;

5. wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

6. akceptuje przekazany przez Zamawiajgcego wzér umowy — Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego

Zobowiazuje sie do:

1. realizacji przedmiotu zamdwienia z nalezytg starannoscig w rozumieniu Kodeksu Cywilnego
i zgodnie z Zapytaniem,
2. wykonania zamowienia w terminie do dnia 07.12.2025 r.
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OSRODEK

‘ Rozwoju

Epukacyi

(miejscowos¢ i data)

Aleje Ujozdowskie 28
00-478 Warszawa
tel. 22 345 37 00

fax 22 34537 70

www.ore edu.p]

(Podpis osoby lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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