
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

zawarta w Warszawie, w dniu .................. 2025 r. 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ośrodkiem Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie,  

Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa, NIP: 7010211452, REGON: 142143583 

zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………… 

a 

…………………………………………………………………….…………………………..… 

(imię i nazwisko lub nazwa firmy) 

zamieszkałą/ym / z siedzibą w 

……………..………………………………………………………………………………… 

ul. ………………………………………….……………………………………………………… 

(adres zamieszkania lub adres siedziby firmy) 

PESEL/NIP…………………………………………………………………………………… 

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie Stronami lub z osobna Stroną. 

 

Strony zgodnie oświadczają, że niniejsza Umowa została zawarta w wyniku zapytania 

ofertowego pn. ………………………….. nr postępowania: ……………………………... 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest usługa przeprowadzenia szkoleń online dla specjalistów 

publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, która obejmuje: 

1) przeprowadzenie szkoleń online dla specjalistów publicznych poradni 

psychologiczno-pedagogicznych zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego 

harmonogramem szkoleń; 

2) opracowanie przez eksperta/ów materiałów szkoleniowych tj. prezentacji do szkoleń 

on-line na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego;  

3) przeprowadzenie konsultacji i doradztwa dla uczestników szkoleń, po 

przeprowadzonych szkoleniach on-line, w wymiarze łącznym 10 godzin 

dydaktycznych. 

2. Umowa realizowana jest w ramach zadania zleconego przez DEW MEN nr DEW-

WES.0231.1.2025.TSG. 



 

3. Strony zgodnie oświadczają, że przedmiot umowy będzie realizowany do dnia 31 marca 

2026 roku. 

4. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, finansowym 

oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie 

przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca wykona umowę zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, oraz złożoną 

ofertą, stanowiącą załącznik nr 1 do umowy - Oferta. 

§ 2 

Zasady realizacji umowy 

1. Ze strony Zamawiającego jako osobę do merytorycznej współpracy i koordynacji w 

wykonywaniu przedmiotu umowy, w tym do podpisywania protokołów odbioru upoważnia 

się: 

Imię i nazwisko…………………, e-mail: ………………, nr tel. ………………………………. 

2. Ze strony Wykonawcy, jako osobę:  

a) upoważnioną do występowania w imieniu i na rzecz Wykonawcy w związku z 

realizacją niniejszej umowy, wyznacza się: 

Imię i nazwisko…………………, e-mail: ………………, nr tel. ………………………………. 

b) do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu umowy, w tym 

do podpisywania protokołów odbioru upoważnia się: 

Imię i nazwisko…………………, e-mail: ………………, nr tel. ………………………………. 

3. Zmiana osób wyznaczonych do kontaktów w sprawie wykonania niniejszej umowy nie 

wymaga formy pisemnej ani zmiany umowy – niezbędne jest niezwłoczne poinformowanie 

Strony. 

4. Zamawiający wskazuje adres mailowy wew@ore.edu.pl oraz korespondencyjny Polna 

46A; 00-644 Warszawa do kontaktu w zakresie realizacji przedmiotu umowy i przekazania 

dokumentów. 

5. Wykonawca wskazuje adres mailowy ……………….. oraz korespondencyjny 

………………………………………………………………………………………. do kontaktu 

w zakresie realizacji przedmiotu umowy i przekazania dokumentów. 

6. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszystkie informacje i dokumenty będące w jego 

posiadaniu, niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. Wszelkie materiały 

przekazane lub udostępnione Wykonawcy w toku realizacji umowy, nie naruszają praw 

majątkowych osób trzecich i zostaną przekazane w stanie wolnym od obciążeń prawami 

tych osób. 

7. Za pisemną zgodą Zamawiającego dopuszcza się wyznaczenie przez Wykonawcę do 

realizacji umowy innej osoby niż wskazana w załączniku nr 1 – Oferta. 

8. Zmiana osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy, tj. trenera, jest możliwa 

wyłącznie w przypadku, gdy nowa osoba będzie posiadała kompetencje i doświadczenie 

nie niższe niż osoba dotychczas zaangażowana. W celu potwierdzenia powyższego 

warunku, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu informacje o nowej osobie na 

mailto:wew@ore.edu.pl


 

formularzu stosowanym w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

9. Zamawiający dokona akceptacji zmiany osób wskazanych do realizacji przedmiotu 

umowy bądź zgłosi uwagi w ciągu 7 dni roboczych od otrzymania dokumentu wskazanego 

w ust. 8 powyżej. 

10. Ewentualna odmowa zmiany osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy 

powinna zostać uzasadniona na piśmie przez Zamawiającego.  

11. Zamawiający może wystąpić z uzasadnionym wnioskiem w formie pisemnej, wraz 

z podaniem terminu, o zmianę którejkolwiek z osób wyznaczonych do realizacji 

przedmiotu umowy, jeżeli w jego opinii osoba ta jest nieefektywna lub nie wywiązuje się 

ze swoich obowiązków wynikających z umowy. Wniosek ten jest dla Wykonawcy wiążący. 

Termin wyznaczony przez Zamawiającego, o którym mowa powyżej nie może być krótszy 

niż 2 dni robocze.  

12. W przypadku konieczności zastąpienia osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu 

umowy, Wykonawca pisemnie poinformuje Zamawiającego o konieczności dokonania 

zmiany osoby i o przyczynach tej zmiany. Za powody konieczne Strony uznają 

w szczególności: 

a) śmierć osoby wyznaczonej do realizacji umowy,  

b) trwałą przeszkodę w wykonywaniu obowiązków umowy, trwającą dłużej niż 7 dni na 

skutek m.in. choroby lub nieszczęśliwego wypadku, co potwierdzone jest 

zaświadczeniem lekarskim lub zaświadczeniem o pobycie w stacjonarnej placówce 

leczniczej poświadczającym okres niezdolności do wykonania pracy, 

c) niedające się przewidzieć sytuacje losowe. 

13. Jeżeli Wykonawca poweźmie wiadomość, że którakolwiek z osób wyznaczonych do 

realizacji umowy została skazana prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub na mocy, którego został orzeczony 

zakaz zajmowania określonego stanowiska, wykonywania określonego zawodu lub 

prowadzenia określonej działalności gospodarczej – niezwłocznie zawiadomi na piśmie o 

tym fakcie Zamawiającego, jednocześnie przedstawiając Zamawiającemu do akceptacji 

inną osobę spełniającą wymagania o których mowa w ust. 8 powyżej. 

14. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów wynikających bezpośrednio lub 

pośrednio z usunięcia lub wymiany osoby wyznaczonej do realizacji umowy.  

15. Strony ustalają, że realizacja działań objętych przedmiotem umowy podlega akceptacji 

Zamawiającego na podstawie wystawianych przez Wykonawcę protokołów odbioru  

po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia. Protokół odbioru, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do umowy, będzie wystawiany przez Wykonawcę w terminie 7 dni od 

zrealizowania danego etapu działań. Każdy z protokołów odbioru zostanie sporządzony 

przez Wykonawcę w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy. 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy podpisania protokołu odbioru, jeżeli 

realizacja usługi nie będzie zgodna z wymogami wynikającymi z niniejszej umowy. 

W takim przypadku, jeżeli Strony nie dojdą do porozumienia, uznaje się, że dane działanie 

bądź działania nie zostały wykonane. 



 

17. Podpisany bez zastrzeżeń przez obie Strony protokół odbioru będzie podstawą do 

wystawienia częściowej faktury VAT/rachunku w wysokości wynikającej z wartości działań 

zamówienia zgodnie z § 5 ust. 1. 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego i terminowego wykonania wszelkich 

czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy na każdym jej etapie zgodnie z 

postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji 

harmonogramu szkoleń uwzględniającego podział szkoleń na rok 2025 i rok 2026. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia do akceptacji Zamawiającego materiałów 

szkoleniowych, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 w ciągu 10 dni roboczych od dnia 

podpisania umowy. Przez materiały szkoleniowe do każdej części zamówienia uznaje się 

prezentację, która powinna składać się z min. 20 slajdów i obejmować wszystkie treści 

merytoryczne przypisane do danej części zamówienia. Powinna umożliwić prowadzenie 

szkolenia z zachowaniem najwyższej staranności przy zachowaniu  profesjonalnego 

charakteru szkoleń oraz przy wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia. 

Opracowane przez Wykonawcę prezentacje zostaną przekazane w Power Point 

zgodnymi z wymogami WCAG 2.1.  Zamawiający w ciągu 7 dni roboczych od przekazania 

przez Wykonawcę materiałów szkoleniowych do  danej części zamówienia, tj. prezentacji 

dla uczestników, dokona ich akceptacji lub przekaże uwagi i wezwie Wykonawcę do 

poprawy. Wykonawca przekaże poprawione materiały szkoleniowe w ciągu 2 dni 

roboczych od ich otrzymania. Zamawiający przewiduje możliwość modyfikacji materiałów 

szkoleniowych oraz zastrzega, ze trenerzy realizujący szkolenia mogą korzystać 

wyłącznie z materiałów szkoleniowych zaakceptowanych przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca wyznacza osoby wskazane w załączniku nr 1 – Oferta o kompetencjach i 

doświadczeniu zgodnych z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, które będą 

pełniły funkcje trenerów/ekspertów. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do zapewniania wykonywania poniżej wymienionych 

czynności wchodzących w zakres zadań związanych z przedmiotem umowy: 

a) monitoring działań i diagnozowanie zagrożeń związanych z realizacją przedmiotu 

umowy; 

b) współpraca z Zamawiającym w zakresie przedmiotu umowy; 

c) opracowywanie i sporządzanie dokumentacji w tym dokumentacji związanej z 

realizacją przedmiotu umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o 

trudnościach w realizacji umowy, pod rygorem utraty prawa do powoływania się na te 

okoliczności przy ostatecznym rozliczeniu umowy, w szczególności o zamiarze 

zaprzestania jej realizacji. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich 

wiadomości o przebiegu wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy i 

umożliwienia mu dokonywania kontroli prawidłowości tego wykonania. 



 

8. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, drogą elektroniczną, informować 

Zamawiającego o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na 

prawidłową i terminową realizację postanowień umowy oraz przekazywać informacje o 

opóźnieniach i ich przyczynach. 

9. W przypadku zaistnienia okoliczności uniemożliwiającej realizację przedmiotu umowy, 

Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 2 dni 

roboczych od zaistnienia takiej sytuacji, na piśmie, pod rygorem nieważności, powiadomić 

o tym fakcie Zamawiającego na adres wskazany w umowie. Jeżeli okoliczności, o których 

mowa powyżej, uniemożliwią Wykonawcy prawidłowe lub terminowe wykonanie 

przedmiotu umowy, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w ciągu 7 dni. 

10. Wszystkie dokumenty wytwarzane przez Wykonawcę wynikające z realizacji przedmiotu 

umowy winny być zgodne z wymaganiami w zakresie standardu dostępności minimum 

WCAG 2.1. na poziomie AA (Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej 

stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych). 

11. W każdym przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialność za realizację usługi zgodnie  

z zapisami umowy. W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek warunku zastosowania 

mają zapisy § 7. 

§ 4 

Zasady wizualizacji 

1. Zamawiający na potrzeby realizacji niniejszej umowy, przekaże Wykonawcy w wersji 

elektronicznej niezbędne logotypy, grafikę i oznaczenia do wizualizacji. 

2. Wykonawca nie może zamieszczać swojego logotypu na żadnych materiałach 

i dokumentach opracowanych w ramach realizacji przedmiotu umowy. 

§ 5 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za realizację przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalne, łączne 

wynagrodzenie w wysokości: …………. brutto (słownie złotych brutto: 

……………………………………..), według ceny za 1 godzinę dydaktyczną tj. …………….  

brutto: (słownie złotych brutto:………………………………………………...) zgodnie 

z cenami podanymi w załączniku nr 2 - Formularzu ofertowym. 

2. Rozliczenia następować będą w dwóch etapach:  

a) pierwszy etap danej części zamówienia, za szkolenia przeprowadzone w 2025 roku, 

na podstawie zaakceptowanych protokołów odbioru o których mowa w § 2 ust. 15. 

Wartości wynagrodzenia brutto, wskazane w § 5 ust. 1 w przypadku czynnego podatnika 

VAT są zwolnione z podatku VAT, gdyż Zamawiający jako jednostka objęta systemem 

oświaty, w rozumieniu przepisów o systemie oświaty oraz odbiorca usług szkoleniowych 

finansowanych w całości ze środków publicznych, jest zwolniony z podatku VAT zgodnie 

z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c) ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towarów i usług, a w 

przypadku osoby fizycznej nie będącej czynnym podatnikiem VAT – obejmuje 

obligatoryjne obciążenia publicznoprawne (po stronie Zamawiającego i Wykonawcy) 

zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy, w szczególności zaliczkę na podatek dochodowy 



 

od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. 

b) drugi etap, po zakończeniu danej części zamówienia, za szkolenia przeprowadzone w 

2026 roku, na podstawie zaakceptowanych protokołów odbioru o których mowa w § 2 

ust. 15. Wartości wynagrodzenia brutto, wskazane w § 5 ust. 1 w przypadku czynnego 

podatnika VAT są zwolnione z podatku VAT, gdyż Zamawiający jako jednostka objęta 

systemem oświaty, w rozumieniu przepisów o systemie oświaty oraz odbiorca usług 

szkoleniowych finansowanych w całości ze środków publicznych, jest zwolniony z 

podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c) ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku 

od towarów i usług, a w przypadku osoby fizycznej nie będącej czynnym podatnikiem 

VAT – obejmuje obligatoryjne obciążenia publicznoprawne (po stronie Zamawiającego i 

Wykonawcy) zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy, w szczególności zaliczkę na 

podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i 

zdrowotne. 

3. Stawki wynagrodzenia, o których mowa w załączniku nr 1 – Oferta obejmują wszystkie 

koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy oraz wyczerpują wszelkie 

zobowiązania Zamawiającego względem Wykonawcy, w tym wynagrodzenie za 

przeniesienie majątkowych praw autorskich w odniesieniu do utworów powstałych 

w związku z realizacją przedmiotu umowy na polach eksploatacji wymienionych w § 10. 

Wykonawca oświadcza również, że nie będzie miał żadnych roszczeń w stosunku do 

Zamawiającego w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty umownej ustalonej 

w ust. 1. 

4. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie usługi nastąpi na podstawie prawidłowo 

wystawionych faktur VAT sporządzonych w oparciu o protokoły odbioru częściowego  i 

końcowego podpisane bez uwag i zastrzeżeń: 

a) Faktura częściowa zostanie wystawiona przez Wykonawcę w 2025 r., po prawidłowym 

zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze szkoleń bez uwag i zastrzeżeń; 

b) Faktura końcowa zostanie wystawiona przez Wykonawcę w 2026 r. w wysokości 

pozostałej do zapłaty kwoty wynagrodzenia po wykonaniu całości usługi i 

protokolarnym odbiorze końcowym bez uwag i zastrzeżeń. 

 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 

do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Datą 

zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie może dokonać przeniesienia wierzytelności przysługującej mu wobec 

Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody pod 

rygorem nieważności Zamawiającego. 

§ 6 

Kary umowne 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne. 

2. Za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Wykonawca lub odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po 

jego stronie lub rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy – w wysokości 25% maksymalnego wynagrodzenia brutto 



 

określonego w § 5 ust. 1. 

3. Za niezrealizowanie działań stanowiących przedmiot umowy (§ 1 ust. 1) z przyczyn, 

leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 

40% maksymalnego wynagrodzenia brutto należnego Wykonawcy za daną część 

zamówienia.  

4. Zamawiający naliczy karę umowną w przypadku niezrealizowania poszczególnych 

warunków wskazanych w umowie lub zrealizowania ich w sposób nieodpowiadający 

postanowieniom umowy w kwocie odpowiadającej: 

a) 20% całkowitego wynagrodzenia brutto za daną część zamówienia, za każde 

naruszenie w zakresie: niedotrzymania terminów wykonania przedmiotu umowy 

wskazanych w § 2; 

b) 2% całkowitego wynagrodzenia brutto za daną część zamówienia za każde 

naruszenie pozostałych zapisów umowy lub zapisów innych niż wskazane w pkt a) 

powyżej, za każdy przypadek naruszenia, a gdy naruszenie ma charakter ciągły za 

każdy dzień trwania naruszenia; 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, 

przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej 

szkody. 

6. Po czterech stwierdzonych przypadkach naruszenia postanowień niniejszej umowy 

skutkujących naliczeniem kar umownych lub w sytuacji, gdy zwłoka wykonawcy w 

wykonaniu któregokolwiek obowiązku przekroczy 7 dni, Zamawiający może odstąpić od 

umowy z winy Wykonawcy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy lub jej części z winy 

Wykonawcy, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia nawet przed upływem terminu 

realizacji umowy, jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, że nie jest 

prawdopodobnym wykonanie umowy w umówionym terminie lub gdy wartość kar 

umownych przekroczy 5% wartości umownego wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 

5 ust. 1 lub gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności. Zamawiający jest 

uprawniony do odstąpienia od umowy w sytuacjach o których mowa  

w zdaniu poprzedzającym bez wyznaczania terminu dodatkowego. 

8. Odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy może nastąpić w terminie do 30 dni 

kalendarzowych od dnia wystąpienia okoliczności uzasadniających odstąpienie. 

Odstąpienie ma skutek ex nunc, tj. od dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu od 

umowy. 

9. Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia 

Wykonawcy wynikającego z niniejszej umowy. 

10. Kary umowne podlegają sumowaniu z zastrzeżeniem, że łączna wysokość kar umownych 

nie może przekroczyć 50% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego 

w § 5 ust. 1. 

11. Kary umowne mogą być potrącane przez Zamawiającego z faktur wystawionych przez 

Wykonawcę. 

§ 7 



 

Odstąpienie i zmiany umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. W takim przypadku 

zostanie sporządzony protokół zaawansowania realizacji umowy, który będzie stanowił 

podstawę do wypłacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie części przedmiotu 

zamówienia do dnia spisania tego protokołu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień niniejszej Umowy w formie 

pisemnego aneksu, zgodnie z art. 455 ust. 1, pkt. 1 Ustawy, w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie wynagrodzenia 

Wykonawcy, terminów oraz zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia, w przypadku 

zaistnienia następujących okoliczności: 

a) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub 

zaleceń Instytucji, która przyznała środki na realizację zadania zleconego; 

b) wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenie zewnętrzne, 

nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej Umowy, którego skutkom nie można 

zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość 

wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu; 

c) zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania w zakresie sposobu 

realizacji jakiegokolwiek elementu usług; 

d) w przypadku konieczności zmiany terminów realizacji umowy spowodowanej 

przyczynami niezależnymi od stron umowy, strony umowy dokonają zmiany umowy 

sporządzając do niej aneks z zastrzeżeniem, że zmiana umowy z ww. powodów 

możliwa jest pod warunkiem poinformowania drugiej strony o konieczności 

wprowadzenia zmiany i jej uzasadnienia. 

 

§ 8 

Przetwarzanie danych osobowych 

 Wykonawca obowiązany jest do poszanowania praw osób, których dane będą użyte do 

wykonania przedmiotu umowy oraz przy realizacji umowy, w szczególności poprzez 

stosowanie się do przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 

2016 r. Nr 119) - dalej zwane: RODO. 

§ 9 

Obowiązek informacyjny – dane osobowe  



 

(w przypadku podmiotów będących osobami fizycznymi oraz osobami fizycznymi 

prowadzącymi działalność gospodarczą) 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, 

Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że: 

2. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z 

siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 

22 345 37 00; 

3. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można się skontaktować z 

Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl; 

4. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu zawarcia i  realizacji  niniejszej 

umowy oraz w związku z koniecznością wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

Administratorze; 

5. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy mogą być odbiorcy uprawnieni do ich 

otrzymania na podstawie przepisów prawa, podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja w związku z realizacją przedmiotowej umowy w tym Ministerstwo Edukacji 

i Nauki, oraz podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora, na podstawie 

zawartych z nim umów; 

6. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji 

celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres, oraz w zakresie wymaganym 

przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;  

7. Dane osobowe Wykonawcy nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji w tym również profilowaniu; 

8. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej; 

9. Podanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy nie jest obowiązkowe ale jest 

warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy; 

10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące 

uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich 

sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich 

usunięcia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

§ 10 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca, z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 15, 

przenosi na rzecz Zamawiającego w ramach wynagrodzenia wynikającego z niniejszej 

umowy całość autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w wyniku 

świadczenia niniejszej usługi. 

2. Zamawiający z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych do utworów, 

o których mowa w ust. 1, będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części na 

następujących polach eksploatacji: 

a) udostępnienie utworu uczestnikom szkoleń;  



 

b) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, 

jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub 

standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką 

cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe 

utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii 

oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami dla potrzeb wykonania 

umowy;  

c) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie 

niezależnie do formatu, systemu lub standardu dla potrzeb wykonania umowy.  

3. Pola eksploatacyjne dotyczą także utworów składających się na utwór. 

4. Wykonawca oświadcza, że utwory powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy, nie 

naruszają praw majątkowych ani osobistych osób trzecich oraz są samodzielnymi i 

oryginalnymi utworami w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. 2025, poz. 24). 

5. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne ograniczenia, które uniemożliwiałyby  

mu przeniesienie autorskich praw majątkowych w zakresie opisanym umową na 

Zamawiającego. 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Wszystkie załączniki wymienione w treści umowy stanowią jej integralną część. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej umowy wymagają pisemnego aneksu, 

podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się w pierwszej 

kolejności rozwiązywać polubownie. Właściwym do rozstrzygania sporów wynikłych przy 

wykonywaniu niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez obie Strony. 

5. Pisma przesłane na adresy Stron określone w komparacji umowy uważa się za skutecznie 

doręczone, chyba że strony poinformują się pismem poleconym o zmianie adresu. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Ustawy 

Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

7. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których: trzy 

dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

8. Przez dni robocze należy rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:    WYKONAWCA: 

 



 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 2 – Wzór Protokołu odbioru 

  



 

 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU NR …….. 

dot. umowy nr: ..…….. / ……….. /…………. r. 

Wykonawca: 

……………………………………………………………….………………………………… 

Zleceniodawca: Ośrodek Rozwoju Edukacji 

Przedmiot umowy: Usługa przeprowadzenia szkoleń online/konsultacji i doradztwa online 

dla specjalistów poradni psychologiczno-pedagogicznych (na podstawie opracowanych 

przez eksperta/ów materiałów szkoleniowych); 

 

Karta czasu pracy: 

lp. data godziny realizacji 
liczba godzin 

dydaktycznych 
Trener/ekspert 

(imię i nazwisko) 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

Razem zrealizowano ….. godzin dydaktycznych szkoleń online dla specjalistów 
poradni psychologiczno-pedagogicznych; 

Czy wystąpiły problemy w prawidłowej i terminowej realizacji działań? Jakie? 
 
 

Załączniki:  
 
 

  

 

…………………………………..…..…………………………… 

(data i podpis Wykonawcy) 


