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		Warszawa, 14.10.2025 r. 

FORMULARZ SZACOWANIA WARTOŚCI ZAMÓWIENIA
W celu ustalenia wartości zamówienia, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie (zwany dalej  Zamawiającym) zwraca się z uprzejmą prośbą o przygotowanie, podpisanie i przesłanie szacunkowej kalkulacji kosztów wartości zamówienia, w terminie do dnia 22.10.2025 r. do godz. 10.00 na adres mailowy: dominik.surma@ore.edu.pl  Informacji w zakresie niniejszego szacowania wartości zamówienia udziela Pani Agnieszka Charzyńska, tel.: 22 570 83 63, e-mail: agnieszka.charzynska@ore.edu.pl 
Usługa będzie realizowana na potrzeby projektu pozakonkursowego „Budowa skoordynowanego systemu pomocy specjalistycznej opartego na Specjalistycznych Centrach Wspierających Edukację Włączającą”, numer projektu FERS.01.06-IP.05-0003/23, realizowanego przez Ośrodek Rozwoju Edukacji, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, w ramach którego przewidziano realizację koordynacji 4 sieci współpracy i samokształcenia Liderów i kadry SCWEW biorących udział w projekcie grantowym na utworzenie Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą (SCWEW) oraz kadry szkół specjalnych, organów prowadzących i innych instytucji wsparcia.

Poniżej przekazane są niezbędne informacje o przedmiocie zamówienia.

UWAGA!
Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert na wybraną przez Wykonawcę jedną część lub maksymalnie dwie części zamówienia.
Przedstawione szacunkowe koszty realizacji planowanego zamówienia powinny zawierać pełny zakres kosztów i być wyrażone w wartościach ceny netto oraz brutto, z uwzględnieniem podatku VAT.
	Część 1. Realizacja usługi dla regionu 1 

	Lp.
	Cena
	Cena netto 
w PLN
	Stawka VAT
	Cena brutto*
w PLN

	1.
	Cena za 1 godzinę dydaktyczną koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 1
	
	
23%
	

	2
	Cena za 240 godzin dydaktycznych koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 1
	
	
23%
	

	Część 2. Realizacja usługi dla regionu 2  

	Lp.
	Cena
	Cena netto 
w PLN
	Stawka VAT
	Cena brutto*
w PLN

	1.
	Cena za 1 godzinę dydaktyczną koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 2
	
	
23%
	

	2.
	Cena za 240 godzin dydaktycznych koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 2
	
	
23%
	

	Część 3. Realizacja usługi dla regionu 3

	Lp.
	Cena
	Cena netto 
w PLN
	Stawka VAT
	Cena brutto*
w PLN

	1.
	Cena za 1 godzinę dydaktyczną koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 3
	
	
23%
	

	2.
	Cena za 240 godzin dydaktycznych koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 3
	
	
23%
	

	Część 4. Realizacja usługi dla regionu 4 

	Lp.
	Cena
	Cena netto 
w PLN
	Stawka VAT
	Cena brutto*
w PLN

	1.
	Cena za 1 godzinę dydaktyczną koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 4
	
	
23%
	

	2.
	Cena za 240 godzin dydaktycznych koordynacji sieci współpracy i samokształcenia dla regionu 4
	
	
23%
	

	Łączna cena usługi 
(Łączna cena wybranych przez Wykonawcę części zamówienia – sieci  współpracy i samokształcenia)
	
	
23%
	

	Nazwa firmy/Imię i nazwisko Wykonawcy:

	

	Adres:

	

	Telefon:

	

	Adres e-mail do korespondencji:

	


*Cena brutto obejmuje w przypadku czynnych podatników VAT podatek od towarów i usług (VAT), a w przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej obligatoryjne obciążenia publicznoprawne (po stronie Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy) w szczególności, zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.


………………………					     ……………………………………………
miejscowość i data						podpis osoby lub osób uprawnionych 
do reprezentowania Wykonawcy
Niniejsze pismo nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, służy jedynie rozpoznaniu rynku i oszacowaniu kosztów usługi.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Ogólne informacje o zamówieniu
Celem zamówienia jest zapewnienie koordynatorów do realizacji zadań związanych z koordynacją prac w zakresie 4 sieci współpracy i samokształcenia Liderów i kadry SCWEW, biorących udział w projekcie oraz kadry szkół specjalnych, organów prowadzących i innych instytucji wsparcia. Usługa będzie realizowana z podziałem na 4 regiony, przez region Zamawiający rozumie 4 województwa tj.:
Region 1 - woj. zachodniopomorskie, pomorskie, kujawsko-pomorskie, warmińsko-mazurskie
Region 2 - woj. lubuskie, łódzkie, wielkopolskie, świętokrzyskie
Region 3 - woj. podlaskie, mazowieckie, lubelskie, podkarpackie
Region 4 - woj. dolnośląskie, opolskie, śląskie, małopolskie
Rekrutacja uczestników sieci będzie prowadzona z uwzględnieniem miejsca działania SCWEW lub miejscem zatrudnienia uczestnika sieci.

II. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiot zamówienia w ramach jednej części obejmuje realizację 240 godzin dydaktycznych zadań koordynacyjnych przypadających na sieć współpracy i samokształcenia w ramach jednego regionu. Zamawiający planuje, że realizacja zadań koordynacyjnych w ramach każdej części będzie realizowana nie dłużej niż przez 12 miesięcy (średnio 20 godzin na miesiąc).
2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje łącznie realizację koordynacji 4 sieci współpracy i samokształcenia o łącznej liczbie 960 godzin dydaktycznym.
3. Zamawiający planuje realizację przedmiotu zamówienia  w okresie: I kwartał 2026 r. – I kwartał 2027 r., w podziale na cztery regiony. 

III. Szczegółowy zakres zamówienia
Do zadań każdego z koordynatorów sieci należeć będzie: 
1. Przygotowanie, przeprowadzenie diagnozy potrzeb uczestników sieci w kontekście realizacji zadań przewidzianych w projekcie oraz przekazanie wyników diagnozy Zamawiającemu. 
2. Przygotowanie planu i harmonogramu pracy sieci - wymagana akceptacja Zamawiającego. 
3. Organizacja i zarządzanie funkcjonowaniem sieci, w tym:
a. Informowanie uczestników o harmonogramie dyżurów, spotkań oraz innych istotnych wydarzeniach związanych z działalnością sieci.
b. Przygotowywanie i wysyłanie zaproszeń na spotkania, warsztaty, szkolenia oraz inne inicjatywy organizowane w ramach sieci.
c. Zapewnienie sprawnej komunikacji pomiędzy uczestnikami sieci, w tym przekazywanie informacji o zmianach w harmonogramie lub innych istotnych kwestiach.
d. Organizacja i koordynacja spotkań, w tym ustalanie terminów z Zamawiającym oraz przygotowanie niezbędnych materiałów.
e. Dbanie o realizację zadań zgodnie z ustalonym harmonogramem.
4. Zaplanowanie i przeprowadzenie  minimum 3 spotkań on-line (po 90 min. każde spotkanie). 
5. Systematyczne prowadzenie czatu, forum na platformie wskazanej przez Zamawiającego do wymiany informacji i komunikacji uczestników sieci.
6. Przeprowadzenie w każdym miesiącu realizacji usługi dyżuru eksperckiego on-line (min. 45 min. każde spotkanie) dla uczestników sieci za pośrednictwem środków komunikacji na odległość ustalonych z Zamawiającym.
7. Przygotowanie i zamieszczenie na wskazanej przez Zamawiającego platformie w każdym miesiącu działania sieci min. 3 materiałów  – inspiracji i pomysłów dla uczestników sieci odpowiadających na zdiagnozowane potrzeby uczestników.
8. Udział w min. 1 spotkaniu stacjonarnym w Sulejówku zorganizowanym przez Zamawiającego (koszt pobytu oraz wyżywienia pokrywa Zamawiający).
9. Współpracę z ekspertami zespołu projektowego oraz Wydziału Centrum Koordynującego ORE.
10. Wypracowanie praktycznych rozwiązań dotyczących realizacji specjalistycznego wsparcia SCWEW na bazie doświadczeń projektowych uczestników w kontekście zadań realizowanych przez SCWEW działające w danym regionie, w tym zebranie od uczestników sieci informacji dotyczących przykładów dobrych praktyk poszczególnych SCWEW - min. 12 opracowanych materiałów – przekazanych Zamawiającemu raz w miesiącu, w formie materiału zbiorczego stanowiącego efekt działania sieci. Materiał to min. 2 strony A4 (1 strona=1800 znaków ze spacjami).
11. Zgłaszanie ekspertom ds. szkoleń i wsparcia SCWEW potrzeb w zakresie konsultacji merytorycznych, materiałów niezbędnych do udostępnienia dla uczestników sieci. 
12. Podsumowanie pracy sieci i przekazanie wypracowanych materiałów w trakcie realizacji usługi koordynacji funkcjonowania sieci. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu dotyczącym niniejszego zamówienia
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymagania:
1. Wykształcenie wyższe 
2. Doświadczenie w koordynowaniu min. 2 sieci współpracy i samokształcenia dla kadr systemu oświaty w ciągu ostatnich 5 lat.
3. Doświadczenie w prowadzeniu min. 50 godzin dydaktycznych różnych form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz pracowników oświaty, między innymi szkoleń lub seminariów lub warsztatów z zakresu edukacji włączającej, dotyczących pracy z grupą/klasą zróżnicowaną lub pracy z dzieckiem/uczniem o zróżnicowanych potrzebach w ciągu ostatnich 5 lat.
4.  Znajomość przepisów prawa oświatowego, ze szczególnym uwzględnieniem organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego oraz umiejętność ich praktycznego zastosowania.
5. Dobra znajomość i umiejętność sprawnej obsługi platformy Moodle.
6. Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą https://ore.edu.pl/wp-content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=73199

V. Wymagania formalne dotyczące przygotowania materiałów w ramach sieci  
1. Materiały przygotowane przez Wykonawcę winny być uprzednio zaakceptowane przez Zamawiającego. Materiał winien zostać dostarczony do Zamawiającego w formie elektronicznej, w pliku edytowalnym w formacie MS Word (doc/docx) lub prezentacje na spotkania.
2. Materiał winien zostać sformatowany przez Wykonawcę, tj. np. winien zostać zastosowany automatyczny spis treści, uspójnione formaty nagłówków, list, kolorów tekstu etc. 
3. Wykonawca musi dostarczyć wykaz praw autorskich dla każdego zasobu umieszczonego w materiale (w tym imię i nazwisko autora, źródło, z którego pozyskano zasób, typ licencji lub praw autorskich, data dostępu, strona w przesłanym pliku -materiale) w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel .xls/.xlsx) zawierającej wszystkie wymagane informacje.
4. Materiały powinny być przygotowane zgodnie z aktualnym standardem dostępności WCAG 2.1. Standardy przygotowywania treści zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1 stanowią Załącznik nr 1.
5.  Prawa autorskie opracowanego materiału winny być wolne od roszczeń osób trzecich. Wszelkie prawa autorskie do materiałów wytworzonych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego na zasadach określonych umową.

VI. Warunki realizacji i termin realizacji przedmiotu zamówienia
1.  Miejsce realizacji zamówienia: platforma udostępniona przez Zamawiającego
2. Termin realizacji: I kwartał 2026 r. - I kwartał 2027 r.
3. Wszelkie działania organizacyjne i komunikacyjne leżą po stronie koordynatora, który odpowiada za ich skuteczne przeprowadzenie.
4.  Zamawiający na każdym etapie realizacji zamówienia może żądać od Wykonawcy potwierdzenia - dowodów posiadanego doświadczenia zawodowego, o którym mowa w rozdziale II.
5. Zamawiający przewiduje możliwość organizacji spotkań online z Wykonawcą w celu zabezpieczenia poprawnej organizacji szkoleń.
6.  Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia w częściach na podstawie protokołu odbioru zatwierdzonego przez Zamawiającego, a w następstwie powyższego prawidłowo wystawionego/wystawionej rachunku/faktury, które to Wykonawca przekaże Zamawiającemu. 
7. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji poszczególnych sieci współpracy i samokształcenia, jednak nie dłużej niż o 3 miesiące. Zmiana terminów realizacji przedmiotu zamówienia nie wymaga wprowadzania zmian do umowy, winna jednak zostać potwierdzona pisemnie. Zmiana terminów realizacji poszczególnych sieci możliwa jest w przypadku przesunięcia terminów ogłoszenia poszczególnych edycji konkursu grantowego.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy w formie pisemnego aneksu, zgodnie z art. 455 ust. 1, pkt. 1 Ustawy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy, terminów oraz zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia, w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:
a. gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na dofinansowanie Projektu;
b. wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenie zewnętrzne, nieprzewidywalne i poza kontrolą stron umowy, którego skutkom nie można zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu;
c.  zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania w zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług.

VII.  Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem państwa danych osobowych jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora wskazany w punkcie 1.
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Administrator może również przetwarzać dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej Programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu, a w szczególności:
a. potwierdzania kwalifikowalności wydatków,
b. wnioskowania o płatności do Komisji Europejskiej,
c. raportowania o nieprawidłowościach,
d. ewaluacji,
e. monitoringu,
f. kontroli,
g. audytu,
h. sprawozdawczości,
i. działań informacyjno-promocyjnych.
4. Podstawą prawną przetwarzania danych jest konieczność realizacji obowiązków spoczywających na Administratorze (art. 6 ust. 1. lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO), ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz przepisów prawa europejskiego i krajowego:
a. rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021./1060 z 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i lntegracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i lnstrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej,
b. rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.21, z późn. zm.),
c. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2027-2027, w szczególności art. 87-93,
d. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego,
e. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
5. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa, w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.
6. Państwa dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej lub pośredniczącej ewaluację, kontrolę i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.
7. Odbiorcami danych osobowych mogą być:
a. podmioty, którym Instytucja Zarządzająca powierzyła wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu, a także eksperci, podmioty prowadzące audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje, 
b. instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027.
c. podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i operatorzy telekomunikacyjni.
8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. W niektórych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Administratora przez organy Unii Europejskiej, okres ten może zostać wydłużony.
9. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane.
10. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
11. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Informujemy, że przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

Załącznik nr 1 Standardy przygotowywania treści zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1 
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