Zarzadzenie Nr  15/2025
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji

w Warszawie z dnia 21 marca 2025 .

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji

w Warszawie z dnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie

Na podstawie § 7 ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie,

wprowadzonego zarzadzeniem nr 27/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
z dnia 30 sierpnia 2024 r. oraz § 5 ust. 1 Statutu Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie,

wprowadzonego Zarzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 lipca 2022 r. w sprawie nadania

statutu Osrodkowi Rozwoju Edukacji w Warszawie, ogtoszonego w Dzienniku Urzedowym

1.

Ministra Edukacji i Nauki poz. 71, zarzgdzam co nastepuje:

§1
W Zataczniku do Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukaciji w Warszawie

zdnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, wprowadza sie nastepujgcg zmiane,
§ 7 ust. 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

~Whniosek zakupowy po akceptacji kierownika Wnioskodawcy, akceptacji kierownika Wydziatu
Administracyjnego (w przypadku zakupu skfadnikéw majatku ruchomego lub $rodkow
trwatych), zabezpieczeniu Srodkéw finansowych przez Wydziat Finansowo-Ksiegowy,
potwierdzeniu zgodnosci z Regulaminem przez WZP w ORE w Warszawie, akceptacji
Gtownego Ksiegowego, podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe

upowazniong.”

W Zatgczniku do Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
zdnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie i zatacznikach do niego, skrét i nazwe
LZUZP — Zespdt Uméw i Zamoéwien Publicznych” zastepuje sie skrétem i nazwa \WZP —

Wydziat Zamoéwien Publicznych”.



3. Zmianie ulega zatgcznik nr 2 do Zatacznika do Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Osrodka
Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie — Wzér wniosku
zakupowego, w ktérym po wierszu nr 13 ,Akceptacja kierownika wnioskodawcy” dodaje si¢
nowy wiersz nr 14  Akceptacja kierownika Wydziatu Administracyjnego (dotyczy zakupu
sktadnikdéw majgtku ruchomego lub $rodkéw trwatych np. mebli, komputeréw, AGD, TV).

Zatacznik nr 2 w nowym brzmieniu stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 10/2022 Dyrektora Os$rodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie z dnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie pozostajg w mocy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik nr 2 do regulaminu wprowadzonego
zarzqgdzeniem z dnia 6 czerwca 2022 r., nr10/2022
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie w sprawie udzielania zamdwien pu-
blicznych w ORE w Warszawie

Whniosek ZaKuPOWY NI .....ccceeieireeceenerneeesensnsnnrssssesnessennes

(numer wniosku zakupowego
nadanego przez ZUZP w ORE)

{z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1) cytowanej ustawy)

1

Whioskodawca
{nazwa komdrki organizacyjnej)

Nazwa zamowienia

Opis przedmiotu zamdwienia

Osoba odpowiedzialna za
przygotowanie opisu przedmiotu
zamowienia

Uzasadnienie koniecznosci i

celowosci udzielenia zamoéwienia
(nale3y wskazac okolicznosci uzasadniajgce potrzebe
dokonania zakupu - uzasadnienie faktyczne)

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia
(nalezy podac wartos¢ netto w zi, w przypadku podziatu
na czesci nalezy podac wartos¢ szacunkowq dla kazdej
z czesci)

Podstawa oszacowania wartosci
zamowienia (np. zapytanie cenowe)

Data oszacowania wartosci
zamoéwienia

Osoba odpowiedzialna za
0szacowanie wartosci zamowienia

10

Planowany termin realizacji

umowy
(termin, do ktdrego zakup ma by¢ zrealizowany
lub okres na jaki umowa ma by¢ zawarta)

11

Propozycja trybu udzielenia
zamodwienia
(sugestia wnioskodawcy, co do wyboru trybu

postepowania w przypadku, gdy wartosc szacunku
przekracza 15000 zf)

12

Uzasadnienie wyboru trybu

udzielenia zamowienia
(uzasadnienie faktyczne, o ile wnioskodawca
postepowania proponuje zastosowanie trybu bez
przeprowadzania zapytania ofertowego)

13

Akceptacja kierownika

whioskodawcy
(Kierownik komorki organizacyjnej — data, podpis,
pieczqtka)

14

Akceptacja kierownika Wydziatu

Administracyjnego

(dotyczy zakupu sktadnikéw majatku ruchomego
lub $rodkow trwatych np. mebli, komputerow,
AGD, TV)

15

Potwierdzenie zabezpieczenia
srodkéw w planie finansowym na

dany rok budzetowy
(Wydzial Finansowo-Ksiegowy ~ data, podpis,
pieczgtka)




16

Akceptacja WZP

(Wydziatu Zamdwien Publicznych — data, podpis,
pieczgtka)

17

Potwierdzenie zabezpieczenia
srodkéw finansowych zgodnie z
planem finansowym na dany rok

budzetowy
{Glowny ksiegowy — data, podpis, pieczqtka})

18

Informacja dot. przetwarzania
danych osobowych

(Informacja czy realizacja zamowienia bedzie si¢
wigzata z przetwarzaniem przez Wykonawce danych
osobowych, ktérych administratorem jest ORE)

19

tnne informacje
{np. Nazwa Projektu)

20

Zatwierdzenie Kierownika
Zamawiajacego lub osoby

upowaznionej
(data, podpis, pieczqtka))




