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Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

. Osoba nadzorujaca realizacje zamowienia ze strony Zamawiajacego: Anna Wesotowska,

tel. 22 345 37 74, e-mail: anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl

Przedmiot zamoéwienia:

I.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga dotyczaca redakcji i korekty tekstu, opracowania
graficznego, druku oraz przygotowania wersji elektronicznej materiatéw upowszechniajgcych Zestawy
edukacyjne dla pracownikéw systemu os$wiaty, realizowana w ramach projektu niekonkurencyjnego
pn.: Popularyzacja zestawow narzedzi edukacyjnych oraz metod nauczania i uczenia sie
wspomagajgcych rozwéj kluczowych kompetencji ucznidéw, dostosowanych do potrzeb rynku pracy,
dofinansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego. Informacje ogdlne o przedmiocie zamdéwienia.

I11.2. Celem projektu jest popularyzacja zestawéw narzedzi edukacyjnych wspomagajacych rozwoj
kluczowych umiejetnosci uczniéw dostoswanych do potrzeb rynku pracy, ktérego osiggnieciu sprzyjac¢
bedzie organizacja zaplanowanych w ramach projektu réznorodnych form doskonalenia zawodowego
pracownikow systemu oswiaty, o charakterze upowszechniajgcym, takich jak konferencje, szkolenia,
doradztwo oraz dziatalnos¢ edukacyjna sieci wspétpracy i samoksztatcenia.

111.3. Przedmiot zaméwienia obejmuje ponizej wskazane ustugi:

Redakcje i korekte tekstu

Przygotowanie do druku materiatéw upowszechniajgcych Zestawy edukacyjne (ZE).
Opracowanie graficzne materiatéw upowszechniajgcych ZE.

Druk materiatéw upowszechniajgcy ZE oraz transport do siedziby Zamawiajgcego.
Przygotowanie wersji elektronicznej materiatdw upowszechniajgcych ZE w formatach PDF
(aktywny), w tym dostosowanie do standardu WCAG 2.1 na poziomie AA.
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lll.4. Zakres zamowienia obejmuje wskazane ponizej materiaty upowszechniajgce ZE, ktére
Wykonawca powinien opracowaé/wykona¢ w ramach ustug, o ktérych mowa w ust. 111.3:

szesciu broszur

1. Broszury upowszechniajgce zestawy edukacyjne — druk i transport
upowszechniajgcych ZE dotyczgcych nastepujgcych obszaréw nauczania:
a) Wychowanie przedszkolne i edukacja wczesnoszkolna
b) Przedmioty humanistyczne wraz z przedmiotem Edukacja dla bezpieczenstwa
c) Przedmioty artystyczne wraz z Wychowaniem fizycznym
d) Przedmioty matematyczne wraz z Technikg
e) Przedmioty przyrodnicze wraz z przedmiotem Biznes i Zarzadzanie
f)  Jezyki obce (ij. jezyki: angielski, niemiecki, francuski, wtoski, hiszpanski i rosyjski).

2. Liczba stron broszur upowszechniajgcych ZE podana zostata pod linkiem:
a) Wychowanie przedszkolne i edukacja wczesnoszkolna -  https://ore.edu.pl/wp-
content/uploads/2024/07/przewodnik-po-narzedziach-edukacyjnych-do-wychowania-
przedszkolnego-i-edukacji-wczesnoszkolnej.pdf
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b) Przedmioty humanistyczne - https://ore.edu.pl/wp-content/uploads/2024/07/przewodnik-po-
narzedziach-edukacyjnych-do-przedmiotow-humanistycznych.pdf
c) Przedmioty artystyczne - https://ore.edu.pl/wp-content/uploads/2024/07/przewodnik-po-
narzedziach-edukacyjnych-do-przedmiotow-artystycznych.pdf

d) Przedmioty matematyczne - https://ore.edu.pl/wp-content/uploads/2024/07/przewodnik-po-
narzedziach-edukacyjnych-do-przedmiotow-matematycznych.pdf

e) Przedmioty przyrodnicze - https://ore.edu.pl/wp-content/uploads/2024/07/przewodnik-po-
narzedziach-edukacyjnych-do-przedmiotow-przyrodniczych.pdf
f) Jezyki obce - https://ore.edu.pl/iwp-content/uploads/2024/07/przewodnik-po-narzedziach-

edukacyjnych-do-jezykow-obcych.pdf

Druk 6 broszur obejmuje naktad w maksymalnej tgcznej liczbie 1050 szt. (przy czym broszura
dotyczaca jezykéw obcych winna zostaé wydrukowana w liczbie 300 szt. a pozostale broszury
po 150 szt.). Broszury powinny zosta¢ wykonane i dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w
terminie do dnia 11 kwietnia 2025 r.

3. Suplement do broszury — opracowanie / wykonanie obejmuje maksymalnie 8 stron formatu A4
znormalizowanego tekstu. Powyzszy materiat posiada¢ bedzie grafike / zdjecia w ramach wskazanej
liczby stron. Druk suplementu do broszury obejmuje naktad maksymalnie 385 szt., ktéra winna zostac
wykonana i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego w terminie do dnia 11 kwietnia 2025 .

.5 tgczna maksymalna liczba stron materiatdbw upowszechniajgcych ZE, ktérg Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy do opracowania nie przekroczy 8 stron znormalizowanego tekstu w formacie
A4,

1.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia tgcznej liczby stron materiatéw
upowszechniajgcych ZE, o ktérych mowa w niniejszym zamowieniu, przy czym Zamawiajgcy
wskazuje, ze minimalna liczba stron materiatéw upowszechniajgcych wyniesie nie mniej niz 8 stron
znormalizowanego tekstu w formacie A4. W przypadku zmniejszenia fgcznej liczby stron materiatéw
upowszechniajgcych ZE pomniejszeniu ulegnie réwniez wynagrodzenie Wykonawcy.

IV. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

IV.1. Redakcja i korekta tekstu oraz przygotowanie do druku suplementu do broszury
upowszechniajgcej ZE.

1. W ramach zadan zwigzanych z redakcjg i korektg tekstu Wykonawca zobligowany jest do
dokonania dwukrotnej redakcji i korekty tekstu pod wzgledem jezykowym, w tym adjustacji w
przypadku materiatéw przygotowywanych do druku. Pierwsza redakcja i korekta powinna zosta¢
wykonana przed przygotowaniem do druku (przed wykonaniem skfadu i tamania tekstu) druga
natomiast winna zosta¢ wykonana po skfadzie i ztamaniu tekstu w ramach korekty techniczne;j
(wydawniczej). Wykonawca zobligowany jest do wykonania korekty technicznej (wydawniczej) po
skfadzie i ztamaniu tekstu, w tym korekty btedéw skiadu. W przypadku materiatéw, ktére nie
uwzgledniajg ustugi druku Wykonawca winien dokonaé dwukrotnej redakgji i korekty materiatéw
przygotowywanych do opracowania w wersji elektronicznej, jesli nie uzyskat akceptacji
Zamawiajgcego po pierwszym wykonaniu prac w ramach niniejszej ustugi.

2. Wykonawca w ramach zadan zwigzanych z redakcjg i korektg tekstu winien uwzgledni¢ wszelkie
oczekiwania Zamawiajgcego, a takze jego potrzeby wzgledem stylu pisarskiego oraz
kompetencje jezykowe.

3. Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego materiatu, o ktérym mowa w
ust. Ill.4 pkt. 2 przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty po dokonanej pierwszej
redakciji i korekcie jezykowej, przy czym Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
zredagowanego tekstu materiatbw dokona weryfikacji oraz zaakceptuje lub zgtosi uwagi do
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uwzglednienia przez Wykonawce. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego,
Wykonawca uwzgledni je przekazujgc materiat do akceptacji Zamawiajgcego po drugiej redakciji
i korekcie tekstu (w przypadku materiatdw przeznaczonych do druku wykonanej po sktadzie i
ztamaniu tekstu, zgodnie z zapisami pkt. 1.), w terminie 2 dni od przekazania uwag
Zamawiajgcego do zredagowanego tekstu materiatlu. Zamawiajgcy w ciagu 2 dni roboczych
dokona weryfikacji przekazanego materiatu.

4. Wykonawca dokona sktadu i tamania tekstu materiatéw przekazanych do druku w ciagu 3 dni
od przekazania uwag przez Zamawiajgcego do pierwszej redakcji tekstu lub akceptacji a
Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych dokona weryfikacji przekazanego materiatu, zgodnie z
przekazanymi uwagami.

IV.2 Opracowanie graficzne suplementu do broszury upowszechniajgcej Zestawy edukacyjne (ZE).

1. W ramach opracowania graficznego Wykonawca zobligowany jest do przygotowania projektu
graficznego suplementu do broszury upowszechniajgcej ZE adekwatnie do szaty graficznej
broszury upowszechniajgcej ZE do przedmiotéw matematycznych.

2. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy swoje uwagi do projektu lub je zaakceptuje w ciagu 2 dni
roboczych od dnia otrzymania ww. projektu. W przypadku braku akceptacji przez Zamawiajgcego
projektu graficznego, Wykonawca wprowadzi uwagi zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego lub
przygotuje nowe propozycje. Ostateczng wersje projektu graficznego suplementu do broszury
upowszechniajgcej ZE, ktérg zaakceptuje Zamawiajgcy, Wykonawca jest zobowigzany
przygotowac w terminie umozliwiajgcym prawidtowg realizacje przedmiotu zamédwienia.

3. W przypadku suplementu do broszury upowszechniajgcej ZE dedykowanego do druku,
Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia Zamawiajgcemu prébki materiatu w formacie 1:1,
po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego w zakresie redakcji i korekty tekstu oraz opracowania
graficznego nie pozniej niz w terminie 3 dni od uzyskania powyzszych akceptacji Zamawiajgcego.
Zmawiajgcy moze wnies¢ uwagi do ostatecznej wersji materiatu w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania probki w wersji papierowej i elektronicznej, ktére Wykonawca winien uwzglednié, w
terminie umozliwiajgcym prawidtowg realizacje zamdwienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé ostateczng wersje suplementu do broszury
upowszechniajgcej ZE zatwierdzonego wczesniej przez Zamawiajgcego w terminach wskazanych
W niniejszym zamowieniu.

5. Suplement do broszury upowszechniajgcej ZE dedykowany do druku moze zosta¢ wydrukowany
przez Wykonawce w wersji ostatecznej dopiero po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

6. Suplement do broszury upowszechniajgcej ZE przygotowywane w wersji elektronicznej moze
zosta¢ dostosowany do obowigzujgcego standardu dostepnoéci przez Wykonawce po
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji elektronicznej materiatdw w wymaganym
formacie PDF.

7. Wszystkie projekty czagstkowe i kohcowe wersji drukowanych suplementu (projekty w zamknietym
pliku przygotowanym do druku i w otwartym /edytowalnym pliku) jak i elektronicznych, o ktérych
mowa w ust. 2 winny zostaé przekazane Zamawiajgcemu na jednym, dowolnym nosniku danych.
Przekazanie powyzszych materiatéw nastgpi wraz z odbiorem powyzszych produktow.

8. Wykonawca zobligowany jest do przygotowania projektéw autorskich o uregulowanych
majatkowych prawach autorskich, ktére bedzie mozna przekaza¢ bez ograniczen Zamawiajgcemu.

9. Wykonawca opracowujgc projekty graficzne zobowigzany jest do stosowania zasad opisanych w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji oraz Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 —
2027. Wykonawca winien zamieszczac¢ i przekazywac informacje o wykonywaniu ustugi w ramach
realizacji Projektu przez Zamawiajgcego. Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
obowigzujgcych logotypéw zgodnie z ww. Podrecznikiem oraz logo Zamawiajgcego. Powyzsze
wymagania dotyczg, m.in.:

a) oznaczenia dokumentacji i materialdw upowszechniajgcych oraz oficjalnej korespondencji
bezposrednio zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamodwienia,
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b) zamieszczania informacji o dofinansowaniu Projektu ze srodkéw Funduszy Europejskich w
kazdym miejscu, gdzie zastosowanie bedzie miato informowanie o Projekcie;

¢) informowania instytuciji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie dofinansowania Projektu ze
srodkow Funduszy Europejskich i osiggnietych rezultatach i celach Projektu.

IV.3. Druk oraz transport materiatow upowszechniajgcych Zestawy Edukacyjne do siedziby
Zamawiajgcego (broszury oraz suplement do broszury).

1. W ramach ustugi dotyczgcej druku materiatébw upowszechniajgcych ZE Wykonawca powinien
wydrukowac i oprawi¢ zatwierdzong do druku przez Zamawiajgcego wersje materiatdw zgodnie
z opisami ponizej w tabelach w terminie umozliwiajgcym prawidtowg realizacje zamédwienia.

a) W ramach czesé | - Broszury upowszechniajgce ZE

Lp. PARAMETR WYSZCZEGOLNIENIE
1. Format 210x210 mm

2. Objetos¢ 1 egzemplarza zgodnie z paragrafem IIl.4 ust. 2

3. Technika druku Druk CMYK 4+4 offsetowy

4, Papier srodek Papier uszlachetniony matowy 240 g.

5. Oprawa kolorystyka 4+4, Oktadka 240 g, zszyta
6. Nakfad dla 6 broszur tgcznie 1050 egzemplarzy

b) W ramach czesci Il - Suplement do broszury upowszechniajgcej ZE

Lp. PARAMETR WYSZCZEGOLNIENIE
1. Format 210x210 mm
2. Objetos¢ 1 egzemplarza 8 + oktadka
3. Technika druku Druk CMYK 4+4 offsetowy
4, Papier srodek Papier uszlachetniony matowy 240 g.
5. Oprawa kolorystyka 4+4, Oktadka 240 g, zszyta
6. Naktad dla . suplementu do 385 egzemplarzy

broszury tacznie

386 Transport wydrukowanych materiatdw upowszechniajgcych ZE (broszury oraz suplement do
broszury) do siedziby Zamawiajgcego

a) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego (adres siedziby:
Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa) wydrukowanych materiatéw upowszechniajgcych
ZE w ilosciach wskazanych w ust. lll.4. oraz pkt. 1 i 2 niezwlocznie po wydrukowaniu
materiatdw, przy czym odbiér winien nastgpi¢ w terminie okreslonym w niniejszym
zamowieniu;

b) sposob pakowania powinien byé dostosowany do przesytki i powinien gwarantowac jej
bezpieczne dostarczenie, bez narazania na uszkodzenie czy zagubienie transportu. Wybor
firmy odpowiadajgcej za wystanie materiatéw upowszechniajgcych ZE nalezy do Wykonawcy.
Powinien on jednak gwarantowacC rzetelng i efektywng przesytke materiatéw (za
potwierdzeniem nadania).

IV.4. Przygotowanie wersji_elektronicznej w formatach PDFE (aktywny), w tym dostosowanie do
standardu WCAG 2.1 na poziomie AA suplementu do broszury.
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W ramach przygotowania wersji elektronicznej suplementu do broszury Wykonawca zobligowany
jest do opracowania projektéw materiatéw upowszechniajgcych w formatach PDF online (skifad,
aktywny spis tresci, linki, etc.) wraz z ich dostosowaniem do standardu dostepnosci i uzytecznosci
WCAG 2.1. na poziomie AA, zgodnie z Ustawg o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z 9 marca 2023 r. Wykonawca winien uwzglednia¢
potrzeby osob z niepetnosprawnosciami a takze uzytkownikéw urzgdzen mobilnych.
Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ do akceptacji Zamawiajgcemu materiaty
przygotowane we wskazanej powyzej wersji elektronicznej z dostosowaniem do obowigzujgcego
standardu dostepnosci w ciggu 2 dni od zatwierdzenia przez Zamawiajgcego ostatecznej wersiji
elektronicznej suplementu do broszury. Zamawiajgcy zaakceptuje lub przekaze uwagi do
przygotowanych materiatdbw w ciggu 2 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym
prawidiowg realizacji przedmiotu zamowienia.

Zatwierdzony przez Zamawiajgcego suplement do broszury w wersji elektronicznej zostang
przekazane Zamawiajgcemu na jednym, dowolnym nosniku danych w terminach okreslonych w
niniejszym zamaowieniu.

Zgodnie z zapisami ust. 7, Rozdziat VI, niniejszego zamowienia, wszystkie projekty PDF zgodnie
z wymaganymi formatami (wersje finalne oraz wersje umozliwiajgce edycje projektow) winny
zostaé przekazane Zamawiajgcemu na jednym dowolnym nosniku danych. Przekazanie
powyzszych materiatdw nastgpi wraz z odbiorem produktéw.

Miejsce i termin realizacji zaméwienia

1.

Przedmiot zamodwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do dnia 11 kwietnia
2025r.,

Harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia uwzgledniajacy terminy wykonania
poszczegdblnych czynnosci, wskazany jest w niniejszym zaméwieniu. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé zmiany poszczegolnych czynnosci /etapéw w harmonogramie realizacji przedmiotu
zamoéwienia za zgodg obu Stron za wyjatkiem zmiany kohcowego terminu odbioru zamoéwienia w
ramach czesci | oraz Il. Zmiana poszczegdlnych czynnosci/etapéw realizacji zamowienia nie
wymaga wprowadzania zmian do umowy, winna jednak zostac¢ potwierdzona pisemnie.
Zamawiajgcy przewiduje swiadczenie ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego z uwzglednieniem
ewentualnych spotkan w siedzibie Zamawiajgcego (Aleje Ujazdowskie 28, Warszawa).
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu do siedziby Zamawiajgcego.

Warunki realizacji zamoéwienia

1.

Przy realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z
Zamawiajgcym.

Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia.
Wspotpraca bedzie polegata na kontaktach bezposrednich, telefonicznych i e-mailowych, w tym
spotkaniach on-line, przy czym poszczegolne wersje materiatdw upowszechniajgcych bedg, w
miare mozliwosci technicznych, przekazywane za posrednictwem poczty elektronicznej oraz
poczty tradycyjnej zgodnie z wymogami zaméwienia lub ewentualnie lub dedykowanej przestrzeni
dyskowej (chmury)

Jesli Zamawiajgcy uzna to za konieczne, osoba odpowiedzialna z ramienia Wykonawcy jest
zobowigzana do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego w celu omdéwienia poprawek
do wykonywanego materiatu.

Wykonawca winien nanosi¢ korekty na przygotowany materiat w oparciu o sugestie wyrazone
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu na biezgco uwag i wnioskéw oraz
ewentualnych rekomendacji w sprawie watpliwosci, ktére pojawig sie przy realizacji przedmiotu
zamowienia.

Wszystkie projekty czastkowe i koficowe wersji drukowanych jak (projekty w zamknietym pliku
przygotowanym do druku i w otwartym /edytowalnym pliku) jak i elektronicznych materiatow
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upowszechniajgcych ZE winny zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu na jednym, dowolnym no$niku
danych. Przekazanie powyzszych materiatéw nastgpi wraz z odbiorem powyzszych produktow.
Wykonawca zobligowany jest do przygotowania projektdow autorskich o uregulowanych
majatkowych prawach autorskich, ktére bedzie mozna przekazaé bez ograniczen Zamawiajgcemu.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ przedmiot ustugi z nalezytg starannoscia, najlepsza
wiedzg oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego oraz do dysponowania
wszystkimi narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidtowej realizaciji
przedmiotu zaméwienia.

10.Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest do skierowania do realizacji przedmiotu

11.

zamoéwienia min. 2 oséb z niepetnosprawnosciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz.U.
2024 poz. 44), zatrudnionych na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U.2023.1465z p6zn. zm.) w wymiarze co najmniej na
0,5 etatu kazda osoba. Zatrudnienie ww. 0sdb, przy realizacji przedmiotu Umowy winno trwac przez
caty okres realizacji przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia — na kwote stanowigcg, co
najmniej warto$¢ umowy przez caty okres realizacji zamowienia.

VIl. Wymagania zwigzane z wykonaniem zaméwienia

O udzielenie Zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

a)

b)

d)

posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — wykonat w tym okresie:

a. co najmniej dwie ustugi polegajace na wydaniu publikacji w sktad ktérych wchodzi redakcja i
korekta tekstu publikacji, opracowanie graficzne, sktad i tamanie tekstu publikacji, na kwote co
najmniej 50 000 pin brutto, kazda ustuga;

b. co najmniej jedng ustuge polegajgca na dostosowaniu publikacji do standardéw WCAG 2.0 na
poziomie AA lub 2.1 na poziomie AA.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

ZamoOwienia - Wykonawca zapewni na caty okres trwania umowy minimum 2 osoby z

niepetnosprawnosciami, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz.U.

2024 poz. 44), na umowe o prace w wymiarze co najmniej 0,5 etatu kazda.

sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

VIIl. Wymagania dotyczace sktadania ofert:

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego, tacznie z Wykazem ustug stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego poprzez
wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne
jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z realizacjg
zamoéwienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczyé poprzez powiekszenie
Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczyndw ilosci i cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong na podstawie prawidtowo zastosowanej
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stawki podatku VAT. Zamawiajgcy wskazuje, ze dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest

stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do

wskazania podstawy prawnej zwolnienia.

Podpisang kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub czytelnym

podpisem osobistym przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu Formularza

ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego w nieprzekraczalnym w

terminie  do dnia 17.03.2025 r. do godz. 23:59 na adres e-mail:

magdalena.jakubowska@ore.edu.pl.

Oferty ztoZzone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,osoby upowaznione” nalezy rozumie¢ osoby wskazane jako uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy nie bedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu

wtasnym lub petnomocnikow. W przypadku petnomocnika wymagane jest ztozenie skanu

petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania i

ztozenia oferty.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru

Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej

dotyczace Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny poprzez

wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia oferty dodatkowej

w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowej nie mogg byc¢

wyzsze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej

Zamawiajgcy uzna za wigzacg oferte ztozong pierwotnie.

Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na sfinansowanie

zamowienia, Zamawiajgcy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu postepowania, wezwie

Wykonawce do zlozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty dodatkowej bedzie nizsza niz kwota

przeznaczona na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajgcy dokona wyboru tej oferty.

Zamawiajgcy moze dokonaé poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
c) innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegdlnoéci jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjaciji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencij;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 13 lit ¢);

5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w

zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy przewiduje w pierwszej kolejnosci mozliwos¢ dokonania oceny ofert, a nastepnie

zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy w zapytaniu

okreslit przestanki wykluczenia oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcéw do uzupetnienia oferty, w

szczegolnosci o brakujgce lub prawidiowe dokumenty, petnomocnictwa i o$wiadczenia

wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta lub wniosek
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Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie lub zamkniecie
postepowania, lub oferta nie moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza.

19. Zamawiajgcy moze wezwac, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw.
20. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest nieskuteczne.

Kryterium oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich
wagi odrebnie dla kazdej z czesci zamdwienia:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. CENA brutto oferty (C) 60%
2. DOSWIADCZENIE (D) 40%

2. Ocenie beda podlega¢ wytgcznie Oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
3. Sposréd Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg Oferte

kierujac sie kryterium:
CENA brutto (C) —waga 60 %, tj. 60 pkt
DOSWIADCZENIE (D) — waga 40 %, tj. 40 pkt
3.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteridw, przyjmujgc zasade, ze
1 punkt = 1%.
3.2. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
o Kryterium: CENA brutto Oferty (C)

Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto oferty” (C) bedzie dokonana na podstawie podanej przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym catkowitego wynagrodzenia za realizacje zaméwienia.
Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cn
(o= — x 60 pkt, gdzie:
Cb

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
Cb — cena brutto oferty badanej

Kryterium ,,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamowienia.

. Kryterium: DOSWIADCZENIE (D)

Ocena ofert w kryterium ,,Doswiadczenie w zakresie liczby wydanych publikacji” (D) bedzie
dokonana na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie, liczby wydanych publikacji w okresie
ostatnich trzech lat, przy czym:
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- na ,wydanie publikacji” w formie drukowanej skladaja sie nastepujace ustugi: redakcja i
korekta jezykowa, opracowanie graficzne, skilad i tamanie tekstu oraz druk (ksigzka,

czasopismo),

na publikacje elektroniczng (e-book) skladaja sie nastepujace ustugi: redakcja i korekta
jezykowa, opracowanie graficzne, dostosowanie do obowigzujaceqo standardu dostepnosci

cvfroweyj,

jako okres trzech lat Zamawiajacy rozumie okres ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert.

Punkty za kryterium zostang przyznane zgodnie z ponizszg tabelg:

Punkty Waga

Doswiadczenie w zakresie liczby wydanych publikacji (D) max.40 40%
a) 3-5wydane publikacje 10 10%
b) 6-8 wydanych publikaciji 20 20%
c) 9iwiecej wydanych publikacji 40 40%

Aby Zamawiajgcy mogt przyznaé punkty za niniejsze kryterium, Wykonawca musi podac tytuty
wydanych publikacji, zrédto lub dowody potwierdzajgce wydanie wymienionych publikacji, mozliwe do
weryfikacji przez Zamawiajgcego. Wykonawca musi poda¢ tytuty wydanych publikacji inne niz podane
jako warunek udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione warunki oraz
otrzyma najwigekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem:

P =C +D, gdzie:

P - tgczna liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej;
C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,,Cena oferty brutto”,
D - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Doswiadczenie”.

Uwaga!

Brak wypefnienia tabel w Formularzu ofertowym Rozdz. ust. 9 dotyczacych kryterium
oceny ofert odpowiednio precyzyjnych informacji skutkowaé bedzie brakiem
mozliwoséci przyznania punktéw w kryterium: DOSWIADCZENIE.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Zamawiajgcy uniewaznia w caftosci lub czesci postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie mozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana  okolicznosci  powodujgca, ze  prowadzenie  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
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4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.
Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkngé postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania bez

dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

X. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielanie zaméwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien w Os$rodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

XI.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w
Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem panstwa danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg w
Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez e-
mail: iod@ore.edu.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby Administratora
wskazany w punkcie 1.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan powierzonych beneficjentowi w
zwigzku z realizacjg Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, w
zakresie w jakim jest to niezbedne dla realizacji tego projektu, a w szczegdlnosci:

a) potwierdzania kwalifikowalno$ci wydatkow,

b) wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej,
c) raportowania o nieprawidtowosciach,

d) ewaluaciji,

€) monitoringu,

f) kontroli,

g) audytu,

h) sprawozdawczosci,

i) dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest konieczno$¢ realizacji obowigzkéw spoczywajgcych
na Administratorze (art. 6 ust. 1. lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO), ustawy z dnia 28 kwietnia 2022

r.

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j

2021-2027 oraz przepiséw prawa europejskiego i krajowego:

a)

b)

c)

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021./1060 z 24 czerwca
2021r.ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie
(UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.21, z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2027-2027, w szczegolnosci art. 87-93,

5. Podanie danych jest niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3. Konsekwencje
niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa w tym uniemozliwiajg udziat w



= g
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ' . ‘ﬂ f__}?j L:
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska A l\\ﬁl L

projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.

6. Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub posredniczacej ewaluacje, kontrole i audyt w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

7. Odbiorcami panstwa danych osobowych mogg byé:

10.
11.

12.

a) podmioty, ktérym Administrator lub odrebni administratorzy powierzyli wykonywanie zadan

zwigzanych z realizacjg Programu, a takze eksperci, podmioty prowadzgce audyty, kontrole,
szkolenia i ewaluacije,

b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE

powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

¢) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych,
d) prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,
e) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw

teleinformatycznych, a takze zapewnieniem fgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w

punkcie 3.

. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedag

profilowane.
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdéb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw

zaangazowanych w realizacje Programu. W tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow,
beneficjentow, partneréw.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Pahstwu nastepujgce uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych - w przypadku, gdy osoba
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy
regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Xll. Uwagi kohcowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania o udzielenie zamdwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentow i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazoéw, danych i informaciji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez Wykonawce
od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Z wykonania umowy strony sporzgadzg protokdt odbioru stanowigcy zatgcznik nr 3 do umowy.

XIll. Zataczniki

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zatagcznik nr 2 — Wykaz ustug;

3. Zatgcznik nr 3 - Wz6r umowy;
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