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ZAPYTANIE OFERTOWE 54/20/2024

Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa

. Osoba nadzorujgca realizacje zaméwienia ze strony Zamawiajgcego: Anna Wesofowska, tel.

22 345 37 74, e-mail: anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia:

1.1 Informacje wprowadzajace:

Celem projektu jest popularyzacja zestawdéw narzedzi edukacyjnych (nazywanych zestawami
edukacyjnymi — ZE) wspomagajgcych rozwdj kluczowych umiejetnosci uczniéw dostosowanych do
potrzeb rynku pracy. Projekt skierowany jest do pracownikdéw systemu oswiaty, w tym do doradcéw
metodycznych i nauczycieli konsultantéw jako przysztych Lideréw popularyzujgcych i implementujgcych
w $rodowiskach dydaktycznych nowe metody nauczania i narzedzia edukacyjne zawarte w 53
zestawach edukacyjnych do wychowania przedszkolnego i ksztatcenia ogélnego, ktére udostepnione
sg na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (ZPE)*. Zestawy te sktadajg sie z programoéw nauczania
i konspektow scenariuszy zajell/lekcji, poradnikdw metodycznych zawierajgcych przyktadowe
scenariusze zajec, interdyscyplinarnych projektow edukacyjnych, narzedzi do pomiaru dydaktycznego i

ewaluacji kompetencji kluczowych.

Do osiggniecia powyzszego celu zaplanowano réznorodne formy doskonalenia zawodowego
pracownikow systemu oswiaty, o charakterze upowszechniajgcym organizowane w systemie
hybrydowym. Jedng 2z nich jest utworzenie i prowadzenie czterech sieci wspoélpracy i
samoksztalcenia w podziale na 4 kompetencje: cyfrowe, matematyczne, przyrodnicze i jezykowe,
w ramach ktérych przeprowadzone zostang szkolenia obligatoryjne oraz wydarzenia fakultatywne,
ukierunkowane na popularyzacje i wdrozenie zestawdw edukacyjnych. Obligatoryjne szkolenia w formie
warsztatow realizowane bedg zdalnie przez treneréw prowadzgcych 4 wskazane powyzej sieci
wspolpracy i samoksztatcenia (SW), natomiast fakultatywne formy wsparcia czterech sieci
organizowane i realizowane bedg przez ekspertéw merytorycznych zaangazowanych do projektu,
petnigcych role koordynatorow SW. W wydarzeniach fakultatywnych dedykowanych dla danej sieci

uczestniczyé moga takze osoby bedgce cztonkami innych powyzej wskazanych sieci.

Osoby, ktére dokonajg wyboru jednej z ww. 4 sieci, zgodnie z bliskim sobie obszarem przedmiotowym
lub dominujgcg w danym przedmiocie kompetencjg kluczowg stajg sie Cztonkami SW. Pierwszenstwo
uczestnictwa majg przede wszystkim doradcy metodyczni i nauczyciele konsultanci, ktorzy wzieli udziat

w konferencjach zorganizowanych jako zadanie inicjujgce popularyzacje zestawdw edukacyjnych.

! https://zpe.gov.pl/a/zestawy-narzedzi-edukacyjnych/DEPVEEGDD - dostep na 6.11.2024r.
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Jednakze nabdr do sieci bedzie otwarty takze dla 0séb nieuczestniczgcych w ww. konferencjach, a
deklarujgcych cheé przystgpienia do dziatan projektowych. Wymagania projektowe dotyczace
minimalnej tacznej liczby Cztonkéw 4 SW wynosi 80 osd6b w czasie trwania catego cyklu szkolen

prowadzonych w okresie dziatalnosci sieci wspotpracy i samoksztatcenia w ramach projektu.

Celem dziatalnosci czterech SW jest zainspirowanie i zachecenie do wdrozenia zestawow edukacyjnych
(ZE) poprzez organizacje réznorodnych wydarzen tematycznych, stuzgcych wymianie wiedzy,
doswiadczen i dobrych praktyk zwigzanych z wykorzystaniem ZE, prezentowanych w nich nowych
metod nauczania, podejmowaniu dyskusji na temat efektywnego zastosowania zestawéw edukacyjnych
(ZE) lub ich pojedynczych elementéw, analizie dotyczacej wdrazania ZE, w tym rozwigzywaniu
ewentualnych utrudnien w ich wdrazaniu we wiasnym $rodowisku dydaktycznym i rozwijania
umiejetnosci reagowania na dynamiczne zmiany spoteczno-gospodarcze majgce wptyw na edukacje w
kontekscie wykorzystania ZE.

1.2 Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i prowadzenie obligatoryjnych szkolen w formie
praktycznych zaje¢ warsztatowych w ramach czterech sieci wspétpracy i samoksztatcenia (SW) w
podziale na 4 kompetencje: cyfrowe, matematyczne, przyrodnicze i jezykowe, realizowanych w
ramach projektu niekonkurencyjnego pn.: Popularyzacja zestawow narzedzi edukacyjnych oraz metod
nauczania i uczenia sie wspomagajgcych rozwoj kluczowych kompetencji uczniéw, dostosowanych do
potrzeb rynku pracy, dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego. Szkolenia w czasie rzeczywistym odbywac¢ sie bedg
w formie zdalnej na ustalonej z Zamawiajgcym platformie (np.: MS Teams, Click Meeting, Zoom,
Google Meet) oraz na platformie ORE MOODLE, przeznaczonej do wszystkich aktywnosci w czasie
pomiedzy szkoleniami prowadzonymi w formie warsztatow w czasie rzeczywistym, w szczegdlnosci:
zamieszczanie wszystkich materiatdéw zwigzanych z ww. szkoleniami, w tym zadan dla Cztonkéw SW

oraz komunikacja z Cztonkami SW.

[11.3 Zamawiajgcy przewiduje w ramach zaméwienia mozliwos¢ sktadania ofert na jedng z ponizszych
czesci, obejmujgcg prowadzenie sieci wspoipracy i samoksztalcenia w obszarze wskazanej

kompetenciji:

1. Czes$¢ 1 - kompetencje cyfrowe (sie¢ obejmuje przedmioty ksztalcenia ogdlnego na wszystkich
etapach edukacyjnych oraz wychowanie przedszkolne)

2. Czes¢ 2 - kompetencje matematyczne (sie¢ obejmuje przedmioty takie jak: matematyka,
informatyka, fizyka, podstawy przedsiebiorczosci/BlZ)

3. Czes¢ 3 - kompetencje przyrodnicze (sie¢ obejmuje przedmioty takie jak: przyroda, biologia, chemia,
geografia na wszystkich etapach edukacyjnych)

4. Czes¢ 4 - kompetencje jezykowe (sie¢ obejmuje jezyki obce nowozytne na wszystkich etapach
edukacyjnych)

[11.4 Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie i prowadzenie w ramach czterech sieci wspoipracy

i samoksztatcenia szkolen w formie zaje¢ warsztatowych online na temat praktycznego wykorzystania
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w $rodowisku dydaktycznym zestawow narzedzi edukacyjnych i winien zosta¢ zrealizowany zgodnie z
wymaganiami zawartymi w niniejszym zaméwieniu, w tym zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego - Standard Merytoryczno-Organizacyjny Sieci Wspélpracy i Samoksztalcenia oraz
Ramowym Programem dla 4 Sieci Wspétpracy i Samoksztatcenia stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego. Szkolenia powyzsze w ramach kazdej z sieci odbywaé sie bedg w cyklu
miesiecznym poczgwszy od podpisania umowy z Wykonawcg do dnia 31 sierpnia 2025 r., przez caty
okres dziatalnosci SW w ramach projektu. Kazde szkolenie w miesigcu obejmuje co najmniej 4 godziny
dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna to 45 minut zegarowych). Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢
zwiekszenia czasu trwania poszczegdlnych szkoleh w ramach kazdej z SW, w przypadku tresci
wymagajgcych szerszego omoéwienia / dostosowania programu szkolenia do potrzeb Cztonkéw SW do
maksymalnie 8 godzin dydaktycznych na caty cykl szkolenia w ramach okresu dziatalnosci SW w
projekcie, w celu zapewnienia efektywnego wykorzystanie dostepnych godzin dydaktycznych. Na prace
w kazdej z sieci przeznacza sie tgcznie maksymalnie 40 godzin dydaktycznych.

I11.5 Do zadah Wykonawcy w ramach przedmiotu zamowienia nalezy:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie tgcznie 40 godzin dydaktycznych szkolen w formie zaje¢
warsztatowych w ramach wybranej, jednej z 4 sieci wspotpracy i samoksztatcenia zgodnie z celem
szkolen dotyczgcym popularyzacji i wdrozenia ZE.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen zgodnie z wymaganiami zawartymi w zataczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego w nastepujgcych ramach organizacyjnych:

a. szkolenia w formie praktycznych zaje¢ warsztatowych winny by¢ prowadzone w cyklu
miesiecznym przez caty okres dziatalnosci SW w projekcie, w blokach 90 minutowych w czasie
jednego lub dwdch szkolen w miesigcu, fgcznie 32 godziny dydaktyczne w catym cyklu
szkoleniowych w ramach dzielnosci SW w projekcie,

b. Wykonawca w ramach prowadzonych szkolen posiada do dyspozycji 8 godzin dydaktycznych
w catym cyklu szkoleniowym w ramach okresu dziatalnoSci kazdej z SW w projekcie, jako
godziny uzupetniajgce do wskazanych powyzej blokéw 90 minutowych, adekwatnie do potrzeb
danej grupy,

Cc. dziatania na platformie ORE MOODLE, prowadzone pomiedzy praktycznymi zajeciami
warsztatowymi w czasie rzeczywistym, ktére obejmujg aktywnosci w szczegdélnosci zwigzane z
zamieszczaniem wszystkich materiatéw dotyczgcych prowadzonych szkolen, w tym zadan dla
Czlonkéw SW, udzielaniem informacji zwrotnej zwigzanych z wykonywaniem zadan oraz
komunikacja z Czionkami SW na forach internetowych prowadzonych w ramach SW na
platformie ORE MOODLE, itp. Dziatanie niniejsze wchodzg w zakres zadan zwigzanych z
przygotowaniem i prowadzeniem szkolen w formie praktycznych zaje¢ warsztatowych online w

ramach SW,

3. Opracowanie materiatéw szkoleniowych w oparciu o wytyczne zawarte w zalgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego - Standard Merytoryczno-Organizacyjny Przygotowanie i

przeprowadzenie, oraz w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego - Ramowy Program dla 4
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Sieci Wspotpracy i Samoksztatcenia, adekwatnie do potrzeb danej SW na caty cykl szkoleniowy

w ramach okresu dziatalnosci SW w projekcie. Materiaty niniejsze przygotowane winny by¢ tak by:

a. umozliwiaty rozwijanie danej kompetencji w ujeciu interdyscyplinarnym, tak aby tresci szkolenia
byly angazujgce dla wszystkich uczestnikdw danej sieci, niezaleznie od nauczanego przez nich
przedmiotu czy etapu edukacyjnego

b. wspieraly rozwijanie kompetencji uczestnikow w zakresie popularyzacji i wdrazania narzedzi
edukacyjnych.

c. zawieraty odwotania do NE oraz praktyczne wskazdéwki ich wykorzystywania w procesie
dydaktycznym

d. umozliwiaty prace z wykorzystaniem aktywizujgcych metod i technik nauczania (w tym rowniez
takich, ktoére zaprezentowane zostaty w ZE), w sposéb umozliwiajgcy Uczestnikom SW
pozyskanie wiedzy, doskonalenie umiejetnosci praktycznych niezbednych do korzystania i

wdrazania NE.

3.1.W sktad materiatéw szkoleniowych wchodza:

a. program szkolenia dla uczestnika SW zawierajgcy cele, tresci, sposoby i warunki realizacji
szkolenia i zasady uczestnictwa w spotkaniach online na platformie wybranej i zaakceptowanej
przez Zamawiajgcego i na platformie ORE MOODLE oraz zadania dla uczestnikéw, o objetosci
maksymalnie 4 strony formatu A4 znormalizowanego tekstu,

b. prezentacje multimedialne na kazde szkolenie w czasie rzeczywistym przygotowane w
PowerPoint (od 10 do 20 slajdéw),

c. inne merytoryczne materiaty uzupetniajgce dla uczestnikdw sieci na kazde szkolenie, od 4 do

10 stron formatu A4 znormalizowanego tekstu.

I11.6 Na etapie realizacji zamowienia Zamawiajgcy przekaze zalecenia dotyczagce wzoréw slajdéw oraz
pozostatych materiatébw, o ktérych mowa powyzej, w tym w szczegdlnosci zamieszczenia
obowigzujgcych logotypdw unijnych, logotypéw Zamawiajgcego oraz grafiki projektowej.

1.7 Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatow wskazanych w pkt. 3, ust. lll.5
powyzej w oparciu o standardy (wytyczne) obowigzujgce w ramach Projektu, ktére zostang przekazane
przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy.

I11.8 Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ do akceptacji Zamawiajgcemu opracowane materiaty
wskazane w pkt. 3, ust. 1ll.5 przedmiotu zaméwienia (tj. program catego szkolenia oraz wszystkie
materiaty szkoleniowe niezbedne do prowadzenia pierwszego szkolenia zgodnie z ustalonym przez
Strony harmonogramem szkolen, zgodnie z zapisami niniejszego zaméwienia) w ciagu 7 dni od dnia
przekazania przez Zamawiajgcego wytycznych, o ktérych mowa w ust lll.7 powyzej. Zamawiajgcy
zaakceptuje lub przekaze uwagi do materiatéw w ciggu 3 dni roboczych od ich przekazania przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego w ciagu 3 dni od ich
otrzymania

1.9 Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé opracowane materiaty wskazane w pkt. 3 ust. Ill.5

przedmiotu zaméwienia do kolejnych spotkann SW do akceptacji Zamawiajgcemu kazdorazowo w
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terminie 30 dni poprzedzajgcych kolejne szkolenie. Zamawiajgcy zaakceptuje lub przekaze uwagi do
materiatéw w ciggu 3 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany

jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego w ciggu 3 dni od ich otrzymania.

Miejsce i termin realizacji zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia bedzie wykonywany od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia 2025 r.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kazdorazowo, na 30 dni przed kolejnym miesigcem
planowane terminy i godziny spotkan w czasie rzeczywistym w ramach kazdej sieci wspétpracy i
samoksztatcenia za wyjgtkiem szkolenia pierwszego, do ktérych Wykonawca zobowigzuje sie
przekaza¢ ww. terminy i godziny w ciggu 7 dni od przekazania przez Zamawiajgcego wytycznych
(standardoéw) dotyczgcych realizacji Projektu.

Terminy poszczegolnych szkolenh, dziatan oraz czynnosci dotyczacych przygotowania materiatdw
merytorycznych, o ktérych mowa w niniejszym zamowieniu, mogg ulec zmianie za zgodg obu Stron
pod warunkiem, ze uwzglednia¢ bedg prawidtowy przebieg przedmiotu zamowienia bez
koniecznosci zamiany koncowego terminu realizacji zamdwienia. Zmiany powyzsze nie wymagajg
aneksowania umowy.

Ustuga realizowana jest poza siedzibg Zamawiajgcego z uwzglednieniem ewentualnych
wyjgtkowych spotkan w siedzibie Zamawiajgcego (Aleje Ujazdowskie 28, Warszawa). Zamawiajgcy

nie pokrywa kosztéw dojazdu do siedziby Zamawiajgcego.

Zasady wspotpracy oraz inne elementy ustugi:
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ sktadania ofert w ramach zamowienia na jedng z wybranych
przez Wykonawce czes¢ wskazang w rozdziale Ill, ust 111.3.
Przy realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat z
Zamawiajgcym. Wspdtpraca bedzie polegata na kontaktach telefonicznych i e-mailowych oraz z
wykorzystaniem poczty tradycyjnej. Jesli Zamawiajgcy uzna to za konieczne, Wykonawca jest
zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego celem oméwienia istotnych
dziatan zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy w przypadku roboczych
spotkan stacjonarnych w siedzibie Zamawiajgcego, nie pokrywa kosztéw dojazdu.
Wykonawca zobowigzany jest do obecnosci na spotkaniu informacyjnym w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy, oraz na kolejnych spotkaniach organizowanych przez
Zamawiajgcego (nie czesciej niz raz na 2 miesigce), o ktérych terminie Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce na 7 dni przed planowanym spotkaniem. Spotkania bede odbywaty sie w formie zdalne;.
Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamaodwienia.
Wykonawca poszczegdlne wersje materiatdbw szkoleniowych, o ktérych mowa w niniejszym
zamoéwieniu bedzie, w miare mozliwosci technicznych, przekazywat za posrednictwem poczty
elektronicznej i/lub poczty tradycyjnej na dowolnym masowym urzadzeniu magazynujgcym i/lub
dedykowanej przestrzeni dyskowej (chmury).
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Wykonawca winien nanosic¢ korekty na przygotowany materiat w oparciu o sugestie wyrazone przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu na biezgco uwag i wnioskéw oraz
ewentualnych rekomendacji w sprawie watpliwosci, ktére pojawig sie przy realizacji przedmiotu
zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot ustugi z nalezytg starannoscia, najlepszg wiedzg
oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego oraz do dysponowania wszystkimi
narzedziami i urzadzeniami technicznymi koniecznymi do prawidiowej realizacji przedmiotu
zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze mozliwa jest zmiana osob, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji
przedmiotu umowy, pod warunkiem zaproponowania nowych osoéb, ktére posiadaé bedag
doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe okreslone w przedmiotowym ogtoszeniu oraz pod warunkiem
przedstawienia Zamawiajgcemu informacji o proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn
proponowanej zmiany i uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zmiana powyzsza nie wymaga
aneksowania niniejszej umowy.

Zamawiajacy przewiduje wyptate wynagrodzenia kazdorazowo w cyklu miesiecznym na podstawie
prawidlowo wypetnionego protokotu odbioru prac zatwierdzonego przez Zamawiajgcego,
a w nastepstwie powyzszego prawidlowo wystawionego/wystawionej rachunku/faktury
przekazanego/przekazanej Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Podstawg rozliczenia realizacji zamowienia jest akceptacja przez Zamawiajgcego poszczegdinych
zadan i ustug objetych przedmiotem zamowienia.

Prawa autorskie - Wszelkie prawa autorskie do produktéw wytworzonych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego na zasadach
okreslonych umowg. Przedmiot zamdwienia nie moze naruszaé praw autorskich stron trzecich tak w
zakresie merytorycznym, jak i wykorzystanych narzedzi do jego opracowania. Tre$¢ zawarta w
przygotowywanych przez Wykonawce materiatach winna by¢ zgodna z obowigzujgcym prawem

autorskim (niedopuszczalne sg plagiaty lub teksty bedgce kompilacjg kilku innych).

Wymagania zwigzane z wykonaniem zaméwienia
O udzielenie Zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce wymagania:

Wymagania formalne

1.

Wyksztatcenie wyzsze, min. magister w zakresie jednego ze wskazanych w Rozdz. Il ust. 111.3
obszarow przedmiotowych/przedmiotéw adekwatnie do sktadanej oferty na wybrang czesc.

Doswiadczenie w pracy dydaktycznej, co najmniej 5-letni staz pracy w systemie oswiaty (tj. w
szkole lub placéwce oswiatowej lub uczelni wyzszej lub innej placéwce zwigzanej z edukacjg) w
zakresie obszaréw przedmiotowych/przedmiotéw wskazanych w jednej z 4 czesci zamowienia w

rozdz. Il ust 111.3, na ktérg sktadana jest oferta.
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3. Doswiadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli:
minimum 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen/kurséw w formach: zdalnej i/lub
hybrydowej (traktowane tgcznie) w ciggu ostatnich 3 lat.

4. Doswiadczenie trenerskie/edukatorskie w prowadzeniu sieci wspétpracy i samoksztatcenia/cyklu
szkolen online obejmujgcego elementy charakterystyczne dla pracy sieci wspoipracy i
samoksztaicenia (np.: diagnoza potrzeb, wymiana doswiadczen i dobrych praktyk, udzielanie
wsparcia w zakresie tworzenia nowych rozwigzan na potrzeby $srodowiska edukacyjnego, itp.):
minimum 20 godzin dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat.

5. Doswiadczenie trenerskie/edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego nauczycieli w
zakresie rozwijania kompetencji kluczowych: minimum 20 godzin dydaktycznych w ciggu ostatnich
3 lat.

6. Doswiadczenie w tworzeniu autorskich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych dla nauczycieli
lub studentéw (kierunkow pedagogicznych): co najmniej 5 publikacji (tj. programy nauczania lub
poradniki metodyczne lub scenariusze zaje¢ lub programy kurséw/szkolen lub inne materiaty
dydaktyczne/narzedzia edukacyjne) w ciggu ostatnich 3 lat.

7. Doswiadczenie w wykorzystywaniu w pracy dydaktycznej na rzecz doskonalenia zawodowego
nauczycieli w ramach prowadzonych szkolen w formach: zdalnej i/lub hybrydowej nowoczesnych
technologii w zakresie:

a) narzedzi cyfrowych, w tym Al i innych aplikacji stuzgcych edukac;i
b) bezpiecznego korzystania z narzedzi cyfrowych
c) przestrzegania praw autorskich w korzystaniu z zasobéw cyfrowych.

minimum 20 godzin dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat.

VIl. Wymagania dotyczace sktadania ofert:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na jedng zaméwienia.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

3. Oferta powinna byé¢ zlozona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do prawidlowego wypetnienia formularza ofertowego poprzez
wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest
wykreslanie, usuwanie bgdz zmiana tresci odwiadczenh zawartych w formularzu.

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z realizacjg
zamoéwienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez powiekszenie Ceny
netto (stanowigcej podsumowanie iloczyndéw ilosci i cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong na podstawie prawidtowo zastosowanej
stawki podatku VAT. Zamawiajgcy wskazuje, ze dla przedmiotu zamowienia przypisana jest stawka
podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania

podstawy prawnej zwolnienia.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

Podpisang kwalifikowanym lub podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub czytelnym
podpisem osobistym przez osoby upowaznione oferte nalezy zlozy¢ w formie skanu formularza
ofertowego stanowigcego =zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, na adres e-mail:
magdalena.jakubowska@ore.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 stycznia 2025 r. do
godz. 09:00

Oferty ztoZzone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,osoby upowaznione” nalezy rozumie¢ osoby wskazane jako uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy nie bedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu
wiasnym lub petnomocnikow. W przypadku petnomocnika wymagane jest zlozenie skanu
petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania i ztozenia
oferty.
Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru
Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej dotyczace
Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i ztozenia oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny poprzez
wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia oferty dodatkowej w
wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowej nie mogg byé wyzsze
niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie zitozy oferty dodatkowej
Zamawiajgcy uzna za wigzgca oferte zlozong pierwotnie.
Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoéwienia, Zamawiajgcy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu postepowania, wezwie
Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty dodatkowej bedzie nizsza niz kwota
przeznaczona na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajgcy dokona wyboru tej oferty.
Zamawiajgcy moze dokonaé poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:
a) oczywistych omytek pisarskich;
b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy informuje Wykonawcow o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegolnosci jezeli:
a) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacii;
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;
c) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;
d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w ust. 13 lit ¢);

e) ceny zlozonych ofert dodatkowych sg takie same;
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f) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

16. Zamawiajgcy bada ziozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

17. Zamawiajgcy przewiduje w pierwszej kolejnosci mozliwosé dokonania oceny ofert, a nastepnie
zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy w zapytaniu okreslit
przestanki wykluczenia oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu.

18. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawcéw do uzupetnienia oferty, w
szczegolnosci o brakujace Ilub prawidlowe dokumenty, pelnomocnictwa i oswiadczenia
wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich zlozenia oferta lub wniosek
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie Ilub zamkniecie
postepowania, lub oferta nie moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza.

19. Zamawiajgcy moze wezwac, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentow.

20. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest nieskuteczne.

VIIl. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach kazdego czesci odrebnie.
2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich

wagi odrebnie dla kazdej z czeSci zaméwienia:

Lp. Nazwa kryterium oceny ofert Waga
1. CENA brutto oferty (C) 40%
2. KWALIFIKACJE | DOSWIADCZENIE (D) 60%

3.  Kryterium: CENA brutto Oferty (C)
Ocena ofert w ramach tego kryterium bedzie dokonana na podstawie podanej przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym catkowitego wynagrodzenia za realizacje zamowienia.
3.1.Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Cn
C=- x 40 pkt, gdzie:
Cb

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn — najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
Cb — cena brutto oferty badanej

4. Kryterium: DOSWIADCZENIE (D) dla Czesci od 1 do 4
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4.1.Podkryterium D(Sn) — wyksztatcenie — max 5 pkt.
Punkty zostang przyznane za:

a) Stopien doktora lub tytut naukowy profesora w zakresie dyscypliny naukowej (np.: nauk
spotecznych / humanistycznych / nauk Scistych i przyrodniczych / sztuki) w zakresie
jednego ze wskazanych w Rozdz. Il ust. 11l.3 obszaréw przedmiotowych/przedmiotow
adekwatnie do sktadanej oferty na wybrang czes¢ - 5 pkt

4.2.Podkryterium D(Pd) — doswiadczenie w pracy dydaktycznej — max. 10 pkt.
Punkty zostang przyznane w za:

a) Doswiadczenie w pracy dydaktycznej w placéwce doskonalenia nauczycieli i/lub uczelni
wyzszej i/lub innych instytucjach naukowych od 6 do 10 lat - 5 pkt

b) Doswiadczenie w pracy dydaktycznej w placéwce doskonalenia nauczycieli i/lub uczelni
wyzszej i/lub innych instytucjach naukowych powyzej 10 lat - 10 pkt

4.3.Podkryterium D(Dt) — doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w pracy na rzecz
doskonalenia zawodowego nauczycieli w ciggu ostatnich 3 lat: max. 10 pkt.
Punkty zostang przyznane za:

a) Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego
nauczycieli: powyzej 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen / kursow (w
formach: stacjonarnej i/lub zdalnej i/lub hybrydowej — oceniane tgcznie) — 10 pkt

Jako okres trzech lat Zamawiajgcy rozumie okres ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
oferty.

4.4.Podkryterium D(SW) — Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w prowadzeniu sieci
wspotpracy i samoksztalcenia / cyklu szkolen online obejmujacego elementy
charakterystyczne dla pracy sieci wspétpracy i samoksztalcenia (np.: diagnoza potrzeb,
wymiana doswiadczen i dobrych praktyk, udzielanie wsparcia w zakresie tworzenia
nowych rozwigzan na potrzeby srodowiska edukacyjnego, itp.) w ciagu ostatnich 3 lat:
max 15 pkt
Punkty zostang przyznane za:

a) Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w prowadzeniu sieci wspétpracy i
samoksztatcenia / cyklu szkolen online obejmujgcego elementy charakterystyczne dla
pracy sieci wspotpracy i samoksztatcenia: od 21 do 50 godzin dydaktycznych - 10 pkt

b) Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w prowadzeniu sieci wspoipracy i
samoksztatcenia / cyklu szkolen online obejmujgcego elementy charakterystyczne dla
pracy sieci wspotpracy i samoksztatcenia powyzej 50 godzin dydaktycznych - 15 pkt

Jako okres trzech lat Zamawiajgcy rozumie okres ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
oferty.

4.5.Podkryterium D(KK) — Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w pracy na rzecz
doskonalenia zawodowego nauczycieli w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych w
ciagu ostatnich 3 lat — max 10 pkt
Punkty zostang przyznane za:
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a) Doswiadczenie trenerskie / edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego
nauczycieli w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych: od 21 do 50 godzin
dydaktycznych — 5 pkt

b) Doswiadczenie trenerskie /edukatorskie w pracy na rzecz doskonalenia zawodowego
nauczycieli w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych - powyzej 50 godzin
dydaktycznych — 10 pkt

Jako okres trzech lat Zamawiajgcy rozumie okres ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
oferty.

4.6.Podkryterium D(Md) — Doswiadczenie w tworzeniu autorskich materiatéw dydaktycznych
| szkoleniowych dla nauczycieli lub studentéw (kierunkéw pedagogicznych tj.
programoéw nauczania lub poradnikéw metodycznych, scenariuszy zaje¢ lub programéw
kursow/szkolen lub innych materiatow dydaktycznych /narzedzi edukacyjnych) w ciggu
ostatnich 3 lat — max. 10 pkt.
Punkty zostang przyznane za:

a) Doswiadczenie w tworzeniu autorskich materiatéw dydaktycznych: od 6 do10 publikacji
-5 pkt

b) Doswiadczenie w tworzeniu autorskich materiatéw dydaktycznych powyzej publikacji —
10 pkt

Jako okres trzech lat Zamawiajgcy rozumie okres ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
oferty.

5.

10.
11.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w Kryterium ,Kwalifikacje i
doswiadczenie” (odrebnie dla kazdej z czesci zaméwienia) moze wynies¢ 60 punktéw i
stanowi sume punktéw w poszczegdélnych podkryteriach wymienionych powyzej.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w Zapytaniu

ofertowym warunki oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem:
P =C + D, gdzie:

P - taczna liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej;
C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Cena oferty brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia”;

D - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Kwalifikacje i doswiadczenie”.

Ocenie bedg podlega¢ wytgcznie Oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Sposréd Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg Oferte
wedtug kryteriow okreslonych powyze;.

Zamawiajgcy dokona oceny Ofert, przyznajgc punkty w ramach ww. kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1 punkt = 1%.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty w przypadku gdy dwie lub wiecej ofert

przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
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tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty

o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

12. Zamawiajgcy uniewaznia w catosci lub czesci postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego,

w szczegolnosci jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie mozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

13. Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkngC postgpowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

14. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcdéw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

IX. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien

publicznych.

X. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w
Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem panstwa danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg w
Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez e-
mail: iod@ore.edu.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby Administratora
wskazany w punkcie 1.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan powierzonych beneficjentowi w
zwigzku z realizacjg Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, w
zakresie w jakim jest to niezbedne dla realizacji tego projektu, a w szczegdlnosci:

a) potwierdzania kwalifikowalno$ci wydatkow,

b) wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej,
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c) raportowania o nieprawidtowosciach,

d) ewaluaciji,

€) monitoringu,

f) kontroli,

g) audytu,

h) sprawozdawczosci,

i) dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest koniecznos¢ realizacji obowigzkéw spoczywajgcych na
Administratorze (art. 6 ust. 1. lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO), ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 oraz przepisOow prawa europejskiego i krajowego:

a) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021./1060 z 24 czerwca
2021r.ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.21, z p6zn. zm.),

c) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze s$rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2027-2027, w szczegolnosci art. 87-93,

5. Podanie danych jest niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania
danych osobowych wynikajg z przepisow prawa w tym uniemozliwiajg udziat w projekcie
realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6. Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
Zlecenie Instytucji Zarzgdzajacej lub posredniczgcej ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

7. Odbiorcami panstwa danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty, ktérym Administrator lub odrebni administratorzy powierzyli wykonywanie zadan
zwigzanych z realizacjg Programu, a takze eksperci, podmioty prowadzgce audyty, kontrole,
szkolenia i ewaluacje,

b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE powierzyta
wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027,

c) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych,

d) prezesowi zakladu ubezpieczen spotecznych,

e) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez (f?C.ﬂ’ E}) E 2
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska .g,ﬁ J m& [::' Rex

teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie 3.

9. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie beda
profilowane.

10. Pahstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

11. Dane pozyskujemy bezposrednio od osbb, ktérych one dotyczg, albo od instytuciji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu. W tym w szczegdlnosci od wnioskodawcéw, beneficjentow,
partnerow.

12. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:
prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych - w przypadku, gdy osoba
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy
regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

XI. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu (wymagan formalnych). Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje
sie za odrzucong. Oferta odrzucona nie podlega dalszej ocenie.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im Zzadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentow i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez Wykonawce od
dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Z wykonania umowy strony sporzgdzg protokdt odbioru stanowigcy zatgcznik nr 3 do umowy.

XIl. Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 - Standard Merytoryczno-Organizacyjny Sieci Wspotpracy i Samoksztalcenia;
2. Zatgcznik nr 2 - Ramowy Program dla 4 Sieci Wspétpracy i Samoksztatcenia;
3. Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy;
4. Zatgcznik nr 4 - Wzor umowy.



