OSRODEK Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa

. Rozwoju tel. 22 345 37 00

fax 22 34537 70
EDuKAC)I www.ore.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 23 /Z0/2024

l. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na:

Weryfikacje (dokonanie oceny eksperckiej) i odbiér adaptacji podrecznikow dostosowanych do potrzeb
uczniow: stabowidzacych w druku powiekszonym i niewidomych w systemie Braille’a, uczeszczajacych do
szkoty ponadpodstawowe;j.

Il. Osoba nadzorujaca realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajacego:

Joanna Roézanska - Wydziat Specjalnych Potrzeb Edukacyjnych tel.22 570-83-03

mail: joanna.rozanska@ore.edu.pl

Ill. Szczegbtowy opis przedmiotu Zamoéwienia:

1. Ustuga dotyczy weryfikacji eksperckiej adaptacji 8 podrecznikéw do nauki jezyka angielskiego (5
w wersji brajlowskiej i 3 w druku powiekszonym) do szkoty ponadpodstawowej Wykaz tytutéw w
podziale na rodzaj dostosowania z podang przyblizona liczbg stron oryginalnego podrecznika oraz datg
przekazania do oceny stanowi zataczniki nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Materiaty do oceny eksperckiej bedg przekazywane ( w zaleznosci od zakresu tematycznego) w
terminach zgodnie z informacjg zawartg w zat. nr 1.

3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pliki w formie elektronicznej za posrednictwem poczty
elektroniczne;j:

1) dla uczniéw niewidomych: jako dokument typu ,brail ready format” (rozszerzenie brf) i/lub
w wersji umozliwiajacej odczyt za pomoca programow odczytu ekranu przekazywanej jako
dokument MS Word,

2) dla ucznidw stabowidzacych jako dokument w formacie PDF.

1. Odbiér wykonanych materiatéw edukacyjnych bedzie dokonywany w formie pisemnej przez
ekspertow w terminie wskazanym w zat. nr 1 od momentu otrzymania plikow, w oparciu o analize
zgodnosci wykonania pracy z zasadami adaptacji, a nastepnie w terminie 1-2 dni do weryfikacji po
naniesieniu poprawek przez Uczelnie.
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2. Termin realizacji zadania: praca na podstawie umowy zlecenie do dnia 26 sierpnia 2024 r.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

O udzielenie Zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja:

1) wyksztatcenie tyflopedagogiczne/rehabilitacja wzroku,
2) doswiadczenie edukacyjne w pracy z uczniami z dysfunkcjg wzroku,
3) znajomo$¢ ujednoliconych zasad adaptacji materiatéw dydaktycznych dla oséb stabowidzacych

oraz do wers;ji brajlowskiej,

4) znajomos¢ zasad adaptacji ilustracji, zdje¢ i innych elementow graficznych dla potrzeb uczniow
stabowidzacych,

5) znajomos¢ zasad tworzenia i adaptowania grafik dla uczniéw niewidomych,

6) praktyczng znajomosc¢ brajla - przy adaptacjach dla uczniéw niewidomych,

7) znajomo$¢ zasad tworzenia i adaptowania ilustracji i materiatéw tyflograficznych dla uczniéw

niewidomych.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zazadania dokumentéw potwierdzajacych spetnienie ww. wymagan,

tj. dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze i/lub studia podyplomowe w zakresie zwigzanym

z wymogami realizacji ww. ustugi oraz dokumentéw poswiadczajacych staz pracy w placowkach

edukacyjnych.

V. Wymogi dotyczace sktadania ofert

=

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé oferte na dowolng liczbe
czesci.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanuformularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego, na adres e-mail: joanna.rozanska@ore.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 7 czerwca 2024 r. do godziny 10.00.

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 5 nie zostang rozpatrzone.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione/a do reprezentowania Wykonawcy
i ztozona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik do zapytania ofertowego. Akceptujemy
skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zalecane jest
zataczenie do oferty dokumentu, z ktérego tresci wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
w tym odpisu w Krajowego Rejestru Sadowego lub informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej albo petnomocnictwa.
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8. Wykonawca zobowiazany jest do prawidiowego wypetnienia formularza oferty poprzez wpisanie
wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest wykreslanie,
usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

9. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

10. Zamawiajacy moze dokonaé poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:
1) oczywistych omytek pisarskich;
2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym lub zaproszeniem do
negocjacji, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

1. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o poprawieniu omytek wskazanych w pkt 10.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegblnosci jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 10 ppkt. 3) powyzej;

4) ceny ztozonych ofert dodatkowych s3 takie same;
5) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

1. Zamawiajacy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ w pierwszej kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy w ogtoszeniu okreslit przestanki wykluczenia
oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
4. Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni od terminu wskazanego w ust. 5.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zamkniecia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich wagi:
cena - 100 %

2. Kryterium Cena (C) bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zaméwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:



Cn

C= x 100 pkt

Cb
Gdzie:

C - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie za podang cene brutto,
Cn - najnizsza cena brutto wsrdd ocenianych ofert,

Cb - cena brutto ocenianej oferty podana przez danego oferenta.

3. Zamawiajacy wybierze oferte z najwiekszg iloscig uzyskanych punktéw.

VII. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie o udzielanie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien

w Os$rodku Rozwoju Edukacji, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych

VIII. Uwagi koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia na
kazdym etapie postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej nie podajac przyczyny.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.

4, Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, wykazéw, danych i informacji.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia na
kazdym etapie postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej nie podajac przyczyny.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

8. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu na witasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentow i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéow, danych i informacji.



Zgodnie z art. 13 ust.1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) , dalej ,RODO” Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukaciji z siedzibg w
Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa Zaméwien Publicznych lub
przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty upowaznione na podstawie przepiséw
prawa, a takze podmioty Swiadczace ustugi na rzecz administratora na podstawie zawartych z
nim umow;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoAczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakonczeniu czas wymagany przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
rowniez profilowaniu;

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej;

9. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania,
prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich usuniecia oraz prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

X. Zataczniki:

1. Wykaz tytutéw w podziale na czesci, rodzaj dostosowania z podang przyblizong liczba stron
oryginalnego podrecznika , datg przekazania do oceny oraz terminem na wykonanie pracy;

2. Formularz ofertowy;

3. Wzor umowy.



