Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
z dnia .’2,4059.0211 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia
17 kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
oraz zakiadowego planu kont w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z
pézn. zm.) w zwigzku z § 9 ust. 1 pkt. 1) Regulaminu organizacyjnego O$rodka Rozwoju Edukacji w
Warszawie wprowadzonego zarzgdzeniem nr 4/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w
Warszawie z dnia 12 stycznia 2024 r. oraz § 5 ust. 1 Statutu Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
wprowadzonego zarzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 lipca 2022 r., zarzgdzam, co

nastepuje:
§1

W Zataczniku nr 1 ,Zasady (polityka) rachunkowosci i zaktadowy plan kont dla Oérodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie” do zarzgdzenia Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia
17 kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, dodaje sig Zatgcznik nr Sc,

stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

W Zatgczniku nr 1 ,Zasady (polityka) rachunkowosci i zaktadowy plan kont dla Os$rodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie” do zarzadzenia Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia
17 kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont w Os$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, dodaje sig § 14c

w brzmieniu:

,0gdlne zasady rachunkowo$ci w zakresie projektéw niekonkurencyjnych prowadzonych
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

1. Rachunkowo$¢ projektéw prowadzona jest w siedzibie O$rodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie, Al. Ujazdowskie 28.
Projekty nie ma majg wyodrebnionego rachunku bankowego.
Platnosci zwigzane z realizacjg projektéw w zakresie wspdtfinansowania (17,48%) dokonywane sg
z rachunku biezgcego wydatkéw budzetowych ORE.

4. Piatnoéci w zakresie $rodkéw europejskich (82,52%) dokonywane sg poprzez system ,BGK-
Zlecenia 2” i realizowane przez konto bankowe Ministra Finanséw prowadzone w Banku
Gospodarstwa Krajowego o numerze 17 1130 0007 0020 0660 2620 0016.

5. Prowadzi sie wyodrebniong ewidencije ksiegowa kosztéw i wydatkéw dla projektow
niekonkurencyjnych w obszarze ksigg rachunkowych.

6. Ksiegi rachunkowe projektéw prowadzone sg w ksiegowym programie komputerowym Progman.




Zdarzenia ujmowane sg w dzienniku ORE wedtug ogdlnej numeracji.

Wynagrodzenia osobowe, bezosobowe i pochodne od wynagrodzen wyptacane
sq poprzez konto bankowe pomocnicze BGK 24 o numerze: 81 1130 1017 0020 1245 9520 0001
prowadzone w Banku Gospodarstwa Krajowego. Zasilenie konta w zakresie ptatnoéci (82,52%)
nastepuje z portalu BGK Zlecenia Ptatnosci.

Osrodek otrzymuje $rodki na finansowanie projektu w planie finansowym jednostki budzetowej
od dysponenta czgsci budzetowej, wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowaej:

w czedci europejskiej z ostatnig cyfrg ,,7”,

w czesci krajowej z ostatnig cyfrg ,,9”.

10. Okres kwalifikowania wydatkdw projektu jest zgodny z decyzjg o dofinansowanie projektu

i zatwierdzonym przez Instytucje Posredniczacg wnioskiem o dofinansowanie projektu.

11. Wydatki kwalifikowalne, to takie, ktére sg zgodne z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci

wydatkow na lata 2021 ~ 2027 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus”

12. Do wydatkéw kwalifikowanych projektu zaliczane sg wydatki, ktére:

1) zostaly faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie,

2) sgzgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego w szczegdlnodci
z:

e ustawg o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zm.),

°  ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605),

¢ ustawg o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),

e ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus na lata 2021-2027”,

3) zostaty uwzglednione w budzecie projektu,

4)  zostaly poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

5) s niezbedne do realizacji celéw projektu i zostaly poniesione w zwigzku
z realizacjg projektu,

6) zostatly ddkonane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw,

7)  zostaty nalezycie udokumentowane,

8) zostaly wykazane we wniosku o pfatnoéc.

13. Faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartoéci dowodowej, sg opisane

na odwrocie w taki sposdb, aby widoczny byt bezposredni zwigzek wydatku z realizacja projektu.

14. Opis dokumentu ksiegowego zawiera miedzy innymi:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu,

2) nazwe projektu,

3) adnotacje: Wydatek jest wspdifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus oraz ze srodkéw budzetu panistwa,

4) adnotacje: Program ..., Priorytet nr..., Dziatanie nr...., Poddziatanie nr....

5) wskazanie zadania, do ktdrego odnosi sie dany dokument,

6) wysokos¢ wydatku kwalifikowanego,

7) informacje o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu ksiegowego,

8) informacje o zgodnosci wydatku z ustawg Prawo Zamdéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1605),



9) na dokumentach finansowych umieszczona jest informacja o sprawdzeniu
i zakwalifikowaniu dokumentu do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpisy osob
odpowiedzialnych za te wskazania.

10) wskazanie oséb odpowiedzialnych za poszczegélne sprawdzenia lub zatwierdzenie:

11) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym — zgodnie z opisem stanowisk wskazanym we
wniosku o dofinansowanie (menager projektu, specjalista merytoryczny, ekspert
wspomagajacy),

12) akceptacja merytoryczna - zgodnie z opisem stanowisk wskazanym
we wniosku o dofinansowanie (koordynator/kierownik projektu, ekspert wiodgcy),

13) sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym — upowazniony pracownik ksiegowosci,

14) kontrola wstepna — Gtéwny Ksiegowy ORE,

15) wydatek zatwierdzam - Wicedyrektor pionu merytorycznego zgodnie
ze strukturg organizacyjng, Dyrektor ORE.

15. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym polega na zbadaniu operacji gospodarczej
pod katem:

1) celowosci, gospodarnodci, legalnosci, zgodnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wynikajgcymi z ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) ilosci, jakosci i terminu dostarczonych materiatéw, towardw lub wykonanych ustug z
zamowieniem [ub umowa,

3) wilasciwego udokumentowania w postaci protokotéw, dowoddw przyjecia lub przekazania,
potwierdzenia odbioru ustug itp.,

4) zabezpieczenia w planie finansowym,

5) zgodnosci z budzetem okre$lonym we wniosku o dofinansowanie projektu,

6) kwalifikowalnosci wydatkow.

16. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalnym i rachunkowym polega na zbadaniu dowodu pod
katem:

1) prawidtowosci wskazania stron uczestniczacych w operacji gospodarczej (nazwy
i adresy, numery NIP lub REGON),

2) prawidfowosci daty sprzedazy, daty wystawienia, numeru identyfikacyjnego, okreslenia
przedmiotu  operacji gospodarczej oraz jej ilosci i  wartoéci, sposobu
i terminu zapfaty,

3) wykluczenia btedéw arytmetycznych,

4) dotgczenia wtasciwych zatgcznikéw,

5) prawidtowosci dekretacji zgodnie z zaktadowym planem kont i klasyfikacjg budzetows.

17. Dokumenty ksiegowe kosztowe (faktury VAT, rachunki) znajdujg w segregatorach wydzielonych dla
poszczegolnych projektdw.

18. Listy ptac w zakresie wynagrodzen osobowych i bezosobowych znajdujg sie
w segregatorach wydzielonych dla poszczegéinych projektow.

19. Wyciagi bankowe NBP potwierdzajgce poniesione wydatki znajduja sig w odrgbnych segregatorach
wydzielonych dla kazdego projektu.

20. informacje o zrealizowanych zleceniach ptatnosci BGK potwierdzajgce poniesione wydatki znajduja
sie w odrebnych segregatorach wydzielonych dla kazdego projektu.

21. Dla projektéw nie wydziela sie odrebnej kasy.



22. W ORE realizowany jest projekt, wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, zgodnie z zat. nr
9c.

23. Dokumenty  potwierdzajgce  dokonanie  wydatkéw w  projekcie przechowywane
sg w odrebnych, oznakowanych segregatorach w zamknietym pomieszczeniu.

24. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej polityce dla projektow niekonkurencyjnych
realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
majg zastosowanie:

1) Wytyczne monitorowania,

2) Wytyczne kwalifikowalnosci,

3) Wytyczne dotyczqce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027.

§3

1. W Zafaczniku nr 1, Zasady (polityka) rachunkowosci i zaktadowy plan kont dla Oérodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie” do zarzadzenia Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia
17 kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci oraz
zaktadowego planu kont w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie:

1) §7 ust. 1 pkt 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»4) Projekty Unijne - obejmujacy zapisy ksiegowe dotyczace budzetu érodkow europejskich w
wysokosci 84,28% oraz 15, 72% dla POWER, 84,63% oraz 15,37% dla POPC i 82,52% oraz 17,48% dla
FERS”

2) §7 ust. 2 pkt 12 otrzymuje nastepujgce brzmienie;

»12) Informacja o zleceniach ptatnosci przekazywanych do BGK — zapisy ksiegowe dotyczace zleceh
ptatnosci zleconych przez jednostke w BGK w ramach realizowanych projektéw wspotfinansowanych
ze $rodkow europejskich w czesci dotyczacej dofinansowania ze $rodkow europejskich”

3} w §9ust. 4 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

»7) dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw kwalifikowanych projektdw z FERS archiwizowane sa do
dnia 31 grudnia 2028 roku”.

§4

W Zatgczniku nr 1 ,Zasady (polityka) rachunkowosci i zaktadowy plan kont dla Oérodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie” do zarzadzenia Dyrektora Oérodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 17
kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz zaktadowego
planu kont w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie w zatgczniku nr 1 Plan kont dla Oérodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie zmienia sie opis nastepujgcych kont: 900, 997:

»Konto 900 ~ Wydatki uznane za kwalifikowalne

Konto 900 — na stronie Ma konta ewidencjonuje sie wydatki uznane za kwalifikowalne
w rozliczanych w projektach PO KL , POWER, POPC i FERS w zakresie wynagrodzen osobowych
(wynagrodzenia pracownikéw w kwocie brutto + narzuty pracodawcy) i bezosobowych (umowy



zlecenia i umowy o dzieto). Konto wykazuje saldo na koniec roku oznaczajgce stan wydatkow uznanych
za kwalifikowalne”.

»Konto 997 — zwroty ptatnosci do BGK

Konto 997 zwroty ptatnosci do BGK (PO KL dot. 85% wydatkdw, POWER dot. 84,28% wydatkéw,
POPC dot. 84,63% wydatkdw, FERS dot. 82,52% wydatkdw) - po stronie Wn zwroty roku biezgcego, po
stronie Ma zwroty z lat ubiegtych”.

§5

1. Pozostate postanowienia zarzgdzenia Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 17
kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoséci oraz
zaktadowego planu kont w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, pozostajg w mocy bez zmian.

2. Uchylam zarzadzenie Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 19 kwietnia 2024
r.nr 14/2024 w sprawie zmiany zarzgdzenia Dyrektora O$rodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z
dnia 17 kwietnia 2018 r. nr 4/2018 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
oraz zaktadowego planu kont w O$rodku Rozwoju Edukacji w Warszawie.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 wrzesnia 2023 r.
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