Zarzadzenie nr .04../2023
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
z dnia ....9G- 4R, .. 223,
o zarzadzeniu inwentaryzacji za rok 2023
w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie

§1

Na podstawie § 9 ust. 1 pkt. 1) Regulaminu organizacyjnego Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie wprowadzonego zarzadzeniem nr 58 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie z dnia 20 listopada 2023 r. oraz § 5 ust. 1 Statutu Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie wprowadzonego zarzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 lipca 2022 r.
oraz na podstawie instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 18 Dyrektora
Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r., zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji za rok 2023, zgodnie z harmonogramem 1 planem
inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



HARMONOGRAM INWENTARYZACII 2023

Zadania Osoba odpowiedzialna Czas realizacji
Wydanie zarzgdzenia dotyczacego Dyrektor IV kwartat 2023 r.
inwentaryzacji oraz powotanie zespotéw

spisowych

Sporzadzenie harmonogramu prac Gtowny ksiegowy IV kwartat 2023 r.

i dokumentacji inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej
Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Pracownik Wydziatu Finansowo- IV kwartat 2023 r.
Ksiegowego
Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna 02.01.2024 r. -
05.01.2024 .
Zespoty spisowe
Weryfikacja sald Gtowny ksiegowy 02.01.2024 r. -
12.01.2024 r.
Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Gtowny ksiegowy do 19.01.2024 r.
Ustalenie rdznic, wyjasnienie rdznic, Dyrektor do 26.01.2024 r.

sporzgdzenie protokotu réznic oraz

sprawozdania Gtowny ksiggowy

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Gtowny ksiegowy do 31.01.2024 r.



Plan inwentaryzacji na 2023 rok

Sktadniki podlegajgce
inwentaryzacji

Grunty i srodki trwate trudno
dostepne ogladowi

Wartosci niematerialne
i prawne

Srodki pieniezne w kasie

Srodki pieniezne zgromadzone
na rachunkach bankowych

Zapasy materiatéw,
znajdujgcych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych
ewidencjg iloSciowo-
wartosciowg

Druki $cistego zarachowania

Pozostate niewymienione
wyzej aktywa i pasywa

Termin

31 grudnia 2023 r.

od 2 do 12 stycznia 2024r.

31 grudnia 2023 r.

od 2 do 12 stycznia 2024 r.

od 2 do 5 stycznia 2024 r.

31 grudnia 2023 r.

od 2 do 12 stycznia 2024 r.

Rodzaj inwentaryzacji

Pordwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych
sktadnikow

Weryfikacja sald na dzien
31 grudnia 2023 r.

Roczna, spis z natury wg sfanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.

Pisemne uzgodnienie sald
wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2023 r.

Roczna okresowa — spis z
natury wg stanu na dzien 31
grudnia 2023 r.

Roczna, spis z natury wg stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.

Weryfikacja sald na dzien 31
grudnia 2023 r.



Naleznosci

Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikdéw

Naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne

Naleznosci sporne i watpliwe

W IV kwartale 2023 r.

W IV kwartale 2023 r.

W IV kwartale 2023 r.

W IV kwartale 2023 r.

Uzyskanie pisemnego
potwierdzenia od kontrahenta
prawidtowosci salda
wykazanego w ksiegach
rachunkowych (stan na 30
listopada 2023 r.)

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci (stan na 30
listopada 2023 r.)

Porownanie danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci (stan na 30
listopada 2023 r.)

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci (stan na 30
listopada 2023 r.)



