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		Warszawa, dnia 21 sierpnia 2023 r. 
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie zwany dalej Zamawiającym jest beneficjentem pozakonkursowym realizującym projekt: „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, dofinansowany ze środków Funduszy Europejskich, w ramach którego przewidziano realizację zamówienia dotyczącego opracowania 6 materiałów merytorycznych dla liderów i kadry SCWEW.
Poniżej przekazane są niezbędne informacje o przedmiocie zamówienia.
W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartości ww. usługi Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie (ORE) zwraca się z uprzejmą prośbą o przygotowanie i przesłanie szacunkowej kalkulacji kosztów  zamówienia przedstawionych poniżej w tabeli, w terminie do dnia 25 sierpnia 2023 r. do godz. 9.00 na adres mailowy: izabella.kaczynska@ore.edu.pl Informacji w zakresie niniejszego szacowania wartości zamówienia udziela Pani Izabella Kaczyńska pod numerem telefonu: (22) 57 08 334 w. 134
UWAGA!
Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych, tj. na wybrane przez Wykonawcę materiały merytoryczne.
Szacunkowa kwota realizacji planowanej usługi powinna uwzględniać pełny zakres kosztów mieszczący się 
w ramach poszczególnych materiałów merytorycznych i być wyrażona w wartościach ceny netto w PLN

	Lp.
	Koszty
	Koszt netto 
(podany w PLN)

	1.
	Temat 1
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych) 
	

	2.
	Temat 2
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych)
	

	3.
	Temat 3
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych)
	

	4.
	Temat 4
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych)
	

	5.
	Temat 5
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych)
	

	6.
	Temat 6
Koszt 1 godziny (zegarowej) opracowania materiału merytorycznego  
	

	
	Koszt opracowania tematu 1 (118 godzin zegarowych)
	

	7.
	Łączny koszt usługi 
(Łączny koszt wybranych przez Wykonawcę części zamówienia – materiałów merytorycznych)
	

	Dane do kontaktu:
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………….
Nazwa podmiotu (jeśli dotyczy): …………………………………………………………………….
Adres e-mail: …………………………………………………………………………………………..
Nr. telefonu kontaktowego (fakultatywnie): …………………………………………………………



Niniejsze pismo nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, służy jedynie rozpoznaniu rynku i oszacowaniu kosztów usługi
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie 6 materiałów merytorycznych dla liderów i kadry SCWEW, które będą realizowane w ramach projektu pozakonkursowego „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, zwanego dalej Projektem, dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty.
Ogólne informacje o usłudze
Celem usługi jest realizacja zadań związanych z pogłębieniem wiedzy uczestników dotyczącej ucznia ze zróżnicowanymi potrzebami w klasie ogólnodostępnej – rozpoznaniem potrzeb, z przekazaniem wiedzy na temat diagnozowania potrzeb jako podstawowym planowaniem pracy SCWEW z uwzględnieniem oceny funkcjonalnej, zapoznaniem uczestników ze specjalistycznym wsparciem przedszkoli/szkół ogólnodostępnych poprzez działania wypożyczalni SCWEW – od diagnozy do inkluzji w środowisku szkolnym, formami pracy SCWEW, w tym superwizjami i zajęciami modelowymi oraz upowszechnieniem wiedzy dotyczącej współpraca SCWEW z partnerami zewnętrznymi (m. in. poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, bibliotekami pedagogicznymi, placówkami doskonalenia nauczycieli , uczelniami oraz przedstawicielami innych resortów. Przygotowane materiały merytoryczne będą służyły przygotowaniu przedszkoli, szkół oraz placówek specjalnych do pełnienia w przyszłości roli SCWEW.
I. Przedmiot zamówienia 
Zakres zamówienia obejmuje opracowanie 6 materiałów merytorycznych dla liderów i kadry SCWEW. Zamawiający opracuje 6 materiałów merytorycznych w niżej wymienionych tematach: 



· Temat 1.  
Metodyka pracy w grupach zróżnicowanych.
· Temat 2. 
Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy SCWEW z uwzględnieniem oceny funkcjonalnej.
· Temat 3. 
Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkół ogólnodostępnych poprzez działania wypożyczalni SCWEW – od diagnozy do inkluzji w środowisku szkolnym.
· Temat 4. 
Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajęcia modelowe.
· Temat 5. 
Współpraca SCWEW z partnerami zewnętrznymi, w tym ekspertami, Poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, Bibliotekami Publicznymi, uczelniami oraz przedstawicielami innych resortów.
· Temat 6. 
SCWEW – projektowanie i zarządzanie zmianą
II. Szczegółowy zakres zamówienia
1. Przedmiot zamówienia dotyczący opracowania 6 materiałów merytorycznych dla liderów i kadry SCWEW, 
2. Niniejsza usługa obejmująca opracowanie 6 materiałów merytorycznych. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych, tj. na wybrane przez Wykonawcę opracowanie materiałów merytorycznych.
3. Zadaniem Wykonawcy będzie opracowanie 6 materiałów w niżej wymienionych tematach: 
· Temat 1.  
Metodyka pracy w grupach zróżnicowanych:
· omówienie tematyki obszaru z uwzględnieniem treści zawartych w „Modelu SCWEW” oraz odniesienie do literatury przedmiotu;
· omówienie wniosków z pilotażu w kontekście pracy z grupą/klasą zróżnicowaną i wynikających z nich potrzeb środowiska, nauczycieli w zakresie doskonalenia;
· przedstawienie rozwiązań do zastosowania w pracy z grupą/klasą zróżnicowaną przedszkolu/szkole z autorskim komentarzem metodycznym. Materiał ma być opracowany na podstawie dobrych praktyk przekazanych 


przez Zamawiającego;
· Konkluzja wynikająca z analizy materiałów źródłowych z uwzględnieniem kontekstu metodycznego nt. pracy w grupach zróżnicowanych.
· Temat 2. 
Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy SCWEW z uwzględnieniem oceny funkcjonalnej.
· omówienie tematyki obszaru z uwzględnieniem treści zawartych w „Modelu SCWEW” oraz odniesienie do literatury przedmiotu;
· omówienie wniosków z pilotażu w przedmiotowym zakresie;
· omówienie materiału przekazanego przez Zamawiającego dotyczącego oceny funkcjonalnej z komentarzem autorskim. Materiał ma być opracowany na podstawie dobrych praktyk przekazanych przez Zamawiającego;
· Konkluzja wynikająca z analizy materiałów źródłowych i literatury przedmiotu.
· Temat 3. 
Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkół ogólnodostępnych poprzez działania wypożyczalni SCWEW – od diagnozy do inkluzji w środowisku szkolnym.
· omówienie tematyki obszaru z uwzględnieniem treści zawartych w „Modelu SCWEW” oraz odniesienie do katalogu sprzętu w SCWEW z uwzględnieniem dostępnych specjalistycznych technologii wspomagających;
· odniesienie się do wniosków z pilotażowego wdrożenia diagnozy potrzeb przedszkoli/szkół ogólnodostępnych objętych wsparciem SCWEW z uwzględnieniem uniwersalnego projektowania;
· analiza dobrych praktyk przekazanych przez Zamawiającego z autorskim komentarzem;
· Konkluzja wynikająca z analizy materiałów źródłowych
· Temat 4. 
Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajęcia modelowe.
· omówienie tematyki obszaru z uwzględnieniem treści zawartych w „Modelu SCWEW” oraz odniesienie do literatury przedmiotu;
· omówienie wniosków z pilotażu w kontekście prowadzenia superwizji i zajęć modelowych prowadzonych w przedszkolu/szkole ogólnodostępnych objętych wsparciem SCWEW
· przedstawienie rozwiązań możliwych do wdrożenia w przedszkolach/szkołach 

ogólnodostępnych z komentarzem autorskim na podstawie dobrych praktyk przekazanych przez Zamawiającego;
· Konkluzja wynikająca z analizy materiałów źródłowych i literatury przedmiotu.
· Temat 5. 
Współpraca SCWEW z partnerami zewnętrznymi, w tym ekspertami, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, placówkami doskonalenia nauczycieli, bibliotekami pedagogicznymi, uczelniami oraz przedstawicielami innych resortów prowadzących działania na rzecz dziecka i rodziny.
· omówienie tematyki obszaru z uwzględnieniem treści zawartych w „Modelu SCWEW”;
· omówienie wniosków z pilotażu w kontekście współpracy z partnerami zewnętrznymi w obszarze realizacji wsparcia i działań upowszechniających inkluzję społeczną;
· przedstawienie rozwiązań w zakresie współpracy z partnerami zewnętrznymi na podstawie materiału źródłowy przekazanego przez Zamawiającego;
· Konkluzja wynikająca z analizy materiałów źródłowych i literatury przedmiotu.
· Temat 6. 
SCWEW – projektowanie i zarządzanie zmianą
Tematyka szczegółowa
1. SCWEW jako zmiana w organizacji 
2. Założenia projekt jako podstawa do zaplanowania i wprowadzenia zmiany
 3. Etapy działania w zmianie 
4. Narzędzia TIK jako warsztat pracy projektowej 
5. Promocja działań metodą na rozwój SCWEW.
RAMOWY UKŁAD TREŚCI DLA OPRACOWANIA MERYTORYCZNEGO 
1. Opis zakresu tematycznego materiału merytorycznego z „Modelu SCWEW” – 5 stron
2. Informacje, wynikające z przekazanych przez Zamawiającego wniosków z prowadzonego pilotażowego wdrożenia – 4 strony
3. Opis na podstawie przekazanego przez Zamawiającego opisu dobrych praktyk – 25 stron
4. Podsumowanie – 4 strony
5. Bibliografia/netografia – 2 strony
4. Maksymalny przewidziany czasowy to 118 godzin zegarowych dla 1 materiału merytorycznego opracowanego według ramowego układu treści:


RAMOWY HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
	Zadania wynikające z umowy
	Termin
	Uwagi

	Spotkanie z Zamawiającym i przedstawienie przez Wykonawcę koncepcji
	4 godziny zegarowe
	

	Przygotowanie pierwszej wersji materiału merytorycznego przez Wykonawcę
	66 godzin zegarowych
	

	Uwagi Zamawiającego do pierwszej wersji materiału
	2 dni robocze
	

	Przygotowanie ostatecznej wersji materiału merytorycznego przez Wykonawcę
	30 godzin zegarowych
	

	Uwagi Zamawiającego do ostatecznej wersji materiału
	2 dni robocze
	

	Przygotowanie ostatecznej wersji końcowej przez Wykonawcę i odesłanie materiału merytorycznego do Zamawiającego
	18 godzin zegarowych
	

	Akceptacja Zamawiającego
	2 dni robocze
	



5. Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały przygotowane w ramach realizacji projektów SCWEW w postaci:
1) opisów dobrych praktyk ze Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą (SCWEW), zwanych w dalszej części materiałami źródłowymi,
2) dostępu do nagrania konferencji „Rola SCWEW w budowaniu przyjaznego środowiska edukacyjnego – podsumowanie projektu”,
3) wniosków z ewaluacji prowadzonych działań SCWEW w okresie pilotażowego wdrożenia.
7. Opracowanie 1 materiału merytorycznego (1–6) w formacie A4 winno obejmować minimum 40 stron wystandaryzowanego tekstu, tj. 1800 znaków na stronę (ze spacjami), opracowanie w formie elektronicznej w co najmniej dwóch formatach doc/dox i pdf. Materiał winien zostać sformatowany przez Wykonawcę, tj. np. winien zostać zastosowany automatyczny spis treści, uspójnione formaty nagłówków, list, kolorów tekstu etc. Raport winien posiadać ponumerowane strony. Opracowanie każdego z materiałów merytorycznych uwzględniać aktualny standard dostępności (dostosowania do WCAG 2.1). Tytułów aktów prawnych winny zostać zapisane kursywą; lokalizacja aktu wg wzoru: Dz.U. Nr 15 z 2008 r., poz. 555.; najnowsze wg wzoru: Dz.U. z 2015 r., poz. 1872. Wykonawcę obowiązuje podawanie lokalizacji powoływanego aktu prawnego a także sprawdzenie jego aktualności – jeśli dotyczy. 
Majątkowe prawa autorskie do 6 materiałów merytorycznych winny zostać przekazane Zamawiającemu.
III. Warunki udziału w postępowaniu dotyczącym niniejszego zamówienia
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymagania:
1. Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie;
2. Doświadczenie w przygotowaniu publikacji edukacyjnych, tj. materiałów merytorycznych (w ostatnich 2 latach przed ogłoszeniem rozeznania rynku) tj. opracowanie minimum 1 publikacji z zakresu tematycznego obejmującego przedmiot niniejszego zamówienia;
3. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, seminariów, warsztatów, w szczególności 
w zakresie pracy z uczniami ze zróżnicowanymi potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, odpowiadającego tematyce materiałów merytorycznych, które będą przygotowywać w ramach zamówienia – w ostatnich 2 latach minimum 40 godz. przeprowadzonych zajęć;
4. Doświadczenie w realizacji działań związanych ze wsparciem przedszkoli/szkół i placówek specjalnych dla nauczycieli, dyrektorów i rodziców przedszkoli, szkół ogólnodostępnych w zakresie pracy ze zróżnicowanymi potrzebami edukacyjnymi – minimum 2 działania w ostatnich dwóch latach. (m.in. prowadzenie szkoleń przygotowywanie publikacji, działania o charakterze superwizyjnym, wystąpienia konferencyjne);
5. Doświadczenie we współpracy z przedstawicielami środowiska oświatowego. W ostatnich 2 latach minimum 2 różne formy współpracy z przedstawicielami środowiska kadr systemu oświaty np. w prowadzeniu szkoleń, konsultacji, opracowaniu materiałów szkoleniowych/materiałów i/lub min. 5 lat doświadczenia w pracy w szkołach i placówkach systemu oświaty lub szkołach wyższych;
6. Znajomość przepisów prawa oświatowego, w tym w szczególności w zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego.
Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca.
IV. Warunki realizacji zamówienia, w tym miejsce i termin realizacji zamówienia 
1. Zamawiający przewiduje świadczenie powyższej usługi dzielonej na części, w ramach których Wykonawcy mogą składać oferty oddzielnie na poszczególne materiały merytoryczne. Zamawiający przewiduje świadczenie usługi na podstawie umowy zlecenia w przypadku osoby fizycznej lub na podstawie umowy na realizację przedmiotowej usługi z podmiotem dysponującym zasobami kadrowymi, zgodnie z wymaganiami, o których mowa powyżej. Zamawiający przewiduje świadczenie usługi poza siedzibą Zamawiającego, według przyjętego harmonogramu prac, o którym mowa w niniejszym OPZ, opracowanego przez Wykonawcę na etapie realizacji zamówienia.
2. [bookmark: _GoBack]Planowany termin realizacji usługi to okres od podpisania umowy do dnia 26 września 2023 r.
3. Zamawiający przewiduje możliwość organizacji spotkań online z Wykonawcą opracowującym materiały merytoryczne. 
4. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia na podstawie prawidłowo wystawionego protokołu odbioru zatwierdzonego przez Zamawiającego a w następstwie powyższego prawidłowo wystawionego/wystawionej rachunku/faktury, które to Wykonawca przekaże Zamawiającemu.
5.  Podstawą rozliczenia realizacji 6 materiałów merytorycznych objętych przedmiotem zamówienia, o których mowa w rozdziale II, jest akceptacja przez Zamawiającego wskazanych w powyższym rozdziale.
V. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest minister właściwy do spraw funduszy i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora;
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Administrator może również przetwarzać dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 , w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu, przede wszystkim:
· aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjnopromocyjnych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,
· zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
4. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
5. Państwa dane osobowe zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwu Edukacji i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
6. Odbiorcami państwa danych osobowych będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;
7. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa;
8. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane;
9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;
10. W związku z przetwarzaniem państwa danych osobowych, przysługują państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 




[image: ]

image1.jpg
(e)RE

OSRODEK
Rozwoju
Ebukacyi

Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
tel. 22 345 37 00
fax 22 34537 70
www.ore.edu.pl




image2.png
b Fundusze R o " N
iski eczpospolita Unia Europejska
Europejskie N o
Wiedza Edakacia Rozwes I Polska Europejski Fundusz Spoleczny




