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Warszawa, dnia 24 sierpnia 2023 r.
Szanowni Państwo,

Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie jest realizatorem projektu pozakonkursowego pn.: „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą” dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich, realizację usługi w zakresie redakcji i korekty językowej oraz opracowania graficznego materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączająca (SCWEW) z zachowaniem standardów WCAG 2.1 na poziomie AA 
Poniżej przekazuję niezbędne dane dotyczące potencjalnego zamówienia.
W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartości ww. usługi zwracam się z uprzejmą prośbą o przygotowanie i przesłanie do Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie szacunkowej kalkulacji kosztów  w poniższej tabeli, związanych z ewentualnym przeprowadzeniem ww. usługi, 
w terminie do 31 sierpnia 2023 r. do godziny 16.00 na adres mailowy: agnieszka.pietryka@ore.edu.pl, 
W skład szacowania wchodzi także szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (poniżej) w celu zapoznania się z specyfiką i pełnym zakresem planowanego zamówienia.

Informacji związanych z niniejszym szacowaniem wartości zamówienia udziela Pani Agnieszka Pietryka pod numerem telefonu: 22 570 83 30
Szacunkowe koszty realizacji planowanej usługi powinny uwzględniać pełny zakres kosztów i być wyrażone w wartościach ceny netto.
	Koszty
	Cena w PLN za 1 stronę

(netto)
	Koszt w PLN 
za 2400 stron 

(netto)

	Koszt redakcji i korekty językowej oraz opracowania graficznego
	
	

	Koszy opracowania wersji elektronicznej materiałów merytorycznych, w tym dostosowania do standardu dostępności WCAG 2.1, na poziomie AA
	
	

	Łączny koszt usługi 
	
	

	Dane do kontaktu:

Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………….…………

Nazwa podmiotu (jeśli dotyczy): ………………………………………………………………….
Adres e-mail: ……………………………………………………………………………………….
Nr telefonu kontaktowego (fakultatywnie): ………………………………………………………


Niniejsze pismo nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, służy jedynie rozpoznaniu rynku i oszacowaniu kosztów usługi
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest redakcja i korekta językowa oraz opracowanie graficzne materiałów merytorycznych dotyczących dotyczycących modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączająca (SCWEW) z zachowaniem standardów WCAG 2.1 na poziomie AA, które będzie realizowane w ramach projektu pozakonkursowego „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, zwanego dalej Projektem, dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty.
Informacje ogólne o przedmiocie zamówienia

Opracowane materiały dotyczą modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączająca (SCWEW) i będą wykorzystywane w działaniach dedykowanych kadrze tworzonych SCWEW oraz nauczycielom placówek ogólnodostępnych objętych wsparciem, w tym przedszkoli/szkół objętych wsparciem SCWEW. Przygotowane materiały zostaną zamieszczone na stronach internetowych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie. 
Przedmiot zamówienia obejmuje następujące materiały merytoryczne dotyczące modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą (SCWEW):

1. 11 pakietów materiałów szkoleniowych,
2. 3 raporty z monitoringu i ewaluacji projektu wraz z załącznikami (2 raporty cząstkowe oraz 
1 raport końcowy),

3. 6 poradników merytorycznych,
4. 1 model funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą
Łącznie ww. materiały merytoryczne obejmować będą nie mniej niż 1750 i nie więcej niż 2400 stron znormalizowanego tekstu (tj. 1800 znaków ze spacjami na jedną stronę A4) 
I. Przedmiot zamówienia 
Zakres zamówienia obejmuje: 
1. Redakcję korektę tekstu materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW, 
2. Opracowanie graficzne materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW.

3. Przygotowanie wersji elektronicznej w formatach PDF (aktywny) z dostosowaniem do standardu WCAG 2.1 na poziomie AA, materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW.
II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1. Redakcja i korekta tekstu opracowanych materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW.

1.1. W ramach zadań związanych z redakcją i korektą tekstu Wykonawca zobligowany jest do dokonania co najmniej dwukrotnej redakcji i korekty materiałów merytorycznych pod względem językowym. Wykonawca winien uwzględnić wszelkie oczekiwania Zamawiającego, a także jego potrzeby względem stylu pisarskiego oraz kompetencje językowe. 
1.2. Materiały merytoryczne dotyczące modelu funkcjonowania SCWEW, na które składają się: 

a) 11 pakietów materiałów szkoleniowych, 
b) 3 raporty z monitoringu i ewaluacji projektu wraz z załącznikami (2 raporty cząstkowe oraz 1 raport końcowy), 
c) 6 poradników merytorycznych, 
d) 1 model funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą, 
zostaną przekazane przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu umowy na realizację niniejszego zamówienia. Łącznie liczba stron powyższych materiałów merytorycznych przekazanych przez Zamawiającego do redakcji i korekty tekstu wynosić będzie nie mniej niż 1750 i nie więcej niż 2400 stron znormalizowanego tekstu, tj. 1800 znaków ze spacjami na 
1 stronę A4.

1.3. Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy przekaże Zamawiającemu do akceptacji materiał merytoryczny, o którym mowa w pkt. 1.2 po dokonanej pierwszej redakcji i korekcie językowej, przy czym Zamawiający w terminie 7 dni roboczych od otrzymania zredagowanego tekstu, dokona weryfikacji oraz zaakceptuje materiał lub zgłosi uwagi do uwzględnienia przez Wykonawcę. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca uwzględni je przekazując materiał merytoryczny do akceptacji Zamawiającego do drugiej redakcji i korekty tekstu w terminie 5 dni od przekazania uwag przez Zamawiającego. Zamawiający w ciągu 5 dni roboczych dokona weryfikacji przekazanego materiału w kontekście przekazanych uwag. 
2. Opracowanie graficzne materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW.
2.1. W ramach opracowania graficznego Wykonawca zobligowany jest do przygotowania propozycji projektów graficznych do każdego z następujących materiałów: 
a) 11 pakietów materiałów szkoleniowych (projekt graficzny oddzielnie do każdego 
z materiałów)

b) 3 raporty z monitoringu i ewaluacji projektu wraz z załącznikami (projekt graficzny oddzielnie do każdego z materiałów)

c) 6 poradników merytorycznych (projekt graficzny oddzielnie do każdego z materiałów)

d) 1 model funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą 
(1 projekt graficzny dla wskazanego materiału merytorycznego).
2.2. Wykonawca opracuje co najmniej 2 projekty graficzne do materiałów wskazanych w pkt. 2.1 
tj: layoutów (2 propozycje), w tym projekty okładek (2 propozycje), po 2 propozycje rozkładówek (strony z tekstem), projektów strony tytułowej i ewentualnie (jeśli materiał posiada) spisu treści, etc., które przedstawi Zamawiającemu do akceptacji w ciągu 7 dni od podpisania umowy. 

2.3. Zamawiający przekaże Wykonawcy swoje uwagi do projektów lub je zaakceptuje w ciągu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektów. W przypadku braku akceptacji przez Zamawiającego projektów graficznych, Wykonawca wprowadzi uwagi Zamawiającego lub przygotuje nowe propozycje w ciągu 5 dni od przekazania uwag Zamawiającego. Ostateczne wersje projektów materiałów merytorycznych, które zaakceptuje Zamawiający, Wykonawca jest zobowiązany przygotować w terminie umożliwiającym prawidłową realizację przedmiotu zamówienia. 
2.4. Wykonawca jest zobligowany do przedstawienia Zamawiającemu ostatecznie opracowanych redakcyjnie i graficznie powyższych materiałów merytorycznych w formacie doc/docx i pdf nie później niż do dnia 20 września 2023 r. Zmawiający może wnieść uwagi do ostatecznej wersji publikacji w ciągu 3 dni roboczych od dnia otrzymania ostatecznej wersji materiałów merytorycznych, które Wykonawca winien uwzględnić, w terminie umożliwiającym prawidłową realizację zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wykonać ostateczne wersje materiałów merytorycznych zatwierdzone uprzednio przez Zamawiającego nie później niż do 28 września  2023 roku.
2.5. Wykonawca zobligowany jest do przygotowania projektów autorskich o uregulowanych majątkowych prawach autorskich, które będzie można przekazać bez ograniczeń Zamawiającemu.

3. Przygotowanie wersji elektronicznej w formatach PDF (aktywny) z dostosowaniem do standardu WCAG 2.1 na poziomie AA
3.1. W ramach przygotowania wersji elektronicznej materiałów merytorycznych, o których mowa powyżej, Wykonawca zobligowany jest do opracowania w formatach PDF online (skład, aktywny spis treści, linki) wraz z ich dostosowaniem do standardu dostępności i użyteczności WCAG 2.1. na poziomie AA, zgodnie z Ustawą o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych z 4 kwietnia 2019 r. 
3.2. Na etapie przygotowywania wersji elektronicznych materiałów merytorycznych, zgodnie 
z zapisami w pkt. 3.1, Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu ich projekty do akceptacji w ciągu 3 dni od zatwierdzenia przez Zamawiającego ostatecznej wersji materiałów merytorycznych, o której mowa w pkt. 2.4, ust. 2. Zamawiający zaakceptuje lub przekaże uwagi do przesłanych projektów w ciągu 3 dni roboczych od ich przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić uwagi Zamawiającego w terminie umożliwiającym prawidłową realizacji przedmiotu zamówienia.
3.3. Wykonawca zobligowany jest do wykonania i przekazania ostatecznej wersji opracowanych materiałów merytorycznych dotyczących modelu funkcjonowania SCWEW, zaakceptowanych przez Zamawiającego nie później niż do dnia 28  września 2023 roku. 
3.4. Wszystkie projekty PDF w każdym z wymaganych formatów (wersje finalne oraz wersje umożliwiające edycję projektów) winny zostać przekazane Zamawiającemu na jednym dowolnym nośniku danych. Przekazanie powyższych materiałów nastąpi wraz z odbiorem produktów. 
II.
Miejsce i termin realizacji zamówienia
1. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany w terminie od dnia zawarcia umowy do 28 września 2023 r. Zamawiający dopuszcza możliwość zamiany terminu końcowego realizacji niniejszego zamówienia, w szczególności w przypadku przedłużenia okresu trwania projektu w ramach, którego zaplanowano powyższe zamówienie. Zmiana nie może powodować zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy oraz nie może przewidywać zakończenia realizacji zamówienia po dacie zakończenia projektu w ramach którego zaplanowano niniejsze zamówienie. 

2. Terminy wykonywanych czynności w ramach przedmiotu zamówienia uwzględniający terminy realizacji poszczególnych czynności, wskazany jest w niniejszym zamówieniu. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany poszczególnych czynności /etapów w harmonogramie realizacji przedmiotu zamówienia za zgodą obu Stron za wyjątkiem zmiany końcowego terminu odbioru zamówienia. Zmiana poszczególnych czynności/etapów realizacji zamówienia nie wymaga wprowadzania zmian do umowy, winna jednak zostać potwierdzona pisemnie.
3. Zamawiający przewiduje świadczenie usługi poza siedzibą Zamawiającego 
z uwzględnieniem ewentualnych spotkań w siedzibie Zamawiającego (Aleje Ujazdowskie 28, Warszawa). Zamawiającego. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu do siedziby Zamawiającego. 
III.
Wymagania dotyczące realizacji zamówienia

1.
Przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował 
z Zamawiającym.

2.
Wykonawca i Zamawiający wyznaczą osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia. 

3.
Współpraca będzie polegała na kontaktach bezpośrednich, telefonicznych i e-mailowych, w tym spotkaniach on-line (telekonferencjach), przy czym wersje materiałów będą, w miarę możliwości technicznych, przekazywane za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz poczty tradycyjnej zgodnie z wymogami zamówienia.

4.
Jeśli Zamawiający uzna to za konieczne, osoba odpowiedzialna z ramienia Wykonawcy jest zobowiązana do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego w celu omówienia poprawek do wykonywanego materiału.

5.
Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot usługi z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz z poszanowaniem zasad profesjonalizmu zawodowego.
IV.
Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1.
Posiada zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca.

2.
Posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca.

3.
Znajduje się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie określa 
w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca.

4.
Posiada wiedzę i doświadczenie lub dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia – Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – wykonał w tym okresie:

a)
co najmniej dwie usługi polegające na redakcji i korekcie tekstu publikacji na łączną kwotę 20 tyś; 

b)
co najmniej dwie usługi polegające na opracowaniu graficznym publikacji na łączną kwotę 
20 tyś;

c)
co najmniej jedną usługę polegającą na dostosowaniu publikacji do standardów WCAG. 
– Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, jest zobowiązany udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji 
w Warszawie informuje, że:

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest minister właściwy do spraw funduszy 
i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). 
Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora;

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Administrator może również przetwarzać dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 , w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu, przede wszystkim:
· aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjnopromocyjnych, 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,

· zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

4. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

5. Państwa dane osobowe zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwu Edukacji 
i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
6. Odbiorcami państwa danych osobowych będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;

7. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, 
o którym mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa;

8. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane;

9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;

10. W związku z przetwarzaniem państwa danych osobowych, przysługują państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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