
 

 

UMOWA nr ……………………/2023     

  

zawarta w Warszawie w dniu ……..…………….. roku pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ośrodkiem Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478 Warszawa) przy Al. 

Ujazdowskich 28, NIP: 7010211452, REGON: 142143583, zwanym w treści umowy "Zamawiającym", w 

imieniu którego działa: 

Pan Tomasz Madej - p.o. Dyrektora Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie 

a 

* gdy Wykonawcą jest spółka prawa handlowego: 

..........................................................................., z siedzibą w ............................................... przy 

ulicy............................................................, (kod pocztowy i nazwa miejscowości), wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod  

nr …………………, NIP: ............................, REGON: ........................................, reprezentowaną 

przez................................................., zwaną/-ym w treści umowy "Wykonawcą", 

 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

Panem/Panią ........................., zamieszkałym/ą w ..............………. (kod pocztowy), przy ulicy.........................., 

prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ......................................., adres wykonywania działalności 

gospodarczej: …………………………….., na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji  

o Działalności Gospodarczej RP, PESEL: ........................, NIP:..........................., REGON: ………………….., 

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, 

* gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna 

Panią/Panem ……………………….…., zamieszkałą/-ym przy ul. …………….., 00-000 …………………, PESEL 

………………………..,  

zwaną w treści umowy "Wykonawcą", o następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się, do wykonania usługi, polegającej na: 

a) przeprowadzeniu szkoleń on-line dla pracowników poradni psychologiczno-pedagogicznych z 

następujących obszarów: 



 

 

I obszar:  

Moduł B – szkolenia on-line z zakresu funkcjonalności baterii diagnostycznej służącej do oceny w obszarze 

poznawczym (KAPP). 

II obszar: szkolenia on-line z zakresu funkcjonalności baterii diagnostycznej służącej do oceny w obszarze 

poznawczym (KAPP). 

2. Czynności będą realizowane przez Wykonawcę zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 r. 

4. Umowa jest zawarta w ramach projektu pozakonkursowego „Szkolenia i doradztwo dla kadr 

poradnictwa psychologiczno-pedagogicznego”, współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu II, Działanie 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty, 

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014–2020. 

§ 2 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne maksymalne 

wynagrodzenie w wysokości …………….. zł (słownie: …………..…………………… złotych) brutto, zgodnie z 

faktyczną liczbą przeprowadzonych godzin dydaktycznych, w tym  

a) stawka za godzinę dydaktyczną przeprowadzenia jednego szkolenia on-line, wynosi: 

……………………….zł (słownie: ……………………… złotych) brutto.  

2. Łączna maksymalna liczba godzin dydaktycznych wynosi 96 godzin dydaktycznych, przy czym: 

a) dla obszaru I moduł B – maksymalnie 72 godziny dydaktyczne. 

b) dla obszaru II – maksymalnie 24 godziny dydaktyczne. 

3. Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut zegarowych. 

4. Wszelkie koszty związane z wykonywaniem umowy ponosi Wykonawca. 

5. Podstawą zapłaty wynagrodzenia z tytułu wykonania zlecenia, o którym mowa w § 1 a) będzie 

potwierdzenie należytego wykonania usługi przez Zamawiającego, na podstawie sporządzonego 

przez Wykonawcę raportu z wykonywanych czynności, który będzie zawierał zestawienie liczby 

godzin i zakres czynności wykonywanych podczas realizacji zadania, stanowiący załącznik nr 2 do 

umowy oraz przekazanego Zamawiającemu materiału zawierającego informacje zwrotne dotyczące 

przydatności danej części szkolenia. Płatność nastąpi po wykonaniu zlecenia wymienionego  

w § 1. 



 

 

6. Ze strony Zamawiającego upoważnionym do potwierdzenia należytego wykonania umowy będzie 

Pani Katarzyna Nowakowska – kierownik projektu lub Iwona Konieczna – koordynator merytoryczny 

zadania. Zmiana osób, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, nie stanowi zmiany umowy i nie 

wymaga pisemnego powiadomienia Wykonawcy. 

7. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT/rachunku nie wcześniej niż po 

zaakceptowaniu raportu, o którym mowa w ust. 3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy 

o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo 

wystawionej faktury VAT/rachunku. 

8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

9. Wartość wynagrodzenia brutto, wskazana w ust. 1, obejmuje w przypadku czynnego podatnika - 

podatek od towarów i usług, a w przypadku osoby fizycznej, obligatoryjne obciążenia 

publicznoprawne zgodne z oświadczeniem Wykonawcy, w szczególności, zaliczkę na podatek 

dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. 

§ 3 

Zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie  

i środki materialne oraz urządzenia niezbędne do wykonania umowy oraz zobowiązuje się do jej 

wykonania z zachowaniem należytej staranności wymaganej w stosunkach tego rodzaju, w 

szczególności dysponuje osobami wyznaczonymi do wykonania zamówienia, wskazanymi w Ofercie 

Wykonawcy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszystkich informacji uzyskanych przez 

niego w związku z zawarciem umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie, wszelkich wiadomości 

o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawcę i umożliwienia mu dokonywania kontroli 

prawidłowości jej wykonania. 

4. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, na piśmie, pod rygorem nieważności, informować 

Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację postanowień 

umowy. 

5. W przypadku zaistnienia sytuacji uniemożliwiającej realizację przedmiotu Umowy, Wykonawca jest 

zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na piśmie, pod rygorem 



 

 

nieważności, na adres wskazany w Umowie, nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od zaistnienia 

ww. sytuacji. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Zamawiającemu oświadczenia dla celów podatkowych. 

§ 4 

Kary umowne i odstąpienie od umowy 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne. 

2. W wypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 25 % wartości umowy brutto 

określonej w § 2 ust. 1. 

3. W przypadku nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 % wartości umowy brutto określonej w § 2 ust. 1. za 

każde stwierdzone naruszenie (przez naruszenie rozumie się każde odstępstwo od postanowień 

umowy), jednak nie więcej niż 20 % wartości umowy brutto określonej w § 2 ust. 1.  

4. Zastrzeżone w niniejszej umowie kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia 

odszkodowania w pełnej wysokości, na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.  W przypadku braku możliwości potrącenia,  kary 

umowne będą płatne w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich 

zapłaty. 

6. Zamawiający będzie upoważniony do odstąpienia od umowy w razie gdy Wykonawca w sposób 

istotny naruszy postanowienia niniejszej umowy, a w szczególności gdy oferowane przez Wykonawcę 

usługi nie spełniać będą wymogów określonych w niniejszej umowie. 

7. Niezależnie od podstaw odstąpienia od umowy przewidzianych w przepisach prawa, Zamawiający 

zastrzega sobie również prawo do odstąpienia od umowy w przypadkach, gdy: 

a) Wykonawca mimo wezwania nie przystąpi do realizacji umowy, 

b) Wykonawca będzie ją wykonywał w sposób nienależyty, w szczególności dopuści się naruszenia 

postanowień umowy lub jego działania naruszą przepisy prawa, 

8. Odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy może nastąpić w terminie do 14 dni od dnia wystąpienia 

okoliczności uzasadniających odstąpienie. 



 

 

9. Odstąpienie ma skutek ex nunc, tj. od dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu drugiej stronie na 

piśmie.  

§ 5 

Zmiany umowy 

1. Każda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Poza przypadkami określonymi w Umowie, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści 

niniejszej umowy w stosunku do treści Oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 

formie aneksu, w przypadku zaistnienia następujacych okoliczności: 

a) w przypadku gdy w trakcie realizacji umowy nastąpi zmiana wytycznych, zaleceń lub innych 

dokumentów wydanych przez Instytucje, które przyznała środki na współfinansowanie przedmiotu 

zamówienia postanowienia umowy zostaną dostosowane do wymagań określonych w ww. 

dokumentach w zakresie w jakim ww. dokumenty są niezgodne z treścią umowy. Zmiany zostaną 

dokonane niezwłocznie po zmianie ww. dokumentów w drodze aneksu do umowy podpisanego przez 

strony umowy; 

b) w przypadku wystąpienia w trakcie realizacji umowy wydarzeń noszących znamiona „siły wyższej” 

rozumianej jako wydarzenie zewnętrzne, nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej umowy, 

którego skutkom nie można zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące 

niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu, strony umowy niezwłocznie po 

ustaniu przyczyn uniemożliwiających prawidłową realizacje umowy, protokolarnie ocenią skutki jakie 

dla wykonania umowy miała siła wyższa i poprzez sporządzenie aneksu do umowy zmienią treść 

umowy w zakresie, w jakim wystąpienie siły wyższej wpłynęło na obowiązki Wykonawcy i 

Zmawiającego wynikające z treści umowy;  

c) w przypadku zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji 

przedmiotu umowy lub obowiązki stron związane z odprowadzeniem danin publicznych, 

postanowienia umowy zostaną dostosowane do ww. wymagań określonych w ww. przepisach prawa 

w zakresie w jakim ww. wymagania są niezgodne z treścią umowy. Zmiany zostaną dokonane 

niezwłocznie po zmianie stanu prawnego w drodze aneksu do umowy podpisanego przez strony 

umowy; 

d) w przypadku konieczności zmiany terminów realizacji umowy spowodowanej przyczynami leżącymi 

po stronie Zamawiającego lub spowodowanej przyczynami niezależnymi od stron umowy, strony 

umowy dokonają zmiany umowy sporządzając do niej aneks z zastrzeżeniem, że zmiana umowy z ww. 



 

 

powodów możliwa jest pod warunkiem poinformowania drugiej strony o konieczności wprowadzenia 

zmiany; 

e) w przypadku konieczności wydłużenia terminu realizacji umowy, związanego z analizą 

merytorycznych wniosków wynikających z prac trenerów lub konieczności zmiany zapisów 

znajdujących się w Opisie Przedmiotu Zamówienia lub innych działań związanych merytorycznie z 

realizacją zadania, pod warunkiem poinformowania drugiej strony o konieczności wprowadzenia 

zmiany; 

f) maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy może zostać zwiększone wyłącznie wówczas gdy wniosek o 

dofinansowanie z zaistnieniem okoliczności, o których mowa w pkt. a) i c) przewiduje zwiększenie w 

związku z wystąpieniem ww. okoliczności wynagrodzenia Wykonawcy; 

3. w przypadku wystąpienia przesłanek zmiany umowy wskazanych w art. 455 ustawy  z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). 

4. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U.  2023 r., poz. 

2509). 

5. Nieważność któregokolwiek zapisu umowy nie powoduje nieważności całej umowy. W przypadku, 

gdy którykolwiek z zapisów umowy zostanie prawomocnie uznany za nieważny, w jego miejsce 

stosuje się odpowiedni przepis polskiego prawa powszechnie obowiązującego. 

6. Strony zgodnie postanawiają, iż wszelkie ustalenia i uzgodnienia dokonane przez Strony, jeśli były 

poczynione między nimi przed zawarciem umowy, a dotyczyły stosunku prawnego powstałego 

wskutek zawarcia umowy, o ile nie znalazły się w treści umowy,z chwilą podpisania umowy tracą moc. 

7. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część.   

 

§ 6 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji 

w Warszawie informuje, że: 

2. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest minister właściwy do spraw funduszy i 

polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z 



 

 

Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: 

kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby 

Administratora; 

3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez 

e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby 

Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie 

możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl; 

4. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020 odbywa się na podstawie obowiązujących przepisów prawa w 

następujących celach: 

- aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie 

kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, 

monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjnopromocyjnych, w 

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, 

- zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej 

wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020; 

5. Podanie danych jest wymogiem niezbędnym do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. 

Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają 

udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020; 

6. Dane osobowe Wykonawcy zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwo Edukacji 

i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym 

jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane 

osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie 

Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt 

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020; 

7. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na 

podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz 

administratora; 

mailto:IOD@mfipr.gov.pl


 

 

8. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa w ust. 3, do 

momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa; 

9. Dane Wykonawcy nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą 

profilowane; 

10. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej; 

11. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące 

uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub 

ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

§ 7 

Rozwiązywanie sporów 

Strony zgodnie ustalają, iż wszelkie spory, jakie mogą powstać w związku z zawarciem umowy, będą 

rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – w dwóch  

dla Zamawiającego i w jednym dla Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 

 

 

 

Załączniki: 
 
Załącznik nr 1 –  Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 – Raport z wykonanych czynności 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 – Raport z wykonanych czynności 

 

RAPORT Z WYKONANYCH CZYNNOŚCI 

 

do umowy nr………………..  z dnia…………………………..…….. 

 

Wykonawca:  …………………………….. 

Czas pracy i wykonywane zadania w terminie: ………………………….. 

 

L.p. 
Data realizacji 

godzin 
Zakres działań/czynności Liczba godzin 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

Łącznie:  

 

 

.............………………………………                …….............……………………… 

        podpis Zamawiającego                                 podpis Wykonawcy                                              


