OSRODEK Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
‘ Rozwoju tel. 22 345 37 00
fax 22 345 37 70
Epukacyl www.ore.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE 12/20/2023

l. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na:
realizacje ustugi

Il. Osoba nadzorujaca realizacje zamdwienia ze strony Zamawiajacego:
Anna Aleksandra Wesotowska, tel. 22 345 37 74 (wew. 214), e-mail:
anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl

lll. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi koordynacji 5 tematycznych sieci wspotpracy
i samoksztatcenia Specjalistycznych Centrow Wspierajgcych Edukacje Wtaczajgcg (SCWEW), ktdra
bedzie realizowana w ramach projektu pozakonkursowego pn.: ,,Opracowanie modelu funkcjonowania
Specjalistycznych Centrow Wspierajgcych Edukacje Wiaczajgcg”, zwanego dalej Projektem,
dofinansowanego ze Srodkéw Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.
2. Zakres zamowienia obejmuje realizacje ustugi koordynacji 5 tematycznych sieci wspoétpracy
i samoksztatcenia o tacznej liczbie wynoszgcej maksymalnie 500 godzin dydaktycznym po maksymalnie
100 godzin dydaktycznych zadan koordynacyjnych przypadajgcych na kazdg z sieci tematycznych, w
okresie od dnia podpisania umowy do nie dtuzej niz 30 czerwca 2023 r.
3. Ustuga polega na realizacji zadan zwigzanych z koordynacja prac w zakresie
5 tematycznych sieci wspotpracy i samoksztatcenia, w nastepujgcych obszarach:
3.1. Uczen ze zrdinicowanymi potrzebami w klasie ogdlnodostepnej - rozpoznanie potrzeb,
indywidualizacja metod pracy.
3.2. Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy SCWEW z uwzglednieniem oceny
funkcjonalne;j.
3.3. Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkét ogdlnodostepnych poprzez dziatania wypozyczalni
SCWEW - od diagnozy do inkluzji w $Srodowisku szkolnym.
3.4. Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajecia modelowe.
3.5. Wspodtpraca SCWEW z partnerami zewnetrznymi, w tym ekspertami, Poradniami
psychologiczno- pedagogicznymi, Bibliotekami Publicznymi, uczelniami oraz przedstawicielami
innych resortow.

4, Zamowienie obejmuje maksymalnie 100 godzin dydaktycznych realizacji zadan
koordynacyjnych w ramach kazdej z ww. 5 tematycznych sieci wspdtpracy i samoksztatcenia i wymaga
zaangazowania min. 1 koordynatora do kazdej z 5 sieci tematycznych o wskazanych w pkt. 6 rozdziatu
Il zapytania ofertowego kompetencjach i doswiadczeniu zawodowym.

5. Do zadan kazdego z koordynatoréw nalezeé bedzie:
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5.1. Przygotowanie diagnozy potrzeb uczestnikéw sieci w kontekscie realizacji zadan
przewidzianych w projekcie.

5.2. Przygotowanie planu i harmonogramu pracy sieci - wymagana akceptacja Zamawiajgcego.
5.3. Zaplanowanie i przeprowadzenie min. 3 spotkarn on-line (po 90 min. kazde spotkanie).

5.4. Prowadzenie czatu, forum na platformie wskazanej przez Zamawiajgcego do wymiany
informacji i komunikacji uczestnikéw sieci.

5.5. Przeprowadzenie w kazdym tygodniu realizacji ustugi dyzuru eksperckiego (min. 45 min. kazde
spotkanie) dla uczestnikdw sieci za posrednictwem srodkéw komunikacji na odlegtos¢ ustalonych z
Zamawiajgcym (platforma Moodle).

5.6. Opracowanie i zamieszczenie na wskazanej przez Zamawiajgcego platformie min. 3 materiatow
merytorycznych, zgodnych z tematyka sieci, stanowigcych wskazowki merytoryczne do pracy z
uczestnikami sieci.

5.7. Przeprowadzenie z uczestnikami symulacji dziatania odpowiadajgcego zakresowi
tematycznemu sieci.

5.8. Wypracowanie praktycznych rozwigzan dotyczgcych tematyki poszczegélnych sieci na bazie
doswiadczen projektowych uczestnikow w kontekscie zadan realizowanych przez SCWEW, w tym
zebranie od uczestnikdw sieci informacji dotyczacych przyktadéw dobrych praktyk poszczegdlnych
SCWEW w danym obszarze - min. 10 opracowanych czesciowych materiatow — przekazanych
Zamawiajgcemu w formie materiatu zbiorczego stanowigcego efekt dziatania sieci tematyczne;.
5.9. Prowadzenie bazy inspiracji (tj. bazy publikacji, informacji o dziataniach innych szkét i
placéwek, wydarzeniach) zwigzanych z zakresem tematycznym sieci min. 5 inspiracji w kazdym
miesigcu realizacji ustugi oraz prowadzenie dziatarn majgcych na celu zachecenie uczestnikéw do
dzielenia sie takimi informacjami.

5.10. Zgtaszanie kierownikowi projektu potrzeb w zakresie konsultacji merytorycznych,
materiatow niezbednych do udostepnienia dla uczestnikow sieci.

5.11. Podsumowanie pracy sieci i przekazanie wypracowanych materiatéw w trakcie
realizacji ustugi koordynacji funkcjonowania sieci.

6. Zamawiajgcy umozliwia sktadanie ofert czesciowych na wybrane przez Wykonawce
tematyczne sieci wspotpracy i samoksztatcenia, mianowicie:
6.1. Czes¢ 1 — Sie¢ tematyczna nr 1 - Uczen ze zrdzinicowanymi potrzebami w klasie
ogdlnodostepnej - rozpoznanie potrzeb, indywidualizacja metod pracy.

a) Cel: utworzenia sieci nr 1: Wymiana doswiadczen, poszukiwanie i wypracowywanie
nowych rozwigzan w indywidualizacji pracy z uczniem ze zrdinicowanymi potrzebami
rozwojowymi i edukacyjnymi w klasie ogdlnodostepne;.

b) Zakres tematyczny sieci nr 1: Rozpoznanie potrzeb dzieci/ucznidw w procesie
dokonywania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania, na podstawie m.in.
obserwacji, wywiadu, analizy opinii oraz orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego
wykorzystanie zasad uniwersalnego projektowania w projektowaniu proceséw edukacyjnych
dostosowanie metod i form pracy do indywidualnych potrzeb uczniéw wspédtpraca z rodzicami,
w tym efektywne metody komunikacji

c) Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce niniejszej czesci zamodwienia:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy skierujg do realizacji koordynacji ww.
sieci tematycznej nr 1, koordynatora o ponizszych kompetencjach i doswiadczeniu:

- Wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.
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Doswiadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci wspotpracy w ostatnich 5 latach.
- Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub seminaridéw i/lub warsztatow z zakresu edukacji
wtgczajacej, dotyczacych pracy z grupa/klasg zrdéznicowang i/lub pracy z dzieckiem/uczniem o
zrdznicowanych potrzebach: min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach.
- Znajomos¢ specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogiczne;j i/lub placéwki doskonalenia
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz wspodtpraca przynajmniej z jedng ze wskazanych
instytucji, w ciggu ostatnich 3 lat.
— Znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania w praktyce przepiséw prawa oswiatowego, w tym w
zakresie organizacji ksztatcenia ogdlnego i specjalnego.
- Dobra znajomos¢ platformy Moodle, umiejetnos¢ jej sprawnej obstugi.
- Znajomos$¢ Modelu Specjalistycznych Centréw Wspierajgcych Edukacje Wiaczajacg ze
szczegdlnym uwzglednieniem tres$ci dotyczacych wypozyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004.
- Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i
finansowej, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.

6.2. Czes¢ 2 — Sie¢ tematyczna nr 2 - Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy
SCWEW z uwzglednieniem oceny funkcjonalnej

a) Cel utworzenia sieci nr 2: Prezentacja i omdéwienie narzedzi diagnozujgcych potrzeby
rozwojowe i edukacyjne dzieci/ucznidéw oraz opracowanie form wsparcia odpowiadajgcych
tym potrzebom z uwzglednieniem elementéw oceny funkcjonalnej.

b) Zakres tematyczny siecinr 2 :

- omowienie narzedzi diagnozujgcych potrzeby rozwojowe i edukacyjne dzieci/uczniéow oraz
adekwatnych do nich form wsparcia,

- przedstawienie i omowienie propozycji etapow oceny funkcjonalnej,

- wypracowanie przyktadowych formularzy wspomagajacych proces oceny funkcjonalnej do
wykorzystania w przedszkolu/szkole ogdélnodostepne;j,

- planowanie dziatann wspierajgcych nauczycieli/ucznidw/rodzicow na podstawie zebranych
informacji w procesie rozpoznania potrzeb.

c) Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce niniejszej czesci zamowienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy skierujg do realizacji koordynacji ww.
sieci tematycznej nr 2, koordynatora o ponizszych kompetencjach i doswiadczeniu:

- Wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.

- Doswiadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci wspotpracy w ostatnich 5 latach.

- Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub seminaridw i/lub warsztatow z zakresu edukacji
wigczajacej, z uwzglednieniem znajomosci narzedzi diagnozujgcych potrzeby rozwojowe i edukacyjne
dzieci/ucznidw i oceny funkcjonalnej min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach.

- Znajomos¢ specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogiczne;j i/lub placéwki doskonalenia
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz wspodtpraca przynajmniej z jedng ze wskazanych
instytucji, w ciggu ostatnich 3 lat.

- Znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania w praktyce przepiséw prawa oswiatowego, w tym w
zakresie organizacji ksztatcenia ogdlnego i specjalnego.
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Dobra znajomos¢ platformy Moodle, umiejetnos¢ jej sprawnej obstugi.
- Znajomos$¢ Modelu Specjalistycznych Centréw Wspierajgcych Edukacje Wiaczajacg ze
szczegdlnym uwzglednieniem tres$ci dotyczacych wypozyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004.
- Zamawiajgcy nie okresla szczegdotowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i
finansowej, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.

6.3. Czes¢ 3 — Sie¢ tematyczna nr 3 - Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkét ogélnodostepnych
poprzez dziatania wypozyczalni SCWEW - od diagnozy do inkluzji w Srodowisku szkolnym

a) Cel utworzenia sieci nr 3: Dzielenie sie wiedzg i doswiadczeniem w konteksScie
budowania specjalistycznego wsparcia dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli przedszkoli, szkét
ogélnodostepnych  poprzez dobdér oraz wykorzystanie odpowiedniego  sprzetu
specjalistycznego i pomocy dydaktycznych.

b) Zakres tematyczny sieci nr 3:
- zaprezentowanie i omodwienie narzedzi diagnozujgcych potrzeby przedszkoli /szkoét
ogélnodostepnych w zakresie doboru sprzetu specjalistycznego i pomocy dydaktycznych

wykorzystywanych przez SCWEW oraz mozliwosci ich wykorzystania przez nauczycieli przedszkoli i
szkét ogdlnodostepnych,

- dobdr sprzetu specjalistycznego umozliwiajgcego wyréwnywanie szans edukacyjnych i
funkcjonowania w zyciu spotecznym dzieci i uczniéw,

- przyblizenie zasad funkcjonowania wypozyczalni z uwzglednieniem wspdtpracy SCWEW z
przedszkolami/szkotami ogélnodostepnymi na podstawie wtasnych doswiadczen

- opracowanie niezbednego minimum sprzetu znajdujgcego sie w wypozyczalni SCWEW

c) Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce niniejszej czesci zamowienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy skierujg do realizacji koordynacji ww.
sieci tematycznej nr 3, koordynatora o ponizszych kompetencjach i doswiadczeniu:

- Wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.

- Doswiadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci wspotpracy w ostatnich 5 latach.

- Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub seminaridw i/lub warsztatow z zakresu edukacji
wigczajacej, z uwzglednieniem znajomosci narzedzi diagnozujgcych potrzeby rozwojowe i edukacyjne
dzieci/ucznidw i oceny funkcjonalnej min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach.

- Znajomos¢ specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placéwki doskonalenia
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz wspodtpraca przynajmniej z jedng ze wskazanych
instytucji, w ciggu ostatnich 3 lat.

- Znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania w praktyce przepiséw prawa oswiatowego, w tym w
zakresie organizacji ksztatcenia ogdlnego i specjalnego.

- Dobra znajomos¢ platformy Moodle, umiejetnosc jej sprawnej obstugi

- Znajomos$¢ Modelu Specjalistycznych Centréw Wspierajgcych Edukacje Wiaczajacg ze
szczegdlnym uwzglednieniem tresci dotyczacych wypozyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004

- Zamawiajgcy nie okresla szczegdotowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i
finansowej, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.
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6.4

Czes$¢ 4 — Sie¢ tematyczna nr 4 -Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajecia
modelowe

a) Cel utworzenia sieci nr 4: Wspomaganie kadry SCWEW, poprzez wymiane
doswiadczen, promowanie przyktadéw dobrych praktyk w realizacji wybranych form wsparcia
dla nauczycieli przedszkoli/szkét ogdlnodostepnych, w tym organizacji i realizacji zajeé
modelowych i superwizji.

b) Zakres tematyczny sieci nr 4:

- wprowadzenie pojecia superwizji jako jednej z form wsparcia oferowanych przez SCWEW.

- okreslenie obszaréw wsparcia superwizyjnego]

- zaprezentowanie i omowienie podstawowych technik i narzedzi stosowanych w superwizji,

- zaprezentowanie i omowienie praktycznych przyktadéw dziatania superwizyjnego,

- ujednolicenie zasad i procedur realizacji zaje¢ modelowych i superwizji jako form dziatalnosci
SCWEW,

- zaprezentowanie i omodwienie wymogdw, jakie powinny spetnia¢ wzorcowe zajecia
dydaktyczne, zajecia modelowe oraz superwizje,

- zaprezentowanie i omowienie przyktaddw scenariuszy zajeé/lekcji modelowych prowadzonych
z grupg zréznicowanych potrzebach.

c¢) Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce niniejszej czeSci zamdwienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy skierujg do realizacji koordynacji ww.
sieci tematycznej nr 4, koordynatora o ponizszych kompetencjach i doswiadczeniu:

- Wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.

- Doswiadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci wspotpracy w ostatnich 5 latach.

- Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub seminaridw i/lub warsztatow z zakresu edukacji
wiaczajacej, z uwzglednieniem tematyki superwizji i metodyki zaje¢ modelowych min. 50 godzin
dydaktycznych w ostatnich 2 latach.

- Znajomos¢ specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogiczne;j i/lub placéwki doskonalenia
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz wspodtpraca przynajmniej z jedng ze wskazanych
instytucji, w ciggu ostatnich 3 lat.

- Znajomos¢ i umiejetno$¢ zastosowania w praktyce przepiséw prawa oswiatowego, w tym w
zakresie organizacji ksztatcenia ogdlnego i specjalnego.

- Dobra znajomos$¢ platformy Moodle, umiejetnos¢ jej sprawnej obstugi.

- Znajomos$¢ Modelu Specjalistycznych Centréw Wspierajgcych Edukacje Wiaczajacg ze
szczegdlnym uwzglednieniem tres$ci dotyczacych wypozyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004

- Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i
finansowej, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.

6.5. Cze$¢ 5 — Sie¢ tematyczna nr 5 - Wspodtpraca SCWEW z partnerami zewnetrznymi, w tym
ekspertami, Poradniami psychologiczno — pedagogicznymi, Bibliotekami publicznymi, uczelniami
oraz przedstawicielami innych resortow.

a) Cel utworzenia sieci nr 5: Wypracowanie zasad, mozliwosci i obszarow wspotpracy
ekspertow SCWEW z przedstawicielami instytucji zewnetrznych, w tym z innych resortéw.
b) Zakres tematyczny sieci nr 5:
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— okreslenie wspdlnych obszaréow dziatania, wspdlnych celdw i wzajemnych oczekiwan SCWEW
i partneréw zewnetrznych,

— wypracowanie zasad wspoétpracy SCWEW z podmiotami zewnetrznymi, zaprezentowanie
przyktaddw dobrych praktyk we wspdtpracy miedzy instytucjami,

— wypracowanie wzoréw formularzy, dokumentéw regulujgcych zasady wspotpracy, np. wzoru
porozumienia.

c¢) Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce niniejszej czeSci zamdwienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy skierujg do realizacji koordynacji ww.
sieci tematycznej nr 5, koordynatora o ponizszych kompetencjach i doswiadczeniu:

— Wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie.

— Doswiadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci wspétpracy w ostatnich 5 latach.

— Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i/lub seminariow i/lub warsztatéw z zakresu edukacji
wigczajacej, z uwzglednieniem tematyki zwigzanej ze wspotpracy lokalng i miedzyresortowg
min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach.

—  Znajomosc specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placdwki doskonalenia
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz wspétpraca przynajmniej z jedng ze wskazanych
instytucji, w ciggu ostatnich 3 lat.

— Znajomos¢ i umiejetnosc zastosowania w praktyce przepisdw prawa oswiatowego, w tym w
zakresie organizacji ksztatcenia ogdlnego i specjalnego

— Dobra znajomosc platformy Moodle, umiejetnos¢ jej sprawnej obstugi.

— Znajomo$¢ Modelu Specjalistycznych Centrow Wspierajgcych Edukacje Witaczajgcy ze
szczegblnym uwzglednieniem tresci dotyczacych wypozyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004

— Zamawiajacy nie okreSla szczegétowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i
finansowej, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.

7. Wymagania formalne dotyczace przygotowania materiatdw w ramach sieci tematycznych
wspotpracy i samoksztatcenia
7.1. Materiaty opracowywane przez Wykonawce winny by¢ uprzednio zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Materiat winien zosta¢ dostarczony do Zamawiajgcego w formie elektronicznej, w
pliku w formacie MS Word (doc/docx) oraz pdf jak tez dodatkowo w innej formie elektronicznej,
jesli wymagana jest przez zawarto$¢ materiatu, np. narzedzia online, lub prezentacje na spotkania.
7.2. Materiat winien zosta¢ sformatowany przez Wykonawce, tj. np. winien zosta¢ zastosowany
automatyczny spis tresci, uspdjnione formaty nagtéwkow, list, koloréw tekstu etc.
7.3. Tytutéw aktéw prawnych winny zostac¢ zapisane kursywg; lokalizacja aktu wg wzoru: Dz.U. Nr
15 z 2008 r., poz. 555.; najnowsze wg wzoru: Dz.U. z 2015 r., poz. 1872. Wykonawce obowigzuje
podawanie lokalizacji powotywanego aktu prawnego a takze sprawdzenie jego aktualnosci).
7.4. Wykonawca musi dostarczy¢ wykaz praw autorskich dla kazdego zasobu umieszczonego w
materiale (w tym imie i nazwisko autora, zrodto, z ktérego pozyskano zaséb, typ licencji lub praw
autorskich, data dostepu, strona w przestanym pliku -materiale) w formie tabeli (MS Word
.doc/.docx lub MS Excel .xIs/.xIsx) zawierajgcej wszystkie wymagane informacje.
7.5. Materiaty/zasady/procedury powinny by¢ przygotowane zgodnie z aktualnym standardem
dostepnosci WCAG 2.1.
7.6. Majgtkowe prawa autorskie do catosci opracowanego materiatu winny zosta¢ przekazane
Zamawiajgcemu na etapie realizacji zamdwienia.
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V.

Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia

1. Zamawiajgcy przewiduje swiadczenie niniejszej ustugi z mozliwoscig jej podziatu na czesci w
ramach, ktérych Wykonawcy mogg sktada¢ oferty oddzielnie na poszczegdlne sieci tematyczne
wspotpracy i samoksztatcenia.

2. Zamawiajgcy przewiduje Swiadczenie ustugi na podstawie umowy zlecenie w przypadku osoby
fizycznej lub z na podstawie umowy na realizacje przedmiotowe] ustugi z podmiotem dysponujgcym
zasobami kadrowymi, zgodnie z wymaganiami, o ktédrych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
3. Zamawiajgcy przewiduje Swiadczenie ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego, wedtug przyjetego
harmonogramu prac, o ktérym mowa w pkt. 5.2 rozdziatu lll zapytania ofertowego, opracowanego
przez Wykonawce na etapie realizacji zamdwienia.

4, Planowany termin realizacji ustugi to okres od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2023 r.
5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é organizacji spotkan konsultacyjnych z Wykonawcg w
zaleznosci od potrzeb kazdej ze Stron. Spotkania mogg przyjmowac forme spotkan zdalnych lub
stacjonarnych. Zamawiajacy w przypadku spotkan stacjonarnych nie pokrywa kosztéw dojazdu do
siedziby Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy przewiduje wyptate wynagrodzenia kazdorazowo na podstawie prawidtowo
wystawionego czesSciowego protokotu odbioru prac zatwierdzonego przez Zamawiajgcego a w
nastepstwie powyzszego prawidtowo wystawionego/ wystawionej rachunku/faktury, ktére to
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu po akceptacji czesciowego protokotu odbioru.

Wymagania dotyczgce skfadania ofert:

V.

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte.

3. Oferta powinna by¢ ztoiona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego poprzez
wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest
wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

6. Cena oferty musi obejmowacd wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z realizacjg
zamowienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez powiekszenie Ceny
netto (stanowigcej podsumowanie iloczyndéw ilosci i cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce) o kwote: naleznego podatku VAT (w przypadku czynnego podatnika) wyliczong na
podstawie prawidtowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajacy wskazuje, ze dla przedmiotu
zamowienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej zwolnienia. Natomiast w przypadku osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, cena brutto zawiera obligatoryjnie obcigzenia
publicznoprawne po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy, w szczegdlnosci zaliczke na podatek
dochodowy oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

7. Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu nieprzekraczalnym
w terminie do dnia 13 kwietnia 2023 r. do g  16:00 na  adres:
anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl.

8. Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.
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9. Przez pojecie ,o0soby upowaznione” nalezy rozumieé¢ osoby wskazane jako uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy nie bedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu wiasnym
lub petnomocnikow. W przypadku petnomocnika wymagane jest ztozenie skanu petnomocnictwa, z
ktorego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania i ztozenia oferty.
10. Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru
Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej dotyczace
Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i ztozenia oferty.
11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny
poprzez wezwanie Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowe] nie moga
by¢ wyzisze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej
Zamawiajacy uzna za wigzgcq oferte ztozong pierwotnie.
12. Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu postepowania,
wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty dodatkowej bedzie nizsza niz
kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdéwienia, Zamawiajacy dokona wyboru tej oferty.
13. Zamawiajgcy moze dokonac poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

14. Zamawiajacy informuje Wykonawcdw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.

15. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 13 lit c);
5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;
6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

16. Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

17. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawcow do uzupetnienia oferty,
w szczegolnosci o brakujgce lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i oswiadczenia wyznaczajac
w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich ztozenia oferta lub wniosek Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie lub zamkniecie postepowania, lub oferta nie moze
zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza.
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18. Zamawiajgcy moze wezwac, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentow.
19. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest
nieskuteczne.

VI. Kryterium oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujgce kryteria i ich
wagi odrebnie dla kazdej z czesci zamdwienia:

Nr | Nazwa Kryterium

1 Cena brutto — 100%

Kryterium ,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamowienia.

2. Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, niepodlegajacag odrzuceniu, z najnizszg ceng w
ramach kazdej z czesci.
3. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
4, Zamawiajgcy uniewaznia w catosci lub czesci postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci jezeli:
1) nie ztozono 7adnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i nie mozliwe lub niecelowe jest zwiekszenie
kwoty;
3) wystgpita zmiana  okolicznosci  powodujgca, e  prowadzenie  postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

5. Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkngl¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

6. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcéw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamdéwienia
Postepowanie o udzielanie zamodwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania

zamowien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
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VIII.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w
Warszawie informuje, ze:

1.

Administratorem panstwa danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z

Administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mailowy:

kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujagc korespondencje na adres siedziby

Administratora;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowad poprzez

e-mail: I0D@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby

Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie

mozliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administrator moze

réwniez przetwarzac dane osobowe w celu realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzgdzajacej

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 , w zakresie w jakim jest to

niezbedne dla realizacji tego celu, przede wszystkim:

— aplikowanie o s$rodki unijne i realizacja projektow, w szczegdlnosci potwierdzanie
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielanie wsparcia uczestnikom projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjnopromocyjnych,
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

— zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3.

Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepisbw prawa w tym

uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj 2014-2020;

Panstwa dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczgcej Ministerstwu Edukacji i

Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizujgcemu projekt ktérym

jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane

osobowe mogg zostac rdwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie

Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

Odbiorcami panstwa danych osobowych bedg podmioty upowaznione do ich otrzymania na

podstawie obowigzujgcych przepisow prawa oraz podmioty s$wiadczgce ustugi na rzecz

administratora;

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym

mowa w pkt. 3, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z

przepisOw prawa;

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie

beda profilowane;
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9. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

10. W zwigzku z przetwarzaniem panstwa danych osobowych, przystugujg panstwu nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania lub
ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Zakres Panstwa danych osobowych przetwarzany przez administratora obejmuje wytacznie
dane kontaktowe;

12. Panstwa dane osobowe zostaty pozyskane przez administratora z powszechnie dostepnych
zrédet (Internet).

IX. Uwagi koncowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zamdéwienia bez

podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

3. Wykonawecy uczestniczg w postepowaniu na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

4, Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazow, danych i informacji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez Wykonawce
od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

7. Z wykonania umowy strony sporzadzg protokdt odbioru stanowigcy zatgcznik nr ... do
umowy.

X. Zataczniki

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - Wzér umowy;
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