
 

 

    
  

ZAPYTANIE OFERTOWE 12/ZO/2023 
 
I. Zamawiający: 
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie 
Aleje Ujazdowskie 28 
00-478 Warszawa 
 
zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na: 

realizację usługi  

II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego: 
Anna Aleksandra Wesołowska, tel. 22 345 37 74  (wew. 214), e-mail: 
anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi koordynacji 5 tematycznych sieci współpracy  
i samokształcenia Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą (SCWEW), która 
będzie realizowana w ramach projektu pozakonkursowego pn.: „Opracowanie modelu funkcjonowania 
Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, zwanego dalej Projektem, 
dofinansowanego ze środków Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój, 2.10 Wysoka jakość systemu oświaty. 
2. Zakres zamówienia obejmuje realizację usługi koordynacji 5 tematycznych sieci współpracy  
i samokształcenia o łącznej liczbie wynoszącej maksymalnie 500 godzin dydaktycznym po maksymalnie 
100 godzin dydaktycznych zadań koordynacyjnych przypadających na każdą z sieci tematycznych, w 
okresie od dnia podpisania umowy do nie dłużej niż 30 czerwca 2023 r. 
3. Usługa polega na realizacji zadań związanych z koordynacją prac w zakresie  
5 tematycznych sieci współpracy i samokształcenia, w następujących obszarach: 

3.1. Uczeń ze zróżnicowanymi potrzebami w klasie ogólnodostępnej - rozpoznanie potrzeb, 
indywidualizacja metod pracy. 
3.2. Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy SCWEW z uwzględnieniem oceny 
funkcjonalnej. 
3.3. Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkół ogólnodostępnych poprzez działania wypożyczalni 
SCWEW - od diagnozy do inkluzji w środowisku szkolnym. 
3.4. Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajęcia modelowe. 
3.5. Współpraca SCWEW z partnerami zewnętrznymi, w tym ekspertami, Poradniami 
psychologiczno- pedagogicznymi, Bibliotekami Publicznymi, uczelniami oraz przedstawicielami 
innych resortów. 
 

4. Zamówienie obejmuje maksymalnie 100 godzin dydaktycznych realizacji zadań 
koordynacyjnych w ramach każdej z ww. 5 tematycznych sieci współpracy i samokształcenia i wymaga 
zaangażowania min. 1 koordynatora do każdej z 5 sieci tematycznych o wskazanych w pkt. 6 rozdziału 
III zapytania ofertowego kompetencjach i doświadczeniu zawodowym.  
5. Do zadań każdego z koordynatorów należeć będzie:  



 

 

5.1. Przygotowanie diagnozy potrzeb uczestników sieci w kontekście realizacji zadań 
przewidzianych w projekcie. 
5.2. Przygotowanie planu i harmonogramu pracy sieci - wymagana akceptacja Zamawiającego.  
5.3. Zaplanowanie i przeprowadzenie min. 3 spotkań on-line (po 90 min. każde spotkanie). 
5.4. Prowadzenie czatu, forum na platformie wskazanej przez Zamawiającego do wymiany 
informacji i komunikacji uczestników sieci. 
5.5. Przeprowadzenie w każdym tygodniu realizacji usługi dyżuru eksperckiego (min. 45 min. każde 
spotkanie) dla uczestników sieci za pośrednictwem środków komunikacji na odległość ustalonych z 
Zamawiającym (platforma Moodle). 
5.6. Opracowanie i zamieszczenie na wskazanej przez Zamawiającego platformie min. 3 materiałów 
merytorycznych, zgodnych z tematyką sieci, stanowiących wskazówki merytoryczne do pracy z 
uczestnikami sieci. 
5.7. Przeprowadzenie z uczestnikami symulacji działania odpowiadającego zakresowi 
tematycznemu sieci. 
5.8. Wypracowanie praktycznych rozwiązań dotyczących tematyki poszczególnych sieci na bazie 
doświadczeń projektowych uczestników w kontekście zadań realizowanych przez SCWEW, w tym 
zebranie od uczestników sieci informacji dotyczących przykładów dobrych praktyk poszczególnych 
SCWEW w danym obszarze - min. 10 opracowanych częściowych materiałów – przekazanych 
Zamawiającemu w formie materiału zbiorczego stanowiącego efekt działania sieci tematycznej. 
5.9. Prowadzenie bazy inspiracji (tj. bazy publikacji, informacji o działaniach innych szkół i 
placówek, wydarzeniach) związanych z zakresem tematycznym sieci min. 5 inspiracji w każdym 
miesiącu realizacji usługi oraz prowadzenie działań mających na celu zachęcenie uczestników do 
dzielenia się takimi informacjami. 
5.10. Zgłaszanie kierownikowi projektu potrzeb w zakresie konsultacji merytorycznych, 
materiałów niezbędnych do udostępnienia dla uczestników sieci.  
5.11. Podsumowanie pracy sieci i przekazanie wypracowanych materiałów w trakcie 
realizacji usługi koordynacji funkcjonowania sieci.  
 

6. Zamawiający umożliwia składanie ofert częściowych na wybrane przez Wykonawcę 
tematyczne sieci współpracy i samokształcenia, mianowicie:  

6.1. Część 1 – Sieć tematyczna nr 1 - Uczeń ze zróżnicowanymi potrzebami w klasie 
ogólnodostępnej - rozpoznanie potrzeb, indywidualizacja metod pracy.  

a) Cel: utworzenia sieci nr 1: Wymiana doświadczeń, poszukiwanie i wypracowywanie 
nowych rozwiązań w indywidualizacji pracy z uczniem ze zróżnicowanymi potrzebami 
rozwojowymi i edukacyjnymi w klasie ogólnodostępnej. 
b) Zakres tematyczny sieci nr 1: Rozpoznanie potrzeb dzieci/uczniów w procesie 
dokonywania wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania, na podstawie m.in. 
obserwacji, wywiadu, analizy opinii oraz orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego 
wykorzystanie zasad uniwersalnego projektowania w projektowaniu procesów edukacyjnych 
dostosowanie metod i form pracy do indywidualnych potrzeb uczniów współpraca z rodzicami, 
w tym efektywne metody komunikacji 
c) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące niniejszej części zamówienia: 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy skierują do realizacji koordynacji ww. 
sieci tematycznej nr 1, koordynatora o poniższych kompetencjach i doświadczeniu: 

- Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie. 



 

 

- Doświadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci współpracy w ostatnich 5 latach. 
- Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub seminariów i/lub warsztatów z zakresu edukacji 
włączającej, dotyczących pracy z grupą/klasą zróżnicowaną i/lub pracy z dzieckiem/uczniem o 
zróżnicowanych potrzebach: min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach. 
- Znajomość specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placówki doskonalenia 
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz współpraca przynajmniej z jedną ze wskazanych 
instytucji, w ciągu ostatnich 3 lat. 
- Znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów prawa oświatowego, w tym w 
zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego. 
- Dobra znajomość platformy Moodle, umiejętność jej sprawnej obsługi. 
- Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą ze 
szczególnym uwzględnieniem treści dotyczących wypożyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004. 
- Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i 
finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca. 

6.2. Cześć 2 – Sieć tematyczna nr 2 - Diagnozowanie potrzeb jako podstawa planowania pracy 
SCWEW z uwzględnieniem oceny funkcjonalnej  

a) Cel utworzenia sieci nr 2: Prezentacja i omówienie narzędzi diagnozujących potrzeby 
rozwojowe i edukacyjne dzieci/uczniów oraz opracowanie form wsparcia odpowiadających 
tym potrzebom z uwzględnieniem elementów oceny funkcjonalnej. 
b) Zakres tematyczny sieci nr 2 : 

- omówienie narzędzi diagnozujących potrzeby rozwojowe i edukacyjne dzieci/uczniów oraz 
adekwatnych do nich form wsparcia, 
- przedstawienie i omówienie propozycji etapów oceny funkcjonalnej, 
- wypracowanie przykładowych formularzy wspomagających proces oceny funkcjonalnej do 
wykorzystania w przedszkolu/szkole ogólnodostępnej, 
- planowanie działań wspierających nauczycieli/uczniów/rodziców na podstawie zebranych 
informacji w procesie rozpoznania potrzeb. 

c) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące niniejszej części zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy skierują do realizacji koordynacji ww. 
sieci tematycznej nr 2, koordynatora o poniższych kompetencjach i doświadczeniu: 

- Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie. 
- Doświadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci współpracy w ostatnich 5 latach. 
- Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub seminariów i/lub warsztatów z zakresu edukacji 
włączającej, z uwzględnieniem znajomości narzędzi diagnozujących potrzeby rozwojowe i edukacyjne 
dzieci/uczniów i oceny funkcjonalnej min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach. 
- Znajomość specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placówki doskonalenia 
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz współpraca przynajmniej z jedną ze wskazanych 
instytucji, w ciągu ostatnich 3 lat. 

 

- Znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów prawa oświatowego, w tym w 
zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego. 



 

 

- Dobra znajomość platformy Moodle, umiejętność jej sprawnej obsługi.  
- Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą ze 
szczególnym uwzględnieniem treści dotyczących wypożyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004. 
- Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i 
finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca. 

6.3. Część 3 – Sieć tematyczna nr 3 - Specjalistyczne wsparcie przedszkoli/szkół ogólnodostępnych 
poprzez działania wypożyczalni SCWEW - od diagnozy do inkluzji w środowisku szkolnym 

a) Cel utworzenia sieci nr 3: Dzielenie się wiedzą i doświadczeniem w kontekście 
budowania specjalistycznego wsparcia dla uczniów, rodziców i nauczycieli przedszkoli, szkół 
ogólnodostępnych poprzez dobór oraz wykorzystanie odpowiedniego sprzętu 
specjalistycznego i pomocy dydaktycznych. 
b) Zakres tematyczny sieci nr 3: 

- zaprezentowanie i omówienie narzędzi diagnozujących potrzeby przedszkoli /szkół 
ogólnodostępnych w zakresie doboru sprzętu specjalistycznego i pomocy dydaktycznych 
wykorzystywanych przez SCWEW oraz możliwości ich wykorzystania przez nauczycieli przedszkoli i 
szkół ogólnodostępnych, 
- dobór sprzętu specjalistycznego umożliwiającego wyrównywanie szans edukacyjnych i 
funkcjonowania w życiu społecznym dzieci i uczniów, 
- przybliżenie zasad funkcjonowania wypożyczalni z uwzględnieniem współpracy SCWEW z 
przedszkolami/szkołami ogólnodostępnymi na podstawie własnych doświadczeń   
- opracowanie niezbędnego minimum sprzętu znajdującego się w wypożyczalni SCWEW 

c) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące niniejszej części zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy skierują do realizacji koordynacji ww. 
sieci tematycznej nr 3, koordynatora o poniższych kompetencjach i doświadczeniu: 

- Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie. 
- Doświadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci współpracy w ostatnich 5 latach. 
- Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub seminariów i/lub warsztatów z zakresu edukacji 
włączającej, z uwzględnieniem znajomości narzędzi diagnozujących potrzeby rozwojowe i edukacyjne 
dzieci/uczniów i oceny funkcjonalnej min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach. 
- Znajomość specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placówki doskonalenia 
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz współpraca przynajmniej z jedną ze wskazanych 
instytucji, w ciągu ostatnich 3 lat. 
- Znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów prawa oświatowego, w tym w 
zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego.  
- Dobra znajomość platformy Moodle, umiejętność jej sprawnej obsługi  
- Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą ze 
szczególnym uwzględnieniem treści dotyczących wypożyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004  
- Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i 
finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca. 

 



 

 

6.4. Część 4 – Sieć tematyczna nr 4 -Formy pracy SCWEW, w tym superwizje i zajęcia 
modelowe 

a) Cel utworzenia sieci nr 4: Wspomaganie kadry SCWEW, poprzez wymianę 
doświadczeń, promowanie przykładów dobrych praktyk w realizacji wybranych form wsparcia 
dla nauczycieli przedszkoli/szkół ogólnodostępnych, w tym organizacji i realizacji zajęć 
modelowych i superwizji. 
b) Zakres tematyczny sieci nr 4: 

- wprowadzenie pojęcia superwizji jako jednej z form wsparcia oferowanych przez SCWEW. 
- określenie obszarów wsparcia superwizyjnego] 
- zaprezentowanie i omówienie podstawowych technik i narzędzi stosowanych w superwizji, 
- zaprezentowanie i omówienie praktycznych przykładów działania superwizyjnego, 
- ujednolicenie zasad i procedur realizacji zajęć modelowych i superwizji jako form działalności 
SCWEW, 
- zaprezentowanie i omówienie wymogów, jakie powinny spełniać wzorcowe zajęcia 
dydaktyczne, zajęcia modelowe oraz superwizje, 
- zaprezentowanie i omówienie przykładów scenariuszy zajęć/lekcji modelowych prowadzonych 
z grupą zróżnicowanych potrzebach. 

c) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące niniejszej części zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy skierują do realizacji koordynacji ww. 
sieci tematycznej nr 4, koordynatora o poniższych kompetencjach i doświadczeniu: 

- Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie.  
- Doświadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci współpracy w ostatnich 5 latach. 
- Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub seminariów i/lub warsztatów z zakresu edukacji 
włączającej, z uwzględnieniem tematyki superwizji i metodyki zajęć modelowych min. 50 godzin 
dydaktycznych w ostatnich 2 latach. 
- Znajomość specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placówki doskonalenia 
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz współpraca przynajmniej z jedną ze wskazanych 
instytucji, w ciągu ostatnich 3 lat. 
- Znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów prawa oświatowego, w tym w 
zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego. 
- Dobra znajomość platformy Moodle, umiejętność jej sprawnej obsługi. 
- Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą ze 
szczególnym uwzględnieniem treści dotyczących wypożyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004 
- Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i 
finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca. 

6.5. Cześć 5 – Sieć tematyczna nr 5 - Współpraca SCWEW z partnerami zewnętrznymi, w tym 
ekspertami, Poradniami psychologiczno – pedagogicznymi, Bibliotekami publicznymi, uczelniami 
oraz przedstawicielami innych resortów. 

a) Cel utworzenia sieci nr 5: Wypracowanie zasad, możliwości i obszarów współpracy 
ekspertów SCWEW z przedstawicielami instytucji zewnętrznych, w tym z innych resortów. 
b) Zakres tematyczny sieci nr 5: 

 



 

 

- określenie wspólnych obszarów działania, wspólnych celów i wzajemnych oczekiwań SCWEW 
i partnerów zewnętrznych, 

- wypracowanie zasad współpracy SCWEW z podmiotami zewnętrznymi, zaprezentowanie 
przykładów dobrych praktyk we współpracy między instytucjami, 

- wypracowanie wzorów formularzy, dokumentów regulujących zasady współpracy, np. wzoru 
porozumienia. 

c) Warunki udziału w postępowaniu dotyczące niniejszej części zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy skierują do realizacji koordynacji ww. 
sieci tematycznej nr 5, koordynatora o poniższych kompetencjach i doświadczeniu: 

- Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie. 
- Doświadczenie w koordynowaniu min. 1 sieci współpracy w ostatnich 5 latach. 
- Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń i/lub seminariów i/lub warsztatów z zakresu edukacji 

włączającej, z uwzględnieniem tematyki związanej ze współpracą lokalną i międzyresortową 
min. 50 godzin dydaktycznych w ostatnich 2 latach. 

- Znajomość specyfiki pracy poradni psychologiczno-pedagogicznej i/lub placówki doskonalenia 
nauczycieli i/lub biblioteki pedagogicznej oraz współpraca przynajmniej z jedną ze wskazanych 
instytucji, w ciągu ostatnich 3 lat. 

- Znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów prawa oświatowego, w tym w 
zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego  

- Dobra znajomość platformy Moodle, umiejętność jej sprawnej obsługi. 
- Znajomość Modelu Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą ze 

szczególnym uwzględnieniem treści dotyczących wypożyczalni - https://www.ore.edu.pl/wp-
content/plugins/download-attachments/includes/download.php?id=31004 

- Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w zakresie sytuacji ekonomicznej i 
finansowej, których spełnienie ma wykazać Wykonawca. 

7. Wymagania formalne dotyczące przygotowania materiałów w ramach sieci tematycznych 
współpracy i samokształcenia 

7.1. Materiały opracowywane przez Wykonawcę winny być uprzednio zaakceptowane przez 
Zamawiającego. Materiał winien zostać dostarczony do Zamawiającego w formie elektronicznej, w 
pliku w formacie MS Word (doc/docx) oraz pdf jak też dodatkowo w innej formie elektronicznej, 
jeśli wymagana jest przez zawartość materiału, np. narzędzia online, lub prezentacje na spotkania. 
7.2. Materiał winien zostać sformatowany przez Wykonawcę, tj. np. winien zostać zastosowany 
automatyczny spis treści, uspójnione formaty nagłówków, list, kolorów tekstu etc.  
7.3. Tytułów aktów prawnych winny zostać zapisane kursywą; lokalizacja aktu wg wzoru: Dz.U. Nr 
15 z 2008 r., poz. 555.; najnowsze wg wzoru: Dz.U. z 2015 r., poz. 1872. Wykonawcę obowiązuje 
podawanie lokalizacji powoływanego aktu prawnego a także sprawdzenie jego aktualności). 
7.4. Wykonawca musi dostarczyć wykaz praw autorskich dla każdego zasobu umieszczonego w 
materiale (w tym imię i nazwisko autora, źródło, z którego pozyskano zasób, typ licencji lub praw 
autorskich, data dostępu, strona w przesłanym pliku -materiale) w formie tabeli (MS Word 
.doc/.docx lub MS Excel .xls/.xlsx) zawierającej wszystkie wymagane informacje. 
7.5. Materiały/zasady/procedury powinny być przygotowane zgodnie z aktualnym standardem 
dostępności WCAG 2.1. 
7.6. Majątkowe prawa autorskie do całości opracowanego materiału winny zostać przekazane 
Zamawiającemu na etapie realizacji zamówienia. 
 
 



 

 

IV. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia 

1. Zamawiający przewiduje świadczenie niniejszej usługi z możliwością jej podziału na części w 
ramach, których Wykonawcy mogą składać oferty oddzielnie na poszczególne sieci tematyczne 
współpracy i samokształcenia.  
2. Zamawiający przewiduje świadczenie usługi na podstawie umowy zlecenie w przypadku osoby 
fizycznej lub z na podstawie umowy na realizację przedmiotowej usługi z podmiotem dysponującym 
zasobami kadrowymi, zgodnie z wymaganiami, o których mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.  
3. Zamawiający przewiduje świadczenie usługi poza siedzibą Zamawiającego, według przyjętego 
harmonogramu prac, o którym mowa w pkt. 5.2 rozdziału III zapytania ofertowego, opracowanego 
przez Wykonawcę na etapie realizacji zamówienia. 
4. Planowany termin realizacji usługi to okres od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2023 r. 
5. Zamawiający przewiduje możliwość organizacji spotkań konsultacyjnych z Wykonawcą w 
zależności od potrzeb każdej ze Stron. Spotkania mogą przyjmować formę spotkań zdalnych lub 
stacjonarnych. Zamawiający w przypadku spotkań stacjonarnych nie pokrywa kosztów dojazdu do 
siedziby Zamawiającego.  
6. Zamawiający przewiduje wypłatę wynagrodzenia każdorazowo na podstawie prawidłowo 
wystawionego częściowego protokołu odbioru prac zatwierdzonego przez Zamawiającego a w 
następstwie powyższego prawidłowo wystawionego/ wystawionej rachunku/faktury, które to 
Wykonawca przekaże Zamawiającemu po akceptacji częściowego protokołu odbioru. 

V. Wymagania dotyczące składania ofert:  
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  
3. Oferta powinna być złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 
zapytania ofertowego. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia formularza ofertowego poprzez 
wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreślenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest 
wykreślanie, usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych w formularzu.  
5. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  
6. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w związku z realizacją 
zamówienia. Ceną oferty jest cena brutto. Cenę brutto należy obliczyć poprzez powiększenie Ceny 
netto (stanowiącej podsumowanie iloczynów ilości i cen jednostkowych określonych przez 
Wykonawcę) o kwotę: należnego podatku VAT (w przypadku czynnego podatnika) wyliczoną na 
podstawie prawidłowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiający wskazuje, że dla przedmiotu 
zamówienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia podmiotowego Wykonawca 
zobowiązany jest do wskazania podstawy prawnej zwolnienia. Natomiast w przypadku osoby fizycznej 
nieprowadzącej działalności gospodarczej, cena brutto zawiera obligatoryjnie obciążenia 
publicznoprawne po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, w szczególności zaliczkę na podatek 
dochodowy oraz składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne. 
7. Podpisaną przez osoby upoważnione ofertę należy złożyć w formie skanu nieprzekraczalnym 
w terminie do dnia 13 kwietnia 2023 r. do g. 16:00  na adres: 
anna.aleksandra.wesolowska@ore.edu.pl. 
8. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostaną rozpatrzone. 

 



 

 

9. Przez pojęcie „osoby upoważnione” należy rozumieć osoby wskazane jako uprawnione do 
reprezentacji Wykonawcy nie będącego osobą fizyczną, osoby fizyczne działające w imieniu własnym 
lub pełnomocników. W przypadku pełnomocnika wymagane jest złożenie skanu pełnomocnictwa, z 
którego treści będzie wynikać umocowanie co najmniej do podpisania i złożenia oferty.  
10. Zamawiający samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru 
Sądowego lub informację z Centralnej Ewidencji i Informacji  Działalności Gospodarczej dotyczące 
Wykonawców, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i złożenia oferty. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny 
poprzez wezwanie Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia oferty 
dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowej nie mogą 
być wyższe niż zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie złoży oferty dodatkowej 
Zamawiający uzna za wiążącą ofertę złożoną pierwotnie.  
12. Jeżeli cena najwyżej ocenionej oferty będzie przekraczała kwotę przeznaczoną na 
sfinansowanie zamówienia, Zamawiający przed podjęciem decyzji o unieważnieniu postępowania, 
wezwie Wykonawcę do złożenia oferty dodatkowej. Jeżeli cena oferty dodatkowej będzie niższa niż 
kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający dokona wyboru tej oferty.  
13. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą: 

a) oczywistych omyłek pisarskich;  
b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;  
c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.  
 

14. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w ust. 13. 
15. Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeżeli:  

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;  
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji;  
3) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia;  
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zgłosił sprzeciw na 
poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 13 lit c); 
5) ceny złożonych ofert dodatkowych są takie same; 
6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.  
 

16. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami określonymi w 
zapytaniu ofertowym. 
17. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawców do uzupełnienia oferty, 
w szczególności o brakujące lub prawidłowe dokumenty, pełnomocnictwa  i oświadczenia wyznaczając 
w tym celu odpowiedni termin, chyba że mimo ich złożenia oferta lub wniosek Wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie lub zamknięcie postępowania, lub oferta nie może 
zostać wybrana jako najkorzystniejsza.  

 

 



 

 

18. Zamawiający może wezwać, także w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 
dotyczących wymaganych oświadczeń lub dokumentów. 
19. Uzupełnienie oferty lub wniosku lub nadesłanie wyjaśnień po upływie terminu jest 
nieskuteczne. 
 
VI. Kryterium oceny ofert:  
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich 
wagi odrębnie dla każdej z części zamówienia:  

Nr Nazwa Kryterium 

1 Cena brutto – 100% 
 

Kryterium „Cena brutto” będzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawcę  
w ofercie ceny brutto wykonania zamówienia. 

2. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, niepodlegającą odrzuceniu, z najniższą ceną w 
ramach każdej z części. 
3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 
ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
4. Zamawiający unieważnia w całości lub części postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego, w szczególności jeżeli:  

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegającego 
wykluczeniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i nie możliwe lub niecelowe jest zwiększenie 
kwoty; 
3) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego lub jego wykonanie nie leży w interesie Zamawiającego;  
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą. 
 

5. Zamawiający na każdym etapie może zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podając przyczyny.  
6. Zamawiający zawiadamia Wykonawców o unieważnieniu lub zamknięciu postępowania bez 
dokonania wyboru oferty – zamieszczając odpowiednią informację na stronie internetowej 
Zamawiającego. 
 
VII. Tryb udzielania zamówienia  

Postępowanie o udzielanie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania 
zamówień w Ośrodku Rozwoju Edukacji, do których nie stosuje się ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 
 
 



 

 

VIII. Klauzula informacyjna  

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w 
Warszawie informuje, że: 

1. Administratorem państwa danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju 
regionalnego, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z 
Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: 
kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby 
Administratora; 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez 
e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby 
Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie 
możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl; 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Administrator może 
również przetwarzać dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 , w zakresie w jakim jest to 
niezbędne dla realizacji tego celu, przede wszystkim: 
- aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie 

kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, 
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjnopromocyjnych, 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, 

- zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do 
publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu 
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020; 

4. Podanie danych jest wymogiem niezbędnym do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. 
Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym 
uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014-2020; 

5. Państwa dane osobowe zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwu Edukacji i 
Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym 
jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane 
osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie 
Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020; 

6. Odbiorcami państwa danych osobowych będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz 
administratora; 

7. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym 
mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z 
przepisów prawa; 

8. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie 
będą profilowane; 



 

 

9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej; 

10. W związku z przetwarzaniem państwa danych osobowych, przysługują państwu następujące 
uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub 
ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

11. Zakres Państwa danych osobowych przetwarzany przez administratora obejmuje wyłącznie 
dane kontaktowe; 

12. Państwa dane osobowe zostały pozyskane przez administratora z powszechnie dostępnych 
źródeł (Internet). 

IX. Uwagi końcowe 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia bez 
podawania przyczyny na każdym etapie postępowania. 
2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału 
w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne 
roszczenia z tytułu zamknięcia lub unieważnienia postępowania przez Zamawiającego. 
4. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie 
analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie.  
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 
przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

 

6. Wynagrodzenie będzie płatne  w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez Wykonawcę 
od dnia dostarczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
7.  Z wykonania umowy strony sporządzą protokół odbioru stanowiący załącznik nr ….. do 
umowy. 
 
 
 
X.  Załączniki 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 
2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy; 

 
 
 
 
 


