ZAPYTANIE OFERTOWE 7/20/2023

I. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na ustuge:
a) sktadu — redakcji technicznej, przygotowania wersji elektronicznej,
b) korekty po skfadzie,
c) druku oraz dostawy do siedziby Zamawiajgcego szesciu numerdw czasopisma
»WychowujMY!”
Il. Osoba nadzorujgca realizacje zamdwienia ze strony Zamawiajacego:

Marzena Odzimek-Jarosinska, tel. 22 345 37 00, wew. 580, e-mail: marzena.odzimek-

jarosinska@ore.edu.pl

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1 — OPZ WychowujMY!):

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga: sktadu — redakcji technicznej, przygotowania wersji
elektronicznej, korekty po sktadzie, druku oraz dostawy do siedziby Zamawiajgcego szesciu

III

numerdéw czasopisma ,, WychowujMY!” wedtug wytycznych:

a) Zamodwienie podstawowe: naktad 2 tys. egzemplarzy x 6 numerdéw czasopisma;
b) Zamodwienie opcjonalne: naktad 500 sztuk egzemplarzy x 6 numerdéw czasopisma;
Informacja o przewidywanym skorzystaniu z prawa opcji.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w art. 441
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zamawiajgcy moze skorzystac z prawa opcji
w nastepujgcych okolicznosciach:

a) Zamawiajgcy bedzie posiadat odpowiednie $srodki finansowe;

b) Prawo opcji polegac bedzie na dokonywaniu druku i dostawy czasopisma
WychowujMY!: zamodwienie opcjonalne w naktadzie 500 szt. egzemplarzy kazdego
numeru czasopisma w okreslonych terminach, wskazanych w Zatgczniku nr 1 — OPZ
WychowujMY!, pkt 8.f.;

c) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji polegajgcego na
dokonywaniu druku i dostawy w naktadzie 500 szt. egzemplarzy kazdego
wskazanego numeru czasopisma WychowujMY!, od Nr 7(10)/2023 do Nr
12(15)/2023) w okreslonych terminach, jak w Zatgczniku nr 1 — OPZ WychowujMY!,
pkt 8.f.;
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ nieskorzystania z prawa opcji.

Druk i dostawa wskazanego przez Zamawiajgcego numeru czasopisma w ramach
prawa opcji bedg mozliwe tylko w terminach realizacji poszczegdlnych pozycji
wydawniczych czasopisma WychowujMY!, jak w Zatgczniku nr 1 — OPZ
WychowujMY!, pkt 8.f.;

Oswiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji druku oraz dostawy do siedziby
Zamawiajgcego wskazanego numeru czasopisma zostanie ztozone Wykonawcy do 7
dni przed przystapieniem Wykonawcy do realizacji ustugi, zgodnie z ustalonymi
terminami w OPZ (Zatgcznik nr 1 — OPZ WychowujMY!, pkt 8.f.) w formie
elektronicznej na podany przez Wykonawce adres mailowy.

W przypadku braku ztozonego oswiadczenia przez Zamawiajacego, ustuga —
zamowienie opcjonalne: naktad 500 szt. egzemplarzy nie bedzie realizowana przez
Wykonawce. Wykonawca zrealizuje ustuge —zamdwienie podstawowe: naktad 2
tys. egzemplarzy.

W przypadku ztozonego oswiadczenia przez Zamawiajgcego, ustuga — zamowienie
opcjonalne: naktad 500 szt. egzemplarzy bedzie realizowana przez Wykonawce
tacznie z ustugg — zamdwienie podstawowe: naktad 2 tys. egzemplarzy. Wykonawca
zrealizuje tgcznie ustuge w naktadzie 2,5 tys. egzemplarzy.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zamdwienia opcjonalnego w ramach prawa
opcji w okresie obowigzywania umowy.

Zamowienia w ramach prawa opcji bedg ptatne na podstawie faktur wystawionych
za kazde zamdwienie.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego
w przypadku, gdy Zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta.

3. Termin realizacji do dziewieciu miesiecy od podpisania umowy.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia:

O udzielenie Zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

a)

b)

d)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie stawia warunku
w powyzszym zakresie;

posiadania wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania Zaméwienia — Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;
sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie.

V. Wymagania dotyczgce sktadania ofert:
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11.

12.

13

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofaé oferte.
Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu Oferta Wykonawcy stanowigcym zatacznik nr
2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidlowego wypetnienia formularza Oferty
Wykonawcy poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub
zaznaczenie. Niedopuszczalne jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczen
zawartych w formularzu.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie
powinno by¢ ztozone wraz z oferta.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku
z realizacjg zaméwienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez
powiekszenie Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczyndw ilosci i cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong
na podstawie prawidtowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajgcy wskazuje, ze
dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia
podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej
zwolnienia.

Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.03.2023 r. do godziny 10.00 na adres mailowy:
marzena.odzimek-jarosinska@ore.edu.pl

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,,0soby upowaznione” nalezy rozumie¢ osoby wskazane jako uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy niebedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu
wiasnym lub petnomocnikéw. W przypadku petnomocnika wymagane jest ztozenie skanu
petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania
i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego
Rejestru Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej dotyczagce Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania
i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny
poprzez wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia
oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie
dodatkowej nie mogg by¢ wyisze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy
Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej Zamawiajgcy uzna za wigzgcg oferte ztozong
pierwotnie.

.Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na

sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu
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postepowania, wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty
dodatkowej bedzie nizsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia,
Zamawiajgcy dokona wyboru tej oferty.
14. Zamawiajgcy moze dokona¢ poprawek w ofercie wyfacznie tych, ktére dotycza:
a) oczywistych omytek pisarskich;
b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
15. Zamawiajacy informuje Wykonawcdow o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.
16. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia;
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 13 lit c);
5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;
6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.
17. Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami
okres$lonymi w zapytaniu ofertowym.
18. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwac¢ Wykonawcow do uzupetnienia
oferty, w szczegdlnosci o brakujace lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa
i oswiadczenia wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
lub zamkniecie postepowania, lub oferta nie moze zostaé wybrana jako najkorzystniejsza.
19. Zamawiajgcy moze wezwad, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentow.
20. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest
nieskuteczne.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria
i ich wagi:

Nr Nazwa Kryterium

1 Cena brutto — 100%




Kryterium ,,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamodwienia.

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, niepodlegajgcg odrzuceniu, z najnizsza

cena.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera

oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy uniewaznia w cafosci lub czesci postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i niemozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkng¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajac przyczyny.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcéw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania

bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamdéwienia
Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu

udzielania zaméwien w Osrodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych.

VIII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w

Warszawie informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedziba
w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 345 37 00;

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan
skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa
Zamowien Publicznych lub przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty
upowaznione na podstawie przepisOw prawa, a takze podmioty swiadczgce ustugi na
rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umow;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakoniczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych jest dobrowolne ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym réwniez profilowaniu;

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

9. W 2zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich
usuniecia oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

(W przypadku wysytki zapytania na pozyskany wcze$niej adres e-mail wykonawcy)

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju
Edukacji w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedziba
w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 345 37 00;

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan
skontaktowad
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa
Zamowien Publicznych lub przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty
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11.

upowaznione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz
administratora na podstawie zawartych z nim umow;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakonczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w celu
wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym réwniez profilowaniu;

Dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich
usuniecia oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzany przez administratora obejmuje
wyfacznie dane kontaktowe;

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane przez administratora z powszechnie
dostepnych zrédet (Internet).

IX. Uwagi konncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie
za odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez
Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdw dokumentow, wykazéw, danych i informacji.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez
Wykonawce od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury
VAT.
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7. Z wykonania umowy strony sporzgdzg protokot odbioru stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
umowy.

IX. Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 — OPZ WychowujMY!
2. Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
3. Zatgcznik nr 3 —Wz6r umowy
4. Zatacznik nr 4 — do zapytania ofertowego

SPOrZAAZit: vt
(data, podpis, pieczgtka)

SPrawdzit: c.ooveeeieeece e
(kierownik komarki organizacyjnej/data, podpis, pieczqgtka)

Warszawa, .....cccceevvneenns r.

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczgtka)



