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Charakterysiyka stanowiska:

(krétki opis procedur lub rodzaju wykonywanych prac, elementy wyposazenia, podstawowe czynnosel i czas ich wykonywania)

Wykonuje prace poligraficzne tj. drukowanie, kopiowanie i skanowanie dokumentow. Obstuguje maszyny drukujace oraz maszyny do oprawy
oraz zszywania dokumentdw i krajarke, Pomoc w pakowaniu i wysylce wydawnictwa, prace kancelaryjne, prowadzenie, przechowywanie i
rejestrowanie dokumentacji zgodnie z instrukcja elektronicznego zarzgdzania dokumentacja (EZD)

Wyposazenie: urzadzenia poligraficzne

Wymagania ogdlne

Szkolenia z zakresu bhp

Instruktaz ogdélny

Przed dopuszczeniem do pracy

Instruktaz stanowiskowy

Przed dopuszczeniem do pracy

Szkolenie okresowe

Co 6 lata

Profilaktyczne badania Wstepne Przed dopuszczeniem do pracy
lekarskie Okresowe Decyzja lekarza medycyny pracy
Kwalifikacyjne

Wymagania zawodowe

Zgodnie z Opisem Stanowiska Pracy
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Konsultacje z przedstawicielami pracownikow

Uzgodniono z przedstawicielami pracownikéw:

Piotr Matuszak — Spoteczny Inspektor Pracy

Monika Skrocka — Przedstawiciel pracownikéw
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Anna Susek — Przedstawiciel pracownikéw
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