Zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr 4/2023

Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
zdnia 24 stycznia 2023 r.

Regulamin Komisji Konkursowej

do oceny wnioskéw grantowych zgtoszonych w ramach projektu grantowego ,, Wsparcie placowek

1.
1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w realizacji zadan zwigzanych
z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztafcenia na odlegto$¢”

§1
Postanowienia ogodlne

Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczajg:

Cztonek KK — osoba bedgca pracownikiem ORE, dokonujaca oceny formalnej wnioskéw
grantowych.

Deklaracja poufnosci — dokument sktadany przez osoby uczestniczace w posiedzeniach KK.
Ekspert wewnetrzny — osoba bedgca pracownikiem ORE, dokonujgca oceny merytorycznej
wnioskdéw grantowych.

Ekspert zewnetrzny — osoba niebedaca pracownikiem ORE, wytoniona w drodze otwartego
naboru, dokonujaca na podstawie umowy cywilnoprawnej oceny merytorycznej wnioskéw
grantowych.

Grantobiorca — organ prowadzacy publiczny lub niepubliczny, wybrany przez Grantodawce
w drodze otwartego konkursu grantowego i realizujgcy przedsiewziecie grantowe

na podstawie umowy o powierzenie grantu.

Grantodawca — Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie (dalej ORE), ktéry realizuje projekt
w trybie nadzwyczajnym pn. Wsparcie placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek
pedagogicznych w realizacji zadar zwigzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli

w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosc¢ na podstawie decyzji Ministra Edukacji Narodowej
nr UDA-POWR.02.10-00-0008/20-00 z dnia 31.08.2020 r. w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Karta oceny formalnej — dokument zawierajagcy wyniki oceny formalnej wniosku
grantowego dokonanej przez cztonka KK, sktada sie z informacji o spetnianiu kryteriéw
formalnych

i kryteriow dostepu oraz informacji, czy wniosek zostanie przekazany do oceny
merytorycznej wraz z uzasadnieniem. Wzdr stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu Konkursu.
Karta oceny merytorycznej — dokument zawierajacy wyniki oceny merytorycznej wniosku
grantowego dokonanej przez eksperta, sktada sie z oceny punktowe] w poszczegélnych
kategoriach oceny i uzasadnienia przyznanej punktacji. Wzdr stanowi zatgcznik nr 4

do Regulaminu Konkursu.

Komisja Konkursowa (dalej KK) — komisja powotana do dokonania oceny formalnej

i merytorycznej wnioskdw grantowych w ramach projektu grantowego ,Wsparcie
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placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w realizacji zadar zwiazanych
Z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosé”.

10) Oswiadczenie o bezstronnosci — dokument sktadany przez cztonka i eksperta oceniajacego

wniosek w ramach KK przed przystapieniem do oceny, stwierdzajacy, ze nie zachodzi zadna
z okolicznosci powodujacych wylgczenie go od udziatu w ocenie grantu na podstawie

art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
oraz ze nie zachodza zadne okoliczno$ci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
jego bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie lub podmiotu,
ktéry ztozyt wniosek bedacy przedmiotem oceny. Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej.

11)  Realizator — publiczna lub niepubliczna placéwka doskonalenia nauczycieli, oddziat/wydziat

zamiejscowy  PDN, biblioteka pedagogiczna lub iej filia, wskazana przez
Whioskodawce/Grantobiorce we whniosku grantowym do realizacji przedsiewziecia
grantowego

12) Wniosek grantowy — wniosek zfozony przez Wnioskodawce o przyznanie grantu na

13)

wsparcie nauczycieli prowadzacych zdalng edukacje w przedszkolach i szkotach przez
placowki doskonalenia nauczycieli i biblioteki pedagogicznej .

Whioskodawca — publiczny bad: niepubliczny organ prowadzacy placéwke doskonalenia
nauczycieli lub/i biblioteke pedagogiczna, ubiegajacy sige o przyznanie grantu na podstawie
whiosku grantowego.

§2.
Sktad Komisji Konkursowej

Komisje Konkursowa (KK) powotuje Dyrektor ORE lub osoba przez niego upowazniona.

Nadzér nad pracami KK sprawuje kierownik projektu,

KK powotywana jest przed rozpoczeciem oceny wnioskéw grantowych,

KK powotywana jest na caty okres trwania konkursu, przy czym dopuszczalne jest rozszerzanie

lub zmiana sktadu KK w trakcie trwania oceny wnioskdw ztozonych w ramach konkursu.

Liczba cztonkéw KK jest uzalezniona od potrzeb (liczby wnioskéw ztozonych w ramach naboru),

jednakze wynosi nie mniej niz 6 oséb.

W sktad KK wchodza:

1) Przewodniczacy, Sekretarz oraz ich Zastepcy (o ile zostali powotani),

2) Obligatoryjnie — przedstawiciel Zespotu Radcdw Prawnych,

3) Obligatoryjnie — eksperci wewnetrzni i zewnetrzni, cztonkowie KK.

Eksperci wewnetrzni i zewnetrzni oceniajacy wnioski merytorycznie powinni posiada¢

kwalifikacje odpowiadajace specyfice i zakresowi konkursu, w szczegdlnosci:

1) wyksztatcenie wyisze minimum | stopnia,

2) doswiadczenie w merytorycznej ocenie wnioskéw o dofinansowanie lub/i o nadanie
certyfikatu lub/i o przyznanie grantu lub/i pokrewnych wnioskéw podlegajacych ocenie
merytorycznej w oparciu o ustalone kryteria i wytyczne,

3) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z obszarem edukacji, w tym doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

4) znajomos¢ kryteriéw oceny merytorycznej grantow konkursowych finansowanych
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10.

w ramach projektu grantowego "Wsparcie placowek doskonalenia nauczycieli i bibliotek
pedagogicznych w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli
w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosc”.
Kompetencje powotanych przez ORE ekspertow sg weryfikowane przy powotaniu sktadu KK.
Osoby wchodzgce w sktad KK sg zobowigzane do zachowania poufnosci i bezstronnosci,
co potwierdzajg w formie pisemnego oswiadczenia.
Osoba wchodzaca w sktad KK informuje niezwtocznie ORE o wszelkich okolicznosciach, ktdre
powoduja zaprzestanie spetniania przestanek, o ktérych mowa w ztozonych o$wiadczeniach.

§3
Przewodniczacy Komisji Konkursowej

Do kompetencji Przewodniczacego KK nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami KK,

2) zapewnienie podczas prac KK zasad bezstronnosci i przejrzystosci oceny formalnej
i merytorycznej wnioskdw grantowych,

3) nadzdr nad stosowaniem i przestrzeganiem postanowieri niniejszego regulaminu przez
wszystkich cztonkdw KK,

4) nadzdr nad dokumentacjg zwigzang z pracami KK,

5) wnioskowanie o dokonanie trzeciej oceny wniosku przez eksperta,

6) podejmowanie decyzji o sposobie rozstrzygniecia oceny wnioskéw w przypadku réznicy
stanowisk ekspertow skutkujgcej koniecznoscig dokonania trzeciej oceny wniosku,

7) podpisywanie pism do Wnioskodawcow zwigzanych z oceng wnioskow grantowych,
w tym zawiadomienie o wynikach oceny, brakach formalnych we wniosku, uzupetnieniu
dokumentacji, ztozeniu wyjasnien,

8) przekazywanie dyrektorowi ORE notatki wraz z projektem listy rankingowej w celu jej
zatwierdzenia,

9) opracowanie Rejestru wnioskéw grantowych.

Przewodniczacy KK ma obowigzek przekazania ekspertom oceniajgcym wnioski informacji

dotyczacych wymogow, jakie musi spetnia¢ wniosek grantowy, w szczegdlnosci informacji

na temat procedur oceny oraz cbowigzujgcych w konkursie kryteriéw wyboru grantéw.

Przewodniczagcy KK w razie koniecznosci moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkow KK swojego

Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia (zatgcznik nr

5). Zastepca kieruje praca KK pod nieobecno$¢ Przewodniczgcego. Postanowienia § 3 ust. 1

pkt. 1-9 stosuje sie odpowiednio.

Przewodniczacy KK moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkdw KK, bedacych pracownikami ORE,

zastepce Sekretarza. Wyznaczenie zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia

(zatacznik nr 5). Zastepca Sekretarza odpowiada za strone organizacyjng pracy KK.

Postanowienia § 4 ust. 1 pkt. 1-15 stosuje sie odpowiednio.

§4.
Sekretarz Komisji Konkursowej

Sekretarz jest odpowiedzialny za:
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1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

przygotowanie informacji o porzadku posiedzenia KK,

przygotowanie materiatéw niezbednych podczas posiedzenia KK, w tym listy wnioskow
skierowanych na KK, listy obecnosci, oswiadczen dla cztonkdw KK,

poinformowanie cztlonkow, ekspertow wewnetrznych i zewnetrznych o planowanym
terminie pracy KK,

rejestrowanie wynikow procedury przypisania wnioskdw osobom oceniajgcym wnioski,
dokonywanie weryfikacji wypetnionych Kart oceny formalnej i merytorycznej pod wzgledem
formalnym,

sprawdzenie, czy w dokonanych ocenach wniosku nie wystgpity rozbieznosci w ocenie
dokonanej przez oceniajacych w karcie oceny merytorycznej oraz — w razie koniecznosci —
skierowanie Wniosku do rozstrzygniecia przez Przewodniczacego,

obliczenie koncowej punktacji dotyczacej oceny wniosku,

przygotowywanie notatek z rozstrzygniecia i przedstawienie ich do podpisu
Przewodniczgcemu KK,

rejestrowanie catego procesu oceny wnioskéw, gromadzenie dokumentacji, w tym
wypetnionych kart oceny formalnej i merytorycznej, notatek, podpisanych deklaracji
poufnosci i bezstronnosci i innych dokumentéw z prac KK, przechowywanie i porzgdkowanie
dokumentacji w wersji papierowej, przechowywanej w biurze projektu oraz na dysku
wspolnym PDNIBP,

rejestracja pism przychodzacych i wychodzacych, dotyczacych konkursu,

wysytka korespondencji dotyczacej konkursu do Wnioskodawcow,

przygotowanie protokotu z prac KK,

przygotowanie projektu list rankingowych,

przygotowanie projektu notatki do dyrektora ORE,

nadzdr nad aktualizacjg Rejestru wnioskéw grantowych.

§5.
Zadania Komisji Konkursowej

Do obowigzkow cztonkéw KK nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

udziat w posiedzeniach KK,

przeprowadzenie oceny formalnej wnioskdw grantowych ztozonych w ramach konkursu,
przygotowanie wezwania do ztozenia wyjasnien,

opracowanie wyjasnien i szczegdtowego uzasadnienia w przypadkach wniesienia
odwotania od wynikéw oceny formalnej wniosku,

dokonywanie ponownej oceny formalnej w przypadku wystgpienia uchybien formalnych
we whiosku,

przygotowanie zawiadomienia o wyniku oceny formalnej wniosku grantowego,

ztozenia kazdorazowo odpowiedniego oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci

w odniesieniu do Wnioskodawcy,

niepodejmowania nieuprawnionych kontaktow z Wnioskodawca,

niepodejmowania jakiejkolwiek pracy zarobkowej zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia
grantowego, ktdre oceniat,

10} aktualizacja informacji o przebiegu oceny formalnej w Rejestrze wnioskéw grantowych
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Do obowigzkow ekspertéw wewnetrznych i zewnetrznych oceniajacych wnioski nalezy:

1) udziat w posiedzeniach KK,

2) ztozenie kazdorazowo odpowiedniego oswiadczenia o bezstronnoéci i poufnosci
w odniesieniu do Wnioskodawcy

3) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow grantowych ztozonych w ramach
konkursu w sposéb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg
i kryteriami oceny,

4) przygotowanie wyczerpujacego uzasadnienia przyznane] punktacji we wszystkich
czesciach oceny,

5) przygotowanie wezwania do ztozenia wyjasnien

6) dokonywanie ponownej oceny merytorycznej,

7) przeprowadzenie trzeciej oceny wniosku w przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy
ocenami dwdch ekspertéw wynosi co najmniej 30 punktéw,

8) opracowanie wyjasnien i szczegétowego uzasadnienia w przypadkach wniesienia
odwotania od oceny merytorycznej wniosku,

9) niepodejmowania nieuprawnionych kontaktéw z Wnioskodawcg,

10) przygotowanie zawiadomienia o wynikach oceny merytorycznej wniosku,

11) niepodejmowania jakiejkolwiek pracy zarobkowej zwigzanej z realizacja przedsiewziecia
grantowego, ktore oceniat,

12) ztozenia kazdorazowo odpowiedniego oswiadczenia o bezstronnoséci i poufnodci
w odniesieniu do Wnioskodawecy.

§6.
Posiedzenia Komisji Konkursowej

Posiedzenia KK odbywaja sie w cotygodniowych sesjach.

Komisja obraduje na posiedzeniach odbywajgcych sie w siedzibie ORE. W celu usprawnienia
procesu dokonywania oceny wnioskdw grantowych w ramach KK, ORE moze podjaé decyzje

0 odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny
catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym.

O terminach posiedzen cztonkowie KK informowani s przez Sekretarza KK na co najmniej 3 dni
kalendarzowe przed planowanym posiedzeniem.

Ekspertom zewnetrznym przystuguje wynagrodzenie za kazdg dokonang ocene zgodnie

z zasadami okreslonymi przez ORE w wysokosci okredlonej kazdorazowo w umowie
cywilnoprawnej.

Eksperci wewnetrzni bioracy udziat w posiedzeniach KK i procesie oceny wnioskéw, bedacy
personelem projektu, dokonujg oceny wnioskéw w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

Eksperci wewnetrzni biorgcy udziat w posiedzeniach KK i w procesie oceny wnioskéw nie
bedacy personelem projektu moga, na wniosek Kierownika projektu, otrzymaé z tytutu
przeprowadzenia oceny dodatkowe wynagrodzenie.

Udziat w posiedzeniu KK bedzie potwierdzony podpisem na liscie obecnosci, a w przypadku
uczestnictwa zdalnego przewodniczacy KK potwierdza obecnosé danego cztonka KK.
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Posiedzenie jest wazne, gdy uczestniczy w nim co najmniej 5 cztonkdéw KK,
w tym Przewodniczacy (lub jego Zastepca) oraz Sekretarz.

§7.

Zasada poufnosci i bezstronnosci prac Komisji Konkursowej

Cztonkowie KK nie moga by¢ zwigzani z Wnioskodawcami, ktérych wnioski sg oceniane w
ramach danej sesji KK stosunkiem osobistym lub stuzbowym w sposéb, ktéry budzitby
watpliwosci,

co do ich bezstronnosci. ‘

Kazdy ekspert przed przystapieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany podpisad
Oswiadczenie o bezstronnosci (zataczniki nr 3 i 4) i Deklaracje poufnosci (zatacznik nr 2) w
odniesieniu

do wnioskéw grantowych skierowanych do oceny w ramach tygodniowego naboru.
Niepodpisanie deklaracji pozbawia eksperta mozliwosci oceny tych wnioskéw. Deklaracje
poufnosci podpisujg wszyscy cztonkowie KK.

Lista wnioskéw grantowych (zawierajagca numer oferty, nazwe Whnioskodawcy, nazwe
realizatora, tytut grantu, wysoko$¢ wnioskowanej kwoty grantu skierowanych do oceny

w ramach danego tygodnia) jest udostepniana w formie elektronicznej do wiadomosci
cztonkom i ekspertom oceniajgcym podczas KK przed przystgpieniem odpowiednio do oceny
formalnej

lub merytorycznej w celu potwierdzenia bezstronnosci zgodnie z treécig Oswiadczenia

o0 bezstronnosci i stanowi zatacznik do protokotu z prac KK.

Wszystkie osoby biorace udziat w ocenie — cztonkowie KK sg zobowigzane do zachowania
poufnosci danych i informacji zawartych w dokumentach zwiazanych z ocena.

Informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej, do momentu zakoriczenia
przeprowadzania oceny merytorycznej w ramach KK, powinny by¢ udzielane wytacznie osobom
uczestniczgcym w KK.

Wszelkie dokumenty przedstawiane przez Wnioskodawcdéw, oceniane w trakcie trwania Fazy Ili
konkursu, do czasu zawarcia uméw o powierzenie grantu lub zakoriczenia naboru nie stanowig
informacji publicznej w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (t. jedn. Dz. U. 2 2022 r., poz. 902 z pSZn. zm.)

§8.
Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw

Oceny formalnej wnioskow dokonujg cztonkowie KK.

Ocena formalna dokonywana jest w zakresie kryteriow wskazanych w Karcie oceny formalnej.
Oceny merytorycznej wnioskow dokonujg eksperci wewnetrzni i zewnetrzni z wytgczeniem
Przewodniczgcego i Sekretarza.

Osoba oceniajgca podczas KK jest niezalezna co do treéci swoich ocen.

Kazdy cztonek KK zobowigzany jest do poinformowania Przewodniczagcego KK o prébie
wywierania nacisku.

Przedmiotem oceny merytorycznej sa wytacznie wnioski grantowe, ktére znalazly sie na licie
wnioskdw skierowanych do oceny merytorycznej tzn. kompletne i spetniajace kryteria
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10.

11.

12,

13.

14.
15.

16.

17,

18.

19.

formalne.

Ocena wnioskow odbywa sie w siedzibie ORE lub w innym miejscu wskazanym przez ORE,
zgodnie z § 2 pkt. 2 niniejszego Regulaminu.

Kazdy wniosek oceniany jest przez dwéch ekspertéw, wchodzacych w sktad KK wybranych
losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastepce. |

Sposob przyporzadkowania wnioskdw grantowych zostat okrelony w zataczniku nr 1

do niniejszego Regulaminu.

Oceny merytorycznej wniosku dokonuje sig za pomocg Karty zgodnie z kryteriami zawartymi

w Regulaminie konkursu i Procedurze Grantowe;.

Ocena merytoryczna dokonywana przez eksperta polega na przyznaniu punktacji, w postaci
liczb catkowitych w poszczegélnych kategoriach podlegajacych ocenie zawartych w Karcie
oceny merytorycznej, zgodnie z punktacja okreslong w dokumentacji konkursowej.

W przypadku, gdy ekspert stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdinych kryteridw formalnych
badz kryteriéw dostepu, a uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formainej,
wniosek, jako niepodlegajagcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.
Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie. Karte przekazuje Sekretarzowi KK. Przewodniczacy
niezwtocznie przekazuje wniosek do ponownej oceny formalnej.

Oceniajgcy dokonuje weryfikacji spetniania przez wniosek grantowy wszystkich kryteridéw
(dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wczeéniej ekspert uznat, ze wniosek nie spetnia co najmniej
jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej). Jesli ekspert
uzna, ze zapisy we wniosku grantowym s3 niezgodne z ktérymkolwiek kryterium,
weryfikowanym podczas oceny merytorycznej i/lub grant nie spetnia standardu minimum
realizacji zasady réwnosci szans kobiet i meiczyzn, odnotowuje ten fakt w Karcie. Spetnienie
powyzszego standardu oznacza uzyskanie przez wniosek minimum dwdch pozytywnych
odpowiedzi.

Maksymalina ocena za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 120 punktow.

Grant moze zostaC przyjety do dofinansowania, jesli $rednia arytmetyczna z dwdch ocen
wynosi minimum 60 punktéw oraz otrzyma przynajmniej 60% punktéw w poszczegdlnych
czedciach oceny merytorycznej.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkéw KK WYynosi co najmniej

30 punktéw, wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie przez eksperta KK, wybranego
losowo przez Przewodniczacego lub jego Zastepce.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego eksperta, ostateczng i wigzacy ocene grantu
stanowi srednia arytmetyczna sumy punktéw ogdtem za spetnianie ogolnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwéch oceniajacych,
ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego.

Jezeli roznice migdzy liczba punktow przyznanych przez trzeciego eksperta a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajgcych sg jednakowe, to ostateczng i wigzaca ocene
grantu stanowi suma $redniej arytmetycznej punktéw, ogétem za spetnianie kryteriow
merytorycznych, liczona na podstawie oceny trzeciego eksperta oraz oceny jednego z dwdch
oceniajacych pierwotnie wniosek - tego, ktory przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktéw.
Whioski, ktorych srednie arytmetyczne dokonanych ocen nie osiggng minimum 60 punktow
ogotem za spetnianie ogélnych kryteridw merytorycznych oraz co najmniej 60% punktéw
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21.

W poszczegolnych czgéciach oceny merytorycznej zostang odrzucone.
W  przypadku stwierdzenia niekompletnego  wypetnienia  Karty, niewystarczajacego
uzasadnienia dokonanej przez cztonka KK oceny, Przewodniczacy KK moze podjaé decyzje o:
1) zwréceniu Karty do poprawy przez eksperta,
2) skierowaniu wniosku do ponownej oceny, ktorg przeprowadza inny ekspert wybrany

w drodze losowania.
Koniecznos¢ dokonania ponownej oceny wniosku skutkuje brakiem prawa do wynagrodzenia
dla osoby, ktéra oceniata ten wniosek jako pierwsza.
Koricowe wyniki oceny wnioskéw stanowia podstawe do utozenia listy rankingowej - tj. listy
wnioskow, ktdére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej
liczby uzyskanych punktéw.
Ekspert potwierdza dokonanie oceny wniosku wlasnorecznym podpisem ztozonym na Karcie

oceny merytoryczne;.

§9.
Protokoét

Po zakoniczeniu posiedzenia KK, Sekretarz sporzadza protokdt, ktdry zawiera:
1) termin i miejsce posiedzenia KK,

2) liste cztonkéw bioracych udziat w posiedzeniuy,
3) listg ztozonych wnioskéw grantowych,
4) informacje o przypisaniu cztonkéw KK do oceny formalnej wnioskéw grantowych,
5) informacjg o wnioskach wymagajacych wyjasnienia w zakresie formalnym i podjetych
w tym zakresie dziataniach Komisji,
6) liste wnioskéw ocenionych formalnie oraz pozostajgcych w ocenie,
7) informacjg o przypisaniu ekspertéw do oceny merytorycznej wnioskdw grantowych,
8) informacje o wnioskach wymagajacych wyjasnienia w zakresie merytorycznym i

podjetych w tym zakresie dziataniach Komisji,

9) listg wnioskéw ocenionych merytorycznie oraz pozostajacych w ocenie,

10) informacje o proponowanej punktacji w zakresie oceny merytorycznej,

11) zestawienie wynikéw oceny merytorycznej w postaci projektu listy rankingowej
whnioskow ocenionych w trakcie prac KK,

12)  dokument o powotaniu KK wraz z lista jej cztonkow,

13) listy obecnosci KK,

14)  upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego/Zastepcy Sekretarza (w formie zatgcznika
do protokotu),

15)  zestawienie deklaracji poufnosci oséb uczestniczgcych w obradach KK, o$wiadczen
bezstronnosci ekspertdw podczas KK oraz deklaracji poufnoscii oéwiadczen
0 bezstronnosci ekspertéw opiniujacych wnioski grantowe,

16)  wypetnione Karty oceny formalnej oraz merytorycznej kazdego ocenianego podczas
posiedzenia KK wniosku grantowego lub informacje o miejscu ich przechowywania,

17) opis przebiegu pracy KK sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego poZniejsze
odtworzenie, zawierajacy w szczegélnosci opis zdarzen niestandardowych (protokoty,
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notatki itp.), ktére zaszty w trakcie prac KK, do ktérych mozna zaliczyé np.:
a) ujawnienie istniejgcego konfliktu intereséw i innych okolicznosci odnoszacych
sig do niewtasciwego sprawowania funkgji przez osoby uczestniczace w pracach
KK, wywieranie naciskéw na cztonkéw KK ze strony oséb i podmiotow
zewnetrznych lub wewnetrznych,
b) wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu pracy KK,
¢) roznice stanowisk dwéch ekspertéw albo jednego z dwoch ekspertéw i trzeciego
eksperta dotyczacych oceny wniosku,
18)  opis decyzji Przewodniczacego KK w przypadku réznicy stanowisk dwéch ekspertéw
lub jednego z dwdch ekspertéw i trzeciego eksperta, dotyczacych oceny wniosku
oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ocenie wniosku
wraz z uzasadnieniem.

2. Protokot z prac KK zatwierdzany jest przez Przewodniczacego KK.

3. Projekty listy rankingowej przedktadane sg niezwtocznie do zatwierdzenia Dyrektorowi ORE,
ktory zatwierdza liste w terminie 2 dni od daty jej przedtozenia. Zatwierdzona lista rankingowa
podiega niezwtocznemu ogtoszeniu na stronie internetowe;j.

4, Protokdt w wersji oryginalnej jest archiwizowany i przechowywany w ORE.

§10
Postanowienia koricowe

KK dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora ORE.

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Procedura przydzielania wnioskéw przygotowanych do oceny merytorycznej
i przyporzadkowywania ich ekspertom powotanym do KK

Zatgcznik nr 2 - Wzér deklaracji poufnosci dla cztonka KK z prawem dokonywania oceny
Zatacznik nr 3 - Wz6r o$wiadczenie eksperta o bezstronnodci

Zatacznik nr 4 - Wzdr oswiadczenie pracownika 10K o bezstronnosci

Zatycznik nr 5 - Wzér upowaznienia do zastepstwa Przewodniczacego/Sekretarza KK
Zatgcznik nr 6 — Wzor protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowej projektu

Zataeznik nr 7 — Wzdr czesciowej listy rankingowe;j
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Komisji Konkursowej

Procedura przydzielania wnioskéw grantowych do oceny formalnej i merytorycznej w ramach

dziatania KK

1. Proces przydzielania wnioskéw odbywa sie z wykorzystaniem systemu Witkac.pl, gdzie zostaty
ztoZzone wnioski grantowe oddzielnie dia kazdego naboru (rundy).

2. Lista cztonkdw KK, ekspertéw biorgcych udziat w ocenie whnioskéw, zostaje wprowadzona
do systemu w zaktadce osoby oceniajace.

3 Przyporzadkowanie oséb oceniajacych wnioski odbywa sie losowo za pomocg odpowiedniej
funkcjonalnosci systemu Witkac.pl z uwzglednieniem nastepujacych zatozen: dia jednego
whniosku grantowego ocena formalna — 1 osoba, ocena merytoryczna — 2 osoby.

4, Do oceny przekazywane s3 wnioski zgodnie z zafozeniami harmonogramu prac KK
stanowigcymi Zatgcznik 2 do Regulaminu otwartego konkursu grantowego

5. Przyporzadkowanie osdb oceniajgcych wnioski odbywa sie podczas posiedzenia Komisji

Konkursowej i przeprowadzone jest dla kazdego posiedzenia osobno.

0. Sekretarz odnotowuje na licie wyniki przyporzadkowania wnioskéw grantowych, imiona
i nazwiska os6b wylosowanych do oceny konkretnego wniosku,

7. Przypisanie osoby, ktéra przeprowadzi trzecig oceng odbywa sie z puli pozostatych ekspertow,
przy uwzglednieniu deklaracji gotowosci sporzadzenia oceny oraz wytaczeniu z losowania

ekspertow, ktérzy dokonywali oceny merytorycznej przedmiotowego wniosku.
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Zatgeznik nr 2
do Regulaminu Komisji Konkursowej
Wz6r deklaracji poufnosci dla cztonka KK z prawem dokonywania oceny

DEKLARACIJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko cztonka KK

Organizator konkursu: Osrodek Rozwoju Edukaciji

Nr rundy konkursowej

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z regulaminem Komisji Konkursowej, powotanej
wramach Projektu Wsparcie placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w
realizacji zadar zwiqzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztatcenia na
odlegfos¢ w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O¢ priorytetowa Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢ systemu
oswiaty

oraz zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowiazkéw w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg;

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych i
wytworzonych w trakcie wyboru wnioskéw grantowych w ramach prac Komisji Konkursowej
powotanej w ramach Projektu Wsparcie placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek
pedagogicznych w realizacji zadari zwiqzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w
prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosé, w szczegolnosci informacji i dokumentéw,
ktére stanowg tajemnice wynikajace z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informac;ji udostepnionych
mi w trakcie wyboru wnioskéw grantowych w ramach prac Komisji Konkursowej powotanej
w ramach Projektu Wsparcie placéwek doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w
realizacji zadan zwiqzanych z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu

ksztafcenia na odlegtosé.

, dn. r.
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Miejscowosc podpis
Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Komisji Konkursowej
Wz6r o$wiadczenia eksperta o bezstronnosci

Oswiadczenie eksperta o bezstronnoéci

Imig i nazwisko eksperta

Organizator konkursu: Osrodek Rozwoju Edukacji

Nr rundy konkursowej

Oswiadczenie dotyczy relacji eksperta z wszystkimi whnioskodawcami/realizatorami biorgcymi udziat

w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznoéci, o ktdrych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, powodujacych wytaczenie mnie
z udziatu w wyborze wnioskéw grantowych, tj. ze:
a) nie jestem wnioskodawca/partnerem ani nie pozostaje z wnioskodawcami/realizatorami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny mozie mie¢ wpltyw na moje
prawa i obowigzki;
b) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcami/realizatorami lub cztonkami organdw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wnioskodawcy/realizatora lub wnioskodawcéw/realizatoréw;
¢) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/realizatorami z tytutu przysposobienia, kurateli
lub opieki;
d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow/realizatorédw ani nie pozostaje
w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/realizatoréw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/realizatoréw  z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;
e) nie pozostaje z wnioskodawcami/realizatorami w stosunku podrzednosci stuzbowe;.
Jestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzeristwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.
W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznoéci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
grantowego zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie instytucji organizujacej
konkurs.

, dn, r.
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Komisji Konkursowej
Wz6r oswiadczenia pracownika ORE o bezstronnosci

Oswiadczenie pracownika ORE o bezstronnogci

Imig i nazwisko eksperta

Organizator konkursu: Osrodek Rozwoju Edukacji

Nr rundy konkursowej

Oswiadczenie dotyczy relacji pracownika ORE z wszystkimi wnioskodawcami/realizatorami biorgcymi

udziat w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, powodujacych wylaczenie mnie
z udziatu w wyborze wnioskdw grantowych, tj. ze:
a) nie jestem wnioskodawca/realizatorem ani nie pozostaje z wnioskodawcami/realizatorami
w takim stosunku prawnym Iub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wpltyw na moje
prawa i obowigzki;
b) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z wnioskodawcami/realizatorami lub cztonkami organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wnioskodawcy/realizatora lub wnioskodawcow/realizatoréw;
c) nie jestem zwigzany/-a z whioskodawcami/realizatorami z tytutu przysposobienia, kurateli
lub opieki;
d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/realizatoréw ani nie pozostaje
w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/realizatoréw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z whnioskodawcow/realizatoréw z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;
e) nie pozostaje z wnioskodawcami/realizatorami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

lestem swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggcej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny wniosku
grantowego, zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgtoszenia na pismie instytucji organizujgcej
konkurs,

,dn. r.

Fundusze . . "
il Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskle - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj






15

Miejscowos¢ podpis

Zatgcznik nr 5

do Regulaminu Komisji Konkursowej
Wzor Upowaznienie do zastepstwa Przewodniczqcego/Sekretarza KK

Upowaznienie do zastepowania Przewodniczacego

Na podstawie § 3 ust. 3 Regulaminu Komisji Konkursowej upowazniam Panig/Pana

do zastepowania
Przewodniczacego w pracach Komisji w dniach powierzajac prawa
obowiazki Przewodniczacego Komisji Konkursowej.
, dn. r
Miejscowos¢ podpis Przewodniczgcego KK

Data i podpis upowaznionego

Zastegpcy Przewodniczgcego
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Zalgcznik nr 6
do Regulaminu Komisji Konkursowej
Wz6r protokotu z posiedzenia KK

Warszawa, data

PROTOKOL nr ..... /2023
z posiedzenia Komisji Konkursowej projektu
Wsparcie placdwek doskonalenia nauczycieli
i bibliotek pedagogicznych w realizacji zadars zwigzanych
Z przygotowaniem i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtosc

Faza lll konkursu

Komisja Konkursowa zostata powotana Zarzqdzeniem nr 32/2020 Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie z dnia 3 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji
Konkursowej

oraz powotania Komisji Konkursowej do oceny wnioskow grantowych zgfoszonych w otwartym
konkursie na granty w zwiqzku z realizacjq projektu w trybie nadzwyczajnym ,Wsparcie placéwek
doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w realizacji zadari zwiqzanych z przygotowaniem
i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztatcenia na odlegtos¢” oraz Zarzqdzeniem nr ...
Dyrektora  Osrodka  Rozwoju Edukacji w  Warszawiez  dnig ... r.w  sprawie
zmiany Zarzqdzenia nr 32/2021 Dyrektora O$rodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 29
pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Konkursowej

oraz powotania Komisji Konkursowej do oceny wnioskéw grantowych zgtoszonych w otwartym
konkursie na granty w zwiqzku z realizacjq projektu w trybie nadzwyczajnym |, Wsparcie placowek
doskonalenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych w realizacji zadars zwiqzanych z przygotowaniem
i wsparciem nauczycieli w prowadzeniu ksztaicenia na odlegtos¢”

W dniu ................ r. odbyto sie posiedzenie Komisji Konkursowej w formie online. W posiedzeniu
brato udziat ...... cztonkéw Komisji Konkursowe;j:

©ENDUAWN R

=
e

Przebieg posiedzenia

Fundusze . . )
el Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj







17

W okresie od.... do.... wptyneto ... wnioskéw:

’7 Numer Whioskowana
.p. ioskod li T
L.p oferty Whnioskodawca Realizator ytut grantu kwota grantu

U B W N =

Cztonkowie ztozyli oéwiadczenia o bezstronnodci oraz poufnosci cztonka komis;ji konkursowej (w
zatgczeniu).

Ocena formalna wnioskéw:

Rozlosowano wnioski do oceny formalnej

L.p. ,:Ifl:tir Whioskodaweca Realizator Oceniajacy formalnie Uwagi

U B W N

Zgodnie z § 7. Zasady oceny wnioskéw o przyznanie grantu ust. 9 Regulaminu konkursu wyjasnienia
i uzupetnienia od Wnioskodawcéw wymagajg wnioski: .................. (nr oferty, Whioskodawca, zakres
wyjasnien, uzupetnien)

W dniu ... przestano pismo nr ... do Wnioskodawcy............... W sprawie wyjasnienia,
uzupetnienia oferty nr................ w zakresie ..................
W dniu ........... wptynely wyjasnienia, uzupetnienia od Whnioskodawcy............... , termin zostat /nie

zostat dotrzymany. Wniosek zostat przyjety/odrzucony do dalszej oceny formalnej.

Zaproponowano nastepujaca ocene formalng wnioskéw

L.p. g;‘er:tevr Whioskodawca Realizator Proponowana ocena Uwagi

B W N

Zakonczono oceneg formalna i przekazano do oceny merytorycznej nastepujgce wnioski grantowe:

W trakcie oceny formalnej pozostajg wnioski........
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Ocena merytoryczna wnioskéw:

Rozlosowano wnioski grantowe do oceny merytorycznej

L.p. oferty Whnioskodawca | Realizator Oceniajacy 1 Oceniajacy 2 Uwagi

L B VS T S

U &~ W N =

Zgodnie z § 7. Zasady oceny wnioskdw o przyznanie grantu ust. 18 Regulaminu konkursu wezwani
do ziozenia wyjasnien zostang Whnioskodawcy (nr oferty, Whnioskodawca, zakres wyjasnien):

W dniu ........... przestano pismo nr .............. do Whioskodawcy............... W sprawie wyjasnienia oferty
o] RO w zakresie ..................
W dniu ... wplynety wyjasnienia od Whnioskodawcy............... , termin zostat /nie zostat

dotrzymany. Wyjasnienia zostaty przekazane oceniajacym do dalszej oceny merytorycznej.

Zaproponowano ocene merytoryczng wnioskdw:

P .
L.p. Numes Whioskodawca Realizator roponowar'ma liezbs Uwagi
oferty punktéw
|
W trakcie oceny merytorycznej pozostajg wnioski........
ZakoAczono ocene merytoryczng nastepujgcych wnioskéw:..........
Rekomenduije sie liste rankingowa za okres od......... do........... do podpisu Dyrektora.
Sprawy réine
Termin kolejnego posiedzenia wyznaczony zostat na ......... r. (wtorek) godz. 9:00.
Protokotowata Przewodniczaca Komisji Konkursowej

Eﬂ?gué-zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
: pej X . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwéj







Fundusze .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Rzeczpospolita
- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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