ZARZADZENIE Nr 10/2022
DYREKTORA OSRODKA ROZWOJU EDUKACJI W WARSZAWIE

2z dnia 06 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwieni publicznych

w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie

Na podstawie § 12 ust. 1 pkt. 1) Regulaminu organizacyjnego Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie wprowadzonego zarzadzeniem nr 6 Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie z dnia 6 grudnia 2016 r. oraz § 7 ust. 1 Statutu Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie wprowadzonego zarzadzeniem nr 39 Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 lipca 2016 r., w zwiazku z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2021.305, t. j. 2021.02.18) oraz w zwiazku z ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2021.1129, t. j. 2021.06.24)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin zamoéwien publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji

w Warszawie.

§2

1. Z dniem 7 czerwca 2022 roku traci moc zarzadzenie nr 12 Dyrektora Osrodka
Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 13 lipca 2018 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Rozwoju
Edukacji w Warszawie, z wylaczeniem ust.2 niniejszego paragrafu.

2. Wnioski o dokonanie zakupu oraz wnioski o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ztoZzone do Zespotu Umoéw i Zaméwiern Publicznych do
dnia 7 czerwca 2022 r. beda realizowane na podstawie zarzadzenie nr 12
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie z dnia 13 lipca 2018 roku w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych w OSrodku

Rozwoju Edukacji w Warszawie.



§3

Tekst jednolity regulaminu udzielania zaméwienn publicznych w Osrodku Rozwoju

Edukacji w Warszawie stanowi zatgacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 7 czerwca 2022r.
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ROZDZIAL | - ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU
§1 Podstawa prawna

1. Regulamin udzielenia zaméwien publicznych w Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie, zwany
dalej ,,Regulaminem" okresla zasady, formy i tryby udzielania zamdéwien publicznych w Oérodku
Rozwoju Edukacji w Warszawie w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa
w szczegolnosci za$ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz.U.
22021 r. poz. 305z pézn.Zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t. jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdéin. zm.), a takie w przypadku zamoéwier
wspétfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej w oparciu o stosowane odpowiednio przepisy
prawa wspdlnotowego oraz poprzez stosowanie uregulowar wynikajacych z aktualnych
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

2. Udzielanie zamdwier powinno odbywac sie w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
gospodarnosci i rzetelnosci oraz uzyskiwania najlepszych efektéow z danych naktadow
oraz w sposob umozliwiajacy terminowq realizacje zadan, a takize w zgodzie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem.

ROZDZIAL Il — DEFINICIE
§2 Definicje
Uzyte w regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1. Cena—cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towardéw i ustug (t. jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedqce] przedsiebiorca;

2. Dokumentacja postepowania — wymagane dokumenty zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia w tym postepowania ponizej tzw. ,progu bagatelnosci”, w tym
korespondencja e-mailowa oraz umowa zawarta w efekcie przeprowadzenia postepowania;

3. Dostawa — nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4. 10D - Inspektor Ochrony Danych

5. Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie;

6. Komisja Przetargowa —komisja powotana przez Kierownika Zamawiajgcego w celu przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

7. Komérka organizacyjna — Wydziat lub inna komodrka organizacyjna Zamawiajgcego okreélona
w regulaminie organizacyjnym;

8. Menedzer projektu — pracownik ORE w Warszawie, ktéremu zgodnie z zakresem obowigzkéw
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona powierzyt wykonywanie czynnosci menedzera
w ramach danego projektu;
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Najkorzystniejsza oferta — oferta, kt6ra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferta z najnizsza ceng;

Oferta czeiciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z trescig zapytania ofertowego/SWZ, wykonanie
czesci zamowienia;

Oferta dodatkowa — oferta ztozona w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie;

Oferta wariantowa — oferta, przewidujaca zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposoéb wykonania zamoéwienia;

ORE — Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie;

Osoba upowazniona - nalezy przez to rozumieé Wicedyrektora ORE
w  Warszawie lub pracownika ORE, dysponujagcego pisemnym petnomocnictwem
lub upowaznieniem, ktérym Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci;

Plan postepowarhr o udzielenie zaméwien — zestawienie planowanych przez komorki
organizacyjne zaméwien publicznych, jakie przewidywane sa do udzielenia w danym roku
kalendarzowym, zaakceptowane przez Dyrektora Kierownika Zamawiajacego;

Srodki europejskie - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 305, z
péin. zm.).

Postepowanie o udzielenie zaméwienia — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego;
Regulamin — niniejszy dokument regulujgcy proces udzielania zaméwien publicznych przez ORE;
Roboty budowlane — roboty polegajgce na wykonaniu albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, -a takze realizacja obiektu budowlanego zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

Strona internetowa Zamawiajgcego — Biuletyn informacji publicznej ORE;

Ustuga — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s dostawy i roboty budowlane;
Ustawa pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych w brzmieniu
aktualnie obowigzujacym;

Wartosé¢ szacunkowa zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, nie
zawierajgce podatku od towardw i ustug;

Whiosek w sprawie Wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — wniosek
bedacy podstawa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
zgodnie z ustawg Pzp powyzej kwoty 130 000 ztotych netto;

Whiosek zakupowy — dokumenty bedacy podstawa do rozpoczecia procesu w zakresie udzielenia
zamoéwienia publicznego do kwoty 130 000 ztotych netto;

Whnioskodawca — Kierownik/ menedzer komérki organizacyjnej/projektu, ktéra/ ktéry inicjuje
proces udzielenia zaméwienia publicznego poprzez sporzadzenie i ztozenie wniosku zakupowego
lub wniosku ws. wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

Zamawiajgcy — Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie;

Zamowienie publiczne — umowa odpfatna zawierana miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca,
ktérej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

ZUZP — Zespot Umow i Zamowien Publicznych w ORE w Warszawie.
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ROZDZIAt IIl — PLANOWANIE | SZACOWANIE ZAMOWIEN

§3 Planowanie zamoéwien

Udzielenie zamdéwieri odbywa sie na podstawie rocznego planu postepowarn o udzielenie
zamowien.

Osoby kierujgce komérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego, w terminie do 15 stycznia kazdego
roku, zobowigzane sg przekaza¢ za posrednictwem EZD do kierownika ZUZP informacje
o planowanych na dany rok budzetowy zaméwieniach. Informacja powinna byé sporzadzona
zgodnie z zafgcznikiem nr 1 do Regulaminu w formie elektronicznej, po uprzedniej weryfikacji
przez ZUZP.

W przypadku wydatkéw pochodzacych ze srodkéw europejskich, menadzer projektu/kierownik
projektu, nie pdzniej niz w terminie 14 dni po otrzymaniu decyzji w sprawie zatwierdzenia wniosku
o dofinansowanie, sktada informacje o planowanych zamoéwieniach sporzadzong zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do Regulaminu uwzgledniajac petny okres trwania projektu.

Za tres$c¢ informacji, a takze za niepodanie wszystkich planowanych w danym roku budzetowym
zamowien, odpowiadajg osoby kierujagce komdrkami organizacyjnymi ORE w Warszawie,
o ktérych mowa w ust. 2i 3.

ZUZP w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku, na podstawie informacji, o ktérych mowa
w ust. 2, sporzadza i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcemu lub osobie upowaznionej, projekt
planu postepowarn o udzielenie zamoéwien na dany rok budzetowy, sporzagdzony zgodnie z wzorem
okreslonym rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw gospodarki, celem jego
zatwierdzenia.

Do dnia zatwierdzenia planu finansowego na dany rok budzetowy, zatwierdzony projekt planu
postepowan o udzielenie zamowien jest podstawg do ztozenia wniosku o wszczecie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego przez osoby kierujace komérkami organizacyjnymi ORE w
Warszawie.

W terminie do 7 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowego na dany rok budzetowy, osoby
kierujgce komérkami organizacyjnymi przesytajg zaktualizowang informacje o planowanych
zamowieniach publicznych w ORE w Warszawie, wynikajgcych z zatwierdzonego planu
finansowego.

ZUZP w terminie 21 dni od zatwierdzenia planu finansowego na dany rok budzetowy, na
podstawie projektu, o ktérym mowa w ust. 5 i korekt, o ktérych mowa w ust. 7 sporzadza
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia plan
zamOwien publicznych na dany rok budzetowy.

ZUZP zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe upowazniong plan postepowan o
udzielenie zamdwien na dany rok budzetowy.

Zamawiajacy zapewnia aktualnos$¢ planu postepowan o udzielenie zamdwien. Aktualizacje planu
zamieszcza sig w Biuletynie Zamowieri Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Jezeli po zatwierdzeniu planu postgpowan o udzielenie zamoéwien na dany rok budzetowy przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazniong nastapi okoliczno$¢ uzasadniajgca zmiane
tresci planu postgpowan o udzielenie zamdéwiern lub powodujgca odstgpienie od realizacji
zamowienia publicznego ujetego w planie postepowan o udzielenie zaméwien lub powstanie
koniecznos¢ udzielenia zaméwienia publicznego nieujetego w planie, osoby kierujgce komérkami
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12.

13.

organizacyjnymi ORE w Warszawie sg zobowigzanie niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz w
terminie do 14 dni przekaza¢ do kierownika ZUZP za posrednictwem EZD informacje o
ewentualnych zmianach planu postepowan o udzielenie zaméwieh wraz z ich pisemnym
uzasadnieniem.

Zmiany planu postepowan o udzielenie zaméwien ZUZP przekazuje do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie upowaznionej. Postanowienia ust. 9 stosuje sig
odpowiednio.

Wszelkie informacje dotyczace planu postgpowan o udzielenie zamdwieri oraz koniecznosci
wprowadzenia zmian osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi przekazujg do ZUZP w formie
elektronicznej poprzez EZD

Wszystkie sprawy zwigzane z zamdwieniami publicznymi prowadzone sg poprzez EZD za
wyjatkiem prowadzonych postepowari o udzielenie zamdwienia publicznego, ktére prowadzone
sg za posrednictwem platformy zakupowe;.

§4 Szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia

Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] przedmiotu zaméwienia, w sposob szczegélny nalezy
przestrzegaé zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia celem uniknigcia
stosowania Regulaminu lub ustawy Pzp.

Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamdéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezytg
starannoscia.

Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,
z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania
ofert czes$ciowych, wartoscig zamdwienia jest taczna wartos$¢ poszczegdlnych czeéci zamdwienia.
W przypadku, gdy Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest
taczna warto$é podobnych dostaw, nawet, jezeli Zamawiajgcy udziela zamowienia w czgsciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania
ofert czesciowych.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze warto$¢ dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbgdne do
wykonania tych robdt budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia dokonuje si¢ miedzy innymi poprzez zapytanie
o cene, rozeznanie telefoniczne, rozeznanie cennikéw zamieszczonych na stronach
internetowych, itp.. Ustalajgc szacunkowg warto$¢ zamdwienia mozna réwniez opiera¢ si¢ na
ofertach ztozonych w tozsamych zamowieniach publicznych przeprowadzonych w terminie
wskazanym w ust. 11, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej Ustalenie
wartosci szacunkowej musi by¢ zgodne z art. 28 — 36 ustawy Pzp. Dokumenty potwierdzajgce
dokonanie szacowania powinny by¢ dotaczone do wniosku zakupowego/wniosku o wszczgcie
Zapytanie o cene Zamawiajacy kieruje do przynajmniej trzech wybranych przez siebie
Wykonawcéw w celu oszacowania wartosci zaméwienia, chyba, ze dang ustuge, dostawe
lub robote budowlang moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca. W przypadku, gdy na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw, Wnioskodawca powinien przedstawi¢ uzasadnienie
wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt.

W postepowaniach, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
130 000 ztotych netto, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, Zamawiajgcy powinien
uzyska¢ odpowiedZ na zapytanie o ceng, od co najmniej dwéch potencjalnych Wykonawcow,
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chyba, ze zapytanie o cene zostato wystane do kilku potencjalnych Wykonawcéw, a odpowiedziat
na nie tylko jeden.

9. W postepowaniach, ktérych wartos$¢ przekracza wyrazong w zfotych réwnowarto$é 130 000
ztotych netto, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy Pzp, w przypadku, gdy osoba odpowiedzialna
za ustalenie wartosci zamodwienia, z przyczyn od siebie niezaleznych, nie uzyska w wyniku
przeprowadzonego zapytania o cene odpowiedzi (szacunkéw), od co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcdw zobowigzana jest do przygotowania szacunkowej wartosci zaméwienia na
podstawie otrzymanych danych.

10. W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkdw europejskich konieczne jest uzyskanie
w wyniku przeprowadzonego zapytania o cene odpowiedzi (szacunkéw) od co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow.

11. Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem zamdwienia publicznego
sg roboty budowlane.

12. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia
dokonuje zmiany wartosci zamodwienia.

ROZDZIAL IV - ZASADY PROWADZENIA WSZYSTKICH POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

§5 Zasady prowadzenia postepowan

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Czynnosdci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego mogg wykonywaé wytacznie osoby zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajgcy prowadzi w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skitadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dopuscic
mozliwos¢ ztozenia dokumentdw w jednym z jezykdéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamodwienie jest udzielane.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

5. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji dotyczacych: nazwy, siedziby, adresu, ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji lub rekojmi i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

6. Zamawiajgcy moze realizowa¢ obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 oraz
art. 14 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z péin. zm — dalej
rozporzadzenie 2016/679), przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu o
zamoéwieniu lub w dokumentach zamoéwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamobwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie Zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw rozporzadzenia 2016/679 w
dokumentacji postepowania lub w inny spos6b dostepny dla osoby, ktérej dane osobowe dotycza.
Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w
sposOb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

ROZDZIAL V - PRZYGOTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,

KTORYCH WARTOSC NETTO NIE PRZEKRACZA WYRAZONYCH W Z£OTYCH ROWNOWARTOSCI 130

000 ZtOTYCH NETTO, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PZP

§6 Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. Uwaga! Wnioskodawca dokonujacy zakupu musi
dazy¢ do uzyskania najlepszej jakosci dostaw, ustug, robdt budowlanych, uzasadnionych
charakterem zaméwienia, w ramach $rodkéw, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje oraz do uzyskania najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektéw spotecznych,
$rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania
w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddw.
Zamawiajacy okre$la w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci
i celow.
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.
Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznos¢ przeniesienia praw
wtlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

§7 Zasady sktadania wnioskéw
W celu dokonania zakupu, wnioskodawca sktada do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby

upowaznionej wniosek zakupowy. Wzdr wniosku zakupowego okresla zatacznik nr 3
do Regulaminu.
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Wszystkie wnioski tj. wnioski zakupowe i wnioski o wszczecie wraz z zatgcznikami muszg zostaé

wprowadzone do EZD w celu uzgodnienia tresci, akceptacji i zatwierdzenia dokumentu przez

Kierownika Zamawiajgcego.

Whniosek zakupowy po akceptacji kierownika Wnioskodawcy, zabezpieczeniu $rodkéw

finansowych przez Wydziat Finansowo-Ksiegowy, potwierdzeniu zgodno$ci z Regulaminem przez

ZUZP w ORE w Warszawie, akceptacji Gtownego Ksiegowego podlega zatwierdzeniu przez

Kierownika Zamawiajacego lub osobe upowazniona.

Do wniosku zakupowego nalezy dotgczyc:

1) Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia, podpisany przez osobe sporzgdzajacy;

2) Dokumenty dotyczace szacowania wartosci zamowienia;

3) Projekt umowy zaakceptowany przez osobe sporzgdzajacg oraz sprawdzony pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego (jezeli jest wymagana);

4) Llogotypy i inne wymagane elementy, ktérymi dokumenty w postepowaniu muszg
by¢ oznaczone.

Whniosek o dokonanie zakupu musi wptyngé do Kierownika Zamawiajacego lub osoby

upowaznionej, nie poézniej niz na 7 dni kalendarzowych przed wymaganym

lub pozgdanym terminem wykonania zamdwienia wskazanym we wniosku.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

moze zatwierdzi¢ wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego ztozony w terminie krétszym niz

termin, o ktérym mowa w ust. 5.

Whniosek o dokonanie zakupu niekompletny lub zawierajagcy btedy, podlega zwrotowi
do komdrki organizacyjnej wnioskujgcej o dokonanie zakupu.

Whniosek zakupowy podlega rejestracji w rejestrze wnioskéw zakupowych prowadzonym przez
ZUZP.

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje zakupu sg osoby wskazane we wniosku zakupowym
zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazniong. Zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowainiong wniosek przekazywany jest wtasciwej
komorce organizacyjnej celem dokonania zakupu.

W przypadku zakupdéw do wartosci 20 000 zt netto, dokonanie zakupu moze nastagpi¢ poprzez
ztozenie zamoéwienia wybranemu Wykonawcy. Wnioskodawca nie jest zobowigzany wskazaé
we wniosku szczegétowego uzasadnienia wyboru Wykonawcy. Wzor zamdwienia stanowi
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

W przypadku zakupéw do wartosci 20 000 zt netto nie jest wymagane zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego z wylaczeniem umoéw dla ktérych forma pisemna jest wymagana na
podstawie przepiséw prawa, umow o udzielenie licencji lub uméw zawieranych z osobami
fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej.

§8 Kryteria oceny ofert

Kryteriami oceny ofert s cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
w szczegblnosci, jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na sSrodowisko, koszty eksploatacji, serwis,
aspekty spoteczne, okres gwarancji oraz termin wykonania zamoéwienia.

W przypadkach uzasadnionych specyfika udzielanego zamdéwienia kryteria oceny ofert moga
dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, w tym jego doswiadczenia, wiarygodnosci technicznej
lub finansowe;j.
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ROZDZIAL VI — UDZIELANIE ZAMOWIEN O WARTOSCI WIEKSZEJ NIZ 20 000 ZLOTYCH NETTO DO
WARTOSCI 130 000 ZLOTYCH NETTO, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PZP

§9 Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia publicznego, w ktérym oferty moga sktadacd
wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Dla zamdwienia o wartosci wiekszej niz 20 000 ztotych netto do wartosci ponizej 130 000 zfotych
netto kazdorazowo sporzadza sie zapytanie ofertowe, ktdrego wzér okresla zatgcznik nr 4
do Regulaminu.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wysytajac zapytanie
do co najmniej 3 Wykonawcow.

Zamawiajacy zamiast wysytaé¢ zapytanie ofertowe do Wykonawcéw moze zamiescic je na stronie
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze dokonaé wyboru Wykonawcy chociazby w postepowaniu wptyneta wytgcznie
jedna oferta.

Zapytanie ofertowe przed przestaniem/opublikowaniem do Wykonawcéw podlega akceptacji
Kierownika Wnioskodawcy, ZUZP oraz Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
nadzorujacej Wnioskodawce.

Osoba odpowiedzialna za realizacje zakupu przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére musi
zawiera¢, co najmniej szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny ofert, informacije
o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny ofert,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oraz termin sktadania ofert.

§10 Odstapienie od zapytania ofertowego

Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od rozsytania zapytania
ofertowego i przeprowadzenie negocjacji z jednym Wykonawca, w przypadku, gdy:

1) przedmiotem zamodwienia jest:

a) nabycie praw autorskich lub umowa nabycia licencji, w tym praw do
oprogramowania,

b) s$wiadczenie ustug doradczych lub prawnych,

c) $wiadczenie ustug restauracyjnych i cateringowych,

d) $wiadczenie ustug szkoleniowych i edukacyjnych,

e) ustuga lub dostawa, do ktdrej nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien
publicznych niezaleznie od wartosci zamoéwienia,

2) przedmiot zamdwienia moze by¢ swiadczony wytacznie przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

4) dotychczasowy wykonawca przy realizacji wczesniejszego zamowienia o podobnym
charakterze wykazat sie profesjonalizmem, rzetelnoscig oraz terminowoscig, a
udzielenie kolejnego zamdwienia nie stoi w sprzecznosci z zasadg efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci podejmowanych dziatan, w szczegélnosci gdy dotyczy to
zamodwien do uprzednio dokonanych zaméwien w celu zachowania tych samych
norm, parametrow i standarddw,

5) w wyniku zapytania ofertowego nie zostata ztozona zadna oferta.
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2. Zaproszenie do negocjacji przed przestaniem do Wykonawcy podlega akceptacji Kierownika
Whioskodawcy, ZUZP oraz Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej nadzorujacej
Whioskodawce.

3. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia Wykonawca sktada o$wiadczenie
0 braku podstaw do wykluczenia oraz oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu lub dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkéw, jezeli Zamawiajacy
zadat takich dokumentéw w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§11 Sposob porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. W postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywaé za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

2. W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego przyjmuje sie poczte elektroniczna, jako
narzedzie wiodgce w zakresie skfadania wszelkich dokumentéw oraz ofert. Wszelkie dokumenty
wymagajgce podpisdw o0séb reprezentujgcych Wykonawce sg sktadane w formie skanéw lub w
formie lub postaci elektroniczne;j.

3. W razie koniecznosci, Zamawiajgcy moze zwrdécic sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, -na
rzecz, ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi byly lub s3 wykonywane, o przediozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.

4. Zamawiajgcy moze Zzada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu lub o$wiadczenia zawsze wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu lub o$wiadczenia jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci lub wiarygodnosci.

§12 Zasady udzielania wyjasniern Wykonawcom

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie lub zmiane tresci
zapytania ofertowego.

§13 Sktadanie i badanie ofert

1. Wykonawca moze ztozyC jedng oferte.

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji.

3. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosc zfozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert.

4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia
jest podzielny.

5.  Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

6. Zamawiajacy bada ztoZzone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okre$lonymi
w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjaciji.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ w pierwszej kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie
zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajagcy w ogtoszeniu
okreslit przestanki wykluczenia oraz okreslit warunki udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawcéw do uzupetnienia oferty, w
szczegolnosci o brakujace lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i oswiadczenia
wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta lub wniosek
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie lub zamkniecie
postepowania, lub oferta nie moze zosta¢ wybrana, jako najkorzystniejsza. Ztozone na wezwanie
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12.

Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty

budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze wezwad, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw.

Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest nieskuteczne.

Zamawiajgcy moze dokona¢ poprawek w ofercie wytacznie tych, ktére dotycza:

1) Oczywistych omyiek pisarskich;

2) Oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) Innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym
lub zaproszeniem do negocjacji, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcdw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 11, -z

zastrzezeniem § 14 ust. 1 pkt 4).

§14 Przestanki odrzucenia oferty lub wniosku

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte lub wniosek, w szczeg6lnosci, jezeli:

1) Jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;

2) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Zostata zfozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zglosit sprzeciw
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 13 ust. 11);

5) Ceny ztozonych ofert dodatkowych s3 takie same;

6) Jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

§15 Przestanki wykluczenia Wykonawcy

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Wykonawcow, w szczegdlnosci, o nastepujace przestanki:

1) Ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajagcemu szkode nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta
nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba, -ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci;

2) Ktdrych oferty zostaty wybrane, jako najkorzystniejsze lub zostaly wynegocjowane warunki
realizacji umowy, a z ktérymi nie doszto do zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po ich stronie
w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania;

3) Wobec ktérych Zamawiajgcy odstapit od umowy lub ktérym wypowiedziat umowg, -z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie lub wypowiedzenie nastgpito w okresie
trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) Co, do ktérych Zamawiajgcy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie ich rzetelnosci,
obiektywnosci, bezstronnosci i niezaleznosci;
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5) Ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowywaniem prowadzonego
postepowania z wyfgczeniem czynnosci wykonywanych podczas wstepnych konsultacji
rynkowych.

6) Ktoérzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen, lub ztozyli wadliwe oswiadczenia albo mimo
wezwania do ztozenia uzupetnienia wniosku, oferty lub ztozenia wyjasénien, nie uzupetnili
whniosku, oferty lub nie ztozyli wymaganych wyjasnien;

7) Ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub moggce mieé wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

8) Ktdrzy nie wniesli wadium w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, o ile wadium byto
wymagane lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

9) Wykonawcéw, w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ogfoszono upadioéé, -z
wyjgtkiem Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadfosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego;

10) Wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catodci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

11) Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu;

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sig za odrzucona.

Kazdorazowo Zamawiajacy w tresci zapytania ofertowego umieszcza ewentualne przestanki

wykluczenia Wykonawcy. Zamawiajacy moze nie okre$la¢ zadnych przestanek wykluczenia

Wykonawcy.

§16 Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyiszej wadze. Jezeli
oferty otrzymaly taka sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Oferty dodatkowe nie mogg by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie Zamawiajgcy uniewaznia
postepowanie.

Po dokonaniu oceny ofert oraz kwalifikacji, Zamawiajagcy powiadamia wszystkich
Wykonawcéw uczestniczacych w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérzy
ztozyli oferty, o:

1) Wykluczonych Wykonawcach oraz odrzuconych ofertach;

2) Wynikach oceny ofert, w tym wyborze oferty najkorzystniejszej;

3) Uniewaznieniu lub zamknigciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego bez
dokonywania wyboru, jesli zaistnieje taka sytuacja.

W sytuacji, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uchyla sie od

zawarcia umowy lub nie stawit sie na podpisanie umowy, nie wnosi zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert
nie dokonujgc ponownego badania i oceny ofert.

§17 Uniewainienie postepowania i zamknigcie postgpowania bez dokonywania wyboru

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci,
jezeli:

1) Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, -z
zastrzezeniem;

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, -ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia i nie mozliwe lub niecelowe
jest zwiekszenie kwoty;

3) Wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg.

2. Zamawiajagcy na kaidym etapie moze zamknaé¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajgc przyczyny.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow o uniewaznieniu lub zamknigciu postepowania
bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajac odpowiednig informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

4. Po zakonczonej procedurze dokumentacja zamowienia powinna zosta¢ wprowadzona do
EZD.

ROZDZIAL VIl — ZAMOWIENIA DO, KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY PZP NA
PODSTAWIE ART. 2 UST. 2 PKT 1) | SA WSPOLFINANSOWANE Z BUDZETU UNII EUROPEJSKIE)

§18 Zamowienia wspotfinansowane z budzetu Unii Europejskiej

1. Udzielenie zamdwienia wspétfinansowanego ze srodkdw europejskich, ktérego warto$¢ wynosi,
co najmniej 20000 ziotych netto nastepuje zgodnie z zasadami, o ktérych mowa
w wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, tj. procedurg rozeznania rynku — dotyczy zaméwien
od kwoty 20 000 ztotych do kwoty 50 000 ztotych netto lub zasada konkurencyjnosci — dotyczy
zamoéwien powyzej kwoty 50 000 ztotych netto do kwoty 130 000 zt netto.

2. Za wprowadzanie informacji do Bazy Konkurencyjnosci kazdorazowo odpowiada Wnioskodawca.

3. W zakresie istnienia jakichkolwiek rozbieznosci pomiedzy postanowieniami przedmiotowego
Regulaminu, a brzmieniem wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020, pierwszerstwo maja zapisy aktualnych wytycznych, -0
ktorych mowa powyzej.
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ROZDZIAL VIl — UDZIELANIE ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONYCH
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC 130 000 ZEOTYCH NETTO, DO, KTORYCH STOSUIE SIE PRZEPISY
USTAWY PzP

§19 Zamoéwienia powyzej 130.000,00 ztotych

Zasady oraz tryby udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 130 000 ztotych netto, okresla wprost ustawa z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym.

§20 Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp.

2. Przedmiot zaméwienia opisuje sig w sposéb jednoznaczny w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumialych okre$lerr, uwzgledniajgc wymagania i
okolicznosdci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robét
budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreélonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet, jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem, ze sg one zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci
i celow.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

5. Przedmiotu zamdwienia nie moina opisywal w sposdb, ktéry moégtby utrudniaé uczciwa
konkurencjg, w szczegélnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodfa lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektdrych wykonawcéw lub produktdw.

6. Przedmiot zamo6wienia mozna opisaC przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamOwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdéb, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub réwnowazny”.

7. Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 5, zamawiajacy
wskazuje w opisie przedmiotu zamodwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

8. Zamawiajacy moze okreslic w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznos¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licenciji.

9. Szczegdtowe wytyczne w zakresie dokonywania opisu przedmiotu zaméwienia znajduja sie w
Oddziale 4 Opis przedmiotu zaméwienia ustawy Pzp.
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10. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych

11.

12.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,
ktéry obejmuje opis zadania budowlanego, tj. przeznaczenie ukoriczonych robét budowlanych oraz
stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, finansowe, architektoniczne, materiatowe i
funkcjonalne.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia sporzadza sig z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow.

Whnioskodawca okres$la w opisie przedmiotu zamodwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy
o prace os6b wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb okredlony w art. 22 §1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320, z p6zn. zm).

§21 Zasady sktadania wnioskow o wszczecie postepowania

W celu wszczecia postepowania o realizacje zamowienia publicznego, Wnioskodawca sktada do
Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej wniosek ws. wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Wz6r wniosku ws. wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whniosek ws. wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego po akceptacji
kierownika Whnioskodawcy, zabezpieczeniu Srodkéw finansowych przez Wydziat Finansowo-
Ksiegowy, potwierdzeniu zgodnosci z Regulaminem przez ZUZP, akceptacji Gtéwnego Ksiggowego
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe upowazniong.

Do wniosku o wszczecie nalezy dotgczyé:

- Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia, podpisany przez osobe sporzgdzajacy;

- Dokumenty dotyczace sposobu szacowania wartosci zamowienia;

- Warunki udziatu w postepowaniu;

- Kryteria oceny ofert;

- Projekt umowy zaakceptowany przez osobe sporzadzajaca oraz sprawdzony pod wzglgdem
formalno-prawnym przez radce prawnego;

- Logotypy i inne wymagane elementy, ktoérymi dokumenty w postgpowaniu muszg
by¢ oznaczone.

Z chwilg zatwierdzenia wniosku o wszczecie przez Kierownika Zamawiajgcego sprawa jest
prowadzona przez Sekretarza Komisji Przetargowej za posrednictwem platformy prowadzonego
postepowania.

ZUZP wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego powyzej 130 000 zfotych
netto do progéw unijnych w terminie do 21 dni kalendarzowych od momentu zatwierdzenia
Whniosku o wszczecie postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazniong.
W szczeg6lnych przypadkach termin wszczecia moze ulec wydtuzeniu.

ZUZP wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego powyzej progéw unijnych
w terminie do 30 dni kalendarzowych od momentu zatwierdzenia Whniosku o wszczecie
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowainiong. W szczegdinych
przypadkach termin wszczecia moze ulec wydtuzeniu.

Whniosek ws. Wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego niekompletny lub
zawierajacy btedy, podlega zwrotowi do komorki organizacyjnej wnioskujgcej w celu uzupetnienia.
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7.

N

10.

11.

12.

Kompletny wniosek podlega rejestracji w Rejestrze zamowien publicznych, zwanym dalej
»Rejestrem” prowadzonym przez ZUZP.
Rejestr zawiera w szczegolnosci:

1) Przedmiot zamdwienia wraz z kodem ze wspdlnego stownika zaméwien (CPV),

2) Szacunkowa warto$¢ zamowienia,

3) Znak postepowania,

4) Date rejestracji,

5) Tryb postepowania,

6) Wartos¢ zamdwienia,

7) Oznaczenie Wnioskodawcy,

8) Dane dotyczace zawartej umowy tj.: numer umowy, dane Wykonawcy, termin realizacji
umowy oraz wartos¢ umowy lub informacje o uniewaznieniu postepowania (data i podstawa
prawna),

9) Informacje o wspoffinansowaniu zaméwien ze §rodkéw Unii Europejskiej.

ROZDZIAL IX - UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§22 Umowy w sprawie zamoéwien publicznych

Wzér umowy, ktéry jest zatacznikiem do wniosku zakupowego/Wniosku o wszczecie
postgpowania wymaga pisemnej akceptacji Wnioskodawcy, kierownika ZUZP, 10D i Gtéwnego
Ksiegowego, Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Umowa z wykonawca przed jej podpisaniem wymaga pisemnej akceptacji przewodniczacego
komisji, kierownika ZUZP, Wnioskodawcy, Radcy Prawnego, 10D.
Przed podpisaniem umowy Gtéwny Ksiegowy potwierdza zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na wykonanie umowy poprzez dokonanie kontrasygnaty finansowe;.
Umowa o udzielenie zamdwienia powyzej 130 000 zt podpisywana jest, w co najmniej czterech
egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze pozostajg u Zamawiajacego ijeden egzemplarz
przekazywany jest Wykonawcy.
Po jednym egzemplarzu umowy przechowuje sie:
1) W dokumentacji postepowania przetargowego,
2) w aktach sprawy wtasciwej komarki merytorycznej,
3} Wyadziale Finansowo-Ksiegowym.
6. Umowy ws. zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto sporzadza sie w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiajgcego.

Po jednym egzemplarzu umowy przechowuje sie:
1) w aktach sprawy wtasciwej komaérki merytorycznej,
2) W Wydziale Finansowo-Ksiegowym.
8. Kazda umowa po jej zawarciu musi zosta¢ odwzorowana i umieszczona w EZD.
9. Umowy do wnioskdw zakupowych zamieszcza w EZD osoba prowadzgca sprawe.
Umowy do wnioskOw o wszczecie postepowania zamieszcza w EZD wnioskodawca lub osoba przez
niego wyznaczona.

Umowa zawierana w ramach realizowanych projektow unijnych zawiera informacje
o wspétfinansowaniu ze $rodkéw europejskich oraz posiada odpowiednie logotypy zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami.

Centralny Rejestr Uméw prowadzony jest przez ZUZP w formie elektronicznej.
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13. Papierowy egzemplarz umowy rejestrowany jest w sktadzie chronologicznym umdéw. Co najmniej
jeden egzemplarz papierowej wersji umowy musi by¢ przekazany do skfadu chronologicznego.

14. Za przekazanie umowy do skfadu chronologicznego odpowiedzialny jest wnioskodawca.

15. Wnioskodawca przekazuje do ZUZP informacje o umieszczeniu odwzorowanej umowy w skfadzie
chronologicznym sprawy w terminie 7 dni od dnia podpisania przez strony umowy.

§23 Zmiany umowy

1. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy, z zastrzezeniem art. 454 ustawy Pzp.

2. Zakaz zmiany umowy nie dotyczy uméw ponizej 130000, 00 zt netto, ktére nie s3
wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej. Zasady zmian uméw wspétfinansowanych ze
$rodkéw europejskich okreslajg wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

3. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zaméwienia.

4. Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w sposob istotny w
stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci, jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej tresci;

2) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

3) w sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy
Z umowy;

4) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, nowym
wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

5. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie
zamowienia:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zamodwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien
umownych, ktére mogg obejmowad postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian
wysokosci ceny, jezeli spetniajg one tacznie nastgpujace warunki:

a) okredlajg rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

c) nie przewidujg takich zmian, ktére modyfikowatyby ogéiny charakter umowy;

2), gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce:

a) jezeli taka mozliwo$¢ zostata przewidziana w postanowieniach umownych, o ktérych mowa
w pkt 1, lub
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b) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
pofgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy, lub

c) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzarh wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw, w przypadku, o ktérym mowa w art. 465 ust. 1 ustawy Pzp;

3), jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug lub
roboét budowlanych, a w przypadku zaméwien w dziedzinach obronnoéci i bezpieczeristwa — ustug
lub robét budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamdéwieniu podstawowym, o ile staty sie
one niezbedne i zostaly spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnoéci wyposazenia,
ustug lub instalacji zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

c) wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej
umowy, a w przypadku zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa tgczna wartosé
zmian nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow;

4), jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢, o ile zmiana nie modyfikuje ogdlnego
charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50%
wartosci pierwotnej umowy.

6. Dopuszczalne sg réwniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zaméwienia, ktorych taczna wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz
10% wartosci pierwotnej umowy, w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w
przypadku zamowien na roboty budowlane, a zmiany te nie powodujg zmiany ogdlnego
charakteru umowy.

7. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 3 i 4, zamawiajgcy:

1) nie moze wprowadzac¢ kolejnych zmian umowy w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy;

2) po dokonaniu zmiany umowy zamieszcza ogtoszenie o zmianie umowy w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

8. Jezeli umowa zawiera postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian wysokosci cen,
dopuszczalng wartos¢ zmiany ceny, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 3 lit. c i pkt 4, lub dopuszczalng

warto$¢ zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 6, ustala sie w oparciu o zmieniong cene.

9. Za sporzgdzenie aneksu do umowy odpowiada wnioskodawca.
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10. Aneks do umowy przed podpisaniem wymaga akceptacji wnioskodawcy, sprawdzenia pod
wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego oraz ZUZP.

11. W przypadku, gdy aneks dotyczy zobowigzar finansowych przed jego podpisaniem giéwny
ksiegowy potwierdza w formie pisemnej zaangazowanie $rodkéw finansowych wskazujgc zrodto

finansowania aneksu.

12. Aneks do umowy podpisywany jest przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg upowazniong,
w tozsamej liczbie egzemplarzy, co umowa, ktérej dotyczy.

13. Egzemplarze aneksu przechowuje sig wraz egzemplarzami umowy.

14. Kazdorazowa zmiana umowy wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji, wnioskodawcy,
kierownika ZUZP, I0DO, Wydziatu Finansowo-Ksiegowego, Gtownego Ksiggowego i Kierownika
Zamawiajgcego.

§24 Wadium i Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wadia wniesione w formach przewidzianych ustawa Pzp przechowywane sa odpowiednio:

1) Na rachunku bankowym ORE w Warszawie,
2) W kasie ORE w Warszawie.

2. Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesione w formach przewidzianych ustawa
przechowywane sg odpowiednio:

1) Na rachunku bankowym ORE w Warszawie,
2} W kasie ORE w Warszawie.

3. Za prawidtowy zwrot wadium odpowiada ZUZP.
Za prawidtowy zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiada Wnioskodawca.
5. Whnioskodawca sprawuje nadzor nad realizacjg umowy.

e

ROZDZIAL X ZASADY POWOLYWANIA | PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
§25 Komisja Przetargowa

Tryb powotywania, zmiany, zasady pracy i kompetencje Komisji Przetargowej okreéla Regulamin
pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zafgcznik nr 6 do Regulaminu.

ROZDZIAL XI - DOKUMENTACIA POSTEPOWANIA
§26 Zakres i udostepnianie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego stanowig: wniosek
zakupowy/wniosek o wszczecie postepowania, zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji
wraz z projektem umowy lub istotnymi postanowieniami umowy sprawdzonym pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego, oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
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postgpowaniu, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, korespondencja oraz inne
dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego oraz podpisana przez strony umowa.

2. W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego oferty, wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu oraz informacje o wynikach dokonanej oceny, w przypadku, gdy kryteria
oceny ofert zostaty opisane w sposéb wymagajacy dokonania indywidualnej oceny ofert przez
poszczegblnych cztonkéw Komisji Przetargowej, udostgpnia sie do wgladu na wniosek
Wykonawcy uczestniczacego w postepowaniu.

3. Oferty s3 udostgpniane od dnia powiadomienia Wykonawcéw o wykluczeniu Wykonawcy,
odrzuceniu oferty, wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

4.  Whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sg
udostepniane od dnia powiadomienia Wykonawcéw o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu
wniosku, kwalifikacji, bgdz uniewaznieniu postepowania.

5. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktére zostato zamkniete
bez dokonania wyboru oferty, nie podlega udostepnieniu.

ROZDZIAL X1l SPRAWOZDAWCZOSC

§27 Informacje o zmianie i wykonaniu umowy

1. Wnioskodawca sktada do Sekretarza Komisji Przetargowej prowadzanego postepowania za
posrednictwem poczty e-mail informacje o zawarciu umowy w terminie nie pézniej niz 17 dni od
zawarcia umowy, jednoczesnie zatgczajac skan zawartej umowy.

2. Wnioskodawca skiada do Sekretarza Komisji Przetargowej prowadzanego postepowania za
posrednictwem poczty e-mail informacje o wykonaniu umowy w terminie nie pdzniej niz 17dni od
wykonania umowy.

3. W przypadku wprowadzenia zmian do umowy (aneksu), Wnioskodawca sktada do Sekretarza
Komisji Przetargowej prowadzanego postgpowania za posrednictwem poczty e-mail informacje o
aneksie w terminie nie pdZzniej niz 7 dni od zawarcia aneksu , jednoczeénie zataczajac skan
zawartego aneksu.

ROZDZIAL XIII - PRZEPISY KONCOWE

§28 Obowigzywanie regulaminu i przepisy przejsciowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

2. Przepisy Regulaminu stosuje sie do postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych
po podpisaniu niniejszego Regulaminu

3. Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona moze z wiasnej inicjatywy lub na uzasadniony
wniosek osoby kierujgcej komdrka organizacyjng wnioskujaca o dokonanie zakupu wytgczyc
stosowanie postanowien regulaminu przy jego udzielaniu.

Mozliwos, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym dotyczy wigczenie postepowan ponizej 130 000

zt netto (art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp) oraz zamdwieri do 20 000 zt netto wspétfinansowanych ze $rodkéw

budzetu Unii Europejskiej

4. Zatjczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:
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Zatacznik nr 1 — Wzér informacji o planowanych zaméwieniach publicznych w ORE w Warszawie;
Zatagcznik nr 2 — Wzor wniosku ws. Wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
Zatgcznik nr 3 — Wz6r wniosku zakupowego;

Zatacznik nr 4 — Wzér zapytania ofertowego;

Zatacznik nr 5 — Wzor zamdéwienia;

Zatgcznik nr 6 — Regulamin pracy Komisji Przetargowej.
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QOS$RODEK Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
. Rozwoju tel. 22 345 37 00
fax 22 345 37 70
Epbukacyi www.ore.edu.pl

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwisko i imie / nazwa Wykonawcy
(Wykonawcow wystepujacych WSPOINIe): ...t s

IATEST siiiicivsisi i ies oo o G o e S e o AR RN SN SR RO h e e s S a s

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie zadan:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

o$wiadczam, ze spetniam / osoba wyznaczona do realizacji zamoéwienia: .....ccccenicniiiieins
(imie i nazwisko) spetnia wymagania konieczne (formalne).

Oswiadczam, ze nie jestem powigzana(-y) z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego, w tym poprzez pozostawanie w zwigzku
matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

Miejscowo$é i data Podpis osoby lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy






ZAMAWIAJACY:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie

Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

NIP: 701-02-11-452

REGON: 142143583

w imieniu i na rzecz ktdrego dziata:

Pan/iccoccracmsencsne concmsmrssmssnsssssnssssansssnnsns

ZAMOWIENIE

Zalgcznik nr 5 do regulaminu wprowadzonego
zarzqdzeniem z dnia r., nr
Dyrektora Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie w sprawie udzielania zaméwieri
publicznych w ORE w Warszawie

Warszawa ......ccceveeene

Osoba odpowiedzialna za realizacjg ZaMOWIENIA! ........ccviiiiniiiiii s s s s s s

L] =] 10 0 -1 OOV

B TNIATH crensnsonsessanmsmenssrmmms Konmenemsarmsts st sisabEtseasss RSP SPO SRS SSS ST S SRS SER SRR SR SORS RSSO ROS S F SA LNV SSE IR A TR B T e

WYKONAWCA:

REGON (jesli posiada)

Przedmiot zamdéwienia

llosci sztuk

Inne informacje

Termin realizacji zamdwienia

Cenna brutto

Nazwa artykutu za 1 sztuke

llosé

Wartos¢ brutto
do zapfaty

Sposéb ptatnosci/
termin ptatnosci

SPorzadzit: .....ccovveerrenereereneenes

(data, podpis, pieczqtka)




sprawdzibimmnisainnmssisassmniiin i
(kierownik komorki organizacyjnej/data, podpis, pieczqtka)
miejscowosc, data

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczgtka)
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu wprowadzonego zarzqdzeniem
z dnig ... [N | N Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji w Warszawie w sprawie udzielania zamowieri
publicznych w ORE w Warszawie

WNIOSEK

w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

CZeSC | (wypetnia wnioskodawca)

1.

10.
11.
12.

13.

14.

Petna nazwa wnioskodawcy {(komdrki organizacyjnej, osoby do kontaktow, nr telefonu)

Rodzaj zamodwienia: Ustuga [ ] Dostawa [ ] Robota budowlana ]
Okreslenie przedmiotu zamdwienia publicznego (wielko$¢ lub zakres). Nalezy zataczy¢ szczegdtowy opis
przedmiotu zamodwienia:

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamdwienia:
(M@ | NAZWISKO, SEANOWISKO).......ovveeeererreerencerierine e sercermassreseacsesesemescsebsstsbasb b sbs v s s e b as et es s b s R s san s st s s s et s

Kod CPV — Wspdlny Stownik Zamowien (dostepny na stronie internetowej: www.uzp.gov.pl)

Giowny (TITTITTT -]
przedmiot

Dodatkowe | I I I I I l H:]
przedmioty | I I I I I I |—D

tgczna warto$¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona na kwote netto:
zt, co stanowi rownowarto$t ........co.eeeceeeen.. eUro {(kurs € - 4,4536

Zaméwienie jest podzielone na czesci: TAK I NIE[]
(nalezy podac liczbe, nazwe oraz szacunkowg wartos¢ zamowienia dla kazdej czesci)

Jezeli zamowienie nie jest podzielone na czesci podac

OF LT Lo Lo 1= 4 L= O OO OO RO PO
Czy w tacznej wartosci szacunkowej zamdwienia przewidziano zaméwienia podobne, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7) i 8) ustawy Pzp lub zaméwienia objete prawem opcji? TAK CINE[]

Jezeli TAK prosze podad wartos¢é zamowien, 0 KtOrych mowa POWYZE]: ..o zt
Ustalenia wartoéci szacunkowej zaméwienia dokonano na podstawie (naleZy zatqczy¢ dokumenty potwierdzajgce
sposdb oszacowania wartosci zamdwienia): .. reerrerenes
Osoba odpowiedzialna za oszacowanie wartosu zamowienia (lmle i nazw:sko)

Data ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia: R G R -

Kwota (brutto), ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfmansowame zamodwienia okreslonego w pkt 2 (wraz
z kosztami transportu, cfem itP.): weesicessssssesssssnsssnensnnneennnnss 28 (W przypadku podziatu na czesci nalezy
dodatkowo podaé kwote dla kazdej z czesci).

Czy zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej? TAK CINE[]

Jezeli TAK, nalezy podaé udziat procentowy tych srodkéw w wartosci zaméwienia

oraz nazwe i numer projektu:

Istotne dla wnioskujgcego warunki wykonania zamoéwienia:
1) Termin realizacji zamoéwienia: okres w miesigcach ........cccoueeeeneeeene if/lub w dniach .........c.cceveenee. (liczac od daty
udzielenia zamoéwienia). W przypadku podania konkretnej daty nalezy poda¢ uzasadnienie

2) Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych Wykonawcy w postepowaniu:

3) Propozycja kryteridw wyboru oferty najkorzystniejsze;j:



4) Okredlenie zakresu i warunkéw prawa opgji (jesli przewidywane jest zaméwienie opcjonaine):

5) Nalezy zataczy¢ proponowany projekt umowy sprawdzony pod wzgledem formalnoprawnym radcy
prawnego.
15. Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy (imie i nazwisko):

16. Pozycja w planie zamdwien (w przypadku wniosku na zamdwienia wczesniej nieplanowane nalezy zatgczyé
uzasadnienie zamowienia - przyczyne nieuwzglednienia we wczesniejszym planowaniu):

17. Czy wystepuje przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z opisu przedmiotu zaméwienia: TAK [_| NIE |:|

18. Analiza potrzeb i wymagan — Zatgcznik nr do.......ccevereeeeeeereerenneenennns WNIOSKU .ot
(wypetnic jezeli dotyczy.).

CzESC 1l (wypetnia wnioskodawca i ZUZP)

L. YD POSTEPOWANIG...c..eeeureererrecee st et rresraretsssase s s ba s e seasessesssssesssssssbe et seaessssnesenes ses sensss sessembsssassesatbasssscensessasanesessmaesenseanene
2. Sktad komisji przetargowej (co najmniej 3 osoby) — imie i nazwisko, nr telefonu, e-mail:

1) Przewodniczacy (Wnioskodawea) - ...coccueeeereeereeeieereesseeeeeenan L= PRSP €-Mail.oceeeci e
2) Sekretarz (ZUZP) - ....c.cevueeereecreesrnaennens verrerneneenersaraeressessanness L@lnrrresrnsnueeeresenns e rens €Ml
3) Cztonek (Wnioskodawca, ZUZP) - ....oeeeveveeeereeieese e eeeeeeen. 1] PO L1 T 1]

CZESC NI (akceptacje)

Potwierdzenie zabezpieczenia §rodkéw w planie finansowym

Akceptacja kierownika Wnioskodawcy przez Wydziat Finansowo-Ksiggowy

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)
Akceptacja ZUzZP Potwierdzenie zabezpieczenia ww. $rodkéw przez Giéwnego Ksiegowego
(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej

{data, podpis, pieczatka)




Zalgcznik nr 3 do regulaminu wprowadzonego
zaorzqdzeniem z dnig ... PR | Dyrektora
Osrodka Rozwoju Edukacji
w Warszawie w sprawie udzielania zamdwieri pu-
blicznych w ORE w Warszawie

Whniosek ZakupoOWY NI ......c.ccvciiicnennscsnninccnissnnnsnssnaenes

(numer wniosku zakupowego
nadanego przez ZUZP w ORE)

(z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1) cytowanej ustawy)

1

Whioskodawca
(nazwa komorki organizacyjnej)

Nazwa zamowienia

Opis przedmiotu zaméwienia

Osoba odpowiedzialna za
przygotowanie opisu przedmiotu
zamoéwienia

Uzasadnienie koniecznosci i

celowosci udzielenia zamdwienia
(nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce potrzebe
dokonania zakupu - uzasadnienie faktyczne)

Warto$¢ szacunkowa zamowienia
(nalezy podac wartos¢ netto w zt, w przypadku podziafu
na czesci nalezy podac wartos¢ szacunkowq dla kazdej
z czesci)

Podstawa oszacowania wartosci
zamowienia (np. zapytanie cenowe)

Data oszacowania wartosci
zamowienia

Osoba odpowiedzialna za
oszacowanie wartosci zamoéwienia

10

Planowany termin realizacji

umowy
(termin, do ktérego zakup ma byc zrealizowany
lub okres na jaki umowa ma by¢ zawarta)

11

Propozycja trybu udzielenia

zamoéwienia

(sugestia wnioskodawcy, co do wyboru trybu
postepowania w przypadku, gdy wartos¢ szacunku
przekracza 15000 zt)

12

Uzasadnienie wyboru trybu

udzielenia zamoéwienia
(uzasadnienie faktyczne, o ile wnioskodawca
postepowania proponuje zastosowanie trybu bez
przeprowadzania zapytania ofertowego)

13

Akceptacja kierownika

whnioskodawcy
(Kierownik komorki organizacyjnej — data, podpis,
pieczgtka)

14

Potwierdzenie zabezpieczenia
srodkdw w planie finansowym na

dany rok budzetowy
(Wydziat Finansowo-Ksiegowy — data, podpis,
pieczqgtka)

15

Akceptacja ZUZP

(Zespdt Umow i Zaméwien Publicznych — data, podpis,
pieczqtka)




Potwierdzenie zabezpieczenia
$rodkéw finansowych zgodnie z

16 planem finansowym na dany rok
budzetowy
(Gléwny ksiegowy — data, podpis, pieczgtka))

17 Inne informacje

(np. Nazwa Projektu)

18

dot. przetwarzania danych osobowych

(Informacja czy realizacja
zamowienia bedzie sie wigzata z
przetwarzaniem przez Wykonawce
danych osobowych, ktorych
administratorem jest ORE)

19

Zatwierdzenie Kierownika
Zamawiajgcego lub osoby

upowaznionej
(data, podpis, pieczqtka))
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Zatgcznik nr 4 do regulaminu
wprowadzonego zarzqdzeniem z dnig ...
[ PR ¢ | Dyrektora Osrodka Rozwoju
Edukacji
w Warszawie w sprawie udzielania zamdwienr
publicznych w ORE w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE

l. Zamawiajacy:

Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28

00-478 Warszawa

zwraca sie do Panstwa z zapytaniem ofertowym na:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lll. Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Termin realizacji wsicsissimmsmin s
IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

O udzielenie Zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczgce:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie ustanawia w tym
zakresie szczegétowych wymagan, ktérych spetnienie bedzie musiat wykazaé¢ Wykonawca;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajacy nie ustanawia w tym zakresie
szczegbtowych wymagan, ktérych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wykonawca;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania Zamowienia — Zamawiajgcy nie ustanawia w tym zakresie szczegétowych
wymagan, ktorych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wykonawca;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy nie ustanawia w tym zakresie
szczegotowych wymagan, ktorych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wykonawca.
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V. Wymagania dotyczace sktadania ofert:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte.
Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego
poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie.
Niedopuszczalne jest wykreslanie, usuwanie badz zmiana tresci oswiadczer zawartych w
formularzu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cena oferty musi obejmowacé wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z
realizacja zamowienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczyé poprzez
powiekszenie Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczyndw ilosci i cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce) o kwote naleznego podatku VAT wyliczong
na podstawie prawidtowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajacy wskazuje, ze
dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku zwolnienia
podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej
zwolnienia.

Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztoiy¢ w formie skanu
nieprzekraczalnym w terminie do dnia .. r. na adres:

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,0soby upowaznione” nalezy rozumie¢ osoby wskazane jako uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy nie bedacego osoba fizyczng , osoby fizyczne dziatajgce w
imieniu wtasnym lub petnomocnikéw. W przypadku petnomocnika wymagane jest
ztozenie skanu petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej
do podpisania i ztozenia oferty.

Zamawiajacy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego
Rejestru Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej dotyczace Wykonawcow, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i
ztozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny
poprzez wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia
oferty dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie
dodatkowej nie moga by¢ wyisze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy
Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej Zamawiajgcy uzna za wigzgcy oferte ztozong
pierwotnie.

Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewainieniu
postepowania, wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty
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dodatkowej bedzie nizsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia,
Zamawiajacy dokona wyboru tej oferty.
13. Zamawiajgcy moze dokonac¢ poprawek w ofercie wyfacznie tych, ktére dotycza:

a) oczywistych omytek pisarskich;

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

14. Zamawiajgcy informuje Wykonawcow o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.

15. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zglosit sprzeciw na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 13 lit c);

5) ceny ztozonych ofert dodatkowych sg takie same;

6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

16. Zamawiajagcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

17. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcéw do uzupetnienia
oferty, w szczegdlnosci o brakujace lub prawidtowe dokumenty, petnomocnictwa i
o$wiadczenia wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta lub wniosek Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
lub zamkniecie postepowania, lub oferta nie moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza.

18. Zamawiajgcy moze wezwal, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do zfozenia
wyjasnieri dotyczacych wymaganych oswiadczen lub dokumentdw.

19. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest
nieskuteczne.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowat nastgpujace kryteria

i ich wagi:
Nr Nazwa Kryterium
1 Cena brutto — 100%

Kryterium ,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez wykonawce
w ofercie ceny brutto wykonania zamodwienia.
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Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, niepodlegajacg odrzuceniu, z najnizsza
cena.
Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy uniewaznia w catosci lub czesdci postepowanie o udzielenie zamdéwienia

publicznego, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia i nie mozliwe lub
niecelowe jest zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, e prowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie
Zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajacy na kazdym etapie moze zamknaC postepowanie o udzielenie zamdwienia

publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podajac przyczyny.

Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw o uniewaznieniu lub zamknigciu postepowania

bez dokonania wyboru oferty — zamieszczajagc odpowiednig informacje na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamoéwienia
Postepowanie o udzielanie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu

udzielania zaméwien w O$rodku Rozwoju Edukacji, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

VIII. Klauzula informacyjna

(W przypadku publikacji zapytania na BIP)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z

dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODQ”, Osrodek

Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukaciji z siedziba
w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 345 37 Q0;

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan
skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy Prawa
Zamowien Publicznych lub przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty $wiadczgce ustugi na
rzecz administratora na podstawie zawartych z nim uméw;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakonczeniu czas
wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w
celu wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji w tym rowniez profilowaniu;

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich
usuniecia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

(W przypadku wysytki zapytania na pozyskany wczesniej adres e-mail wykonawcy)

Zgodnie z art. 14 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, Osrodek Rozwoju Edukacji w
Warszawie informuje, ze:

10. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Edukacji z siedzibg
w  Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl,
tel. 22 345 37 00;

11. W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

12. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

13. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Prawa Zamoéwieri Publicznych lub
przepisy o dostepie do informacji publicznej, podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa, a takze podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz administratora na podstawie zawartych z nim

umow;

14. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
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przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy a po jego zakoriczeniu czas wymagany przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych jest dobrowolne ale niezbedne w celu wziecia
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
w tym rowniez profilowaniu;

Dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia: prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania,
prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich usuniecia oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Zakres Pani/Pana danych osobowych przetwarzany przez administratora obejmuje wylgcznie
dane kontaktowe;

Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane przez administratora z powszechnie dostepnych
Zrédet (Internet).

IX. Uwagi kornicowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie

zamowienia bez podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkdw

udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie
za odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im

zadne roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez
Zamawiajgcego.

4. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na

podstawie analizy dokumentéw i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacii.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wykonania umowy przez

Wykonawce od dnia dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

7. Zwykonania umowy strony sporzadza protokét odbioru stanowigcy zatacznik nr ..... do

umowy.

IX. Zatgczniki
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1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - Wz6r umowy;

Sporzadzit: ......ccouererune

(data, podpis, pieczqtka)

Sprawdzit: cicwimainiiaviiaaianes

(kierownik komérki organizacyjnej/data, podpis, pieczqtka)

Warszawa, ...c..ccevevceeenenns r.

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej (podpis, pieczqtka)






Zatgcznik nr 6

do Regulaminu wewnetrznego udzielania
zamowien publicznych w ORE W Warszawie

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Preambuta
Regulamin okre$la zasady i cel powotywania, tryb pracy oraz zadania cztonkéw komisji
przetargowej/negocjacyjnej, zwanej dalej ,komisjg”, w zakresie przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego przez Osrodek Rozwoju Edukaciji.

§1

1. Komisja wykonuje czynno$ci zwigzane z wszczeciem i przeprowadzeniem
postepowania, w tym przede wszystkim dokonuje oceny spetnienia przez
Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
bada i ocenia oferty/formularze ofertowe pod katem wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz przeprowadza negocjacje.

2. W ramach wykonywanych czynno$ci komisja wytwarza lub opiniuje niezbedne
dokumenty, w tym m.in. ogtoszenia, zaproszenia, zawiadomienia i inng biezgcg
korespondencje, a takze protokoty z postepowania.

3. Komisja nadaje ostateczng tres¢ projektowi SWZ, opisu potrzeb i wymagan
ktéry podpisuje Przewodniczacy komisji i przedktada do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

4. W zakresie realizowanych prac i przygotowywanych dokumentéw komisja
wspotpracuje w niezbednym zakresie z Kierownikiem ZUiZP oraz obstugg
prawng ORE.

§2
1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie przez komisje z listg Wykonawcow do
zapytania o che¢ udziatu w postepowaniu , z wykazem Wykonawcow z otwarcia
ofert lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw albo niezwtocznie po
ujawnieniu nowych okolicznosci wszyscy cztonkowie komisji oraz wszystkie
osoby biorgce udziat w postepowaniu skiadajg pisemne o$wiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznos$ci skutkujacych wytgczeniem z postepowania.
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. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngé
na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamoéwienia podlegajg
wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow.

Konflikt intereséw wystepuje woéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 2:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostajg we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czionkami organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

. Kierownik zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptynaé
na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamoéwienia podlegajg
wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej
,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 5, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej
o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, skitada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia.

. Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3,
sktada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
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8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe
podlegajgcg wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

9. W przypadku ztozenia przez cztonka o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
skutkujgcych wytgczeniem z postepowania, albo nie ztozenia o$wiadczenia,
przewodniczgcy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wytgczenie
cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu.

10.W miejsce wytgczonego cztonka komisji Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ nowego.

11.0éwiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2, sktadajg roéwniez Kierownik
Zamawiajgcego oraz inne osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu
(biegli, eksperci)

12.Czlonek komisji lub inna osoba biorgca udziat w postepowaniu, niezaleznie od
obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli powezmie wiadomos¢ o zaistnieniu
okolicznoéci uniemozliwiajacych wystgpienie w imieniu Zamawiajgcego jest
obowigzany do natychmiastowego wytaczenia sie z udziatu w pracach komisji,
o czym niezwtocznie informuje przewodniczacego komisiji.

13.Czynnoéci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajaca wykluczeniu
powtarza sie z wyjgtkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosSci
faktycznie nie wptywajgcych na wynik postepowania.

§3

1. Do zadan komisji, zaleznie od podstawy prawnej oraz stosownie do brzmienia
decyzji powotujgcej komisje, nalezy w szczegolnosci wykonywanie
nastepujgcych czynnosci:

1) Weryfikacja pod wzgledem formalnym kompletu dokumentaciji
umozliwiajgcej wszczecie postepowania, w tym ustalenie ostatecznej tresci
dokumentoéw takich jak SWZ, opis potrzeb i wymagan, zapytanie ofertowe;

2) Przygotowanie postepowania, jezeli czynnosci z tego zakresu zostaty jej
powierzone;

3) Ogtoszenie postepowania, zaproszenie do udziatu w postgpowaniu lub inna
forma zawiadomienia (wezwania) Wykonawcow;

4) Udzielenie odpowiedzi na pytania, modyfikowanie tre§ci SWZ, zapytania
ofertowego. Odpowiedzi na pytania nalezy przygotowaé¢ niezwtocznie.

5) Kwalifikacja wykonawcow (jezeli jest dokonywana);

6) Otwarcie ofert;

7) Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow;

8) Ewentualne zwrdcenie sie do Wykonawcéw w sprawie wyjasnien tresci
ztozonych ofert lub uzupemienia dokumentow;

9) Ocena ofert, poprawa ewentualnych omytek, wskazanie oferty
najkorzystniejszej albo  ewentualna propozycja uniewaznienia
postepowania;

10)przygotowanie propozycji stanowiska w sprawie ewentualnych wniesionych
srodkow odwotawczych;

11) prowadzenie dokumentacji, w tym protokotéw roboczych z posiedzen
komisiji i protokotu postepowania;
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12) Wykonywanie innych zadan powierzonych przez  Kierownika
Zamawiajgcego, np. przeprowadzenie negocjacji.

§4

. Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy w sposob zapewniajgcy sprawne

i zgodne z przepisami prowadzenie postepowania.

. Przewodniczacy odpowiada za sprawny przebieg prac komisji, w tym

w szczegodlnosci za:

1) Terminowe i kompleksowe dokonywanie wszelkich czynnosci faktycznych
zwigzanych z postepowaniem ;

2) Zwotywanie i przygotowywanie posiedzen komisji, sprawng organizacje
przebiegu posiedzen i wykonywania czynnos$ci komisii;

. Do zadan przewodniczagcego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) Wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) Podziat zadan miedzy cztonkdéw komisji do wykonania w trybie roboczym;

3) Kierowanie pracg komisji, w tym wspétpraca z sekretarzem jako cztonkiem
komisji;

4) Odbieranie od cztonkéw komisji i innych oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 2;

5) Informowanie Kierownika Zamawiajacego o istnieniu okolicznosci
skutkujacych wytaczeniem czifonka komisji lub innej osoby z udziatu
w postepowaniu, a takze wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o
odwotanie cztonka komisji w razie naruszenia przez niego obowigzkéw lub
zasad;

6) Informowanie Kierownika Zamawiajgcego o zaistnieniu okolicznosci
skutkujacych wytgczeniem przewodniczgcego komisii;

7) Wystepowanie do radcy prawnego o wydanie opinii prawnej w sprawach
tego wymagajacych;

8) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

9) Koordynowanie zakresem prac dla zapewnienia sprawnego przebiegu
procedur postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

10)Informowanie Kierownika Zamawiajagcego o problemach zwigzanych
z pracami komisij;

11)Wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego w sprawie
potrzeby opracowania opinii przez eksperta/biegtego w sytuacji, gdy
postepowanie wymaga wiedzy specjalistycznej;

12)Prezentowanie Kierownikowi Zamawiajgcego przebiegu prac komisji oraz
wynikbw prac na poszczegdélnych etapach postepowania, w tym
przedktadanie protokotéw z posiedzen Komisji przetargowej do zapoznania
sie (akceptacji) oraz protokotu z postepowania do zatwierdzenia;

13)Przekazywanie do ZUiZP stanowiska komisji w sprawach odwotan lub
innych $rodkéw ochrony prawnej wnoszonych przez Wykonawcow.

§5

1. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:
1) prowadzi dokumentacje postepowania, w tym protokotu
postepowania i protokoty robocze z posiedzen komisji, a takze
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kompletuje oswiadczenia o ktérych mowa w § 4 ust. 2, przekazane
przez przewodniczgcego komisji;

2) Informuje cztonkéw komisji o terminach posiedzen zarzadzanych
przez Przewodniczgcego;

3) Przygotowuje wynikajacg z procedury korespondencje zewnetrzng,
w tym informuje zespét ksiegowy o wnoszeniu wadium;

4) Zgodnie z wymogami przyjetej procedury zamieszcza ogtoszenia lub
przygotowuje do skierowania do Wykonawcdéw odpowiednie
zawiadomienia (zaproszenia);

5) Kompletuje i przygotowuje do przekazania/przeslania Wykonawcom
lub ogtasza zatwierdzone SWZ, opis potrzeb i wymagan,;

6) Przygotowuje przewidziane procedurami zapytania do Wykonawcow
oraz przekazuje do przestania do Wykonawcéw odpowiedzi na ich
pytania (wyjasnienia) a takze, jezeli wynika to z charakteru pytan,
zmiany (modyfikacje ) SWZ, opis potrzeb i wymagan, wspétpracujgc
w tym zakresie m.in. z zespotem merytorycznym oraz obstugg
prawng ORE;

7) Sprawdza wypetnienie przez Wykonawcoéw niektorych warunkow,
takich jak wadium, przedtozenie terminu zwigzania z oferta;

8) Przechowuje oferty do zakoriczenia prac komisji w sposob
uniemozliwiajacy dostep osobom postronnym;

9) Uruchamia procedure zwrotu/zatrzymania wadium;

10)Kompletuje i przekazuje do archiwizacji dokumentacje postepowania.

§6

Czionek komisji w szczegodlnosci:

1)
2)
3)
4)

Uczestniczy aktywnie w posiedzeniach komisji;

Bierze czynny udziat w otwarciu ofert,

Wykonuije inne czynno$ci powierzone mu przez Przewodniczacego komisji;
Ma prawo do zgloszenia zdania odrebnego w stosunku do stanowiska komisji,
ktére wyraza pisemnie w formie zatacznika do protokotu z posiedzenia komis;ji.

§7

1. Cztonek merytoryczny, wskazany do udziatu w pracach komisji przez
Whioskodawce w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

Jest odpowiedzialny za sporzadzenie Analizy potrzeb Zamawiajgcego zgodnie
z ustawg Pzp.

Uczestniczy aktywnie w posiedzeniach komisji;

Bierze czynny udziat w otwarciu ofert, w tym sprawdza, razem
z Przewodniczgcym i Sekretarzem, stan kopert zewnetrznych przed ich
otwarciem:;

Odpowiada merytorycznie w zakresie okre$lonego przedmiotu zaméwienia;
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5) Dokonuje oceny spetniania przez Wykonawcdéw warunkow uczestnictwa
w postepowaniu;
6) Sprawdza zgodnos$¢ ofert z wymogami okreslonymi w SIWZ;
7) Dokonuje indywidualnej oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriow;
8) Wykonuije inne czynnosci powierzone mu przez Przewodniczgcego komisii;
9) Ma prawo do zgtoszenia zdania odrebnego w stosunku do stanowiska komisji,
ktdre wyraza pisemnie w formie zatgcznika do protokotu z posiedzenia komisji.
2. Analiza, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1), obejmuje w szczegolnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobdw wiasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest
wylgcznie jedna mozliwosé wykonania zamadwienia.
3. Analiza, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) wskazuje:
1) orientacyjng warto$¢ zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b;
2) mozliwos$¢é podziatu zaméwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;

4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, $Srodowiskowych lub
innowacyjnych zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.

4. Zamawiajacy publiczny moze odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagarn, w
przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 Ustawy Pzp, lub w trybie zaméwienia
z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

§8

1. Otwarcie ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu/zgloszen
checi udziatu w postepowaniu przeprowadza sie komisyjnie w oznaczonym
terminie. Otwarcie ofert odbywa sie poprzez platforme prowadzonego
postepowania.

2. Informacja o stanie ofert powinna by¢ zawarta w protokole z otwarcia.

§9

W przypadku wptyniecia pytan do tresci SWZ, opisu potrzeb i wymagan, zapytania
ofertowego, odpowiedzi przygotowane sg zgodnie z postanowieniami okreslonymi
ponizej:
1) Przewodniczacy komisji zaleznie od pytania kieruje je do wiasciwej
merytorycznie osoby (osoby merytoryczne odpowiedzialne za przedmiot
zamoOwienia, Gtéwnego ksiegowego, Radcy prawnego), ktora jest
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2)

zobowigzana do niezwitocznego udzielenia odpowiedzi i odpowiada za jej
poprawnos¢é merytoryczna,

Witasciwa merytorycznie osoba pisemng odpowiedz przekazuje
Sekretarzowi komisiji, w celu przygotowania odpowiedzi.

§ 10

. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek komisji, moze zasiegng¢ opinii

ekspertow lub biegtych nie bedgcych pracownikami ORE.
Ekspert/biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zgdanie komisji bierze udziat
w jej pracach z gtosem wytacznie doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

. Do ekspertéw/biegtych oraz oséb, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, majg

zastosowanie przepisy § 4.

§ 11

1. Cztonkowie komisji i inne osoby biorgce udziat w postepowaniu lub
uczestniczace w nim w inny sposéb nie mogg udostepni¢ informagiji:
1) ktérych ujawnienie naruszatoby wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe (tajemnice przedsiebiorstwa) oraz zasady uczciwej konkurenciji;
2) zwigzanych z liczba ztozonych ofert — do uptywu terminu skfadania ofert;
3) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole
postepowania;
4)Stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, zastrzezonych przez
Wykonawce.

§ 12

. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania,

komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkdéw komisiji zgodnie z SWZ, opisem potrzeb i wymagan.
Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czitonkowie komisji zapoznaja sie
z opinig eksperta/biegtego, jezeli zostat on powotany.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytagcznie na podstawie kryteribw oceny
ofert, okreslonych dla danego postepowania.

Wyjasnienie tresci ztozonych ofert, poprawianie omytek, wykluczenie
Wykonawcow, odrzucenie ofert, wyboér najkorzystniejszej oferty oraz inne
czynnosci zwigzane z oceng ofert, komisja realizuje zgodnie z przepisami, ktére
sg podstawg do prowadzonego postepowania.

§13

. Protokot z postepowania zawiera chronologiczny opis przebiegu postepowania,

propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli komisja dokona wyboru
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oferty, przedstawia wyniki przeprowadzonych negocjacji wraz z propozycjg
tresci umowy lub wnioski dotyczgce zakoriczenia postepowania w inny sposéb.

2. Jezeli Kierownik Zamawiajgcego  zatwierdzi propozycije  komisji,
Przewodniczacy komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych
zawiadomien i ogtoszen.

3. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci komisji podjetych z
naruszeniem przepisbw prawa na wniosek Przewodniczacego komisji lub
innych oséb, ktére powziety informacije.

4. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, komisja powtarza uniewazniong
czynnos¢.

§ 14

Komisja konczy swoja dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy albo w dniu
uniewaznienia postepowania.
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