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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 28/ZO/2022
I. Zamawiający:
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
Zwracamy się z zapytaniem ofertowym na zadanie : wyłonienie ekspertów do spraw konsultacji specjalistycznych (pozaoświatowych), mających udzielać konsultacji specjalistycznych w formie online pracownikom Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą (SCWEW) w ramach działania sieci współpracy i samokształcenia. 

II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego:
Iza Lesińska – kierownik zespołu projektu Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą.  
III. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
W ramach działania sieci współpracy i samokształcenia dla pracowników SCWEW uczestnicy sieci będą mogli skorzystać z konsultacji specjalistycznych prowadzonych online. Zamawiający planuje w okresie od dnia podpisania umowy. do 28 lutego 2023 r., łącznie 28 godzin konsultacji, które będą odbywały się cyklicznie w wymiarze nie mniej niż 2 godziny dydaktyczne w każdym miesiącu. Konsultacje prowadzone będą przez ekspertów zgodnie z opisanym podziałem godzin. Zamawiający planuje zatrudnić do realizacji zadania nie więcej niż 6 ekspertów pozaoświatowych, po jednym z każdego zakresu tj.:

· Psychiatra dziecięcy 

· Psycholog kliniczny/psychoterapeuta 

· Neurolog dziecięcy 

· Dietetyk 

· Fizjoterapeuta

· Specjalista ds. zamówień publicznych 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zasady współpracy: 

1. Zamawiający przewiduje nawiązanie współpracy z Wykonawcą na podstawie umowy zlecenia. Rozliczenie będzie następowało na podstawie Karty czasu pracy. 

2. Zamawiający przewiduje indywidualne zatrudnienie ekspertów lub za pośrednictwem Wykonawcy, który wykaże/potwierdzi zatrudnienie zespołu ekspertów, z którego poszczególni eksperci spełniają wymagania w swoim zakresie opisane w pkt. V

Szczegółowe zadania Wykonawcy:
Zadaniem eksperta do spraw specjalistycznych konsultacji dla pracowników SCWEW – uczestników sieci współpracy i samokształcenia będzie w szczególności:

prowadzenie spotkań konsultacyjnych online i udzielanie wsparcia pracownikom SCWEW w ramach sieci współpracy i samokształcenia. Szczegółowy podział zakresów tematycznych konsultacji oraz terminy prowadzenia konsultacji będą ustalane indywidualnie w trakcie realizacji zamówienia na podstawie zidentyfikowanych potrzeb uczestników sieci. 

Zamawiający przewiduje następujący podział godzinowy konsultacji ekspertów z poszczególnych dziedzin: 

· psychiatria dziecięca: 6 godzin dydaktycznych

· psychologia/psychologia kliniczna: 5 godzin dydaktycznych 

· neurologia dziecięca: 5 godzin dydaktycznych

· dietetyka: 4 godziny dydaktyczne

· fizjoterapia/rehabilitacja: 4 godziny dydaktyczne

· zamówienia publiczne: 4 godziny dydaktyczne     

Stała współpraca z ekspertami zespołu projektowego ORE.

Termin realizacji zadania :

Zamawiający planuje zatrudnić ekspertów w formie umowy cywilnoprawnej w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 28 lutego 2023 r. 

IV. Zakres wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia:
W realizacji przedmiotu zamówienia nie mogą brać osoby, które powiązane są z Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta, w tym poprzez pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
V. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymagania:
1)   posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca;
2) posiadanie wiedzy i doświadczenia – tj. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym, a w przypadku realizacji zamówienia przez Wykonawcę zapewniającego zespół ekspertów – osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – tj. zespołem ekspertów, wskazanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, który będzie odpowiedzialny za zrealizowanie przedmiotu zamówienia;
3) posiadanie następującego wykształcenia oraz doświadczenia:
· Psychiatra dziecięcy:
· ukończenie studiów medycznych o specjalizacji odpowiadającej zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: psychiatrii dziecięcej; 

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 5 lat;

· Psycholog kliniczny:

· ukończenie studiów wyższych odpowiadających zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: psychologii/psychologii klinicznej;

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 5 lat;

· Neurolog dziecięcy:

· ukończenie studiów medycznych o specjalizacji odpowiadającej zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: neurologii dziecięcej;

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 5 lat;

· Dietetyk:

· ukończenie studiów wyższych odpowiadających zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: dietetyki;

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 5 lat;

· Fizjoterapeuta:

· ukończenie studiów wyższych odpowiadających zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: fizjoterapii lub rehabilitacji;

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 5 lat;

· Specjalista ds. zamówień publicznych:

· ukończenie studiów wyższych odpowiadających zakresowi prowadzonych konsultacji, tj.: zamówienia publiczne;

· posiadanie doświadczenia zawodowego w zakresie, którego będą dotyczyły konsultacje nie mniej niż 3 lata;
VI. Wymogi dotyczące składania ofert.
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
5. Ofertę należy złożyć w formie skanu Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, na adres e-mail: monika.dobrowolska@ore.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.05.2022 r. do godz. 10.00 . W tytule maila należy wpisać: Ekspert do spraw konsultacji specjalistycznych SCWEW. 
6. Oferty złożone po terminie, o którym mowa w ust. 5 nie zostaną rozpatrzone.
7. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnione/ą do reprezentowania Wykonawcy i złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego. Akceptujemy skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zalecane jest załączenie do oferty dokumentu, z którego treści wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, w tym odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego lub informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo pełnomocnictwa.
8. Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia formularza ofertowego poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreślenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest wykreślanie, usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych w formularzu. 
9. UWAGA: Formularz ofertowy będący załącznikiem nr 1 do zapytania zawiera oświadczenie dotyczące informacji w zakresie RODO. Brak podpisu pod oświadczeniem dotyczącym informacji w zakresie RODO skutkuje odrzuceniem oferty bez rozpatrywania jej pod względem merytorycznym.
10. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
11. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą:
1) oczywistych omyłek pisarskich; 
2) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
3) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym lub zaproszeniem do negocjacji, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
12. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w ust. 11.

13. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert;
2) została złożona przez wykonawcę:
a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub
b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub
c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1129 ze zm.), lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów lub oświadczeń;
3) jest niezgodna z przepisami ustawy;
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;
6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego;
7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
9) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert;
10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1129ze zm.) ;
12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
13) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą;
14) wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1129ze zm.);
15) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań określonych przez zamawiającego, w przypadku gdy zamawiający wymagał jej złożenia;
16) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób;
17) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1369), stwierdzającej ich negatywny wpływ na bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe;
18) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego w przypadku gdy zamawiający tego wymagał w dokumentach zamówienia.

14. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.

15. Zamawiający przewiduje możliwość w pierwszej kolejności dokonania oceny ofert, a następnie zbadania czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający w ogłoszeniu określił przesłanki wykluczenia oraz określił warunki udziału w postępowaniu.
16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
17. Termin związania Wykonawcy ofertą wynosi 30 dni od terminu wskazanego w ust. 5.

VII. Wymagania związane z ofertami:
Oferta Wykonawcy, podlega ocenie w zakresie wymagań formalnych (I etap). Oferta, która nie spełni wymagań formalnych zostaje odrzucona i nie podlega ocenie w II etapie, według wymagań pod względem 2 kryteriów: Kompetencje i doświadczenie (1) oraz Cena (2).
Oferta powinna być złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną. Akceptujemy skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Opracowane materiały muszą być przygotowane zgodnie z zaleceniami dotyczącymi dostępności przyjętymi w Ośrodku Rozwoju Edukacji, które stanowią integralną część zapytania ofertowego. 
VIII. Kryterium oceny ofert: 
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich wagi: cena – 100%

2. Kryterium Cena (C) będzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawcę 

w ofercie ceny brutto wykonania zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

                  Cn

C = ---------------------- x 100 pkt

                  Cb

Gdzie:

C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie za podaną cenę brutto,

Cn – najniższa cena brutto wśród ocenianych ofert,

Cb – cena brutto ocenianej oferty podana przez danego oferenta.

3. Zamawiający wybierze ofertę z największą ilością uzyskanych punktów.
IX. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest minister właściwy do spraw funduszy i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora;

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 odbywa się na podstawie obowiązujących przepisów prawa w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a także w następujących celach:

· aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,

· zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

4. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

5. Dane osobowe Wykonawcy zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwo Edukacji i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt, którym jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

6. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;

7. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa;

8. Dane Wykonawcy nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane;

9. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;

10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

X. Uwagi końcowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia na każdym etapie postępowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej nie podając przyczyny.
2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy zgodnie z pkt. VI.12 niniejszego zapytania.
3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu zamknięcia lub unieważnienia postępowania przez Zamawiającego.
4. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.
6. W razie dodatkowych wyjaśnień i informacji, pytania proszę kierować do Moniki Dobrowolskiej tel. (22) 570-83-02 lub na adres mailowy: monika.dobrowolska@ore.edu.pl
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