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UMOWA ZLECENIE nr ……………………………………….

Zawarta w Warszawie w dniu ……………………….. 2022 roku pomiędzy: 
Skarbem Państwa – Ośrodkiem Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478 Warszawa) przy Al. Ujazdowskich 28, NIP: 7010211452, REGON: 142143583, zwanym w treści umowy Zamawiającym, w imieniu, którego działa:
Tomasz Pitucha – Wicedyrektor Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
a 
……………………………………………………………………………… zwaną/ym w treści umowy Wykonawcą, zwanymi w dalszej części umowy łącznie: Stronami, o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi w postaci przygotowania i przeprowadzenia 5 szkoleń on-line dla kadry jednostek samorządu terytorialnego, każde szkolenie będzie trwało 6 godzin dydaktycznych.

2. Celem szkoleń jest wsparcie kadry JST we wdrożeniu przepisów Ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa. 

3. Wykonawca wykona usługę, o której mowa w ust. 1 zdalnie w ramach szkoleń on-line.

4. Umowa jest zawarta w ramach projektu Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów – II etap współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś II, Działanie 2.10. 
5. Umowa została zawarta na czas oznaczony tj. do dnia 30 września 2022 r.

6. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z pracownikami Zespołu projektu Zamawiającego.
7. W ramach współpracy Wykonawca jest zobowiązany do kontaktów zdalnych z pracownikami Zamawiającego w zakresie dotyczącym realizacji usługi.
8. Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut zegarowych.
9. Łącznie maksymalnie do przeprowadzenia jest 30 godzin dydaktycznych szkoleń. 
§ 2
1. Za wykonanie usługi w postaci przeprowadzenia jednej godziny dydaktycznej szkolenia, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: ……….. zł brutto (słownie: ………………… złotych brutto) za godzinę dydaktyczną, zgodnie z faktyczną liczbą przeprowadzonych godzin dydaktycznych.
2. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z niniejszej umowy nie przekroczy kwoty: .……….zł brutto (słownie:) – wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy. Kwota łącznego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, stanowi iloczyn 30 godzin dydaktycznych oraz …… zł brutto za godzinę dydaktyczną szkolenia. 
3. Wykonawca oświadcza, że nie będzie miał żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty umownej ustalonej w ust. 2.

4. Kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w ust. 1. i 2, obejmuje obligatoryjne obciążenia publicznoprawne po stronie Wykonawcy i Zamawiającego zgodne z oświadczeniem Wykonawcy, w szczególności zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług, kwota wynagrodzenia Wykonawcy brutto zawiera podatek VAT.
5. Wszelkie koszty związane z wykonywaniem umowy ponosi Wykonawca. 
§ 3
1. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze  ……………………. prowadzony przez ………………... w terminie 30 dni od dnia przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku przez Wykonawcę.

2. Podstawą zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu wykonania usługi, o której mowa w § 1, będzie potwierdzenie wykonania usług przez Zamawiającego, poprzez podpisanie bez uwag Karty czasu pracy (Załącznik nr 1 do niniejszej umowy).
3. Ze strony Zamawiającego upoważnionym do odbioru przedmiotu umowy będzie Bożena Dorota Jastrzębska – kierownik projektu „Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów – II etap”, lub inna osoba wskazana przez Zamawiającego.
4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
§ 4
1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy innej osobie bez zgody Zamawiającego.

2. W razie naruszenia postanowień ust. 1, Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym i nałożyć na Wykonawcę karę w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 2.
§ 5

1. W razie nienależytego wykonania usługi w postaci przeprowadzenia szkoleń, Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do obniżenia wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w stopniu proporcjonalnym do wagi stwierdzonych naruszeń, nie mniej jednak niż 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 2, za jedno naruszenie. 

2. W razie niewykonania usługi tj. nieprzeprowadzenia szkoleń, Zamawiający jest uprawiony to natychmiastowego rozwiązania umowy, Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i dodatkowo zapłaci karę umowną w wysokości 50% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 2 ust. 2.

3. W przypadku braku możliwości wykonania usługi w postaci przeprowadzenia szkoleń w terminie, Wykonawca zobowiązany jest przesłać informację o zaistniałym fakcie na adres mailowy: dorota.jastrzebska@ore.edu.pl i piotr.matuszak@ore.edu.pl, co najmniej na 5 dni przed ustalonym terminem szkolenia. W takim przypadku Zamawiającemu nie przysługuje kara umowna, o której mowa w ust. 2.

4. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę, z zastrzeżeniem art. 15r1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1842). W przypadku braku możliwości potrącenia wynikającej z art. 15r1 cyt. ustawy, kary umowne będą płatne w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich zapłaty.

5. W przypadku szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych z kodeksu cywilnego.
6. Kary umowne podlegają sumowaniu.

§ 6
1. Wykonawca oświadcza, że posiada należyte kwalifikacje do realizacji umowy i zobowiązuje się wykonać je z należytą starannością. 

2.  Zamawiający ma prawo kontrolowania sposobu wykonywania umowy.

§ 7
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest minister właściwy do spraw funduszy i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora;
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;

3. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 odbywa się na podstawie obowiązujących przepisów prawa w celu realizacji niniejszej umowy a także w następujących celach:

· aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,

· zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

4. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

5. Dane osobowe Wykonawcy zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwo Edukacji i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;

6. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;

7. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa;

8. Dane Wykonawcy nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane;

9. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;

10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

§ 8

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

2. W przypadku wystąpienia zmian po stronie Zamawiającego,  Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie terminów wykonania umowy oraz terminów odbioru przedmiotu umowy. Zmiany, o których mowa mogą wynikać z: 
a) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia na usługę.
b) w przypadku zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania, co do sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług.

3. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w sytuacjach losowych (choroba, wypadek i innych) niezawinionych przez Wykonawcę, które miałyby wpływ na jakość wykonanej usługi lub mogłyby spowodować opóźnienie jego realizacji skutkujące niekwalifikowalnością wydatków poniesionych na jego realizację. Zmiana umowy następuje po uzgodnieniach z Wykonawcą i jego akceptacji. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenie zewnętrzne, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu.

5. Zmiana umowy następuje po uzgodnieniach z Wykonawcą i jego akceptacji. 
§ 9

Wykonawca wyraża zgodę na wykorzystywanie swojego wizerunku oraz zarejestrowanych wypowiedzi dźwiękowych w czasie realizacji przedmiotu umowy (szkolenia on-line), poprzez:

1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie (w tym wprowadzanie do pamięci komputera lub innego urządzenia), wytwarzanie egzemplarzy, jakąkolwiek techniką, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub innego, techniką analogową lub cyfrową, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nośnikach, w tym nośnikach audio lub video, światłoczułych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach komputerowych i innych nośnikach zapisów i pamięci;

2) wszelki obrót – oryginałem i egzemplarzami nośników z utrwaloną rozmową ekspercką wytworzoną zgodnie z pkt 1) – wprowadzanie ich do obrotu, najem, użyczanie;

3) wszelkie inne rozpowszechnianie nagrania z realizacji przedmiotu umowy (szkolenia on-line), w tym:

a. wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocą wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za pośrednictwem satelity, w sieciach kablowych, telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub innych systemach przekazu (w tym tzw. simulcasting lub webcasting), w sposób niekodowany lub kodowany, w obiegu otwartym lub zamkniętym, w jakiejkolwiek technice (w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub formacie, z lub bez możliwości zapisu, w tym także w serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych lub telekomunikacyjnych;

b. wszelkie publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego  dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za pośrednictwem satelity, sieci kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne urządzenia i systemy, w tym także osób trzecich, w obiegu otwartym lub zamkniętym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez możliwości zapisu, w tym też w serwisach wymienionych w lit. a), w szczególności na stronach internetowych;

c. wszelkie publiczne odtwarzanie, wyświetlanie.

4) Zgoda Wykonawcy obejmuje możliwość wykorzystania całości nagranej wypowiedzi oraz/lub jego dowolnie wybranych fragmentów.
§ 10
1. Spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać przed sądem powszechnym właściwym miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – w trzech dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

3. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:

Załącznik nr 1 – Karta czasu pracy 
      ZAMAWIAJĄCY 







WYKONAWCA

     ……………….………                                                                                                            ……………………….
Załącznik nr 1 – Karta czasu pracy


Warszawa, dnia ………………….
KARTA CZASU PRACY 

Umowa nr ………………. z dnia …………. 2022 r.

Nazwa podmiotu: ………………………………….

Okres: ……………………………. 
	Lp.
	data
	od godz.
	do godz.
	zakres zadań 
	Liczba przepracowanych godzin
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Łącznie:
	
	
	


.............…………………………....…… 
  
           ……....................……………………

          podpis Zamawiającego   



                           podpis Wykonawcy

Stwierdza, że przedmiot umowy został wykonany:

· w terminie/z opóźnieniem ....... – .......... (dni)

· zgodnie z umową/niezgodnie z umową: (opis niezgodności) ................................. 

Wnioskujący wnosi o:

· wypłacenie Wykonawcy wynagrodzenia za realizację zadań zleconych przez Zamawiającego w okresie od ………………... do ………….……..
· wypłacenie wynagrodzenia pomniejszonego o kwotę .................... zł z tytułu ......................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………

Data i podpis osoby upoważnionej do odbioru przedmiotu zamówienia.

………………………………………………………………………………

Data, pieczątka i podpis Wnioskodawcy 

Zatwierdzam

……………………………………………………….

Akceptacja Dyrektora lub osoby upoważnionej
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