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1. W ramach realizacji projektu „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014–2020 Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie, zwany dalej „Zamawiającym” lub „ORE”, planuje opracowanie 10 pakietów szkoleniowych dla kadry SCWEW oraz 1 pakietu szkoleniowego dla Liderów, mających stanowić wsparcie merytoryczne w ramach realizacji działań SCWEW. 
Wykonawca lub Wykonawca z zespołem ekspertów zobowiązany będzie przygotować 11 pakietów szkoleniowych (tematyka pakietów wymieniona w zał.1):
· 1 pakiet szkoleniowy dla lidera SCWEW, 
· 10 pakietów szkoleniowych dla kadry SCWEW.
2. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartości zamówienia Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie zwraca się z prośbą o przygotowanie i przesłanie w terminie do 3 lutego 2022 r. na adres mailowy: izabella.kaczynska@ore.edu.pl szacunkowej kalkulacji kosztów realizacji zadania, zgodnie z załączonym formularzem stanowiącym załącznik nr 2.
3. Do opracowania pakietów szkoleniowych Wykonawca lub w przypadku Wykonawcy zgłaszającego zespół ekspertów, każdy z ekspertów Wykonawcy zobowiązany jest spełnić następujące kryteria:
a. Wykształcenie co najmniej magisterskie;
b. Doświadczenie w przygotowaniu pakietów szkoleniowych, tj. scenariuszy i materiałów merytorycznych (w ostatnich 2 latach opracowanie minimum 1 pakietu szkoleniowego obejmującego m.in. scenariusze zajęć, opracowania), z zakresu tematycznego obejmującego przedmiot niniejszego zamówienia;
c. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, seminariów, warsztatów, w szczególności w zakresie pracy z uczniami ze zróżnicowanymi potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, odpowiadającego tematyce pakietów szkoleniowych, które będą przygotowywać w ramach zamówienia – w ostatnich 2 latach minimum 40 godz. przeprowadzonych zajęć;
d. Doświadczenie we współpracy z przedstawicielami środowiska oświatowego. W ostatnich 2 latach minimum 2 różne formy współpracy z przedstawicielami środowiska kadr systemu oświaty, np. w prowadzeniu szkoleń, konsultacji, opracowaniu pakietów szkoleniowych/materiałów i/lub min. 5 lat doświadczenia w pracy w szkołach i placówkach systemu oświaty;
e. Znajomość przepisów prawa oświatowego, w tym w szczególności w zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego.
Szczegółowe zadania Wykonawcy z zespołem ekspertów:
1. Przygotowanie pakietów szkoleniowych przez Wykonawcę lub Wykonawcę z zespołem ekspertów, spełniających kryteria określone w pkt. 3, zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego;
2. Przygotowanie szczegółowego zakresu tematycznego 10 pakietów szkoleniowych dla Kadry SCWEW oraz 1 pakietu szkoleniowego dla Liderów SCWEW. Na pakiet szkoleniowy składać się mają: materiał merytoryczny, w tym przykładowe scenariusze może zawierać również materiał multimedialny (nagranie wykładu z prezentacją/instruktaż/pokaz).
3. Przygotowanie pakietów szkoleniowych zgodnie ze wskazanymi przez Zamawiającego obszarami, stanowiącym załącznik nr 1. 
4. Objętość 1 pakietu szkoleniowego to materiał merytoryczny, który może zostać wzbogacony materiałem multimedialnym (nagranie wykładu z prezentacją/instruktaż/pokaz) – minimalna objętość nie mniej niż 40 znormalizowanych stron (1 strona =1800 znaków, ze spacjami), czcionka 12.
5. Wymagania techniczne dotyczące przygotowywania pakietów szkoleniowych: 
1) Materiał zostanie dostarczony do Zamawiającego w formie elektronicznej, w pliku w formacie MS Word (.doc/.docx).
2) Materiał zostanie wstępnie sformatowany przez Wykonawcę/Wykonawcę z zespołem ekspertów – zastosowany zostanie automatyczny spis treści, uwspólnione formaty nagłówków, list, kolorów tekstu etc.
3) Zapis tytułów aktów prawnych – kursywą; lokalizacja aktu wg wzoru: Dz.U. Nr 15 z 2008 r., poz. 555.; najnowsze wg wzoru: Dz.U. z 2015 r., poz. 1872 (podawanie lokalizacji powoływanego aktu prawnego jest konieczne, podobnie jak sprawdzenie jego aktualności).
4) Dostęp materiałów online wg wzoru: dostępny online [dostęp: dd. mm. rr].
5) Wykonawca/Wykonawca z zespołem ekspertów musi dostarczyć wykaz praw autorskich dla każdego zasobu umieszczonego w pakiecie szkoleniowym (w tym imię i nazwisko autora, źródło, z którego pozyskano zasób, typ licencji lub praw autorskich, data dostępu, strona w przesłanym pliku publikacji) w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel .xls/.xlsx) zawierającej wszystkie wymagane informacje.
6) Pakiet szkoleniowy powinien być przygotowany zgodnie z aktualnym standardem dostępności WCAG 2.1.
Zasady współpracy
Zamawiający przewiduje nawiązanie współpracy na podstawie umowy o dzieło na wykonanie powyższych pakietów szkoleniowych. 
Zamawiający przewiduje ocenę merytoryczną dzieła Wykonawcy/Wykonawcy z zespołem ekspertów w trakcie wykonywanych prac.
Termin realizacji zamówienia: 
Przewidywany przez Zamawiającego termin realizacji zamówienia polegającego na przygotowaniu 11 pakietów szkoleniowych to koniec kwietnia 2022 r.
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw funduszy i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926). Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora;
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: IOD@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Administrator może również przetwarzać dane osobowe w celu realizacji zadań przypisanych Instytucji Zarządzającej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 , w zakresie w jakim jest to niezbędne dla realizacji tego celu, przede wszystkim:
· aplikowanie o środki unijne i realizacja projektów, w szczególności potwierdzanie kwalifikowalności wydatków, udzielanie wsparcia uczestnikom projektów, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań informacyjnopromocyjnych, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020,
· zapewnienie realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
4. Podanie danych jest niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z przepisów prawa w tym uniemożliwiają udział w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
5. Państwa dane osobowe zostały powierzone Instytucji Pośredniczącej Ministerstwu Edukacji i Nauki Departament Funduszy Strukturalnych oraz beneficjentowi realizującemu projekt którym jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą przy Al. Ujazdowskich 28 w Warszawie (00-478). Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020;
6. Odbiorcami państwa danych osobowych będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;
7. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa;
8. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane;
9. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;
10. W związku z przetwarzaniem państwa danych osobowych, przysługują państwu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejsze szacowanie ceny ma na celu wyłącznie rozpoznanie rynku i uzyskanie wiedzy nt. kosztów wykonania. Nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
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