ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiający:
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie, Al. Ujazdowskie 28, kieruje do Państwa zapytanie ofertowe w sprawie wykonania zlecenia o wartości poniżej 30 000 euro (zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych).
2. Opis przedmiotu zamówienia:
Obsługa finansowa projektu  „Nowa Ukraińska Szkoła 2” w tym w szczególności:
- współpraca z koordynatorem projektu, zespołem radców prawnych, zespołem do spraw zamówień publicznych, działem księgowości w zakresie realizacji działań projektu;
- przygotowanie projektów dokumentów w oparciu o ustalenia i rezultaty prac zespołu projektowego (w tym nin. wnioski zakupowe, umowy cywilnoprawne);
- rozliczanie umów o dzieło i umów zleceń we współpracy z działam księgowości;
- przygotowanie rozliczeń, analiz i sprawozdań finansowych w zakresie realizacji projektu;
- udział w procedurach wyłaniania wykonawców, w tym sporządzanie projektów umów cywilnoprawnych na potrzeby realizacji projektów (na podstawie obowiązujących wzorów ORE).
3. Termin wykonania zamówienia:
     15 maja - 31 grudnia 2018 r.
4. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta powinna zawierać:

- załącznik nr 1 - wypełniony formularz zgłoszeniowy
- załącznik nr 2 -  podpisane oświadczenia

5. Miejsce oraz termin składania ofert
· Oferty należy przesłać do 14 maja 2018 r. do godz. 10.00 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: marina.warsimaszwili@ore.edu.pl.
· Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
· W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania  ofert.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
6. Ocena ofert
· [bookmark: _GoBack]Cena - 50 %
· Wymagania - 50%
Kryteria oceny oferty
Wartość punktowa (K1) = 50 x (Kn / Kmax)
Każda pozycja zaznaczona X – 1 pkt.
gdzie:
Kn – oznacza liczbę punktów przyznanych w ramach kryterium nr 1 w badanej ofercie
Kmax – oznacza liczbę maksymalną punktów możliwą do osiągnięcia w kryterium nr 1
K1 (wartość punktowa) – oznacza liczbę punktów przyznaną w danej ofercie
Kryterium nr 2:
Kryterium ocenione zostanie na podstawie podanej przez Oferenta w formularzu zgłoszeniowym ceny brutto za 1 miesiąc w PLN  – waga 50%.
Ocena zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
Wartość punktowa (K2) = 50 x (Cmin / Cb),
gdzie:
Cmin – oznacza najniższą cenę spośród złożonych ofert,
Cb – oznacza cenę oferty badanej brutto,
K2 (wartość punktowa) – oznacza liczbę punktów przyznanych w badanej ofercie.
Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana w ocenie ww. kryterium, wynosi 10 pkt. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie poszczególnych, przedstawionych powyżej kryteriów oceny ofert według następującego wzoru:
Wartość punktowa (K) = K1 + K2 
gdzie:
K1 – oznacza liczbę punktów przyznanych za kryterium nr 1 w badanej ofercie
K2 – oznacza liczbę punktów przyznanych za kryterium nr 2 w badanej ofercie
K (wartość punktowa) – oznacza sumę punktów przyznanych za kryteria od 1 do 2
w badanej ofercie
Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów.


