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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
Nazwa zamówienia: 
Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów 
Numer sprawy:
127/ORE/US/2017
Tryb postępowania:
 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na

 podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. –

 Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2015 r. poz. 2164

 z późn. zm.)

Wartość zamówienia:
poniżej 750 000 euro
Komisja przetargowa: 

Dorota Jastrzębska


…………………………………….

Piotr Matuszak

  
…………………………………….
Małgorzata Palacz


…………………………………….

Iwona Kościelniak-Gawinek

…………………………………….
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający:

Ośrodek Rozwoju Edukacji

Adres: 


Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa 

Faks: 


22 345 36 09

E-mail:

zzp@ore.edu.pl

Godziny pracy:
8:00 – 16:00
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2015 poz. 2164, z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą” oraz na podstawie niniejszego ogłoszenia o zamówieniu, zwanego dalej „Ogłoszeniem”. 
2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r. poz. 308).
III. INFORMACJE DODATKOWE

1. Oznaczenie postępowania - postępowanie oznaczone jest znakiem 127/ORE/US/2017, Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

6. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ustawy.
7. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy oraz określonych w Ogłoszeniu.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w każdej chwili. Informacja o unieważnieniu postępowania zostanie opublikowana na stronie BIP Zamawiającego.

9. Treść oferty musi odpowiadać treści  ogłoszenia.

10. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój, Zamawiający określa w Opisie Przedmiotu Zamówienia maksymalne limity kosztów na poszczególne wydatki związane z opisanym zadaniem. Niezastosowanie się do nich przez Wykonawcę skutkować będzie konsekwencjami wynikającymi z art. 89 ustawy.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest organizacja oraz obsługa seminarium, zwanego dalej „Seminarium” lub „Wydarzeniem” obejmująca w szczególności następujące usługi: 

- rekrutację uczestników, 

- przygotowanie i obsługę Wydarzenia,
- usługę konferencyjną,
- usługę restauracyjną, 

- usługę hotelową, 

- usługę transportową. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do Ogłoszenia.

Przedmiot zamówienia realizowany będzie zgodnie z Wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 2 do Ogłoszenia.
Kod CPV wg Wspólnego Słownika Zamówień:

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez

55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

55110000-4 Hotelarskie usługi noclegowe

55130000-0 Inne usługi hotelarskie

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Planowane terminy realizacji seminarium październik 2017r.
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą się spełnieniem warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej tj.:
a) wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługę polegającą na zorganizowaniu, co najmniej 2-dniowego szkolenia/spotkania/ seminarium itp., szkolenie/spotkanie/seminarium o wartości, co najmniej 130 000,00 zł brutto, dla co najmniej 160 osób. Usług obejmowała rekrutację uczestników, usługę konferencyjną (wynajem sal), usługę gastronomiczną oraz usługę hotelową. 

b) dysponuje następującymi osobami skierowanymi przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, które będą odpowiedzialne za świadczenie usług:

a.  co najmniej 3 osoby posiadające doświadczenie w organizacji, co najmniej 2 usług w postaci 2– dniowych konferencji/seminariów, dla co najmniej 200 osób każda, każda konferencja o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto. 
b. 1 osobą posiadająca wykształcenie wyższe, która pełniła, co najmniej 2–krotnie funkcje koordynatora zespołu odpowiedzialnego za organizację konferencji/ seminariów 2-dniowych, dla co najmniej 200 osób każde, każda o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto

c. co najmniej 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe, które posiadają doświadczenie w organizacji, co najmniej 2 usług w postaci 2–dniowych konferencji/ seminariów, dla co najmniej 200 osób każda, połączonych z rekrutacją uczestników na te wydarzenia, każda konferencja o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto.
Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału 
w postępowaniu na podstawie Załącznika nr 6 i 7 do Ogłoszenia metodą spełnia/nie spełnia.
Jeżeli Wykonawca nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba, że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

2) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:


a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm. ) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,


c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2;

4) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba, że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

6) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

7) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne 
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

8) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

9) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

10) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba, że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

11) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych.
VIII. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY WRAZ Z OFERTĄ
1. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenia/ dokumenty, potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek opisanych w Rozdziale VII Ogłoszenia oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, opisane w Rozdziale VI Ogłoszenia:

1.1. W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa w Rozdziale VI Ogłoszenia, Zamawiający żąda od Wykonawcy:

1) oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie 
z Załącznikiem nr 4 do Ogłoszenia.

2) wykazu usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, 
o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy. Wykaz usług stanowi Załącznik nr 6 do Ogłoszenia,
3) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz osób stanowi Załącznik nr 7 do Ogłoszenia.
1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału 
w postępowaniu w zakresie opisanym w Rozdziale VII Ogłoszenia Zamawiający żąda od Wykonawcy następujących dokumentów:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z Załącznikiem nr 5 do Ogłoszenia

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

5) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
2. Forma dokumentów składanych przez Wykonawców wraz z ofertą.
1) Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1.1.1 – 1.1.3 oraz 1.2.1., niniejszego rozdziału należy przedstawić w formie oryginału. 

2) Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 1.2.2.-1.2.5. niniejszego rozdziału należy przedstawić w oryginale lub kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

3) W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia:

a) Oświadczenia i dokumenty wymienione w niniejszym rozdziale w pkt 1.1.1 oraz 1.2.1-1.2.5 składa każdy z Wykonawców występujących wspólnie.

b) Dokumenty wymienione w niniejszym rozdziale w pkt 1.1.2 oraz 1.1.3. – muszą potwierdzać spełnienie warunków łącznie przez Wykonawców składających wspólnie ofertę, przy czym winno być podpisane przez uprawnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, lub przez pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania ich w postępowaniu, lub reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń i dokumentów, o których mowa w ust. 1 lub oświadczenia te i dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia na podstawie art. 26 ust 3 ustawy 
w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
5. Zamawiający może odstąpić od wezwania Wykonawcy do uzupełnienia bądź wyjaśnienia dokumentów, o których mowa w punktach 1.1.1-1.1.3 oraz 1.2.1-1.2.5  oraz punkcie 4 Rozdziału VIII - jeżeli takie wezwanie nie będzie miało wpływu na wybór oferty najkorzystniejszej.

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW
W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji:
· pisemnie na adres:

Ośrodek Rozwoju Edukacji

Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa

· faksem na nr (22) 345 37 09

· drogą elektroniczną na adres: zzp@ore.edu.pl
Wyłączna forma pisemna zastrzeżona jest:

a. w myśl przepisu art. 18 pkt 4 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy 
– Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020) – dla złożenia oferty wraz z załącznikami,

b. w myśl § 14 ust. 1 Rozporządzenia oświadczenia, o których mowa 
w Rozporządzeniu dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Treść oferty musi odpowiadać treści Ogłoszenia. 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym, na egzemplarzu zgodnym z treścią formularza przekazanego 
w materiałach postępowania, jako załącznik nr 3 do Ogłoszenia.
3. Oferta - pod rygorem nieważności – winna być złożona w formie pisemnej.

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty wymienione w części VIII Ogłoszenia.
5. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia zobowiązani są, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy, do załączenia do oferty dokumentu ustanawiającego pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

6. Wymaga się, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane 
i połączone ze sobą w sposób trwały uniemożliwiający ich przypadkową dekompletację.

7. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osoby uprawnione, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty. Zaleca się, aby podpis był czytelny umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis.

Pełnomocnictwo może być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie. 

8. Wszelkie miejsca w złożonej ofercie, w których Wykonawca naniósł zmiany, powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.

9. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszego Ogłoszenia powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu, określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w jednej kopercie i zaadresować na Zamawiającego w następujący sposób:

Ośrodek Rozwoju Edukacji

00-478 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 28, pok. 202
z adnotacją:
„Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów” 
Nr postępowania 127/ORE/US/2017
Koperta winna być również opatrzona w nazwę i adres Wykonawcy, aby oferty złożone po terminie mogły być zwrócone Wykonawcom. 
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany 
w złożonej ofercie. Zmiana oferty wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie należy opatrzyć napisem ,,ZMIANA”. 

13. Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia. Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE”. 

14. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwraca bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.

15. Wykonawca jest świadom, że na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z dnia 2 sierpnia 1997 r.) art., 297 § 1: „Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument, albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5”.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
Ofertę w zamkniętej kopercie - opisanej jak w części X – należy złożyć do dnia 11 sierpnia 2017 r. do godz. 10:00
Ośrodek Rozwoju Edukacji

00-478 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 28, pok. 202
Otwarcie ofert odbędzie się 11 sierpnia 2017 r. o godz. 10:10.
Ośrodek Rozwoju Edukacji

00-478 Warszawa, Aleje Ujazdowskie 28, pok. 103
Jeżeli w ofercie Wykonawca poda cenę napisaną słownie inną niż cenę napisaną cyfrowo, podczas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana słownie. 

Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach, – jeżeli dotyczy.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca określi cenę przedmiotu zamówienia na podstawie Szczegółowego formularza cenowego zawartego w treści Oferty – Załącznik nr 3 do Ogłoszenia.
2. Cena oferty brutto musi obejmować wszystkie koszty, jakie mogą powstać w związku z realizacją zamówienia, w tym podatek od towarów i usług (VAT).

3. W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną cena oferty musi zawierać obligatoryjne obciążenia z tytułu składek ZUS i Fundusz Pracy po stronie pracownika 
i pracodawcy.
4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich, zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 
z zasadami rachunkowymi, tj.: ułamek kończący się cyfrą od 1 do 4 zaokrąglić należy 
w dół, ułamek kończący się cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę.
5. Wykonawca może podać tylko jedną cenę – bez proponowania rozwiązań wariantowych.

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
Przy wyborze oferty w ramach każdej części zamówienia, Zamawiający, będzie kierował się następującymi kryteriami:
	Nr
	Nazwa Kryterium
	Waga

	1.
	Cena brutto za wykonanie przedmiotowego zamówienia.
	60%

	2.
	Odległość obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie – spotkanie 3 dniowe
	40%


1. Cena – 60 %
Kryterium cena (C) będzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto wykonania zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cn

C = ---------------------- x 60 pkt

Cb

Gdzie:

C  – liczba punktów przyznanych badanej ofercie

Cn – najniższa cena spośród badanych ofert

Cb – cena oferty badanej

Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Odległość obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie  – 40%
Kryterium odległość obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie (O) będzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie odległości. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

On

O = ---------------------- x 40 pkt

Ob

Gdzie:

O   – liczba punktów przyznanych badanej ofercie

On – najkrótsza odległość spośród badanych ofert

Ob – odległość wskazana w ofercie badanej

Odległość nie może przekroczyć 10 km odległości drogowej, mierząc od Dworca Centralnego w Warszawie do obiektu, w którym zorganizowane zostaną Wydarzenia
Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku

Punkty z oceny kryterium 1 - Cena brutto za wykonanie przedmiotowego zamówienia, kryterium 2 – Odległość obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie zostaną zsumowane przez Zamawiającego i zadecyduje ocena łączna (suma zdobytych punktów). Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejszą w ramach każdej części zamówienia Zamawiający uzna tę ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiający ustala zabezpieczenie należytego wykonania Umowy, służące pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy zawartej w wyniku niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, w wysokości 5% ceny brutto zamówienia podanej w Formularzu Oferty dla każdej z części zamówienia.

2. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy.

3. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na następujący rachunek bankowy Zamawiającego: 

NBP Oddział Okręgowy Warszawa

25 1010 1010 0180 2113 9120 0000
5. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy winno zostać wniesione w PLN.

7. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy składane w formie gwarancji powinno spełniać następujące wymagania: zabezpieczenie winno być bezwarunkowe, nieodwołalne i płatne na pierwsze żądanie, zabezpieczenie należytego wykonania umowy musi być wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Zamawiający, w terminie trzech dni roboczych od otrzymania stosownego dokumentu (gwarancji, poręczenia), ma prawo zgłosić do niego zastrzeżenia lub potwierdzić przyjęcie dokumentu bez zastrzeżeń. Wykonawca winien wnieść Zamawiającemu stosowny dokument w terminie, umożliwiającym Zamawiającemu wykonanie tego prawa. Nie zgłoszenie zastrzeżeń, w terminie trzech dni roboczych od otrzymania dokumentu, uważane będzie za przyjęcie dokumentu bez zastrzeżeń.

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert stosownie do treści art. 94 ust. 3 ustawy.

10. Do zmiany formy zabezpieczenia Umowy w trakcie realizacji umowy stosuje 
się  art. 149 ustawy.

11. Zamawiający dokona zwrotu 100 % zabezpieczenia w ciągu 30 dni od dnia wykonania Zamówienia i uznania go za należycie wykonane.

XV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać (przed podpisaniem umowy) dostarczenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, (jeżeli jest wymagane), Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. 
Wykaz załączników:
Załącznik nr 1 do Ogłoszenia - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – Projekt umowy 
Załącznik nr 3 do Ogłoszenia – Formularz Oferty
Załącznik nr 4 do Ogłoszenia – Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 5 do Ogłoszenia – Oświadczenie wykonawcy dotyczące braku przesłanek wykluczenia z postępowania
Załącznik nr 6 do Ogłoszenia – Wykaz usług
Załącznik nr 7 do Ogłoszenia – Wykaz osób
Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów 
I. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja oraz obsługa seminarium, zwanego dalej „Seminarium” lub „Wydarzeniem” oraz rekrutacja jego uczestników. 
2. Planowany termin seminarium – październik 2017 r.
3. Seminarium odbędzie się w Warszawie. Obiekt, w którym odbędzie się Seminarium musi znajdować się w promieniu do 10 km od Dworca Centralnego, z dogodnym dojazdem komunikacją miejską. Przez dogodny dojazd rozumie się przejazd bez przesiadek, w odległości przystanków komunikacji miejskiej do 400 m od Dworca Centralnego i do 400 m od obiektu. Seminarium obejmuje kompleksową obsługę gastronomiczną, hotelarską i konferencyjną. 
4. Seminarium będzie trwało 2 dni i weźmie w nim udział nie mniej, niż 160, ale nie więcej niż 200 uczestników. Dodatkowo Zamawiający wskaże do 15 osób (np. trenerzy, osoby kontrolujące), które wezmą udział w Seminarium na takich samych warunkach, jak uczestnicy. Łączna liczba wszystkich osób biorących udział w Seminarium nie przekroczy 215. Podczas Seminarium uczestnicy będą pracować w 6 grupach
o liczebności do 36 osób. Każda grupa będzie pracowała nie mniej niż 14 godzin dydaktycznych (45 min.) podczas całego Seminarium.
5. Wykonawca podczas organizacji Seminarium będzie odpowiadać zwłaszcza za: 
· dokonanie rekrutacji uczestników Seminarium;
· upowszechnienie informacji o Seminarium wśród przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego;  
· przygotowanie list uczestników Seminarium oraz zebranie od nich podpisów; 
· przygotowanie sal konferencyjnych oraz warsztatowych wraz z wyposażeniem konferencyjnym i obsługą techniczną;
· przygotowanie materiałów informacyjnych, konferencyjnych i szkoleniowych dla wszystkich osób obecnych na wydarzeniu;
· zapewnienie obsługi gastronomicznej i wyżywienia;
· zapewnienie noclegów w pokojach dwuosobowych;
· przygotowanie i rozdanie zaświadczeń z udziału w Seminarium przygotowanych przez Wykonawcę i zaakceptowanych przez Zamawiającego;
· zapewnienie możliwości wydrukowania/skserowania materiałów przez Zamawiającego w hotelu/obiekcie/ośrodku konferencyjnym przeznaczonych na potrzeby Seminarium w liczbie do 400 stron (format A4, jednostronny druk/ksero, czarno-biały);
· zapewnienie możliwości wydrukowania dla uczestników Seminarium materiałów maksymalnie w liczbie 4400 stron w formacie A4, czarno-białe, jednostronne zgodnie z zaleceniami Zamawiającego.
6. Hotel/ośrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej „obiektem” musi spełniać standardy minimum hotelu trzygwiazdkowego (w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie Dz.U. 2006 nr. 22, poz. 169 z późn. zm.) i znajdować się w miejscu, do którego możliwy jest bezpośredni (bez przesiadki – Zamawiający wyklucza dojazd autobusami linii nocnych) dojazd środkiem komunikacji miejskiej (tj. m.in. autobus, tramwaj, kolej miejska) z Dworca Centralnego w Warszawie. Czas dojazdu komunikacją publiczną, zgodnie z rozkładem jazdy, nie może przekraczać 30 minut. Czas dojazdu do obiektu nie dotyczy dojścia z/do przystanku i oczekiwania na transport. Odległość między przystankiem a obiektem nie może przekroczyć 400 m odległości drogowej. 
7. Podczas Seminarium zakwaterowanie i wyżywienie musi odbywać się w tym samym obiekcie, co realizowane zajęcia warsztatowe i sala wykładowa.
8. Wykonawca, w ramach budżetu, zapewni niezbędną obsługę Wydarzenia w zakresie administracyjno-organizacyjnym, tj. podczas Seminarium zapewni obsługę minimum 
6 osób odpowiedzialnych w szczególności za:
· prowadzenie rejestracji uczestników Wydarzenia (w tym; zbieranie podpisów na liście obecności, wydawanie identyfikatorów, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom Wydarzenia, potwierdzanie uczestnictwa 
w Wydarzeniu poprzez stawianie pieczątki na delegacjach uczestników);
· pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;
· kontakty z Zamawiającym we wszystkich kwestiach organizacyjno–technicznych związanych z realizacją umowy;
· bieżące ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyżywienie, zakwaterowanie i noclegi;
· wydawanie materiałów informacyjnych i konferencyjnych, innych materiałów przekazanych przez Zamawiającego itp.;
· rozwiązywanie bieżących problemów technicznych (np. problemów ze sprzętem, aranżacją sal szkoleniowych, itp.);
· oznakowanie, zgodnie z zasadami oznakowania projektów POWER (logo POWER, znak ORE, UE) sal, w których będą odbywały się szkolenia oraz przygotowanie drogowskazów i tablic informacyjnych (zawierających informację 
o współfinansowaniu projektu ze środków UE i EFS i odpowiednio oznakowanych) w budynkach, w których znajdują się sale.
· rozdawanie zaświadczeń, potwierdzających udział w Seminarium.
9. Wykonawca w razie potrzeby, zapewnieni podczas Wydarzenia miejsce 
z wyposażeniem w celu organizacji stoiska informacyjnego umożliwiającego ekspozycję publikacji i materiałów promocyjnych Zamawiającego.
10. Wskazane przez Wykonawcę osoby, o których mowa w pkt 8 muszą spełniać następujące wymagania: 
a.  co najmniej 3 osoby posiadające doświadczenie w organizacji, co najmniej 
2 usług w postaci 2– dniowych konferencji/seminariów, dla co najmniej 200 osób każda, każda konferencja o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto, 
b. 1 osobą posiadająca wykształcenie wyższe, która pełniła, co najmniej 2–krotnie funkcje koordynatora zespołu odpowiedzialnego za organizację konferencji/ seminariów 2-dniowych, dla co najmniej 200 osób każde, każda o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto,
c. co najmniej 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe, które posiadają doświadczenie w organizacji, co najmniej 2 usług w postaci 2–dniowych konferencji/seminariów, dla co najmniej 200 osób każda, połączonych z rekrutacją uczestników na te wydarzenia, każda konferencja o wartości, co najmniej 130 000 zł brutto.
11. Osoby wyznaczone przez Wykonawcę będą musiały być wyposażone w telefony komórkowe, których numery zostaną podane uczestnikom przed rozpoczęciem Seminarium, w celu umożliwienia bieżącej realizacji usługi od strony organizacyjno-technicznej.
12. Minimalny czas pracy osób, które będą odpowiedzialne za obsługę recepcji: przez cały czas trwania Wydarzenia (z wyłączeniem godzin 22.00 - 6.00). Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z pobytem (nocleg i wyżywienie) osób odpowiedzialnych za realizację Wydarzenia.
13. Personel Wykonawcy przez cały czas trwania Wydarzenia obowiązuje strój galowy. Dla mężczyzny: garnitur, elegancka koszula, krawat, obuwie. Dla kobiety: żakiet, spódnica długości minimum do kolan lub długie eleganckie spodnie lub elegancka sukienka 
i obuwie. Kolorystyka: czarny, szary lub granatowy.
14. W ramach budżetu Wydarzenia Wykonawca jest zobowiązany zapewnić Koordynatora Wydarzenia tj. osobę, która będzie do stałej dyspozycji Zamawiającego oraz uczestników w miejscu Wydarzenia przez cały czas jego trwania (w tym w porze nocnej), a w szczególności odpowiedzialną za: koordynację realizacji zadania w tym nadzoru nad pozostałą częścią zespołu Wykonawcy, współpracę z obsługą obiektu, zakwaterowanie uczestników, przygotowanie sal wykładowych i warsztatowych, koordynację wszystkich działań organizacyjno-technicznych w trakcie trwania wydarzenia oraz przygotowanie informacji z przebiegu wydarzenia. Koordynatorem może być jedna z osób odpowiedzialnych za realizację seminarium.
15. Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z pobytem (nocleg i wyżywienie) osób ze strony Wykonawcy, w tym Koordynatora podczas Wydarzenia.
16. Wykonawca realizuje Zadanie zgodnie z zasadą polityki równości płci.
II. Szczegółowy opis elementów zamówienia: 
1. Wykonawca w ramach obsługi Seminarium jest zobowiązany zapewnić:
a) jedną salę konferencyjną (wykładową) dla 215 osób (w ustawieniu kinowym) wraz 
z następującym wyposażeniem:
· krzesła dla każdej osoby,
· stolik i krzesła dla nie więcej niż 5 wykładowców oraz butelki z wodą gazowaną 
i niegazowaną dla Wykładowców (pojemność butelki 500 ml),

· możliwość zaciemnienia sali,
· oświetlenie naturalne i sztuczne,
· nagłośnienie,
· nie mniej niż 2 działające mikrofony bezprzewodowe,
· jeden rzutnik multimedialny – obraz z rzutnika musi być widoczny dla wszystkich uczestników Seminarium,
· jeden laptop (z zainstalowanym oprogramowaniem Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 lub Windows 10 oraz oprogramowaniem obsługującym MS Office 2007 i Adobe Reader),
· pilot do zmiany slajdów w prezentacjach multimedialnych,
· sprzęt umożliwiający odtworzenie filmu (obrazu i dźwięku) z nośnika CD/DVD;
· jeden ekran,
· bezpłatny dostęp do Internetu w czasie trwania zajęć,
· jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszącymi markerami, co najmniej 
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny);
b) 6 odrębnych sal warsztatowych dla 36 osób każda, w ustawieniu warsztatowym, każda
z następującym wyposażeniem:
· krzesła i stoły/ławki dla uczestników każdej z sal warsztatowych (w ustawieniu warsztatowym ale również z możliwością ustawienia samych krzeseł w podkowę),
· stolik i krzesło dla 1 prowadzącego oraz butelki z wodą gazowaną i niegazowaną dla prowadzącego (pojemność butelki 500 ml),
· możliwość zaciemnienia sali,
· oświetlenie i nagłośnienie w każdej z sal warsztatowych,
· bezpłatny dostęp do Internetu w każdej z sal warsztatowych w czasie trwania zajęć,
· jeden rzutnik multimedialny obraz z rzutnika musi być widoczny dla wszystkich uczestników Seminarium,
· jeden laptop (z zainstalowanym oprogramowaniem Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 lub Windows 10 oraz oprogramowaniem obsługującym MS Office 2007 i Adobe Reader),
· jeden ekran,
· jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszącymi markerami, co najmniej 
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny) w każdej z sal warsztatowych.
Sala konferencyjna może również pełnić funkcję sali warsztatowej, przy czym czas potrzebny na zmianę ustawienia z kinowego dla 215 osób na warsztatowy dla 35 uczestników nie może przekraczać 20 minut.
2. Wykonawca w ramach obsługi Seminarium zapewni jeden nocleg dla każdego 
z uczestników (dla maksymalnie 215 osób uczestniczących w Seminarium w tym dla 15 osób, wskazanych przez Zamawiającego) 100 pokoi 2-osobowych (dla 200 osób) oraz 15 pokoi jednoosobowych. Będą to pokoje jedno i dwuosobowe, co najmniej o standardzie 
3 gwiazdkowym (w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy 
z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie) z pełnym węzłem sanitarnym w pokojach oraz bezpłatnym Internetem. Zamawiający nie dopuszcza kwaterowania w jednym pokoju dwuosobowym uczestnika Seminarium i osoby wskazanej przez Zamawiającego. 
W przypadku udziału w Seminarium osoby niepełnosprawnej Wykonawca zapewni dla niej nocleg w pokoju przystosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych. Wykonawca zapewni także usługę przednoclegu zgodnie z zasadami, opisanymi w pkt III.13 niniejszego OPZ. Wykonawca w pokojach zakwateruje osoby tej samej płci. 
W przypadku nieparzystej liczby osób tej samej płci, Wykonawca zapewni dla takich osób oddzielne pokoje.
3. Wykonawca zapewni obsługę gastronomiczną podczas Seminarium. Wykonawca zapewni: sztućce - łyżeczki, widelczyki (metalowe), zastawę tj. bulionówki, talerze płaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane), zestawy do przypraw, filiżanki i spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorącą wodą, – (co najmniej 6 podczas seminarium), ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie posiłki będą serwowane w formie szwedzkiego stołu.
4. Całodniowy serwis kawowy – dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego na 3 dni przed terminem Seminarium. Serwis kawowy powinien obejmować: kawę z ekspresu, herbatę w saszetkach, cukier, mleko/śmietankę, cytrynę, wodę (gazowaną i niegazowaną), drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. Serwis powinien być na bieżąco uzupełniany.
5. Śniadanie – dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego na 3 dni przed terminem Seminarium. Śniadanie będzie zawierać przekąski, potrawy mięsne 
i bezmięsne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepłe, napoje gorące: kawa z ekspresu 
i herbata w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/śmietanka, cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana, płatki śniadaniowe, minimum dwa rodzaje soków owocowych, minimum dwa rodzaje owoców.
6. Obiad – dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego na 3 dni przed terminem Seminarium.  Obiad obejmuje przekąski, co najmniej dwa rodzaje zup i dwa rodzaje drugiego dania (w tym jedno wegetariańskie), kawę z ekspresu i herbatę 
w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/śmietankę, cytrynę), wodę mineralną gazowaną i niegazowaną. 
7. Kolacja dla wszystkich uczestników zgłoszonych przez zamawiającego na 3 dni przed terminem Seminarium będzie zawierać: przekąski, potrawy mięsne i bezmięsne, co najmniej dwa dania ciepłe (w tym jedno wegetariańskie), kawę z ekspresu i herbatę w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/śmietankę, cytrynę), wodę mineralną gazowaną i niegazowaną.
8. Podczas Seminarium rozkład posiłków będzie następujący:
1) 1 dnia całodzienny serwis kawowy, obiad i kolacja,
2) 2 dnia całodzienny serwis kawowy, śniadanie i obiad.
9. Wykonawca zapewni obsługę kelnerską w czasie posiłków.
10. Wykonawca zobowiązany jest każdego dnia Seminarium zapewnić minimalną gramaturę wyżywienia (przedstawioną w tabeli zamieszczonej poniżej) dla każdego uczestnika:
	      L.p.
	Nazwa
	j.m.
	Minimalna gramatura/ na osobę

	1. 
	Zupa
	Litr
	0,35

	2. 
	Porcja mięsa, ryby, dania mięsnego
	gr.
	150

	3. 
	Ziemniaki pieczone
	gr.
	200

	4. 
	Ryż, ziemniaki, kasza, kluski, makaron
	gr.
	150

	5. 
	Przystawki zimne
	gr.
	150

	6. 
	Surówki
	gr.
	150

	7. 
	Sałatki
	gr.
	150

	8. 
	Warzywa gotowane
	gr.
	150

	9. 
	Desery
	gr.
	150

	10. 
	Ciasta
	gr.
	150

	11. 
	Owoce
	gr.
	200

	12. 
	Sok, woda w dzbankach
	Litr
	0,3

	13. 
	Kawa, herbata
	Litr
	0,2

	14. 
	Woda mineralna
	Litr
	0,5

	15. 
	Zimne przekąski
	gr.
	350-400

	16. 
	Gorące przekąski
	gr.
	350-400


11. Wykonawca winien zadbać, aby podawane produkty były świeże oraz podawane 
w odpowiedniej temperaturze (ciepłe lub zimne w zależności od charakteru danego posiłku).   
12. W przypadku zgłoszenia specyficznych potrzeb żywieniowych (np. dieta bezglutenowa) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić tym osobom odpowiednie wyżywienie.
13. Menu będzie ustalane z Zamawiającym na 7 dni przed Seminarium i musi być przez niego zaakceptowane.
14. Przerwy kawowe, śniadanie, kolacja i obiady będą podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników Seminarium lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników Seminarium z wyłączeniem sali konferencyjnej i sal warsztatowych. Zamawiający nie dopuszcza używania zastawy stołowej jednokrotnego użytku. Śniadanie, obiady i kolacja odbywają się w formie zasiadanej. 
III. Sposób realizacji zamówienia: 
1. Seminarium jest realizowane w ramach projektu „Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów”, wdrażanego przez Zamawiającego – Ośrodek Rozwoju Edukacji, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach II Osi Priorytetowej: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki 
i edukacji, Działania 2.10  Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 
2. Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie do 31 października 2017 r. Za zgodą Zamawiającego, w szczególności, gdy z powodu kłopotów 
z rekrutacją uczestników Seminarium przeprowadzenie Seminarium w październiku 2017 r. będzie niemożliwe lub znacznie utrudnione, Seminarium będzie się mogło odbyć w listopadzie 2017 r. 
3. Zamawiający wyklucza organizację Seminarium w sobotę, niedzielę oraz dni ustawowo wolne od pracy.
4. Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów za Seminarium, które się nie odbyło. Wykonawca, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu do wyboru, co najmniej dwie propozycje terminów Seminarium (październik 2017 r.) Na nie mniej niż 50 dni przed Zatwierdzonym przez Zamawiającego terminem Seminarium Zamawiający może domagać się zmiany terminu realizacji Seminarium wskazując jednocześnie nowy termin realizacji Wydarzenia.  
5. Zamawiający po zaakceptowaniu terminu Seminarium poda Wykonawcy liczbę trenerów/prowadzących zajęcia oraz wszelkich innych osób, obecnych na seminarium ze strony Zamawiającego. Lista ta może podlegać zmianie. Imienna lista tych osób zostanie przekazana najpóźniej na 3 dni przed planowanym rozpoczęciem Seminarium. 
6. Zamawiający po podpisaniu umowy przekaże Wykonawcy wzory wszelkich dokumentów (tj. m.in., oznaczeń sal), do stosowania w czasie realizowanego Wydarzenia. 
7. Szczegółowy program Seminarium, z rozkładem godzinowym zajęć, zostanie potwierdzony na 3 dni przed Seminarium. Dokładne godziny, w których sale powinny być dostępne mogą ulec zmianie w czasie trwania Seminarium, zgodnie 
z potrzebami uczestników, a przesunięcie nie przekroczy 1 godziny zegarowej. Sale muszą być przygotowane i dostępne dla Zamawiającego, co najmniej na 1 godzinę przed rozpoczęciem zajęć, w każdym dniu Seminarium.
8. Zamawiający w terminie najpóźniej na 3 dni przed datą rozpoczęcia Wydarzenia, przekaże Wykonawcy przygotowane do konfekcjonowania materiały informacyjne, konferencyjne i szkoleniowe na potrzeby Seminarium, w liczbie odpowiedniej do liczby osób, obecnych na Seminarium. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru od Zamawiającego (z miejsca wskazanego przez Zamawiającego a znajdującego się 
w Warszawie) materiałów, o których mowa powyżej oraz ich konfekcjonowania (np. składanie teczek, przygotowywanie pakietów z materiałami) na własny koszt. Materiały nie będą miały formatu większego niż A3, a ich waga dla pojedynczej osoby nie przekroczy 5 kg. 
9. Niewykorzystane materiały zostaną zwrócone przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego po zakończonym Seminarium, jednak nie później niż przed podpisaniem protokołu odbioru. 
10. W ramach budżetu Seminarium Wykonawca zapewni prowadzenie recepcji, obejmującej: zbieranie podpisów na listach obecności, wydawanie zaświadczeń (także potwierdzone listą odbioru zaświadczeń), konfekcjonowanie oraz wydawanie materiałów (informacyjnych, szkoleniowych), wydawanie dokumentacji do wypełnienia oraz zebranie jej w czasie szkolenia jak i weryfikację jej poprawności, umieszczenie programu Seminarium przy recepcji i w innych widocznych dla uczestników miejscach. 
11. W ramach budżetu Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego oznaczenia miejsca, w którym odbywa się Wydarzenie, a w szczególności:
· oznaczenia budynku, w którym odbywa się poszczególne Wydarzenie (przy wejściu – nazwa wydarzenia, organizator),
· oznaczenia recepcji Wydarzenia (nazwa Wydarzenia, organizator, program Wydarzenia),
· oznaczenia dojścia do sal, – co najmniej nazwy organizatora (ORE), nazwy Wydarzenia oraz oznaczenia miejsca Seminarium (nazwa sali, piętro);
· postawienia w bezpośredniej bliskości recepcji odebranej przez Wykonawcę ścianki typu roll-up z nazwą projektu;
· oznaczenia sal, w których odbywa się Seminarium z informacją z nazwą i datą Wydarzenia oraz logotypami i opisami wymaganymi zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POWER”
· rozwieszenia przed salami plenarną i warsztatowymi programu Seminarium, oraz 
w innych miejscach, powszechnie dostępnych w obiekcie, w którym jest realizowane Seminarium, dla wiadomości uczestników. 
· Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamieścić oznakowanie (strzałki) ułatwiające orientację uczestników w obiekcie, z którego korzystają (toalety, parking, restauracja itp.).
12. Wykonawca zapewni usługę „przednoclegu” w pokojach jednoosobowych 
o standardzie nie niższym niż opisany w niniejszym OPZ przed Seminarium dla maksymalnie 15 osób na życzenie Zamawiającego. Takie zapotrzebowanie zostanie zgłoszone przez Zamawiającego najpóźniej na 3 dni przed planowanym rozpoczęciem Seminarium. Przednocleg będzie zapewniony w tym samym obiekcie, w którym będzie realizowane Seminarium. Wykonawca zapewni dla tych osób w dniu rozpoczęcia Seminarium - śniadanie (w standardzie zgodnym z zapisami niniejszego OPZ). Koszt noclegu i wyżywienia, przypisany do usługi przednoclegu, nie może być wyższy od kosztu noclegu i wyżywienia w czasie realizacji Seminarium. 
13. Wykonawca zapewni nieodpłatną szatnię dla wszystkich uczestników Wydarzenia 
w sytuacji, gdy z powodu godzin zakwaterowania/wykwaterowania, określonych 
w Regulaminie hotelu/ośrodka/obiektu, korzystanie z pokoi będzie czasowo niemożliwe. Wykonawca zapewni uczestnikom w dniu zakończenia Seminarium możliwość korzystania z pokoi do godziny po zakończeniu Seminarium. W przypadku, gdy będzie to niemożliwe w pierwszym/ostatnim dniu Seminarium z powodu godzin zakwaterowania/wykwaterowania, określonych w Regulaminie hotelu/ośrodka/obiektu, zapewni nieodpłatną, strzeżoną przechowalnię bagażu. W pierwszym dniu Seminarium pokoje muszą być dostępne dla jego uczestników nie później niż od godziny 14.00 a 
w drugim dniu seminarium nie krócej niż do godziny 11.00
14. Wykonawca zapewni, co najmniej 15 miejsc parkingowych dla Zamawiającego 
na własny koszt.

15. Obiekt, w którym odbywać się będzie Seminarium powinien być przygotowany nie później niż na 1 godzinę przed rozpoczęciem Seminarium - w szczególności sale, recepcja, szatnia i inne miejsca istotne dla realizacji wydarzenia. Podczas Wydarzenia 
w obiekcie i na ternie ośrodka, w którym obiekt się znajduje nie mogą być przeprowadzane prace remontowo-budowlane.
16. Zamawiający będzie uiszczał zapłatę tylko za faktycznie wykorzystane usługi, 
co oznacza, że Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o udzielenie zamówienia 
do maksymalnej kwoty wskazanej w umowie.
17. Wykonawca w momencie organizacji Wydarzenia będzie zobowiązany do regulowania należności z tytułu realizacji usług ze środków własnych. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie usług zostanie obliczone zgodnie z treścią umowy i kosztorysem powykonawczym.
18. W przypadku niekompletności dokumentów dotyczących udziału poszczególnych uczestników w Seminarium (np. listy obecności), osoby te nie będą uwzględniane przy obliczaniu wartości faktury za Wydarzenie i nie będą stanowić części zbioru osób uczestniczących w Wydarzeniu. 
19. Zamawiający, w ramach niniejszej umowy pokrywa koszty noclegów (przednoclegów) oraz wyżywienia uczestników Wydarzenia, prelegentów i trenerów, zaproszonych gości oraz osób kontrolujących Wydarzenie, wskazanych przez Zamawiającego – nie pokrywa kosztów noclegów i wyżywienia osób wykonujących zadania po stronie Wykonawcy.
IV. Promocja Seminarium
1. Promocja Seminarium ma na celu dotarcie z informacją o nim do adresatów 
tj. przedstawicieli wszystkich jednostek samorządu terytorialnego (gminy, powiaty, miasta na prawach powiatu, województwa).  
2. Wykonawca w ramach promocji Seminarium wykona minimum następujące działania:
a) opracuje projekt promowania Seminarium,  
b) opracuje projekty informacji i komunikatów promujących Seminarium,
c) opracuje projekty 4 animowanych banerów do umieszczenia na stronie internetowej ORE,
d) poinformuje przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego o Wydarzeniu
drogą mailową (akcja mailingowa) lub telefonicznie (telemarketing), 
e) opracuje i przekaże do zamieszczenia na stronie internetowej Ośrodka Rozwoju Edukacji oraz wskazanych przez Zamawiającego portalach samorządowych, informacje i komunikaty na temat Seminarium, 
f) zaproponuje inne formy promowania Seminarium.
3. Zamawiający zobowiązuje się, w celu wsparcia działań Wykonawcy, w omawianym zakresie do:
a) przekazania posiadanych baz danych oraz innych materiałów, które mogą być wykorzystane do promowania Seminarium,
b) udostępnienia miejsca na stronie internetowej ORE w celu umieszczenia na niej banneru, informacji, komunikatów czy innych materiałów o Seminarium.
c) informacje i komunikaty promujące Seminarium powinny zawierać minimum termin, miejsce i adresatów Seminarium, jego tytuł, opis tematyki Seminarium, opis dokonywania rekrutacji, terminy rekrutacji, wskazanie osoby lub osób do kontaktów.
4. Promocja po Seminarium. Wykonawca przygotowuje komunikat oraz informacje 
o przebiegu Seminarium ilustrowane wykonanymi zdjęciami. Sprawozdanie 
z Seminarium powinno zawierać minimum opis Seminarium, statystykę uczestników, konkluzje z seminarium, wypracowane wnioski oraz dokumentację fotograficzną 
w ilości min. 30 fotografii z Seminarium. Informacje zostaną umieszczone na stronie internetowej Ośrodka Rozwoju Edukacji.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wniesienia uwag oraz akceptacji materiałów wymienionych w pkt IV.1 i IV.4 w ciągu 3 dni roboczych. Wykonawca po otrzymaniu uwag od Zamawiającego w terminie 3 dni przekaże zgodnie z uwagami i sugestiami poprawione materiały Zamawiającemu. 
6. Wykonawca do materiałów wymienionych w IV.1 i IV.4 przenosi na Zamawiającego prawa autorskie.
V. Rekrutacja na Seminarium                    
1. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia rekrutacji uczestników Seminarium. Rekrutacja uczestników Wydarzenia powinna odbywać się w sposób otwarty umożliwiający wszystkim chętnym przedstawicielom jednostek samorządu terytorialnego zgłoszenie się oraz uczestnictwo w nich. Adresatami wydarzenia 
są przedstawiciele jednostek samorządu terytorialnego (w tym pracownicy JST).
2. Rekrutacja uczestników powinna odbywać się w formie elektronicznej. 
3. Zapisy na Wydarzenie może odbywać się za pomocą strony internetowej Ośrodka Rozwoju Edukacji. Zamawiający udostępni wtedy Wykonawcy hasło do panelu administratora tym samym umożliwiając mu obsługę elektronicznego formularza 
do rekrutacji uczestników Wydarzenia. Zamawiający upoważni maksymalnie dwie osoby ze strony Wykonawcy do posługiwania się hasłem dostępu do panelu administracyjnego. 
4. Do obowiązków Wykonawcy w ramach rekrutacji należy:
a) przeprowadzenie naboru na Wydarzenie oraz rozesłanie uczestnikom informacji 
na temat miejsca, terminu Wydarzenia i osób do kontaktów,
b) monitorowanie na bieżąco aktualności zgłoszeń oraz w razie potrzeby dokonywanie właściwych aktualizacji w zakresie zmian, 
c) w razie potrzeby, podejmowanie działań mających na celu zapewnienie pełnej frekwencji na Wydarzeniu, tworzenie list rezerwowych uczestników,
d) prowadzenie elektronicznej bazy danych uczestników. W tym celu Wykonawca uzyska zgodę uczestników na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji Wydarzenia. Dane będą gromadzone i przetwarzane na odpowiedzialność Wykonawcy, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych a po zakończeniu wydarzenia przekazane Zamawiającemu,
e) informowanie uczestników mailowo lub, jeżeli w formularzu zastrzeżona będzie inna forma kontaktu, w tej formie, o zakwalifikowaniu na Wydarzenie,
f) rekrutacja będzie prowadzona z uwzględnieniem zasad równego dostępu, równych szans i równości płci, 
g) zapewnienie pełnej frekwencji podczas Wydarzenia.
5. W sytuacji, kiedy Wykonawca przewiduje ryzyko mniejszej niż zakładana frekwencji na Wydarzeniu, niezwłocznie informuje o tym Zamawiającego, który podejmuje działania wspierające Wykonawcę w naborze uczestników na wydarzenie uruchamiając dostępne mu środki informowania i promocji.  
6. W przypadku, gdy Wykonawca, pomimo podejmowania aktywnych działań, nie zrekrutuje odpowiedniej liczby uczestników na Wydarzenie (co najmniej 160 osób), będzie to traktowane przez Zamawiającego, jako niezrealizowanie zadania, tym samym Wykonawca nie otrzyma za nie wynagrodzenia. W takiej sytuacji Wykonawca, po wyrażeniu zgody przez Zamawiającego, może podjąć działania zmierzające do ustalenia nowego terminu wykonania Wydarzenia. 
7. Wykonawca na podstawie listy zrekrutowanych osób sporządzi listę obecności uczestników, a następnie w trakcie Wydarzenia dokona ich rejestracji. Rejestracja polega na udokumentowaniu obecności uczestników Wydarzenia i przekazaniu im materiałów promocyjnych, merytorycznych oraz publikacji, broszur opracowanych
w projekcie. Lista obecności oprócz udokumentowania podpisem uczestnictwa 
w Wydarzeniu, winna zawierać udokumentowany podpisem odbiór ww. materiałów przez każdego z uczestników Wydarzenia.   
8. Wykonawca, podczas całego procesu rekrutacji, zapewnia osobę do kontaktów 
z Zamawiającym (minimum 1 osoba), która na bieżąco udziela informacji związanych 
z naborem/ rekrutacją i organizacją Wydarzenia. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo podejmowania decyzji o ostatecznej liście osób zakwalifikowanych na Wydarzenie.   
10. Wykonawca wystawia fakturę za faktycznie wykorzystane miejsca, udokumentowane podpisem uczestnika na liście obecności. 
 VI. Opracowanie, druk i transport materiałów i publikacji.
1. Wykonawca przedstawia Zamawiającemu do akceptacji;
a)  projekty graficzne zaświadczeń dla uczestników Seminarium oraz programu Wydarzenia, 
2. projekty graficzne materiałów konferencyjnych (w tym teczki składane, notatniki, długopisy i identyfikatory).
3. W przypadku braku akceptacji Zamawiającego, Wykonawca najpóźniej w terminie 3 dni dokona zmian w projektach lub materiałach zgodnie z uwagami Zamawiającego.  
4. Wykonawca po zaakceptowaniu wzorów przygotowuje, drukuje, transportuje na miejsce Wydarzenia oraz konfekcjonuje i dystrybuuje wśród uczestników; program Wydarzenia, zaświadczenia dla uczestników o udziale w Wydarzeniu, ankiety ewaluacyjne oraz następujące materiały konferencyjne; 
a. teczki składane
i. Format: papier w formacie A4,
ii. Wymiary: 230 x 320 mm ± 5mm (po złożeniu ma pomieścić zawartość w formacie A4: 210x297mm, 
iii. Zamknięta skrzydełkami z każdej z trzech stron,
iv. Grubość grzbietu: 6-8 mm ± 2mm.
v. Materiał: karton 350g/m2 ± 5 g/m2, uszlachetnienie: laminowany folią matową dwustronnie, zamknięcie teczki gumką wzdłuż długiego boku
vi. Rodzaj nadruku: nadruk pełno kolorowy (4+0), 
vii. Zawartość nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwołaniem słownym do UE i EFS, informacja o współfinansowaniu, informacja o realizatorze projektu ORE. 
b. notatniki w formacie A4 
i. Format: A4
ii. Materiał: papier offsetowy o gramaturze nie mniejszej niż 120g/m2, okładka tylna tekturowa – sztywna.
iii. Objętość: 20-25 kartek.
iv. Wykończenie: Liniatura na każdej kartce notatnika. Sztywne „plecki” karton bez nadruku.
v. Rodzaj nadruku: nadruk offsetowy, jednostronny, w pełnym kolorze (4+0) na zasadzie nagłówka i stopki lub „półprzeźroczystego” tła na każdej kartce.
vi. Zawartość nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwołaniem słownym do UE i EFS, informacja o współfinansowaniu, informacja o realizatorze projektu ORE,
c. długopisy 
i. Wymiary: długość 14cm ± 1cm, średnica 8mm ± 2mm
ii. Materiał: metal 
iii. Kolor: srebrny
iv. Wykończenie: wkład wymienny koloru niebieskiego, mechanizm chowania wkładu.
v. Rodzaj nadruku: czarny, grawer laserowy lub tampodruk logotypu minimum szerokość grawerunku lub nadruku - 14 mm.
vi. Zawartość nadruku: logo POWER, emblemat z odwołaniem słownym do UE 
i  EFS, informacja o współfinansowaniu, informacja o realizatorze projektu ORE,
d. identyfikatory z etui i smyczą
i. Kolor: szaro- różowy
ii. Zawartość nadruku: logo POWER, emblemat z odwołaniem słownym do UE 
i  EFS, informacja o współfinansowaniu, informacja o realizatorach projektu ORE,
5. Wszystkie materiały konferencyjne muszą być oznaczone kolorowymi logami UE, POWER oraz Ośrodka Rozwoju Edukacji (ORE) z dostarczonym tekstem 
i standardami graficznymi. Zamawiający dostarczy tekst i materiały graficzne 
po podpisaniu umowy. 
6. Wszystkie materiały konferencyjne muszą mieć ujednoliconą kolorystykę odpowiadającą kolorom ORE oraz realizowanego projektu (szare i różowe). 
7. Każdy uczestnik Wydarzenia powinien dostać następujące materiały; 
a) materiały promocyjne: teczkę składaną na materiały, notatnik, długopis, identyfikator ze smyczą, 
b) wydrukowane materiały merytoryczne,
c) program wydarzenia, 
d) publikacje, broszury, ulotki opracowane w ramach projektu,
e) zaświadczenie o udziale w wydarzeniu,   
f) ankietę ewaluacyjną – do wypełnienia.
8. Od uczestników Wydarzenia będących przedmiotem zamówienia, Wykonawca nie może żądać żadnych dodatkowych opłat związanych z udziałem w nich.
VII.  Zasady współpracy, dokumentowanie, ewaluacja.
1. Akceptacja materiałów.
a) wszystkie materiały powstające w ramach realizacji Zadania, w tym treść oficjalnej korespondencji kierowanej przez Wykonawcę do samorządowych jednostek terytorialnych, wymagają akceptacji Zamawiającego,
b) materiały przekazane Zamawiającemu przez Wykonawcę do akceptacji, Zamawiający zaakceptuje lub zwróci Wykonawcy z uwagami w ciągu 3 dni roboczych od ich otrzymania,
c) w przypadku zgłoszenia uwag, Wykonawca zobowiązuje się do ich uwzględniania i przekazania poprawionej wersji w terminie 3 dni. Po tej procedurze, ponowne przekazanie przez Wykonawcę propozycji niepoprawionej lub niezgodnej z uwagami Zamawiającego zostanie uznane, jako niewykonanie lub nienależyte wykonanie danego elementu Zadania. W uzasadnionych okolicznościach Strony mogą dokonać modyfikacji trybu akceptacji, o którym mowa powyżej.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dokumentacji fotograficznej przebiegu Wydarzenia i przekazanie Zamawiającemu materiałów na nośniku CD/DVD po 7 dniach od zakończenia Wydarzenia, (co najmniej 30 zdjęć z Seminarium). Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawa autorskie do wykonanej dokumentacji.
3. Zmiany terminu i/lub lokalizacji Wydarzenia:
4. W przypadku uzasadnionej konieczności zmiany lokalizacji lub terminu Wydarzenia, Wykonawca powiadomi Zamawiającego o tym fakcie niezwłocznie po zaistnieniu konieczności zmiany. Informacja ta musi zawierać propozycje nowych lokalizacji lub terminów Wydarzenia. Zamawiający zatwierdzi lub zwróci z uwagami nowe propozycje w terminie do 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku uwag, Wykonawca przedstawi nowe propozycje w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiającego. 
5. Przewiduje się, co do zasady, dwukrotną procedurę zgłaszania uwag przez Zamawiającego i wprowadzania zmian przez Wykonawcę. Po jej wyczerpaniu, ponowne przekazanie przez Wykonawcę propozycji niezgodnej z uwagami Zamawiającego zostanie uznane, jako niewykonanie umowy. W uzasadnionych okolicznościach Strony mogą dokonać modyfikacji trybu akceptacji, o którym mowa powyżej.
6. W uzasadnionych przypadkach, jeżeli jest to istotne z punktu widzenia efektów realizacji Zadania, zmiana terminów lub lokalizacji Wydarzenia może nastąpić 
z inicjatywy Zamawiającego, po uzgodnieniach z Wykonawcą.
7. Nowe terminy lub lokalizacje Wydarzenia muszą spełniać warunki określone 
w niniejszym dokumencie.
8. Dokonywanie zmian osób realizujących Zadanie:
a) zmiany osób realizujących Zadanie, są dopuszczalne w uzasadnionych przypadkach, na wniosek Wykonawcy (np. w przypadku choroby) lub Zamawiającego. 
W przypadku zaangażowania nowych osób realizujących Zadanie, osoby te muszą spełniać, co najmniej warunki określone w pkt. I.10.
b) Wykonawca poinformuje niezwłocznie po zaistnieniu okoliczności skutkujących koniecznością zmian osób realizujących umowę, przedstawiając jednocześnie nowe propozycje kandydatów Zamawiającemu. Zamawiający zatwierdzi lub zwróci 
z uwagami propozycję personalną w ciągu 3 dni roboczych od jej otrzymania. 
W przypadku uwag, Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od otrzymania propozycji przedstawi nowe propozycje. Przewiduje się, co do zasady dwukrotną procedurę zgłaszania uwag przez Zamawiającego i propozycji kandydatów przez Wykonawcę. Po jej wyczerpaniu, ponowne przekazanie przez Wykonawcę propozycji niezgodnej 
z uwagami Zamawiającego zostanie uznane, jako nienależyte wykonanie umowy. 
W uzasadnionych okolicznościach Strony mogą dokonać modyfikacji trybu akceptacji, o którym mowa powyżej.
c) Ewaluacja Wydarzenia i przygotowanie raportu. W ramach budżetu Wydarzenia Wykonawca przeprowadzi ankiety oceniające Wydarzenie pod względem merytorycznym i organizacyjnym. Treść ankiet ewaluacyjnych Zamawiający przekazuje Wykonawcy, który ankiety drukuje, przeprowadza z uczestnikami Wydarzeń, po ich zakończeniu zbiera i opracowuje w formie wyników liczbowych. Sposób kompozycji oraz wydruku ankiety powinien mieć na uwadze oszczędność papieru.
VIII Raporty, kontrola
1. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu, w ciągu 7 dni, 
od dnia zakończenia Wydarzenia; listy uczestników (sporządzonej według przekazanego przez Zamawiającego wzoru), 1 kompletu materiałów merytorycznych 
i konferencyjnych dla celów archiwizacyjnych, zbiorczego zestawienia przeprowadzonych ankiet ewaluacyjnych oraz ankiet indywidualnych, protokołu odbioru z wykonania usługi zaakceptowanej przez Zamawiającego bez zastrzeżeń.
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu w terminie do 7 dni od dnia zakończenia Wydarzenia sprawozdanie końcowe z realizacji umowy, obejmujące cały okres realizacji zamówienia. Sprawozdanie winno zawierać:
a) opis wykonanych działań,
b) zestawienie liczby osób uczestniczących w Wydarzeniu,
c) wszelkie dokumenty związane z potwierdzeniem uczestnictwa danej osoby 
w Wydarzeniu i odbioru przez nią materiałów,
d) zbiorczą listę osób, którym zostały wydane zaświadczenia uczestnictwa,
e) opis problemów, jakie zaistniały na etapie realizacji Wydarzenia
i sposób ich rozwiązania,
f) rekomendacje i uwagi Wykonawcy dotyczące takich kwestii jak: ewentualne usprawnienia organizacyjne i metodologiczne przy organizacji wydarzeń tego typu w przyszłości, zidentyfikowanych dalszych potrzeb grupy docelowej objętych Wydarzeniem, itp.
3. Współpraca z przedstawicielami Zamawiającego
a) w trakcie realizacji Zadania osoby wskazane w umowie będą na bieżąco współpracowały z Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego,
b) Wykonawca przeprowadza Seminarium w imieniu Zamawiającego, co musi być wskazane we wszystkich materiałach powstałych w ramach realizacji umowy,
c) Wykonawca dołoży każdorazowo wszelkich starań w celu zapewnienia wysokiego poziomu realizacji umowy, dbając tym samym o dobre imię Zamawiającego.  
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji umowy przez Wykonawcę na każdym jej etapie a Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli merytorycznej i finansowej w zakresie realizowanego Zadania, a także do współpracy 
z osobami przeprowadzającymi kontrolę.
IX Warunki ogólne realizacji przedmiotu zamówienia
1. Wykonawca w momencie organizacji Wydarzenia będzie zobowiązany 
do regulowania należności z tytułu realizacji usług ze środków własnych. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie usług zostanie obliczone zgodnie z treścią umowy i kosztorysem powykonawczym. Zapłata za usługę następuje po zakończeniu jej wykonania. Wykonawca wystawia fakturę za faktyczną liczbę uczestników Wydarzenia, udokumentowaną podpisem uczestnika na liście obecności.
2. Podstawą wypłacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonaną usługę jest podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru usługi. 
3. Przykładowy ramowy program dwudniowego seminarium  
         Ramowy program Seminarium ogólnopolskiego 2-dniowego:  
	Dzień pierwszy:

	Godzina
	Przebieg Seminarium

	10.00- 11.00
	Rejestracja uczestników, kawa powitalna

	11.00-11.15
	Powitanie uczestników, rozpoczęcie seminarium 

	11.15-12.00
	Prezentacja merytoryczna  ( obrady plenarne)

	12.00-12.45
	Prezentacja merytoryczna  ( obrady plenarne)

	12.45-13.30
	Prezentacja merytoryczna  ( obrady plenarne)

	13.30-13.50
	Przerwa kawowa

	13.50-14.35
	Praca w grupach warsztatowych  ( 4/5 grup)

	14.35- 15.10
	Praca w grupach warsztatowych  ( 4/5 grup)

	15.10-15.55
	Praca w grupach warsztatowych  ( 4/5 grup)

	15.55-16.50
	Obiad

	16.50- 17.35
	Praca  w grupach warsztatowych  ( 4/5 grup)

	17.35-18.10
	Praca  w grupach warsztatowych  ( 4/5 grup)

	18.10-18.55
	Podsumowanie pracy w grupach( obrady plenarne)

	 19.00 -20.00
	Kolacja

	Dzień drugi: 

	9.00- 9.30
	Śniadanie

	9.30-10.15
	Prezentacja merytoryczna  ( obrady plenarne)

	10.15-11.45
	Prezentacja merytoryczna  ( obrady plenarne)

	11.45-12.30
	Debata/ dyskusja  ( obrady plenarne)

	12.30-13.00
	Przerwa kawowa

	13.00-13.45
	Prezentacja merytoryczna ( obrady plenarne)

	13.45-14.30
	Podsumowanie seminarium 

	14.30
	Obiad


         Zamawiający dopuszcza dokonywanie zmian w ramowym programie Seminarium przez Wykonawcę. Zmiany te nie mogą jednak dotyczyć godzin rozpoczęcia 
i zakończenia Seminarium, które winny pozostać niezmienne oraz ilości czasu na prezentacje merytoryczne.
X Warunki finansowe realizacji zadania: 
1. Zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarządzającej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój, Zamawiający określa następujące maksymalne limity kosztów na poszczególne wydatki związane z opisanym zadaniem: 
a) przerwa kawowa - 15 zł na osobą na dzień szkoleniowy; 
b) obiad - 35 zł. na osobę; 
c) kolacja - 35 zł. na osobę; 
d) nocleg wraz ze śniadaniem (pokój dwuosobowy) - 360 zł za 2 osoby; 
e) nocleg wraz ze śniadaniem (pokój jednoosobowy) - 250 zł za 1 osobę.
2. Jednocześnie Zamawiający informuje, że łączny koszt sali plenarnej oraz sal warsztatowych Wydarzenia nie może przekroczyć 20% ceny za organizację Wydarzenia.
3. Obsługa Wydarzenia nie może przekroczyć 2% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy.
XI Wymagania wykonawcy w celu realizacji przedmiotu zamówienia– aspekty społeczne – o następującym brzemieniu:
1.
W celu realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych zatrudnić, co najmniej jedną osobę bezrobotną do realizacji zamówienia. Osoba winna być zatrudniona w jednej 
z poniższych form:
a) skierowania z powiatowego urzędu pracy, zgodnie z ustawą z dnia 
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 poz. 149), lub
b) właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy, określony w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
2. Wyżej wskazana osoba ma być zatrudniona od 15 dnia od daty zawarcia umowy ·do czasu zakończenia umowy (podpisanie protokołu odbioru).
3. Wykonawca w terminie, o którym mowa w ust. 2 zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu komplet dokumentów stwierdzających zatrudnienie osoby bezrobotnej, tj.:
a) odpis skierowania osób bezrobotnych przez powiatowy urząd pracy 
do pracodawcy;
b)  zanonimizowaną umowę o pracę.
4. Zamawiający uprawniony będzie w czasie trwania umowy do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia osoby, na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych, w szczególności przez przedłożenie zanonimizowanych (z wyłączeniem imienia i nazwiska) umów o pracę oraz dokumentów poświadczających status osób zatrudnionych.
5. W przypadku niezatrudnienia wymaganej liczby osób bezrobotnych Zamawiający będzie naliczał Wykonawcy, co miesiąc karę na podstawie § 4 ust 9 umowy 
do momentu spełnienia przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w pkt 1.
6. Dopuszcza się zmianę osoby wykonującej przedmiot zamówienia, z zastrzeżeniem wymagań określonych w pkt 1. W przypadku wypowiedzenia lub rozwiązania stosunku pracy z osobą biorącą udział przy realizacji zamówienia Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o tym fakcie (pisemnie) w terminie 
do 3 dni, licząc od dnia, w którym nastąpiło rozwiązanie stosunku pracy.
7. Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia, o którym mowa w pkt 6 jest zobowiązany zatrudnić osobę bezrobotną, na podstawie pkt 1 i w terminie 
do 21 dni przedłożyć dokumenty, o których mowa w pkt 3.
8. W przypadku zatrudnienia jednej osoby bezrobotnej do czynności związanych 
z realizacją zamówienia, wymaga się, aby osoba ta była zatrudniona na pełny etat. Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia dwóch osób w niepełnym wymiarze etatu, jednak ich łączne zaangażowanie nie może być mniejsze niż praca jednej osoby, na jednym pełnym etacie. 
Załącznik Nr 2 do Ogłoszenia

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR ……………………………..

zawarta w dniu ……………………….  pomiędzy
Skarbem Państwa - Ośrodkiem Rozwoju Edukacji 

Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa

reprezentowanym przez:

………………………………………

zwanym dalej „Zamawiającym”

a:

……………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez:

………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą”

W związku z realizacją projektu „Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego 
w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów”, wdrażanego przez Zamawiającego – Ośrodek Rozwoju Edukacji, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwój oraz na podstawie dokonanego przez Zamawiającego - Ośrodek Rozwoju Edukacji, wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o zamówienie publiczne pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium” –  w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z późn. zm.), została zawarta umowa, o następującej treści: 
§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium (2-dniowego) dla maksymalnie 215 osób, zwanego dalej „Wydarzeniem” lub „Seminarium”.

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, zwany dalej „SOPZ”, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca wykona zamówienie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, jak również zgodnie ze SOPZ oraz złożoną ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do należytego wykonania przedmiotu umowy oraz, iż dysponuje potencjałem technicznym i osobami z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

§ 2

Terminy wykonania przedmiotu umowy

1. Przedmiot zamówienia winien zostać zrealizowany w terminie: do dnia 
31 października 2017 r. Wydarzenie odbędzie się w październiku.

2. Na zasadach określonych w SOPZ dopuszcza się zmianę terminu Wydarzenia na listopad 2017 r.

§ 3

Zasady realizacji umowy

1. Odbiór przedmiotu umowy będzie dokonany po wykonaniu przez Wykonawcę Wydarzenia. Po zakończeniu realizacji Wydarzenia Wykonawca sporządzi protokół odbioru na potwierdzenie prawidłowej realizacji przedmiotu umowy - Wydarzenia 
i przedstawi go do akceptacji Zamawiającego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakończenia Wydarzenia. W protokole określone zostaną co najmniej: termin i miejsce, 
w jakim został wykonany przedmiot umowy oraz liczba jego uczestników, ilość wykorzystanych usług (sale warsztatowe, nocleg, wyżywienie itp.), ocena prawidłowości wykonania umowy i zgodności jej wykonania z postanowieniami umowy, oświadczenie osób powołanych do odbioru umowy o istnieniu bądź braku nieprawidłowości w realizacji Wydarzenia.

2. Protokół zostaje sporządzony w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy podpisania protokołu, jeżeli realizacja usługi nie będzie zgodna z wymogami wynikającymi z niniejszej umowy. W takim przypadku, jeżeli Strony nie dojdą do porozumienia, uznaje się, w zależności od wagi uchybień, że Wydarzenie nie zostało wykonane (brak minimalnej liczby uczestników, niespełnienie warunku, co do terminu, lokalizacji, standardu obiektu (lokal 
3 gwiazdkowy)) lub też, iż zostało wykonane w sposób wadliwy.

4. Podpisany przez obie strony protokół odbioru będzie podstawą do wystawienia faktury VAT w wysokości wynikającej z ilości zamówionych i faktycznie wykonanych 
i odebranych przez Zamawiającego usług, zgodnie z zasadami opisanymi w § 6 niniejszej umowy.
5. Zamawiający wymaga, aby wszystkie dokumenty wytwarzane przez Wykonawcę wynikające z realizacji zamówienia (np. listy obecności, identyfikatory, oznakowanie sal, itp.) zawierały informacje zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwój oraz wymaganiami WCAG 2.0.

6. Zamawiający oświadcza, iż wszelkie materiały przekazane lub udostępnione Wykonawcy w toku realizacji umowy, nie naruszają praw majątkowych osób trzecich 
i zostaną przekazane w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.

7. Ze strony Zamawiającego, jako osobę upoważnioną do występowania w imieniu Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności upoważnioną do przekazywania zleceń Wykonawcy, wyznacza się …………………………..........… adres e-mail ………………………………………………………………….

8. Ze strony Wykonawcy, jako osobę upoważnioną do występowania w imieniu i na rzecz Wykonawcy w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności upoważnioną 
do przyjmowania zleceń od Zamawiającego wyznacza się …………………………………… adres e-mail: …………………………….. 

9. Zmiana osób wyznaczonych do kontaktów w sprawie wykonania niniejszej umowy 
nie wymaga formy pisemnej ani zmiany umowy – niezbędne jest niezwłoczne pisemne poinformowanie Strony.
§ 4

Realizacja umowy

1. Wykonawca w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu 
do wyboru, co najmniej dwie propozycje terminów Seminarium (październik 2017 r.). 
2. Zamawiający w ciągu 5 dni od dnia przekazaniu mu propozycji terminów seminarium dokona wyboru jednego z terminów.
3. Zamawiający w terminie, o którym mowa w ust. 2 przekaże Wykonawcy wstępny harmonogram Seminarium wraz z informacjami dotyczącymi liczby osób, sal i usług dodatkowych. Ostateczny harmonogram Wydarzenia Zamawiający przedstawi Wykonawcy na 3 dni przed terminem Wydarzenia. 

4. Do 3 dni przed terminem Wydarzenia Zamawiającemu przysługuje prawo 
do zmniejszenia liczby uczestników oraz zapotrzebowania na nocleg i wyżywienie 
oraz do zmniejszenia liczby zamówionych pozostałych elementów o 25% w stosunku wielkości wskazanych w pkt I.4. SOPZ, przy czym w zakresie sal warsztatowych dopuszcza się zmniejszenie o maksymalnie dwie sale. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie zmienione (wg. stawek za poszczególne elementy wynagrodzenia, opisane w Ofercie Wykonawcy) i według zasad określonych w § 6. Ewentualne zapotrzebowanie na usługi przednoclegu zostanie złożone Wykonawcy, na co najmniej 
3 dni kalendarzowe przed planowanym rozpoczęciem danego Wydarzenia, zgodnie 
z zapisami SOPZ – pkt III.12.
5. W każdym przypadku Wykonawca ponosi odpowiedzialność za organizację Wydarzenia zgodnie z zapisami umowy i SOPZ. W przypadku niedotrzymania jakiegokolwiek warunku zastosowania mają zapisy § 7. 
6. Na nie mniej niż 50 dni przed zatwierdzonym przez Zamawiającego terminem Seminarium Zamawiający może domagać się zmiany terminu realizacji Seminarium wskazując jednocześnie nowy termin realizacji Wydarzenia.  
7. Na podstawie art. 29 ust. 4. ust 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, Zamawiający będzie wymagał, aby wśród osób bezpośrednio uczestniczących w wykonywaniu zamówienia zatrudnionych była minimum 1 osoba bezrobotna. Osoba winna być zatrudniona na podstawie umowy o pracę w jednej z poniższych form:

a) skierowania z powiatowego urzędu pracy, zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149), lub

b) właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracodawcy, wystawionego przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy, określony 
w analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

8.  Zatrudnienie wskazanej osoby powinno trwać nieprzerwanie przez cały okres wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2, tj. od 15 dnia od dnia podpisania umowy 
do dnia odbioru przedmiotu umowy. W terminie 21 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu komplet dokumentów, stwierdzających zatrudnienie osoby bezrobotnej. Niezastosowanie się do tego obowiązku będzie uprawniało Zamawiającego do naliczenia kary, o której mowa 
w ust. 10.  
9. Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań dotyczących zatrudniania ww. osoby. Na żądanie zamawiającego wykonawca obowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt zatrudniania ww. osoby, 
w szczególności przez przedłożenie zanonimizowanych umów o pracę (poza imieniem 
i nazwiskiem pracownika) oraz dokumentów poświadczających status osób zatrudnionych. 

10. W przypadku niezatrudniania w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia wymaganej liczby osób (chyba, że nastąpiło to z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy), Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy, bez zachowania okresu wypowiedzenia.  Postanowienia § 7 ust. 2 stosuje się odpowiednio.

11. Za każdy miesiąc, w którym Wykonawca nie zatrudniał w sposób nieprzerwany wymaganej liczby osób, Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości iloczynu aktualnie obowiązującej kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz brakującej liczby osób zatrudnionych w sposób nieprzerwany do liczby wymaganej przez Zamawiającego.

12. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zatrudnionej osoby bezrobotnej, o której mowa ust. 7 zgodnie z postanowieniami SOPZ – pkt XI. 

§ 5

Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością 
oraz czuwać nad prawidłową realizacją umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia – na kwotę stanowiącą, co najmniej wartość umowy przez cały okres realizacji zamówienia. Kopia polisy OC stanowi załącznik nr 4 do umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego na piśmie oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej o wszelkich zdarzeniach mających wpływ 
na przebieg realizacji Wydarzenia.

4. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące przy wykonywaniu czynności będących przedmiotem niniejszej umowy 
i oświadcza, że będzie ich przestrzegał.

5. Wykonawca zobowiązuje się do informowania o współfinansowaniu umowy przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z zapisami zawartymi w „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwój”, które są dostępne na stronie internetowej http://www.power.gov.pl.

6. Wykonawca zobowiązuje się do należytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentów dotyczących realizacji umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. dla instytucji krajowych i Unii Europejskiej, upoważnionych do kontroli Projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWER) oraz udostępniania wglądu do tej dokumentacji ww. instytucjom i Zamawiającemu.

§ 6

Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Za realizację przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalnie kwotę 
w wysokości: ………………….. ,.... zł brutto (słownie złotych brutto: ……………………….  ..../100),w tym podatek VAT w kwocie: …………………  zł (słownie złotych brutto: …………………….), zgodnie z liczbą zamówionych usług, według cen podanych w Formularzu cenowym – Oferta Wykonawca stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

2. Stawki wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 mają charakter ryczałtowy i obejmują wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy oraz wyczerpują wszelkie zobowiązania Zamawiającego względem Wykonawcy. Wykonawca oświadcza również, 
że nie będzie miał żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego w przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty umownej ustalonej w ust. 1.

3. Koszty zakwaterowania i wyżywienia wszystkich osób uczestniczących w Wydarzeniu pokrywa Zamawiający w ramach wynagrodzenia, określonego w ust 1. Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z pobytem, noclegiem, wyżywieniem koordynatora Wydarzenia ani żadnych innych osób, obecnych na Wydarzeniu, z ramienia Wykonawcy.

4. Łączny koszt sali plenarnej oraz sal warsztatowych Wydarzenia nie może przekroczyć 20% ceny za organizację danego Wydarzenia.

5. Łączny koszt obsługi Wydarzenia nie może przekroczyć 2 % łącznego wynagrodzenia Wykonawcy. 

6. Podstawą wzajemnych rozliczeń jest liczba usług zgłoszonych w terminach określonych 
w umowie lub SOPZ, a w przypadku wyżywienia i noclegu liczba usług zgłoszonych 
w odniesieniu do pierwszego dnia Wydarzenia oraz faktyczna liczba osób zarejestrowanych pierwszego dnia Wydarzenia w odniesieniu do kolejnego dnia Wydarzenia.

7. Podstawą zapłaty wynagrodzenia będzie faktura VAT prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę na podstawie protokołu odbioru, o którym mowa w § 3.

8. Wynagrodzenie za Wydarzenie płatne będzie przelewem na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Datą zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego.

9. Wykonawca nie może dokonać przeniesienia wierzytelności przysługującej mu wobec Zamawiającego z tytułu realizacji niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej pod rygorem nieważności, zgody Zamawiającego.

§ 7

Kary umowne i odstąpienie od umowy

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne.

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 25 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 6 ust. 1.

3. Kara, o której mowa w ust. 2 należna będzie Zamawiającemu także w razie niezrealizowania Seminarium z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Zamawiający naliczy karę umowną w przypadku niezrealizowania poszczególnych warunków wskazanych w Umowie lub SOPZ lub zrealizowania ich w sposób nieodpowiadający postanowieniom umowy w kwocie odpowiadającej: 

1) 10% wartości maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego 
w § 6 ust. 1 za każde naruszenie w zakresie: miejsca organizacji spotkania, sal, noclegów, wyżywienia;

2) 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego 
w § 6 ust. 1 za każde naruszenie pozostałym zapisów Umowy lub SOPZ, innych niż wskazane w pkt 1, za każdy dzień trwania naruszenia;

3) 1000 zł za każdą niezgodność na liście obecności, polegającą na braku podpisu obecnego uczestnika Wydarzenia.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

5. Po 3 stwierdzonych przypadkach naruszenia postanowień niniejszej umowy skutkujących naliczeniem kar umownych lub w sytuacji, gdy opóźnienie wykonawcy w wykonaniu któregokolwiek obowiązku przekroczy 7 dni, Zamawiający może odstąpić od umowy 
z winy Wykonawcy.

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy lub jej części, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia nawet przed upływem terminu realizacji Umowy, jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie Umowy w umówionym terminie.

7. Odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy może nastąpić w terminie do 60 dni kalendarzowych od dnia wystąpienia okoliczności uzasadniających odstąpienie. Odstąpienie ma skutek ex nunc, tj. od dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu 
od umowy.

8. Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego z niniejszej umowy.

9. Kary umowne podlegają sumowaniu z zastrzeżeniem, że łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 6 ust. 1. 

§ 8

Odstąpienie i zmiany umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni kalendarzowych 
od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. W takim przypadku zostanie sporządzony protokół zaawansowania realizacji umowy, który będzie stanowił podstawę do wypłacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie części przedmiotu zamówienia do dnia spisania tego protokołu.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści umowy w sprawie zamówień publicznych w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zaistnienia następujacych okoliczności:
a) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia na usługę;

b) w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenie zewnętrzne, nieprzewidywalne i poza kontrolą stron niniejszej umowy, którego skutkom nie można zapobiec, występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej obecnym brzmieniu;

c) w przypadku zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania 
w zakresie sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług;

d) w przypadku konieczności zmiany terminów realizacji umowy w szczególności spowodowanej przedłużającym się czasem trwania procedury przetargowej, nieprzewidzianą przerwą w realizacji przedmiotu zamówienia wynikającą 
z konieczności np. przeprowadzenia dodatkowego naboru uczestników Wydarzeń 
lub z innych uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiającego; 

e) zmian związanych z liczebnością uczestników wydarzenia, liczbą zamówionych 
w Formularzu zlecenia usług, który zostały opisane i dopuszczone w ramach Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia.

§ 9

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. Wykonawca przed zawarciem umowy wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości: …………….. zł (słownie: ……………………… ), tj. stanowiącej 5 %  maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 6 ust. 1 
w formie ...............................

2. Zamawiający dokona zwrotu 100% zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego 
za należycie wykonane.
§ 10
Poufność informacji

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje, udostępnione, jak i uzyskane w inny sposób w związku z wykonywaniem niniejszej umowy w trakcie trwania umowy jak również przez okres 10 lat po jej wykonaniu. 

2. Wykonawca nie będzie bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony kopiować, rozpowszechniać ani ujawniać komukolwiek informacji dotyczących stron umowy, 
ich interesów, finansów lub działań, włącznie z wszelkimi informacjami technicznymi, organizacyjnymi, kosztowymi, niezależnie od źródeł tych informacji, chyba, że taka informacja jest już powszechnie znana bez naruszania postanowień umowy lub musi być ujawniona uprawnionemu organowi lub osobom działającym w ramach obowiązujących przepisów prawa. 

3. Za naruszenie zakazu, o jakim mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości całkowitego wynagrodzenia umownego brutto wskazanego 
w § 6 ust. 1. 

4. Wykonawca zobowiązuje się także do niepodejmowania działań sprzecznych 
z interesem Zamawiającego, szczególnie takich, które mogłyby powodować powstanie konfliktu interesów. W sytuacji wystąpienia konfliktu interesów Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego.

§ 11

Przetwarzanie danych osobowych

1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2016, poz. 922), ORE powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników Wydarzenia w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych 
w niniejszej umowie.

2. Powierzone dane osobowe uczestników Wydarzenia mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji przedmiotu niniejszej umowy ·w terminie od dnia wejścia w życie niniejszej umowy do dnia podpisania ostatniego protokołu odbioru usługi. Wykonawca po zakończeniu realizacji umowy lub w przypadku wcześniejszego rozwiązania umowy zobowiązany jest do usunięcia danych osobowych niezwłocznie po wykonaniu umowy lub jej wcześniejszym rozwiązaniu. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o usunięciu danych osobowych poprzez przekazanie protokołu ich usunięcia.

3. Wykonawca zobowiązuje się do nieujawniania danych osobowych po zakończeniu realizacji usługi, będącej przedmiotem niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do nieudostępniania danych osobowych osobom trzecim
w jakiejkolwiek postaci. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do informowania osób będących uczestnikami Wydarzenia
 o celu przetwarzania danych, prawie wglądu do bazy danych, podstawie prawnej 
ich przetwarzania oraz prawach osób, których dane dotyczą.

§ 12

Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 
(Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

2. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa 
w art. 36–39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 1.

3. Do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, posiadający imienne upoważnienie 
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

4. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania osobom, o których mowa w ust. 3, imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; wzór upoważnienia 
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 5 i w załączniku 
nr 6 do umowy.

5. Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie później jednak niż  do odebrania przez Zamawiającego całości przedmiotu umowy. Upoważnienie wygasa również 
z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika bądź ustania stosunku cywilnoprawnego pomiędzy Wykonawcą a osobą upoważnioną oraz z chwilą rozwiązania umowy z Zamawiającym.

6. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

7. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby, o których mowa w ust. 3, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, tych danych osobowych w tajemnicy.

8. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w ust. 3, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

10. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone do przetwarzania dane osobowe, dokonanie kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia tych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni przed dniem rozpoczęcia kontroli.

11. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1, lub niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych.

12. Kontrolerzy Zamawiającego mają w szczególności prawo:

a) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, 
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych i przeprowadzenia niezbędnych badań 
lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową;

b) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

d) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych.

13. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy, jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Zarządzającą lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 13

Prawa autorskie

1.
Wykonawca, z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 3 przenosi 
na rzecz Zamawiającego w ramach wynagrodzenia wynikającego z niniejszej umowy całość autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w wyniku świadczenia niniejszej usługi tj. w szczególności do: dokumentacji fotograficznej, ewaluacji, sprawozdania końcowego z realizacji Wydarzenia, materiałów powstałych na potrzeby promocji Wydarzenia, projektów graficznych materiałów i publikacji. 

2. Zamawiający z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych do utworów, ·o których mowa w ust. 1, będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części na następujących polach eksploatacji:

1) udostępnienie utworu na zasadach wolnej licencji,

2) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie 
ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

3) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie do formatu, systemu lub standardu,

4) wprowadzanie do obrotu, użyczanie najem lub dzierżawa oryginału albo egzemplarzy,

5) tworzenie nowych wersji, opracowań i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),

6) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie 
a także publiczne udostępnianie utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć 
do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie,

7) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych,

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, 
w tym także poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

9) prawo do określania nazw utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany 
lub rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo 
do zarejestrowania na swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie utwór lub znaków towarowych wykorzystanych w utworze,

10) prawo do wykorzystywania utworu do celów marketingowych lub promocji, 
w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych,

11) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i adaptacji utworu, prawo 
do rozporządzania opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji

Pola eksploatacyjne dotyczą także utworów składających się na utwór.

3.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania utworów, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń.

4. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania 
na wykonanie zależnego prawa autorskiego. 

5. Wykonawca oświadcza, że utwory powstały w wyniku realizacji niniejszej umowy, nie naruszają praw majątkowych ani osobistych osób trzecich oraz są samodzielnymi 
i oryginalnymi utworami w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. 2016.666).

6. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne ograniczenia, które uniemożliwiałyby mu przeniesienie autorskich praw majątkowych w zakresie opisanym umową na Zamawiającego.
§ 14

Postanowienia końcowe

1. Wszystkie załączniki wymienione w treści umowy stanowią jej integralną część. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej umowy wymagają pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony, pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej umowy Strony zobowiązują się w pierwszej kolejności rozwiązywać polubownie. Właściwym do rozstrzygania sporów wynikłych przy wykonywaniu niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa zostaje zawarta z chwilą podpisania jej przez obie Strony.

5. Pisma przesłane na adresy Stron określone w komparacji umowy uważa się 
za skutecznie doręczone, chyba, że strony poinformują się pismem poleconym o zmianie adresu.
6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

7. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których: trzy będą dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

8. Przez dni robocze należy rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy. 

ZAMAWIAJĄCY:           




WYKONAWCA:

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia;

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy - Formularz Cenowy;

Załącznik nr 3 – Wydruk z Krajowego Rejestru Sądowego;

Załącznik nr 4 – Kopia Polisy OC;

Załącznik nr 5 – wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

Załącznik nr 6 – wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Załącznik nr 5 do umowy

UPOWAŻNIENIE Nr ………

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU 


W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ

Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 
w związku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922, ze zm.), upoważniam [………………………………………………………] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu ……………….. w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. 

Zakres danych osobowych podlegających przetwarzaniu obejmuje w szczególności: imię i nazwisko, adres zamieszkania, miejsce pracy, nr telefonu, adres mailowy.
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 
………….Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ………………………………………………..

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta lub podmiotu który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.
* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 6 do umowy

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU 


W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ

      Z dniem [……………………………………………] r., na podstawie art. 37 w związku 
z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016, poz. 922, ze zm), odwołuję upoważnienie […………………………………………………..….] do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu …………………………………………… [nazwa projektu] 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.

………………………………………………………
Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta, lub podmiotu, który został do tego przez Beneficjenta umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.
* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 do Ogłoszenia
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      pieczęć firmowa Wykonawcy
F O R M U L A R Z   O F E R T O W Y

Oferta złożona przez wykonawcę/podmioty wspólnie ubiegające się o zamówienie
	
	Nazwa
	Adres

	1
	
	


Osoba do kontaktu w toku postępowania
	Imię i Nazwisko
	

	Instytucja
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Fax
	

	e-mail
	


Do: nazwa i siedziba Zamawiającego: 

Ośrodek Rozwoju Edukacji

Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
Przystępując do prowadzonego przez Ośrodek Rozwoju Edukacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr 127/ORE/US/2017 pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów” zgodnie z wymogami zawartymi w Ogłoszeniu oferuję wykonanie przedmiotowego za cenę:
	Cena ofertowa brutto:

	……………………………………………………….……………………PLN

( słownie: .................................................................)

	Kwota podatku VAT:
	…………………………………………………….………………………PLN

( słownie: .................................................................)

	Wartość netto:
	………………………………………………………………….…………PLN

( słownie: .................................................................)

	UWAGA DOTYCZY KRYTERIUM OCENY OFERT:
Odległość obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie  wynosi ……… km.
Odległość nie może przekroczyć 10 km odległości drogowej, mierząc od Dworca Centralnego w Warszawie do obiektu, w którym zorganizowane zostaną Wydarzenia.



Formularz cenowy 

	Lp.
	Rodzaj usługi
	Cena jednostkowa brutto
	Szacowana ilość
	Cena łączna

	Sale

	1a.
	Sala konferencyjna - spotkanie 2 dniowe dla 215 osób  
[za jeden dzień]*
	
	2
	

	1b.
	Sala warsztatowa – dla 36 osób  [za jeden dzień]*
	
	12
	

	2.
	Wyżywienie 1-szy dzień spotkania [koszt na osobę]

	2a.
	Całodzienny serwis kawowy
	
	215
	

	2b.
	Obiad
	
	215
	

	2c.
	Kolacja
	
	215
	

	3.
	Wyżywienie 2-gi dzień spotkania [koszt na osobę]

	3a.
	Całodzienny serwis kawowy
	
	215
	

	3b.
	Śniadanie
	
	215
	

	3c.
	Obiad
	
	215
	

	Noclegi

	5.
	1 nocleg w pokoju dwuosobowym [koszt na osobę]
	 
	200
	

	6.
	1 nocleg w pokoju jednoosobowym [koszt na osobę]
	
	15
	

	7.
	Przednocleg

	7a.
	1 nocleg w pokoju jednoosobowym [koszt na osobę]
	
	15
	

	7b.
	Śniadanie 
	
	15
	

	8.
	Obsługa szkolenia [koszt za 2 dni Wydarzenia  - 6 osób] **
	 
	1
	

	9.
	Rekrutacja i promocja seminarium
	
	1
	

	10.
	Materiały konferencyjne dla uczestników Wydarzenia
	
	215
	

	11.
	Dokumentacja fotograficzna z przebiegu Wydarzenia
	 
	1
	 

	RAZEM
	


*Łączny koszt sali plenarnej oraz sal warsztatowych Wydarzenia nie może przekroczyć 20% ceny za organizację Wydarzenia.

**Obsługa Wydarzenia nie może przekroczyć 2% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy
2. Zamówienie zrealizujemy: sami* / przy udziale Podwykonawców*. Podwykonawcom zostaną powierzone do wykonania następujące zakresy zamówienia:
a)
 

(opis zamówienia zlecanego podwykonawcy)

lub*
b)* ……………………………………………………………………………………… 

(nazwa (firma) podwykonawców, na których zasobach wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 22a ustawy pzp w celu wykazania spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp)
3. Oświadczam, że:

- zapoznałem się z ogłoszeniem i nie wnoszę do jego treści żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty;

- uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert;

- w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w ogłoszeniu oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

4. Oferta wraz z załącznikami zawiera ……… ponumerowanych stron, w tym strony nr ……….. oferty są jawne, natomiast strony nr ………… oferty są niejawne*(Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 
w art. 86 ust.4. 

Uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnica przedsiębiorstwa ……………………………………………………………………………………………
5. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) ……………………………………………

2) ……………………………………………

*niepotrzebne skreślić
             PODPIS(Y):

	L.p.
	Nazwa(y)

Wykonawcy(ów)


	Nazwisko i imię osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć(cie) Wykonawcy (ów)
	Miejscowość
 i data

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Załącznik nr 4 do Ogłoszenia

      (pieczęć adresowa Wykonawcy)

Oświadczenie wykonawcy 

Dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów”, nr 127/ORE/US/2017
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 
w Ogłoszeniu.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 5 do Ogłoszenia
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     (pieczęć adresowa Wykonawcy)

Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

 określonych przez Zamawiającego w rozdziale VII Ogłoszenia
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Przygotowanie i przeprowadzenie w zakresie organizacyjnym i rekrutacyjnym ogólnopolskiego seminarium w projekcie Wsparcie kadry jednostek samorządu terytorialnego w zarządzaniu oświatą ukierunkowanym na rozwój szkół i kompetencji kluczowych uczniów”, numer postępowania 127/ORE/US/2017
Oświadczam, o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w Rozdziale VII pkt 1 do 11 Ogłoszenia
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

	WYKAZ USŁUG

	Warunek postawiony przez Zamawiającego w Rozdziale VI Ogłoszenia Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków


	Informacje potwierdzające spełnienie żądanego warunku zgodnie z informacjami opisanymi w Rozdziale VI Ogłoszenia

	Wykonawca wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 1 usługę polegającą na:

- zorganizowaniu szkolenia/spotkania/seminarium/ co najmniej 2-dniowego,  
- szkolenie/spotkanie/seminarium o wartości co najmniej 130 000,00 zł brutto, 
- szkolenie/spotkanie/seminarium dla co najmniej 160 osób
- szkolenie/spotkanie/seminarium obejmowało rekrutację uczestników, usługę konferencyjną (wynajem sal) usługę gastronomiczną oraz usługę hotelową
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi:
	

	
	Termin realizacji usługi:
	Daty należy podać w formacie: od dd-mm-rrrr do dd-mm-rrrr

	
	Wartość usługi:
	

	
	Ilość osób:
	


Załącznik nr 6 do Ogłoszenia
______________________








__________________________

       (miejscowość, data)
  


                          




   (imię i nazwisko oraz podpis 





                        







 upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy )
Załącznik nr 7 do Ogłoszenia

	WYKAZ OSÓB

	Warunek postawiony przez Zamawiającego w Rozdziale VI Ogłoszenia Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków


	Informacje potwierdzające spełnienie żądanego warunku zgodnie z informacjami opisanymi w Rozdziale VI Ogłoszenia

	Osoba nr 1 - Imię i nazwisko - ………………………………………..

	organizacji:

· co najmniej 2 usług,

· w postaci 2– dniowych konferencji/seminariów
· dla co najmniej 200 osób każda,
· każda konferencja o wartości co najmniej 130 000 zł brutto.
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	Osoba  nr 2 - Imię i nazwisko - ……………………………………….. 

	organizacji :

· co najmniej 2 usług

· w postaci 2– dniowych konferencji/seminariów

· dla co najmniej 200 osób każda, każda konferencja o wartości co najmniej 130 000 zł brutto.
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 2

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	Osoba nr 3 - Imię i nazwisko - ………………………………………..

	organizacji :

· co najmniej 2 usług

· w postaci 2– dniowych konferencji/seminariów

dla co najmniej 200 osób każda, każda konferencja o wartości co najmniej 130 000 zł brutto.
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 2

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	Osoba nr 4 - Imię i nazwisko - ……………………………………….. 

	wykształcenie wyższe,
pełniła co najmniej 2–krotnie funkcje koordynatora zespołu odpowiedzialnego za organizację konferencji/seminariów 2-dniowych dla co najmniej 200 osób każde, każda o wartości co najmniej 130 000 zł brutto


	Wykształcenie
	

	
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi/zakres usługi
	

	
	Zakres wykonywanych zadań
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 2

	
	Nazwa usługi/zakres usługi
	

	
	Zakres wykonywanych zadań
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	Osoba nr 5 - Imię i nazwisko - ………………………………………..

	wykształcenie wyższe,
doświadczenie w:

· organizacji co najmniej 2 usług
· w postaci 2–dniowych konferencji/seminariów
· dla co najmniej 200 osób każda,
· połączonych z rekrutacją uczestników na te wydarzenia,
· każda konferencja o wartości co najmniej 130 000 zł brutto.


	Wykształcenie
	

	
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 2

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	Osoba nr 6 - Imię i nazwisko - ……………………………………….. 

	wykształcenie wyższe,
doświadczenie w:

· organizacji co najmniej 2 usług
· w postaci 2–dniowych konferencji/seminariów
· dla co najmniej 200 osób każda,
· połączonych z rekrutacją uczestników na te wydarzenia,
· każda konferencja o wartości co najmniej 130 000 zł brutto.


	Wykształcenie
	

	
	Usługa nr 1

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	

	
	Usługa nr 2

	
	Nazwa usługi
	

	
	Zakres usługi
	

	
	Czas trwania usługi

(w formacie dd-mm-rrrr)
	

	
	Wartość usługi
	

	
	Ilość osób
	


______________________








__________________________

       (miejscowość, data)
  


                          




   (imię i nazwisko oraz podpis 





                        







 upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy )
Z A T W I E R D Z A M








………………………..
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