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ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Zamawiający:
Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa
[bookmark: _Hlk47527498]zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na druk dwóch publikacji „Szkoła Promująca Zdrowie” i „Szkoła Specjalna Promująca Zdrowie” oraz dostarczenie ich do Ośrodka Rozwoju Edukacji – ul. Polna 46A, 00-644 Warszawa.
Termin realizacji zamówienia: 30 listopada 2020 r.
II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego:
Bożena Jodczyk, bozena.jodczyk@ore.edu.pl, tel. 22 570 83 05
[bookmark: _Hlk47526704]Valentina Todorovska-Sokołowska valentina.todorovska@ore.edu.pl tel. 22 570 83 05
Uwaga: W razie dodatkowych wyjaśnień i informacji, pytania proszę kierować, do osób wskazanych powyżej.
III. Szczegółowy opis przedmiotu Zamówienia 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
IV. Termin wykonania przedmiotu umowy
1. Przedmiot zamówienia należy zrealizować do 30 listopada 2020 r. z uwzględnieniem terminów pośrednich, o których mowa poniżej. 
2. Wykonawca przedstawia do akceptacji Zamawiającemu wydruk próbny.
3. W przypadku stwierdzenia wad próbnego wydruku przez Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany – w ciągu 5 dni od dnia wskazania wad przez Zamawiającego – do naniesienia poprawek i doręczenia ponownego próbnego wydruku publikacji do siedziby Zamawiającego.
4. Zamawiającemu na każdym etapie przygotowania materiałów przysługuje 7 dni roboczych na naniesienie uwag.
V. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia:
1.  O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
- Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca 
1. posiadania wiedzy i doświadczenia;
– Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizował usługi druku i dystrybucji materiałów o łącznej wartości 20 000,00 złotych brutto, w tym jednej usługi o wartości nie mniejszej niż 10 000,00 złotych brutto.
1. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia;
- Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca
1. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
- Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowych wymagań, których spełnienie ma wykazać Wykonawca
2.Ocena spełnienia warunków określonych w pkt 1 lit b) powyżej nastąpi w oparciu o następujące dokumenty: wykaz usług wykonanych, zgodnie z załącznikiem nr 4, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
VI. Ofertę należy złożyć w formie skanu na adres mailowy:  bozena.jodczyk@ore.edu.pl i valentina.todorovska@ore.edu.pl
1. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.
1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
1. Ofertę należy złożyć w formie skanu w terminie do 3 września 2020 r., do godz. 13:00, na adres: bozena.jodczyk@ore.edu.pl i valentina.todorovska@ore.edu.pl
1. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
1. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnione/ą do reprezentowania Wykonawcy i złożona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego. Akceptujemy skan dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zalecane jest załączenie do oferty dokumentu, z którego treści wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, w tym odpisu w Krajowego Rejestru Sądowego lub informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo pełnomocnictwa.
1. Wykonawca zobowiązany jest do prawidłowego wypełnienia formularza oferty poprzez wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreślenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne jest wykreślanie, usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych w formularzu. 
1. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą:
1. oczywistych omyłek pisarskich; 
1. oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
1. innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
1. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w pkt 7.
1. Zamawiający odrzuca ofertę lub wniosek, w szczególności, jeżeli: 
1. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 
1. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
1. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia zgłosił sprzeciw na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 7 ppkt. 3) powyżej;
1. ceny złożonych ofert dodatkowych są takie same;
1. jest niezgodna z innymi przepisami prawa. 
1. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami określonymi
w zapytaniu ofertowym.
1. Zamawiający przewiduje możliwość w pierwszej kolejności dokonania oceny ofert, a następnie zbadania czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający w zapytaniu określił przesłanki wykluczenia oraz określił warunki udziału w postępowaniu.
1. W przypadku zaistnienia podejrzenia, że złożona przez Wykonawcę oferta jest rażąco niska tj. odbiega od kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia lub od średniej arytmetycznej cen złożonych ofert o co najmniej 30%, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania do przedstawienia szczegółowych wyjaśnień dotyczących szacowania wartości oferty złożonej przez Wykonawcę oraz złożenia stosownych dowodów w tym zakresie.
VII. Kryterium oceny ofert: 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich wagi: 
Kryterium oceny ofert stanowi w 100% cena.
Zamawiający dokona oceny, a następnie wyboru najkorzystniejszej oferty wg następującego wzoru:

Cmin 	– oferta z najniższą ceną
Cbad 	– cena badanej oferty
C	– liczba punktów uzyskanych przez ofertę z kryterium cena.

Zamawiający wybierze ofertę z największą ilością uzyskanych punktów.
VIII. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt. VI nie zostaną rozpatrzone.
IX. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28, e-mail: sekretariat@ore.edu.pl, tel. 22 345 37 00;
2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można się skontaktować 
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;
3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji zapytania ofertowego, w związku z wykonywaniem przez administratora zadania realizowanego w interesie publicznym oraz koniecznością wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze;
4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy mogą być odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa, podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja w związku z realizacją przedmiotowej umowy w tym Ministerstwo Edukacji Narodowej, oraz podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora;
5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 
6. Dane osobowe Wykonawcy nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym również profilowaniu;
7. Podanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy;
8. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich usunięcia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
X. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej na każdym jego etapie bez podania przyczyny.
XI. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu zastosowanie mają postanowienia Kodeksu 
 Cywilnego.
XII. Załączniki:
zał. nr 1 Formularz ofertowy;
	zał. nr 2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
zał. nr 3 Wzór umowy;
zał. nr 4 Doświadczenie wykonawcy.
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