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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia
Zamówienie wykonane będzie w ramach projektu „Opracowanie instrumentów do opracowanie prowadzenia diagnozy psychologiczno-pedagogicznej”, realizowanego przez Ośrodek Rozwoju Edukacji, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Przedmiotem zamówienia jest usługa obejmująca:
1) druk i oprawę publikacji,
2) upowszechnienie (dystrybucję) publikacji.
1. Druk i oprawa publikacji
1.1. Wykonawca dokona druku i oprawy publikacji. Zamawiający prześle Wykonawcy publikację drogą elektroniczną. Przygotowany do druku materiał tekstowo-graficzny zostanie przesłany w formacie .pdf. 
1.2. Zamawiający wymaga zastosowania oprawy klejonej. 
1.3. Zamawiający przewiduje druk, oprawę i dystrybucję pozycji wydawniczej zgodnie 
z poniższymi parametrami: 
· Nakład (liczba egzemplarzy): 1200
· Liczba znaków ze spacjami przeliczona na arkusze wydawnicze: 405 000 znaków; 10,13 ark. (228 stron, środek i okładka)
· Liczba grafik, rycin, rysunków, wykresów, tabel, diagramów itp.: 46
· Wydruk powinien być zgodny z następującymi parametrami technicznymi: format A4; środek: papier offset 90g/m2 biały, kolorystyka 4+4; okładka: karton 250 g/m2, folia błyszcząca str. 1 i 4, kolorystyka 4+4; oprawa klejona.
1.4. Wykonawca przygotuje wydruk próbny publikacji. Zaakceptowanie wydruku próbnego przez Zamawiającego nie wyłącza jego uprawnień wynikających z rękojmi oraz gwarancji jakości.
2. Upowszechnianie (dystrybucja) publikacji
2.1. Po zaakceptowaniu wydruków próbnych Wykonawca dostarczy wydrukowaną publikację do wskazanych przez Zamawiającego placówek oraz do siedziby Zamawiającego na swój koszt.
2.2. Upowszechnienie (dystrybucja) obejmuje: konfekcjonowanie, pakowanie i dostarczenie publikacji do siedziby Zamawiającego, wskazanych przez Zamawiającego poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz innych placówek oświatowych (maksymalnie 1200 odbiorców). Zamawiający wskaże listę odbiorców po podpisaniu umowy. Przekazanie materiałów do ORE lub w inne miejsce wskazane przez Zamawiającego nastąpi w terminie uzgodnionym z Zamawiającym przed zakończeniem realizacji umowy.
2.3. Wszystkie publikacje dostarczane do siedziby Zamawiającego muszą być zapakowane 
w papier lub folię termokurczliwą, po 10 egzemplarzy w jednej paczce, z oznaczeniem Zamawiającego oraz oznaczeniem tytułu, liczby sztuk w paczce oraz wagi paczki. 
W przypadku przesyłek do poradni psychologiczno-pedagogicznych i placówek oświatowych publikacje muszą być zapakowane w papier lub folię termokurczliwą, po 1 egzemplarzu 
w jednej paczce, z oznaczeniem Zamawiającego oraz oznaczeniem tytułu, liczby sztuk 
w paczce, wagi paczki, a także z informacją, że jest to egzemplarz bezpłatny. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dołączenia do każdej przesyłki listu – maksymalnie 1 strony A4. Wykonawca dokona konfekcjonowania przekazanego materiału i włączy go do przesyłki. Odpowiednią liczbę dodatkowych materiałów do insertowania dostarczy Zamawiający. Zlecenie przez Zamawiającego usługi insertowania nie wpłynie na wydłużenie terminów realizacji oraz na cenę usługi.
2.4. Przesyłka powinna zostać oznakowana zgodnie z wytycznymi PO WER oraz zawierać logotypy ORE.
2.5. W przypadku dostarczenia do siedziby Zamawiającego Wykonawca każdorazowo dokona załadunku przesyłek na środek transportu i rozładunku w miejscu docelowym wraz 
z wnoszeniem do magazynu lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić przynajmniej dwie osoby do wnoszenia publikacji do miejsca ich magazynowania u Zamawiającego. Dostarczenie przesyłek odbędzie się po uzgodnieniu z Zamawiającym terminu i czasu ich dostarczenia oraz w godzinach pracy Zamawiającego. Zamawiający nie zapewni miejsc parkingowych/postojowych w celu rozładunku dostarczanych paczek.
2.6. W przypadku wysyłki publikacji Wykonawca zobowiązany jest uzyskać pisemne potwierdzenie doręczenia publikacji ich adresatom. Nieuzasadniona odmowa odbioru przesyłki nie obciąża Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest uzyskać i przekazać Zamawiającemu potwierdzenie odmowy odbioru przesyłki z zaznaczeniem powodu. Do doręczania przesyłek Wykonawca może zaangażować podmioty trzecie, z tym zastrzeżeniem, że nie będzie on uprawniony do zwolnienia się od odpowiedzialności względem Zamawiającego w razie nienależytego wykonania umowy przez ten podmiot. 
2.7. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu potwierdzenie doręczenia przesyłki do każdej poradni i/lub wskazanej placówki z podaniem jej nazwy i adresu. 
2.8. W przypadku zwrotu przesyłki na adres Wykonawcy lub trudności w dostarczeniu do adresata Wykonawca zobowiązany jest poinformować o tym fakcie Zamawiającego. Zamawiający może zlecić Wykonawcy ponowne przesłanie niedostarczonej przesyłki bez dodatkowych opłat. W przypadku dwukrotnego niedostarczenia przesyłki pod wskazany adres Wykonawca przekaże materiał Zamawiającemu.

3. Termin realizacji usługi: 
3.1. Wykonawca przedstawia do akceptacji Zamawiającemu wydruk próbny w terminie 5 dni roboczych od daty podpisania umowy. 
3.2. W przypadku stwierdzenia wad próbnego wydruku przez Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany – w ciągu 5 dni od dnia wskazania wad przez Zamawiającego – do naniesienia poprawek i doręczenia ponownego próbnego wydruku publikacji do siedziby Zamawiającego.
3.3. Wykonawca dostarczy wydrukowane pozycje w ciągu 7 dni od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wydruku próbnego. 
3.4.  Zamawiającemu na każdym etapie przygotowania materiałów przysługuje 7 dni roboczych na naniesienie uwag.
Całość usługi należy zrealizować od daty podpisania umowy do 29 marca 2019 roku
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