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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiający
Ośrodek Rozwoju Edukacji
Aleje Ujazdowskie 28
00-478 Warszawa

zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na: „Przeprowadzenie wykładów i zajęć warsztatowych podczas szkoleń podstawowych przygotowujących nowo zatrudnionych wizytatorów do realizacji zadań nadzoru pedagogicznego w formie ewaluacji zewnętrznej”.

2. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego
Bronisław Michał Boryca
bronislaw.boryca@ore.edu.pl 
Tel. 22 345 37 79  w. 460

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie wykładu i zajęć warsztatowych podczas szkolenia podstawowego przygotowującego nowo zatrudnionych wizytatorów do realizacji zadań nadzoru pedagogicznego w formie ewaluacji zewnętrznej. 
Ośrodek Rozwoju Edukacji poszukuje trenera, który przeprowadzi:
a)  wykład:	
 Wprowadzenie do analizy danych ilościowych i jakościowych w procesie ewaluacji zewnętrznej” (2 godz.);
b) zajęcia warsztatowe w jednej z trzech grup warsztatowych:	

Ćwiczenie  umiejętności porządkowania,  analizy, przetwarzania i interpretacji danych jakościowych i ilościowych (2 godz.);

Rozwijanie umiejętności wykorzystania różnych źródeł w analizie danych. Triangulacja i wnioskowanie (2 godz.).

Wskazane wyżej zajęcia należy przeprowadzić w dwóch terminach wskazanych w punkcie 5. Zajęcia warsztatowe realizowane będą równolegle w trzech grupach, przy czym liczebność każdej grupy nie będzie większa niż 21 osób. Jedna godzina zajęć = 45 minut zegarowych.
Celem warsztatów jest przygotowanie nowo zatrudnionych wizytatorów do sporządzania raportów z prowadzonych badań zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagań wobec szkól i placówek, wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej dotyczącymi przeprowadzania ewaluacji zewnętrznych z 10 maja 2018 r. oraz metodologią obowiązującą po 1 września 2017 r.
Na wartość brutto zamówienia składa się łącznie 12 godzin zajęć realizowanych we współpracy z kierownikiem szkolenia oraz trenerami prowadzącymi zajęcia w grupach równoległych.
Zamawiający przewiduje nawiązanie współpracy na podstawie umowy zlecenia. Prowadzący zajęcia pokrywa koszty podróży we własnym zakresie. 
Zamawiający udostępnia stanowisko komputerowe, projektor multimedialny, nagłośnienie i uzgodnione materiały do realizacji zajęć warsztatowych oraz możliwość noclegu i wyżywienia na czas niezbędny do realizacji zamówienia. 

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz wyboru wykonawcy	
Do składania Ofert zapraszamy Wykonawców, którzy w okresie ostatnich trzech lat realizowali zadania nadzoru pedagogicznego w formie ewaluacji zewnętrznej lub prowadzili szkolenia dla wizytatorów realizujących zadania nadzoru pedagogicznego w formie ewaluacji zewnętrznej, o których mowa w §29 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017 poz.1658).
Potwierdzeniem spełnienia wymagania będzie złożenie Formularza ofertowego zawierającego stosowne oświadczenie. Zamawiający zastrzega możliwość zażądania dokumentów potwierdzających spełnienie ww. wymagań.

5. Termin i miejsce wykonania zamówienia
Warsztaty prowadzone będą w dniu 27 lutego 2019 r. oraz w dniu 18 czerwca 2019r. w Centrum Szkoleniowym ORE w Sulejówku, ul. Paderewskiego 77.
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
1) Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto za przeprowadzenie łącznie 12 godzin szkolenia (4 godziny wykładów oraz 8 godzin zajęć warsztatowych) zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 
2) Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

C =  x100
Gdzie:
C   – liczba punktów przyznanych badanej ofercie;
Cn – najniższa cena spośród badanych ofert;
Cb – cena oferty badanej.

3) W przypadku gdy dwie lub więcej ofert zawierać będzie taką samą cenę Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

7. Warunki zmiany umowy
1) [bookmark: _6hr0q1lfmj4e][bookmark: _7rgi5xda536p][bookmark: _tx8u19qqskzo]Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści umowy (Projekt umowy stanowi Załącznik nr 1) w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie terminów wykonania umowy oraz terminów odbioru przedmiotu umowy. 
2) Zmiana terminu realizacji umowy może wynikać w szczególności z nieprzewidzianej przerwy w realizacji przedmiotu zamówienia lub z innych uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiającego. Zmiana umowy z powodów, o których mowa powyżej, możliwa jest pod warunkiem poinformowania Wykonawcy przez Zamawiającego o konieczności wprowadzenia zmiany wraz z podaniem przyczyn.
3) Zmiana terminów, o których mowa powyżej, może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego, po uzgodnieniach z Wykonawcą i jego akceptacji.
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji przedmiotu zamówienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych z Wykonawcą, które będą miały wpływ na jakość realizacji umowy i jakość przedmiotu zamówienia.

8. Miejsce i termin składania ofert

1) Ofertę (złożoną na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego) zawierającą wartość brutto zamówienia oraz  w szczególności oświadczenie potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu, należy przekazać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:   bronislaw.boryca@ore.edu.pl 	
w terminie do 15 lutego 2019 r. do godz. 14.00.
W temacie wiadomości należy wpisać: „Przeprowadzenie wykładów i zajęć warsztatowych podczas szkoleń podstawowych dla wizytatorów”.
2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3) Oferent przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać swoją ofertę.

9. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 „Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/679 – ogólne rozporządzenie o ochronie danych” (dalej jako: RODO), Zamawiający niniejszym informuje, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@ore.edu.pl.
3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą wyłącznie w celu realizacji  niniejszej umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b i c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) Odbiorcą danych osobowych Wykonawcy będą podmioty upoważnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa (np. urząd skarbowy, Zakład Ubezpieczeń Społecznych) oraz podmioty świadczące usługi na rzecz administratora: archiwizacyjne, informatyczne, prawne.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres wykonywania umowy, do momentu wygaśnięcia obowiązków przetwarzania danych wynikających z przepisów prawa oraz do momentu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy.
6) Wykonawca ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, nie będą one również profilowane.
9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania może skutkować odmową zawarcia umowy.




10. [bookmark: _GoBack]Zamawiający na każdym etapie może zamknąć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego bez dokonania wyboru oferty, nie podając przyczyny. 
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