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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa w trakcie dwóch jednodniowych konferencji organizowanych przez ORE, w ramach zadań Wydziału Specjalnych Potrzeb Edukacyjnych wynikających z planu pracy na 2018 rok.                             
Terminy realizacji zamówienia: 
· I część zamówienia podczas konferencji „Edukacja włączająca w szkołach 
i placówkach systemu oświaty” – 16 lutego 2018 roku w godzinach 9.00 – 16.30;
· II część zamówienia podczas konferencji „Praktyczne i prawne aspekty realizacji WWRD” 
– 22 marca 2018 r. w godzinach 9.00 – 16.30.
LICZBA UCZESTNIKÓW: 80 osób (na każdej konferencji)
MIEJSCE I CZAS ORGANIZACJI SPOTKANIA: Aula Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie, 
Al. Ujazdowskie 28.
WYMOGI DOTYCZĄCE USŁUGI CATERINGOWEJ:  
Podczas konferencji Wykonawca zapewni uczestnikom: 

a) przerwę kawową: w godz. 12.50.00-13.20 lub całodniowy serwis kawowy 
– w godz. 9.00 – 16.30 (dwie opcje do wyceny),
b) obiad: w godz.  15.30 – 16.30.
Wyżywienie musi być zapewnione zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie, 
w szczególności zgodnie z Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności 
i żywienia. 

Nie dopuszcza się: 

a) korzystania z zastawy stołowej jednokrotnego użytku (np. papierowej czy plastikowej), 

b) podawania produktów spożywczych w pierwotnych opakowaniach producenta (np. ciastka 
w pudełkach, soki w kartonach). 
Obiad: w formie stołu szwedzkiego (tzw. bufet) wraz z obsługą kelnerską, jedno ciepłe danie, w tym część posiłku w wersji wegetariańskiej, minimum dwie sałatki, deser, kawa, herbata (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/śmietanka, cytryna) woda mineralna gazowana 
i niegazowana. 

Przerwa kawowa: gorąca kawa i herbata, cukier, mleko/śmietanka, cytryna, woda (gazowana 
i niegazowana), ciastka (minimum dwa rodzaje) i owoce (minimum dwa rodzaje). 
Wykonawca zapewni obsługę kelnerską wraz z zastawą i bielizną stołową oraz bieżące uzupełnianie serwisu kawowego i obiadowego. 

Gramatura wyżywienia: gramatura poszczególnych składników menu nie może być mniejsza od gramatur/ilości określonych w tabeli. 

	Lp.
	Nazwa
	j.m
	Minimalna gramatura 
na osobę

	1. 
	Zupa 
	litr
	0,25

	2. 
	Porcja mięsa, ryby, dania mięsnego 
	gram
	150

	3. 
	Ryż, ziemniaki, kasza, kluski, makaron 
	gram
	150

	4. 
	Surówki 
	gram
	150

	5. 
	 Ciastka lub deser 
	gram
	100

	6. 
	Owoce 
	gram
	100

	7. 
	Kawa, herbata
	litr
	0,2

	8. 
	Woda mineralna 
	litr
	0,5

	9. 
	Soki
	litr
	0,2


WARUNKI OGÓLNE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający w ciągu 2 dni od podpisania umowy przekaże Wykonawcy harmonogram konferencji  wraz z informacjami dotyczącymi liczby osób. 

1. Do 4 dni przed terminem konferencji Zamawiającemu przysługuje prawo do rezygnacji bądź zmiany terminu  konferencji. W takim przypadku Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów za odwołanie konferencji. 

2. Do 3 dni przed terminem konferencji Zamawiającemu przysługuje prawo  do zmniejszenia liczby uczestników (oraz zapotrzebowania na wyżywienie) o 25% liczby wyszczególnionej w harmonogramie. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie stosownie zmienione (wg stawek za poszczególne elementy wynagrodzenia).

3. Wykonawca w momencie realizacji cateringu będzie zobowiązany do regulowania należności z tytułu realizacji usługi ze środków własnych. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie usług zostanie obliczone zgodnie z treścią umowy i kosztorysem powykonawczym.
4. Zamawiający planuje przeznaczyć na realizację usługi (catering podczas dwóch konferencji) kwotę nie wyższą niż 7 tys. zł brutto. 
Zadanie zostanie zrealizowane :

· I konferencja – 16 lutego 2018 r. 

· II konferencja –  22 marca 2018 r.

	Opcja I – oferta cenowa
	Opcja II – oferta cenowa

	1. Przerwa kawowa
– w godz. 9.00 – 10.00
	
	1.Całodniowy serwis kawowy 
– w godz. 9.00 – 16.00
	

	2. Obiad
– w godz. 15.00 – 15.30
	
	2. Obiad
– w godz. 15.00 – 15.30
	

	Ogółem koszt dla jednej konferencji
(netto/brutto
) 

opcja I
	
	Ogółem koszt dla jednej konferencji (netto/brutto)
opcja II
	


Zamawiający prosi o przesłanie wraz z ofertą cenową propozycji menu w ramach proponowanej kwoty na usługę.
Dodatkowych informacji udziela: 

Jolanta Rafał-Łuniewska

Wydział Specjalnych Potrzeb Edukacyjnych
tel.: 22/570 83 09
e-mail: jolanta.luniewska@ore.edu.pl
Wycenę i ofertę proszę przesłać na adres e-mail: jolanta.luniewska@ore.edu.pl w terminie do 10 lutego 2018 r., wpisując w temacie wiadomości: „Usługa cateringowa, konferencje WSPE w ORE – luty i marzec 2018”. 12 lutego 2018r. zostanie przesłana informacja z wyłonienia wykonawcy do wszystkich oferentów, którzy odpowiedzieli na zapytanie.
Przedstawione zapytanie  stanowi ofertę w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego i jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zastrzegamy sobie prawo do unieważnienia ogłoszenia bez podania przyczyny.
� Cena brutto obejmuje podatek VAT.
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