Warszawa, 7 kwietnia 2017 r.

Zapytanie ofertowe
I.   ZAMAWIAJĄCY

Ośrodek Rozwoju Edukacji, Aleje Ujazdowskie 28, 00-478 Warszawa
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie wykładu i zajęć warsztatowych na szkoleniu doskonalącym dla wizytatorów realizujących zadania nadzoru pedagogicznego w zakresie ewaluacji zewnętrznej na temat:


Temat wykładu: Raport z ewaluacji – szanse i wyzwania?
Temat zajęć warsztatowych: Jak komunikować wyniki ewaluacji?
W treści wykładu należy uwzględnić:

- ewaluacja zewnętrzna jako mechanizm wsparcia w rozwoju szkoły/placówki,

- szkoła widziana oczami uczniów,

- klimat funkcjonowania szkoły/placówki  a ewaluacja.


Zakres tematyczny zajęć warsztatowych powinien obejmować:

- potencjalne problemy wizytatorów, w efektywnym komunikowaniu wniosków
    wynikających z wyników badania ewaluacyjnego, w kontekście spełniania wymagań 
    państwa (z uwzględnieniem słabych i mocnych stron pracy szkoły/placówki);

-   sposoby postępowania w sytuacjach potencjalnego kryzysu. 
2.
Na wartość brutto zamówienia składa się:

- przygotowanie prezentacji w programie PowerPoint;
- przeprowadzenie wykładu trwającego 90 minut oraz zajęć warsztatowych w dwóch 
   grupach zajęciowych, w wymiarze łącznym 180 minut (czas trwania zajęć to 90 minut
   dla 1 grupy);
- udzielanie odpowiedzi na pytania uczestników związane z treścią zajęć.

3. Prowadzący zajęcia we własnym zakresie pokrywa koszty podróży. 

  Zamawiający udostępnia stanowisko komputerowe, projektor multimedialny
  i nagłośnienie stosownie do potrzeb oraz możliwość noclegu i wyżywienia na czas
  niezbędny do realizacji zamówienia.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYBORU WYKONAWCY


1. Do składania Ofert  zapraszamy Wykonawców, którzy posiadają doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, tematycznie zgodnych z obszarami szkoleń , adresowanych do pracowników systemu oświaty, w tym pracowników organów realizujących zadania nadzoru pedagogicznego, w szczególności z zakresu ewaluacji zewnętrznej.

2. Zamawiający wymaga , aby wykonawca załączył do oferty wykaz ww. usług.

3. Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w ostatnich dwóch latach przed upływem terminu składania ofert, wykonywał co najmniej jedno zamówienie tematycznie zgodne z obszarem szkolenia objętego niniejszym zapytaniem. 
IV.  TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Szkolenia prowadzone będą w terminach:

10-12 maja 2017 r.

23-25 maja 2017 r.

29-31 maja 2017 r.

12-14 czerwca 2017 r.

28-30 sierpnia 2017 r.

w Centrum Szkoleniowym Ośrodka Rozwoju Edukacji w Sulejówku, ul. Paderewskiego 77, 05-070 Sulejówek.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT


1) Odpowiedź zawierającą wartość brutto zamówienia oraz informacje potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, należy przekazać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: bronislaw.boryca@ore.edu.pl w terminie do 14 kwietnia 2017 r. (godz. 12:00).
2) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w dniu 18 kwietnia 2017 r. 
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

5) W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.



VI. KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Oferty Wykonawców będą oceniane według kryterium ceny.
2) Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych wcześniej ofertach. 
3) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę i jego oferta będzie spełniała warunki określone  w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
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