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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest organizacja usługi cateringowej podczas 16 spotkań sieci współpracy i samokształcenia dla uczestników projektu organizowanych przez Ośrodek Rozwoju Edukacji w ramach projektu pn. „Opracowanie instrumentów do prowadzenia diagnozy psychologiczno-pedagogicznej” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwój.
W każdym z 16 spotkań sieci współpracy i samokształcenia będzie brało udział około 22 osoby. Przewidywana liczba uczestników zostanie uzgodniona przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą. 

Usługi cateringowe świadczone będą w 5 miastach, tj.  Kraków, Sopot, Warszawa, Olsztyn i Wrocław. Siedzibą realizacji spotkań będą poradnie psychologiczno-pedagogiczne.
	Miejsce 

spotkania sieci
	Data realizacji spotkania 

	Sopot
	-
	13/12/2017
	-
	-

	Kraków 
	11/12/2017
	18/12/2017
	-
	-

	Warszawa
	12/12/2017
	13/12/2017
	14/12/2017
	15/12/2017

	Wrocław 
	11/12/2017
	12/12/2017
	13/12/2017
	-

	Olsztyn 
	11/12/2017
	-
	-
	-


Zamawiający zastrzega możliwość zmiany podanych terminów i miast, w których odbędą się spotkania w uzgodnieniu z Wykonawcą.
Harmonogram 16 spotkań sieci współpracy i samokształcenia zostanie ustalony przez Zamawiającego i przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Miejsce w którym świadczona będzie usługa powinno być przygotowane najpóźniej  na 1 godzinę przed rozpoczęciem Wydarzenia.
Termin realizacji zamówienia: grudzień 2017 roku – styczeń 2018 roku 
WYMOGI DOTYCZĄCE USŁUGI CATERINGOWEJ  
Zapewnienie obiadu wraz z napojem dla uczestników/uczestniczek projektu:
Obiad w formie stołu szwedzkiego (tzw. bufet) wraz z obsługą kelnerską, z przekąskami, z co najmniej dwoma rodzajami zup i dwoma rodzajami drugiego dania 
(w tym jedno wegetariańskie), deserem, kawą, herbatą (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/śmietanka, cytryna) wodą mineralną gazowaną i niegazowaną, minimum dwoma rodzajami soków owocowych. 
Gramatura obiadu ma zapewniać min. 1000 kcal na osobę.
a) Zapewnienie serwisu kawowego dla uczestników/uczestniczek projektu:

gorąca kawa i herbata, cukier, mleko/śmietanka, cytryna, woda (gazowana i niegazowana), drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce.
Wykonawca zapewni obsługę kelnerską oraz bieżące uzupełnianie serwisu kawowego przez cały czas trwania spotkania. 

1) W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobligowany jest do:

2) Przygotowania stołów – obrusów, dekoracji, ekspozycji menu, posprzątania po kolejnych przerwach oraz po zakończeniu całego wydarzenia (w zakresie dotyczącym cateringu);

3) Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, filiżanek, spodeczków, szklanek, łyżeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu.  

4) Dowozu cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkań wskazanych przez Zamawiającego;

5) Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym zakresie.

Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149 z późn. zm.).
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości posiłków przez wytypowanych pracowników Zamawiającego. W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia.

Warunki finansowe realizacji zadania:

Zgodnie z zaleceniami Instytucji  Zarządzającej POWER Zamawiający określa następujące maksymalne limity kosztów na poszczególne wydatki związane z opisanym zadaniem:
- przerwa kawowa – 15,00 zł za osobę 

- obiad – 25 zł za osobę

Wszelkich dodatkowych informacji udziela: Izabella Lutze, Zespół Diagnozy Psychologiczno-Pedagogicznej, tel.: 22/570 83 36.
Prosimy o podanie kosztów netto i brutto usługi cateringowej w następującym układzie:
	usługa cateringowa
	cena jednostkowa netto 
	 
	cena jednostkowa brutto 
	liczba osób
	cena łączna

	obiad (koszt na osobę)
	 
	 
	 
	22
	 

	przerwa kawowa (koszt na osobę)
	 
	 
	 
	22
	 

	Razem koszt 1 usługi cateringowej 
	 

	Razem koszt 16 usług cateringowych
	 


* Cena brutto obejmuje podatek VAT
Oferty proszę przesłać na adres e-mail: anna.roszkiewicz@ore.edu.pl, w terminie do dnia 
7 grudnia 2017 r. do godz. 12.00 wpisując w temacie wiadomości: „Catering_sieci– oferta".
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia ogłoszenia bez podania przyczyny.
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