WA-ZUZP.2611.48.2020 Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wprowadzenie. Informacje ogolne.

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja 3 konferencji ogolnopolskich, zwanych dalej
»Wydarzeniami”.

I. Organizacja 3 konferencji ogolnopolskich w Warszawie

1. Planowane terminy konferencji ogo6lnopolskich — konferencje nalezy przeprowadzi¢ do
31 pazdziernika 2021 r.

2. Konferencje bgda miaty charakter ogolnopolski i muszg si¢ odby¢ w Warszawie.

3. Lokalizacja w Warszawie - obiekt, w ktérym odbedg si¢ wydarzenia powinien znajdowaé
si¢ w promieniu do 10 km od Dworca Centralnego, z dogodnym dojazdem komunikacja
miejska. Przez dogodny dojazd (Zamawiajacy wyklucza dojazd autobusami linii
nocnych) $srodkami komunikacji miejskiej (tj. m.in. autobus, tramwaj, kolej miejska)
z Dworca Centralnego w Warszawie w promieniu do 10 km od Dworca Centralnego.
Czas dojazdu komunikacjg publiczng, zgodnie z rozktadem jazdy, nie moze przekraczac
45 minut. Przez dogodny dojazd rozumie si¢ przejazd, z maksymalnie 1 (stownie - jedng)
przesiadka w odleglosci przystankéw komunikacji miejskiej do 500 m od dworca
(odleglos¢ drogowa liczona na podstawie mapy, np. Google Maps, przy zachowaniu
doktadnosci pomiaru rzedu max. 100 m.) Odleglo$¢ koncowego przystanku nie wicksza
niz 400 m od obiektu/miejsca konferencji (wedlug odleglosci dla pieszego wedtug google
maps). Czas dojazdu do obiektu nie dotyczy dojscia z/do przystanku i oczekiwania na
transport. Zamawiajacy jest uprawniony do badania zgodnosci pomig¢dzy wskazanym
przez wykonawce hotelem a wymaganiami zawartymi w niniejszym opisie przedmiotu
zamoéwienia. Konferencje obejmuja kompleksowa obstuge gastronomiczng, hotelarska
1 konferencyjna.

4. Zamowienie obejmuje konferencje ogolnopolskie w Warszawie, kazda 2-dniowa. W kazdej
konferencji wezmie udzial nie mniej, niz 75, ale nie wigcej niz 110 uczestnikow.
Dodatkowo Zamawiajacy wskaze do 10 oséb (np. trenerzy, osoby kontrolujace), ktore
wezma udziat w kazdej konferencji na takich samych warunkach, jak uczestnicy. Laczna
liczba wszystkich 0s6b bioragcych udziat w kazdej konferencji nie przekroczy 120.
Podczas kazdej konferencji uczestnicy beda mieli mozliwo$¢ pracy w 4 grupach
o liczebnosci do 30 osob. Kazda grupa bedzie pracowata nie mniej niz 14 godzin
dydaktycznych podczas kazdej konferencji.

5. Wykonawca podczas organizacji kazdej konferencji bedzie odpowiadaé zwlaszcza za:

— przygotowanie list uczestnikoéw kazdej konferencji oraz zebranie od nich podpisow;

— przygotowanie sal konferencyjnych oraz warsztatowych wraz z wyposazeniem
konferencyjnym 1 obstugg techniczna;

— przygotowanie materialow informacyjnych, konferencyjnych i szkoleniowych dla
wszystkich 0s6b obecnych na wydarzeniu;

— zapewnienie obstlugi gastronomicznej 1 wyzywienia;

— zapewnienie noclegéw w pokojach dwuosobowych;
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— przygotowanie i rozdanie zaswiadczen z udzialu w konferencjach przygotowanych
przez Wykonawce i zaakceptowanych przez Zamawiajacego;

— zapewnienie  mozliwosci  wydrukowania/skserowania  materialow  przez
Zamawiajacego w hotelu/obiekcie/osrodku konferencyjnym przeznaczonych na
potrzeby kazdej z konferencji w liczbie 500 stron (format A4, jednostronny
druk/ksero, czarno-biaty);

— zapewnienie mozliwosci wydrukowania dla uczestnikow kazdej z konferencji
materiatéw w tacznej maksymalnej liczbie 6000 stron w formacie A4, czarno-biate,
jednostronne zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

6. Hotel/osrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,,obiektem” musi

10.

spetnia¢ standardy minimum hotelu trzygwiazdkowego (w rozumieniu przepisow

rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie

obiektow hotelarskich i1 innych obiektéw, w ktérych sg §wiadczone ustugi hotelarskie

Dz.U. 2017 poz. 2166) i znajdowac si¢ w miejscu tak jak to zostato opisane w pkt 3 i 4

powyzej.

Podczas kazdej konferencji zakwaterowanie i wyzywienie, musi odbywaé si¢

w tym samym obiekcie, co realizowane zajecia.

Wykonawca, w ramach budzetu, zapewni niezbedna obsluge kazdego wydarzenia

w zakresie administracyjno-organizacyjnym, tj. podczas kazdego z wydarzen zapewni

obstuge minimum 3 o0soéb (w tym Koordynator kazdego z wydarzen) odpowiedzialnych

w szczegolnosci za:

— prowadzenie rejestracji uczestnikow kazdego wydarzenia (w tym; zbieranie
podpiséw na liscie obecnos$ci, wydawanie identyfikatoréw, udzielanie informacji
organizacyjnych  uczestnikom  wydarzenia,  potwierdzanie = uczestnictwa
w wydarzeniu poprzez stawianie pieczatki na delegacjach uczestnikow);

— pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

— kontakty z Zamawiajacym we wszystkich kwestiach organizacyjno—technicznych
zwigzanych z realizacja Zadania;

— biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i noclegi;

— wydawanie materiatéw informacyjnych i konferencyjnych, innych materialow
przekazanych przez Zamawiajacego itp.;

— rozwigzywanie biezacych problemow technicznych (np. problemow ze sprzetem,
aranzacjg sal warsztatowych, itp.);

— oznakowanie, zgodnie z zasadami oznakowania projektow POWER (logo POWER,
znak ORE, UE) sal, w ktorych beda odbywaty si¢ warsztaty oraz przygotowanie
drogowskazéw 1 tablic  informacyjnych  (zawierajacych  informacj¢
o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw UE 1 EFS i odpowiednio oznakowanych)
w budynkach, w ktorych znajdujg si¢ sale.

— rozdawanie zas§wiadczen, potwierdzajacych udzial w kazdej konferencji.

Wykonawca w razie potrzeby, zapewnieni podczas wydarzenia miejsce

z wyposazeniem w celu organizacji stoiska informacyjnego umozliwiajgcego

ekspozycje publikacji i materiatow promocyjnych Zamawiajacego.

Minimalny czas pracy osob, ktore beda odpowiedzialne za obstuge recepcji: przez caly

czas trwania kazdego wydarzenia. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych
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z pobytem (nocleg i wyzywienie) osob odpowiedzialnych za realizacje kazdego
wydarzenia.

11.  Personel Wykonawcy przez caly czas trwania kazdego wydarzenia obowigzuje strdj
galowy. Dla mezczyzny: garnitur, elegancka koszula, krawat, obuwie. Dla kobiety:
zakiet, spddnica dlugo$ci minimum do kolan lub dlugie eleganckie spodnie lub
elegancka sukienka 1 obuwie. Kolorystyka: czarny, szary lub granatowy.

12. W ramach budzetu kazdego wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢
Koordynatora wydarzenia tj. osobe, ktora bedzie do stalej dyspozycji Zamawiajgcego
oraz uczestnikéw w miejscu kazdego wydarzenia przez caly czas jego trwania, a w
szczegoOlnosci odpowiedzialng za: koordynacje realizacji zadania w tym nadzoru nad
pozostalg czgscig zespotu Wykonawcy, wspotprace z obstuga obiektu, zakwaterowanie
uczestnikow, przygotowanie sal wyktadowych 1 warsztatowych, koordynacje
wszystkich dziatah organizacyjno-technicznych w trakcie trwania wydarzenia oraz
przygotowanie informacji z przebiegu wydarzenia. Koordynatorem moze by¢ jedna
z 0s0b odpowiedzialnych za realizacj¢ kazdej konferencji.

13. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) osob
ze strony Wykonawcy, w tym Koordynatora podczas kazdego wydarzenia.

14. Wykonawca realizuje Zadanie zgodnie z zasadg polityki rownosci pici.

11. Szczegolowy opis elementow zamowienia:

1. Wykonawca w ramach obstugi kazdej konferencji jest zobowigzany zapewnic:
a. Jedng sale konferencyjng dla 120 os6b (w ustawieniu kinowym) wraz
Z nastgpujagcym wyposazeniem:
— krzesta dla kazdej osoby;
— stolik i krzesta dla nie wigcej niz 5 wyktadowcoéw oraz butelki z woda gazowang
1 niegazowang (pojemnos$¢ butelki 500 ml);
— mozliwo$¢ zaciemnienia sali;
— os$wietlenie naturalne i1 sztuczne;
— naglo$nienie;
— nie mniej niz 2 dziatajace mikrofony bezprzewodowe;
— jeden rzutnik multimedialny — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow konferencji;
— jeden laptop w kazdej z sal warsztatowych (z zainstalowanym oprogramowaniem
Windows 10 oraz oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy
1 Adobe Reader);
— pilot do zmiany slajdow w prezentacjach multimedialnych;
— sprzet umozliwiajacy odtworzenie filmu (obrazu 1 dzwigku) z no$nika CD/DVD;
— jeden ekran;
— bezptatny dostgp do Internetu w czasie trwania zaj¢c;
— jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszagcymi markerami, co najmniej
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny, kazdego koloru
po 10 markeréw).
b. 4 sale warsztatowe dla 30 osob kazda, w ustawieniu warsztatowym, kazda
Z nastgpujagcym wyposazeniem:
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— krzesta i stoly/tawki dla uczestnikow (w ustawieniu warsztatowym, ale réwniez
z mozliwoscig ustawienia samych krzeset w podkowe);

— stolik 1 krzesto dla 1 prowadzacego oraz butelki z woda gazowang 1 niegazowang
(pojemnos$¢ butelki 500 ml);

— mozliwo$¢ zaciemnienia sali;

— os$wietlenie i naglo$nienie w kazdej z sal warsztatowych;

— bezptatny dostgp do Internetu w kazdej z sal warsztatowych w czasie trwania zajec;

— jeden rzutnik multimedialny obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow konferencji;

— jeden laptop w kazdej z sal warsztatowych (z zainstalowanym oprogramowaniem
Windows 10 oraz oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy i
Adobe Reader);

— jeden ekran w kazdej z sal warsztatowych;

— jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszacymi markerami co najmniej
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny) w kazdej z sal
warsztatowych.

— 2 pary nozyczek, kolorowe karteczki samoprzylepne post-it w 4 kolorach (format
75 x 75, kazdego koloru po 100 karteczek)

— 3 taSmy papierowe malarskie do przyczepiania flipchartow na $cianach,
maksymalna szeroko$¢ 50 mm

Sala konferencyjna moze rowniez peti¢ funkcje sali warsztatowej, przy czym czas potrzebny

na zmiang ustawienia z kinowego dla 120 os6b na warsztatowy dla 30 uczestnikéw nie moze

przekracza¢ 20 minut.

2. Wykonawca w ramach obstugi kazdej konferencji zapewni jeden nocleg dla kazdego
z uczestnikow danej konferencji (dla maksymalnie 120 o0so6b uczestniczacych
w danej konferencji w tym dla 10 osob, wskazanych przez Zamawiajacego). Beda to
pokoje jedno 1 dwuosobowe, co najmniej o standardzie 3 gwiazdkowym
(W rozumieniu przepisOw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sa $swiadczone
ustugi hotelarskie Dz. U. 2017 poz. 2166) z pelnym we¢ztem sanitarnym w pokojach oraz
bezptatnym Internetem. Zamawiajacy nie dopuszcza kwaterowania w jednym pokoju
dwuosobowym uczestnika kazdej z konferencji i osoby wskazanej przez Zamawiajacego.
W przypadku udziatu w danej konferencji osoby niepetnosprawnej Wykonawca zapewni
dla niej nocleg w pokoju przystosowanym do potrzeb osoéb niepetnosprawnych. Ponadto
obiekt tj. wejscie do obiektu, co najmniej jedna sala warsztatowa oraz sala
plenarna, miejsce, gdzie beda wydawane posilki, ciagi komunikacyjne pomi¢dzy
tymi pomieszczeniami beda rowniez dostosowane do potrzeb o0s6b
niepelnosprawnych. Wykonawca zapewni takze usluge przednoclegu zgodnie
z zasadami, opisanymi w rozdziale III w punkcie 4 niniejszego OPZ. W przypadku
nieparzystej liczby osob tej samej ptci, Wykonawca zapewni dla takich osob oddzielne
pokoje. W takim przypadku, kiedy pokdj dwuosobowy jest wykorzystywany przez
jedng osobe, Zamawiajacy ponosi koszt wylacznie za jedna osobe¢ w takim pokoju
zgodnie z przedstawiona oferta Wykonawcy tj. kosztu noclegu dotyczacego jednej
osoby w pokoju dwuosobowym.

Fundusze . . . e
ki Rzeczpospolita Unia Europejska ST
i Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny X

Wiedza Edukacja Rozwdj



10.
. Wykonawca zobowigzany jest kazdego dnia konferencji zapewni¢ minimalng gramature

11

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu informacje o obiekcie, w ktorym bedzie
realizowa¢ dang konferencje w terminie na 20 dni kalendarzowych przed planowanym
rozpoczeciem Wydarzenia.

Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas kazdej konferencji. Wykonawca
zapewni: sztuéce - lyzeczki, widelczyki (metalowe), zastawe tj. bulionowki, talerze
ptaskie, talerzyki  (ceramiczne/szklane), zestawy do  przypraw, filizanki
1 spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorgca woda — (co najmniej
4 podczas kazdej konferencji), ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy.
Wszystkie positki beda serwowane w formie szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikow zgloszonych przez
Zamawiajacego na 3 dni przed terminem danej konferencji. Serwis kawowy powinien
obejmowac: kawe z ekspresu, herbate w saszetkach, cukier, mleko/$mietanke, cytryne,
wode (gazowang i niegazowang), drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub
kruche ciastka lub owoce. Serwis powinien by¢ na biezgco uzupeiniany.

Sniadanie — dla wszystkich uczestnikow zgloszonych przez Zamawiajacego na 3 dni
przed terminem danej konferencji. Sniadanie bedzie zawiera¢ przekaski, potrawy miesne
i bezmigsne, warzywa, co najmniej dwa dania cieple, napoje gorace: kawa
z ekspresu 1 herbata w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/$Smietanka,
cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana, ptatki $niadaniowe, minimum dwa
rodzaje sokow owocowych, minimum dwa rodzaje owocow.

Obiad — dla wszystkich uczestnikow zgloszonych przez zamawiajacego na 3 dni przed
terminem danej konferencji. Obiad obejmuje przekaski, co najmniej dwa rodzaje zup
i dwa rodzaje drugiego dania (w tym jedno wegetarianskie), kawe z ekspresu i herbate
w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/$mietanke, cytryng), wod¢ mineralng
gazowang 1 niegazowang. Obiad powinien by¢ serwowany w osobnym pomieszczeniu
(nie w sali, w ktorej beda odbywac si¢ warsztaty).

Kolacja dla wszystkich uczestnikow zgtoszonych przez zamawiajacego na 3 dni przed
terminem danej konferencji bedzie zawiera¢: przekaski, potrawy migsne
1 bezmigsne, co najmniej dwa dania ciepte (w tym jedno wegetarianskie), kawe
z ekspresu 1 herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/$Smietanke,
cytryn¢), wode mineralng gazowang i niegazowang.

Podczas kazdej konferencji 2-dniowej rozktad positkow bedzie nastepujacy:

a. 1 dnia catodzienny serwis kawowy, obiad i kolacja,

b. 2 dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie 1 obiad.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w czasie positkow.

wyzywienia (przedstawiong w tabeli zamieszczonej ponizej) dla kazdego uczestnika:

minimalna
L.p. Nazwa j.m. gramatura/
na osobe
1. Zupa Litr 0,35
2 Porcja migsa, ryby, dania gr. 150
migsnego
3. Ziemniaki pieczone gr. 200
4, Ryz, ziemniaki, kasza, kluski, gr. 150
makaron
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12.

13.

14.

15.

I11.

5. Przystawki zimne gr. 150
6. Surowki gar. 150
7. Satatki gr. 150
8. Warzywa gotowane gr. 150
9. Desery gar. 150
10. Ciasta gr. 150
1. Owoce gar. 200
12. Sok, woda w dzbankach Litr 0,3

13. Kawa, herbata Litr 0,2

14. Woda mineralna Litr 0,5

15. Zimne przekaski gar. 350-400
16. Gorace przekaski gar. 350-400

Wykonawca winien zadba¢, aby podawane produkty byly $wieze oraz podawane
w odpowiedniej temperaturze (ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego
positku).

W przypadku zgloszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (np. dieta bezglutenowa)
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ tym osobom odpowiednie wyzywienie.

Menu bedzie ustalano z Zamawiajacym na 7 dni przed kazda konferencja i musi by¢
przez niego zaakceptowane.

Przerwy kawowe, $niadanie, kolacja i obiady beda podane w odpowiednio oznaczonym
pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow kazdej konferencji
lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym wylacznie dla
uczestnikow danej konferencji z wylgczeniem sali konferencyjnej i sal warsztatowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania zastawy stolowej jednokrotnego uzytku.
Sniadanie, obiady i kolacja odbywaja si¢ w formie zasiadanej.

Sposéb realizacji zamowienia:

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zamawiajacy wyklucza organizacj¢ konferencji w sobotg, niedziel¢ oraz dni ustawowo
wolne od pracy.
W ramach budzetu kazdej konferencji Wykonawca zapewni prowadzenie recepcji,
obejmujacej: zbieranie podpisow na listach obecnos$ci, wydawanie zaswiadczen (takze
potwierdzone lista odbioru zaswiadczen), konfekcjonowanie oraz wydawanie
materiatlow (informacyjnych, szkoleniowych), do wypeknienia oraz zebranie ich
w czasie konferencji, weryfikacj¢ ich poprawnos$ci, umieszczenie programu konferencji
przy recepcji i w innych widocznych dla uczestnikéw miejscach.
W ramach budzetu danego wydarzenia Wykonawca zobowiazuje si¢ do prawidtowego
oznaczenia miejsca, w ktorym odbywa si¢ dane wydarzenie, a w szczegolnosci:
— oznaczenia budynku, w ktorym odbywa si¢ wydarzenie (przy wejsciu — nazwa
wydarzenia, organizator),
— oznaczenia recepcji wydarzenia (nazwa wydarzenia, organizator, program
wydarzenia),
— oznaczenia dojscia do sal — co najmniej nazwy organizatora (ORE), nazwy
wydarzenia oraz oznaczenia miejsca konferencji (nazwa sali, pigtro);
— postawienia w bezposredniej bliskosci recepcji odebranej przez Wykonawce
$cianki typu roll-up z nazwa projektu;
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— oznaczenia sal, w ktoérych odbywa si¢ konferencja z informacja z nazwa i data
wydarzenia oraz logotypami i opisami wymaganymi zgodnie z ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach POWER”

— rozwieszenia przed salami plenarng i warsztatowymi programu konferencji, oraz w
innych miejscach, powszechnie dostepnych w obiekcie, w ktdrym jest realizowana
konferencja, dla wiadomosci uczestnikow.

— Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamie$ci¢ oznakowanie (strzalki)
ulatwiajace orientacje uczestnikow w obiekcie, z ktorego korzystaja (toalety,
parking, restauracja itp.).

Wykonawca zapewni ustuge ,,przednoclegu” w pokojach o standardzie nie nizszym niz
opisany w niniejszym OPZ przed kazda konferencja dla maksymalnie 10 oséb na
zyczenie Zamawiajacego. Takie zapotrzebowanie zostanie zgloszone przez
Zamawiajacego najpdzniej na 4 dni kalendarzowe przed planowanym rozpoczeciem
danej konferencji. Przednocleg bedzie zapewniony w tym samym obiekcie, w ktorym
bedzie realizowana dana konferencja. Wykonawca zapewni dla tych osob w dniu
rozpoczecia danej konferencji - $niadanie (w standardzie zgodnym z zapisami
niniejszego OPZ). Koszt noclegu 1 wyzywienia, przypisany do ustugi ,,przednocleg”,
nie moze by¢ wyzszy od kosztu noclegu i wyzywienia w czasie realizacji kazdej
konferencji.

Wykonawca zapewni nieodptatng szatni¢ dla wszystkich uczestnikow danego

wydarzenia w sytuacji, gdy z powodu godzin zakwaterowania/wykwaterowania,

okreslonych w Regulaminie hotelu/osrodka/obiektu, korzystanie z pokoi bedzie
czasowo niemozliwe. Wykonawca zapewni uczestnikom w dniu zakonczenia danej
konferencji mozliwo$¢ korzystania z pokoi do godziny po zakonczeniu konferencji.

W przypadku, gdy bedzie to niemozliwe w pierwszym/ostatnim dniu konferencji

z powodu godzin zakwaterowania/wykwaterowania, okreslonych w Regulaminie

hotelu/osrodka/obiektu, zapewni nieodptatng, strzezong przechowalni¢ bagazu.

Wykonawca zapewni, co najmniej 10 miejsc parkingowych dla Zamawiajacego na

wlasny koszt, a takze dostep do miejsc parkingowych w bezposredniej bliskosci obiektu

dla uczestnikow kazdej konferencji.

Obiekt, w ktorym odbywac si¢ bedzie kazda konferencja powinien by¢ przygotowany

nie pozniej niz na 1 godzing przed rozpoczg¢ciem konferencji - w szczeg6lnosci sale,

recepcja, szatnia 1 inne miejsca istotne dla realizacji wydarzenia.

Wykonawca musi zrealizowa¢ zadanie zgodnie z wytycznymi GIS 1 Sanepidu,

przewidzianych dla tego typu wydarzen

IV. Opracowanie, druk i transport materialéw i publikacji.

1.

Wykonawca przedstawia Zamawiajagcemu do akceptacji;

a) projekty graficzne zaswiadczen dla uczestnikow kazdej konferencji oraz programu

wydarzen,
b) projekty graficzne materiatbw pomocnicze (w tym teczki skladane, notatniki,
dhugopisy 1 identyfikatory).
W przypadku braku akceptacji Zamawiajacego, Wykonawca najpdzniej w terminie
3 dni dokona zmian w projektach lub materiatach zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.
Wykonawca po zaakceptowaniu wzoréw przygotowuje, drukuje, transportuje na
miejsce kazdego wydarzenia oraz konfekcjonuje 1 dystrybuuje wsrod uczestnikow;
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programy wydarzen, zaswiadczenia dla uczestnikow o udziale w wydarzeniu, ankiety
ewaluacyjne oraz nast¢pujace materialy pomocnicze;
a. teczki sktadane
I. Format: papier w formacie A4,
[.  Wymiary: 230 x 320 mm £ Smm (po ztozeniu ma pomiesci¢ zawarto§¢ w formacie
A4: 210x297mm,
II.  Zamknigta skrzydetkami z kazdej z trzech stron,

1.  Grubos$¢ grzbietu: 6-8 mm + 2mm.

IV. Materiat: karton 350g/m2 + 5 g/m2, uszlachetnienie: laminowany folig matowa
dwustronnie, zamknigcie teczki gumka wzdhuz dtugiego boku

V. Rodzaj nadruku: nadruk petno kolorowy (4+0),

VI. Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwotaniem stownym do
UE 1 EFS, informacja o wspoétfinansowaniu, informacja o realizatorze projektu
ORE.

b. notatniki w formacie A4
I.  Format: A4
II. Material: papier offsetowy o gramaturze nie mniejszej niz 120g/m2, oktadka
tylna tekturowa — sztywna.

III.  Objetosé: 20-25 kartek.

IV. Wykonczenie: Liniatura na kazdej kartce notatnika. Sztywne ,,plecki” karton
bez nadruku.

V. Rodzaj nadruku: nadruk offsetowy, jednostronny, w pelnym kolorze (4+0)
na zasadzie nagldwka i stopki lub ,,potprzezroczystego” tta na kazdej kartce.

VI. Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwotaniem stownym do
UE 1 EFS, informacja o wspoétfinansowaniu, informacja o realizatorze projektu
ORE,

c. dlugopisy
I.  Wymiary: dlugo$¢ 14cm £ 1cm, Srednica 8mm £ 2mm
II. Material: metal

III.  Kolor: srebrny

IV. Wykonczenie: wktad wymienny koloru niebieskiego, mechanizm chowania
wktadu.

V. Rodzaj nadruku: czarny, grawer laserowy lub tampodruk logotypu minimum
szeroko$¢ grawerunku lub nadruku - 14 mm.

VI. Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat z odwotaniem stownym do UE
1 EFS, informacja o wspdétinansowaniu, informacja o realizatorze projektu ORE,
d. identyfikatory z etui i smycza

I.  Kolor: szaro- r6zowy
II. Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat z odwotaniem stownym do UE
1 EFS, informacja o wspdtinansowaniu, informacja o realizatorach projektu ORE,

Wszystkie materialty pomocnicze musza by¢ oznaczone kolorowymi logami UE,
POWER oraz Os$rodka Rozwoju Edukacji (ORE) z dostarczonym tekstem
1 standardami graficznymi. Zamawiajacy dostarczy tekst i materialy graficzne po
podpisaniu umowy.
Wszystkie materialy pomocnicze musza mie¢ ujednolicong kolorystyke odpowiadajaca
kolorom ORE oraz realizowanego projektu (szare i rozowe).
Kazdy uczestnik danego wydarzenia powinien dosta¢ nastgpujace materiaty;
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a) materialy pomocnicze: teczke sktadang na materialy, notatnik, dtugopis, identyfikator
ze smycza,

b) wydrukowane materiaty merytoryczne,

¢) program wydarzenia,

d) publikacje, broszury, ulotki opracowane w ramach projektu,

e) zaswiadczenie o udziale w wydarzeniu,

f) ankiet¢ ewaluacyjng — do wypehienia.

Od uczestnikow kazdego wydarzenia bedacych przedmiotem zaméwienia, Wykonawca
nie moze zada¢ zadnych dodatkowych optat zwigzanych z udziatem w nich.

V. Zasady wspolpracy, dokumentowanie, ewaluacja.

1.

VL.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania dokumentacji fotograficznej przebiegu
kazdego wydarzenia 1 przekazanie Zamawiajgcemu materiatbw na nosniku
CD/DVD/pendrive po 7 dniach od zakonczenia danego wydarzenia, (co najmniej 30
zdje¢ z danej konferencji). Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prawa autorskie do
wykonanej dokumentacji.

Ewaluacja Zadania. W ramach budzetu danego wydarzenia Wykonawca przeprowadzi
ankiety oceniajagce wydarzenie pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym. Tres¢
ankiet ewaluacyjnych Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy, ktory ankiety drukuje,
przeprowadza z uczestnikami wydarzenia, po ich zakonczeniu zbiera i opracowuje
w formie wynikow liczbowych. Sposob kompozycji oraz wydruku ankiety powinien
mie¢ na uwadze oszczedno$¢ papieru.

Warunki finansowe realizacji zadania:

Zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwo0j, Zamawiajacy okresla nastepujace maksymalne limity kosztéw
(wszystkie wymienione ponizej koszty sa kosztami brutto) na poszczegdlne wydatki
zwigzane z opisanym zadaniem:

a) przerwa kawowa - 15 zt na osobg na dzien szkoleniowy;

b) obiad - 35 zl. na osobg;

¢) kolacja - 35 zh. na osobg;

d) nocleg wraz ze $niadaniem (pokdj dwuosobowy) - 360 zt. za 2 osoby;
e) nocleg wraz ze $§niadaniem (pokoj jednoosobowy) — 240 zt. za 1 osobe.

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze koszt sali plenarnej oraz sal warsztatowych nie
moze przekroczy¢ 75 zt brutto za godzine zegarowag Wydarzenia.

Obsluga kazdego Wydarzenia nie moze przekroczy¢ 2% 1lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby sal warsztatowych.

VII. Wymagania wykonawcy w celu realizacji przedmiotu zamowienia — aspekty

spoleczne - zatrudnienie osoby niepelnosprawnej
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1. W celu realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany zatrudnié, jedng osobe (na
podstawie umowy o prace badz umowy cywilnoprawnej) przy realizacji przedmiotu Umowy
bedaca osobg niepetnosprawng, o ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych (tekst jedn.
Dz.U. 2018 poz. 511).

2. Zatrudnienie osoby, o ktorej] mowa w ust. 1 przy realizacji przedmiotu Zamowienia bgdzie
trwac przez caty okres realizacji przedmiotu Zaméwienia, w wymiarze co najmniej 1/4 etatu,
lub $wiadczacego prace na podstawie umowy cywilnoprawnej] w wymiarze co najmniej 40
godzin miesig¢cznie.
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