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1. W ramach realizacji projektu „Opracowanie modelu funkcjonowania Specjalistycznych Centrów Wspierających Edukację Włączającą”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014–2020 Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie, zwany dalej „Zamawiającym” lub „ORE”, planuje opracowanie uszczegółowionych  programów szkoleń dla Lidera i kadry SCWEW oraz materiałów dodatkowych zgodnie z przygotowanymi przez ekspertów ramowymi programami szkoleń. Wykonawca zobowiązany będzie przygotować 10 programów szkoleń, w tym dla lidera SCWEW – 1 program szkolenia, dla kadry SCWEW – 9 programów szkoleń.
2. W celu zbadania oferty rynkowej oraz oszacowania wartości zamówienia Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie zwraca się z uprzejmą prośbą o przygotowanie i przesłanie w terminie do 11 marca 2021 r. na adres mailowy: agnieszka.pietryka@ore.edu.pl szacunkowej kalkulacji kosztów według załączonego poniżej formularza – załącznik nr 2.
3. Do opracowania ramowych programów oraz materiałów dodatkowych Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zespół ekspertów spełniający następujące kryteria:
a. Wykształcenie co najmniej magisterskie;
b. Doświadczenie w przygotowaniu programów i opracowaniu materiałów szkoleniowych (w ostatnich 2 latach opracowanie minimum 1 programu szkoleniowego obejmującego m. in. scenariusze zajęć, prezentacje, opracowania), odpowiadającego tematyce ramowego programu, który będą przygotowywać w ramach zamówienia;
c. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, seminariów, warsztatów, w szczególności w zakresie pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w ostatnich 2 latach minimum 40 godz. zajęć, odpowiadającego tematyce ramowego programu, który będą przygotowywać w ramach zamówienia;
d. Doświadczenie we współpracy z przedstawicielami środowiska oświatowego w ostatnich 2 latach minimum 2 różne formy współpracy z przedstawicielami środowiska kadr systemu oświaty np. w prowadzeniu szkoleń, konsultacji, moderowaniu sieci, spotkań, opracowaniu materiałów i/lub min. 5 lat doświadczenia w pracy w szkołach i placówkach systemu oświaty;
e. Znajomość przepisów prawa oświatowego, w tym w szczególności w zakresie organizacji kształcenia ogólnego i specjalnego.
Szczegółowe zadania wykonawcy:
1. Zapewnienie odpowiedniej liczby ekspertów spełniających kryteria określone w pkt. 2, którzy będą opracowywać materiały, zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego.
2. Przygotowanie scenariuszy zajęć zgodnie z określonymi w ramowym scenariuszu, stanowiącym załącznik nr 1, tematami zajęć oraz  wykazem materiałów dodatkowych.
3. Szczegółowy zakres tematyczny zawiera  Ramowy program szkolenia dla lidera SCWEW w załączniku 3 i Ramowy program szkolenia dla lidera SCWEW w załączniku 4.
4. Materiały dodatkowe wskazane przez Zamawiającego – materiały związane z tematyką szkolenia, które będą wykorzystywane m. in. przez trenerów i uczestników szkoleń. Informacja o materiałach dodatkowych podana jest w ramowych programach szkoleń dla lidera oraz dla kadry SCWEW i oznaczone jako materiały potrzebne od wykonawcy.
5. W realizacji zadania Wykonawca może wykorzystywać dodatkowe zasoby wskazane przez Zamawiającego w ramowych programach szkoleń oraz wskazać (w uzgodnieniu z Zamawiającym) inne zasoby, które są dostępne na licencji (CC BY-NC).
6. Objętość publikacji
Minimalna objętość 1 scenariusza zajęć to 5 znormalizowanych stron (1 strona =1800 znaków, ze spacjami), czcionka 12.
7. Wymagania techniczne dotyczące przygotowywania publikacji:
1) Materiał zostanie dostarczony do Zamawiającego w formie elektronicznej, w pliku w formacie MS Word (doc/docx) lub pdf.
2) Materiał zostanie wstępnie sformatowany przez Wykonawcę – zastosowany zostanie automatyczny spis treści, uwspólnione formaty nagłówków, list, kolorów tekstu etc.).
3) Zapis tytułów aktów prawnych – kursywą; lokalizacja aktu wg wzoru: Dz.U. Nr 15 z 2008 r., poz. 555.; najnowsze wg wzoru: Dz.U. z 2015 r., poz. 1872 (podawanie lokalizacji powoływanego aktu prawnego jest konieczne, podobnie jak sprawdzenie jego aktualności).
4) Dostęp materiałów online wg wzoru: dostępny online [dostęp: dd. mm. rr].
5) Wykonawca musi dostarczyć wykaz praw autorskich dla każdego zasobu umieszczonego w publikacji (w tym imię i nazwisko autora, źródło, z którego pozyskano zasób, typ licencji lub praw autorskich, data dostępu, strona w przesłanym pliku publikacji) w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel .xls/.xlsx) zawierającej wszystkie wymagane informacje.
6) Publikacja powinna być przygotowana zgodnie z aktualnym standardem dostępności WCAG 2.1.
Zasady współpracy
Zamawiający przewiduje nawiązanie współpracy na podstawie umowy zlecenia na wykonanie powyższych materiałów. 
Na wykonanie jednego programu Zamawiający przewiduje maksymalnie 20 godz. (1 godz. to 60 min. zegarowych).
Termin realizacji zamówienia: 
Zamawiający na wykonanie zamówienia 10 programów x maksymalnie 20 godz. przewiduje łącznie 200 godzin; planowany termin realizacji do końca kwietnia 2021r.
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie informuje, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw funduszy i polityki regionalnej, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4 w Warszawie (00-926).
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez e-mail: iod@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Kontakt z inspektorem ochrony danych Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie możliwy jest poprzez e-mail: iod@ore.edu.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w tym szacowania wartości zamówienia, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp” lub na wniosek, o którym mowa w art. 10 ust. 1 oraz art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 1330 ze zm.),  podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, a także podmioty świadczące usługi na rzecz administratora;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy a po jego zakończeniu czas wymagany przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
6. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących jest dobrowolne ale niezbędne w celu wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na etapie szacowania wartości zamówienia;
7. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym również profilowaniu;
8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich usunięcia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejsze szacowanie ceny ma na celu wyłącznie rozpoznanie rynku i uzyskanie wiedzy nt. kosztów wykonania. Nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
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