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Ośrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie poszukuje Wykonawcy/Wykonawców usługi korekty i redakcji merytorycznej materiałów z zakresu podnoszenia kompetencji nauczycieli matematyki i języka angielskiego w pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, realizującymi podstawę programową kształcenia ogólnego w szkołach podstawowych ogólnodostępnych (II etap edukacyjny) w podziale na dwie części.
[bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest: korekta językowa i redakcja merytoryczna ww. materiałów opracowanych dla nauczycieli: języka angielskiego (część I) i matematyki (część II).
I. Szczegółowy opis zamówienia
1. Redakcja merytoryczna i korekta tekstu o objętości do 40 stron każdy.
2. Korekta obejmuje błędy literowe, ortografię i interpunkcję, konsekwencję zapisu.
3. Redakcja obejmuje ujednolicanie zapisów, redagowanie przypisów, w tym zapisów bibliograficznych, sprawdzenie poprawności merytorycznej zapisów w zakresie odpowiadających specyfice publikacji. 
4. Przedstawiona oferta powinna obejmować również ostateczne sczytanie publikacji po składzie, przed oddaniem materiału do zamieszczenia na stronie internetowej.
5. Termin zakończenia pierwszego etapu redakcji i korekty (przed oddaniem materiału do opracowania graficznego) upływa 15 września.
6. Od Wykonawcy oczekuje się naniesienia wszelkich poprawek do pliku MS WORD 
w trybie „śledź zmiany”. 	
7. Wykonawca przekaże Zamawiającemu poprawiony plik w formie elektronicznej drogą mailową lub dostarczy go do siedziby Zamawiającego na nośniku CD lub DVD bądź pamięci przenośnej.
8. Od Wykonawcy/Wykonawców oczekujemy wiedzy i doświadczenia w zakresie redagowania tekstów specjalistycznych, w tym tekstów z zakresu matematyki i języka angielskiego (redakcja merytoryczna) oraz wykształcenia kierunkowego w zakresie korekty. Powyższe wymagania, tj. wiedzę i doświadczenie w ww. zakresach, można wykazać jako doświadczenie Oferenta (jako firmy) lub jako doświadczenie osób wchodzących w skład zespołu przewidzianego do realizacji przedmiotu zamówienia, wymienionych w tabeli znajdującej się w formularzu ofertowym. Ponadto ww. kwalifikacje należy potwierdzić w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 1.
II. Postanowienia ogólne 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
2. Termin i realizacja: wrzesień 2018 r. Każdorazowo 15 dni na wykonanie zadania.
3. Tekst publikacji zapisany w pliku MS WORD.
4. Materiały do oceny będą przekazywane w formie elektronicznej za pomocą poczty 
e-mail. 
5. Wycena wartości zamówienia – załącznik nr 2. 
Zamawiający przewidział na realizację ww. usługi kwotę 1067,00 brutto.
Dodatkowych informacji udziela: Sylwia Herod, Wydział Specjalnych Potrzeb Edukacyjnych, tel.: 22 570 83 03
Formularz aplikacyjny (zgoda na przetwarzanie danych osobowych, oświadczenie i wycenę wartości zamówienia) proszę przesłać na adres e-mail: sylwia.herod@ore.edu.pl w terminie do  3.08.2018 r. do godz. 15.00. W temacie wiadomości należy wpisać: „Korekta i redakcja merytoryczna”.


Zgoda na przetwarzanie danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iż:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Rozwoju Edukacji 
z siedzibą w Warszawie (00-478), Aleje Ujazdowskie 28.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – e-mail: iod@ore.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu wyłonienia wykonawcy usługi  korekty i redakcji merytorycznej materiałów metodycznych,  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa lub upoważnione w oparciu o wyrażone przez Panią/Pana zgody.
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres pięciu lat.   
6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbędne dla oszacowania wartości zamówienia korekty i redakcji merytorycznej materiałów metodycznych.
Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a, ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Ośrodek Rozwoju Edukacji z siedzibą w Warszawie (00-478) ), Aleje Ujazdowskie 28, moich danych osobowych podanych w celu oszacowania wartości zamówienia korekta i redakcja merytoryczna materiałów metodycznych.

………………………….
Podpis


Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE 
Oświadczam, że posiadam:
a) należytą wiedzę i doświadczenie w zakresie wymaganym do wykonania usługi, tj. redagowania tekstów specjalistycznych, w tym tekstów z zakresu:   
 matematyki               TAK                  NI             NIE
 i/lub
 języka angielskiego   TAK                  NI	NIE

b) mam wykształcenie kierunkowe w zakresie korekty tekstów:
                                     TAK                 NIE	NIE


………………………….
                                                                                                                                       Podpis

Opcjonalnie, jeśli ofertę składa zespół:
c) w skład zespołu przewidzianego do realizacji przedmiotu zamówienia wejdą osoby spełniające powyższe kryteria:
                                     TAK                 		NIE
………………………….
                                                                                                                                       Podpis







Załącznik nr 2
FORMULARZ – WYCENA WARTOŚCI ZAMÓWIENIA
Proszę określić rodzaj materiałów i  zakres, w jakim mogą Państwo podjąć się realizacji zadania:
· materiały metodyczne  z zakresu podnoszenia kompetencji nauczycieli matematyki;
· materiały metodyczne z zakresu podnoszenia kompetencji nauczycieli języka angielskiego;
· korekta; 
· redakcja merytoryczna. 

	Rodzaj materiału
	Redakcja merytoryczna
	Korekta
	Stawka netto za 
1 stronę 
A
	Stawka brutto za 1 stronę 
B
	Liczba stron tekstu
C
	Wartość netto / brutto: 
stawka za stronę (B) x liczba stron (C)

	materiały metodyczne 
z zakresu podnoszenia kompetencji nauczycieli matematyki
	
	
	
	
	40 stron
	

	materiały metodyczne 
z zakresu podnoszenia kompetencji nauczycieli języka angielskiego
	
	
	
	
	40 stron
	



Strona tekstu rozumiana jest jako strona znormalizowana, tzn. 1800 znaków ze spacjami. 
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