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OGŁOSZENIE

Ośrodek Rozwoju Edukacji poszukuje redaktora merytorycznego opisów ofert wspomagania i sposobów ich wykorzystania w pracy szkoły (dobrych praktyk)
ZADANIA REDAKTORA
Redakcja merytoryczna ofert wspomagania i sposobów ich wykorzystania (dobrych praktyk). Zadaniem redaktora będzie:

1. Wybór przykładów ofert wspomagania (dobrych praktyk), na podstawie zgłoszeń nadsyłanych przez potencjalnych autorów. 

2. Udzielanie drogą e-mailową informacji zwrotnej związanej z akceptacją lub brakiem akceptacji zgłoszenia.

3. Udzielanie wskazówek autorom odnoszących się do przesłanych zgłoszeń.

4. Redakcja merytoryczna tekstów, udzielanie wskazówek autorom, utrzymywanie kontaktu e-mailowego i telefonicznego do momentu otrzymania tekstu w kształcie umożliwiającym odbiór dzieła.

5. Przekazanie dzieła do korekty i redakcji językowej (do osób wskazanych przez Zamawiającego) – utrzymywanie na tym etapie kontaktu e-mailowego z redaktorem językowym i autorem.

6. Przekazanie ostatecznej wersji materiału po redakcji językowej do pracownika ORE wskazanego przez Zamawiającego.

7. Utrzymywanie stałej współpracy z pracownikiem ORE wskazanym przez Zamawiającego 
w sposób umożliwiający pracownikowi przeprowadzanie procedur formalnych związanych z zamawianiem i rozliczaniem tekstów (kontakt zdalny i wizyty w siedzibie ORE). 
Materiały podlegające redakcji będą opracowywane przez różnych autorów i będą obejmowały opisy ofert wspomagania – stosowanych rozwiązań, metod pracy, scenariuszy zajęć, przykładów narzędzi itp., w celu ich upowszechnienia w środowisku oświatowym, a przede wszystkim wśród uczestników szkoleń organizowanych w ramach projektów konkursowych POWER. Szacowana liczba dobrych praktyk to maks. 850 stron materiałów podzielonych na artykuły o objętości od kilku do kilkunastu stron. 
ZASADY WSPÓŁPRACY
Praca wykonywana głównie zdalnie, z zachowaniem kontaktu e-mailowego i telefonicznego 
z Zamawiającym. Wizyty w siedzibie ORE (ul. Polna 46 A, Warszawa) nie częściej niż raz 
w tygodniu, w terminach ustalonych między zamawiającym i wykonawcą. ORE nie pokrywa kosztów dojazdu na miejsce spotkania.
Okres zatrudnienia: od dnia podpisania umowy do końca III 2018 r. 

Forma zatrudnienia: umowa o dzieło.

TERMINY REALIZACJI ZADANIA
a) ORE będzie przekazywało zgłoszenie oferty w ciągu 2 dni od jego przekazania przez autora.
b) W ciągu 3 dni od przekazania redaktor będzie dokonywał oceny materiału i przesyłał informację zwrotną autorowi, a jednocześnie do wiadomości osoby koordynującej po stronie ORE. 

c) Redaktor będzie pracował nad tekstem zgodnie z terminami zawartymi w umowie 
z autorem („Zamawiający ewentualne uwagi, dotyczące wad dzieła, przedstawi Wykonawcy w terminie 5 dni od dnia otrzymania dzieła. Wykonawca zobowiązuje się do ich usunięcia na własny koszt w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji o wadach dzieła. Zasada ta ma zastosowanie aż do ostatecznej akceptacji dzieła przez Zamawiającego”). 
d) Redaktor niezwłocznie po ustaleniu wersji akceptowalnej, będzie przekazywał tekst do korekty i redakcji językowej (do osób wskazanych przez osobę koordynującą po stronie ORE) – utrzymywanie na tym etapie kontaktu e-mailowego z redaktorem językowym 
i autorem.

e) Redaktor niezwłocznie po zatwierdzeniu ostatecznej wersji materiału przekaże dzieło drogą e-mailową do osoby koordynującej po stronie ORE, przekazując informacje niezbędne do dokonania rozliczenia (np. liczbę stron tekstu po redakcji).
f) Redaktor będzie odbywał spotkania w siedzibie ORE w terminach ustalonych między Wykonawcą a Zamawiającym.

Zadanie zostanie zakończone do dnia 31 marca 2018 r.
WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji przedmiotu zamówienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych z Wykonawcą.

W przypadku wystąpienia zmian po stronie Zamawiającego, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie terminów wykonania umowy oraz terminów odbioru przedmiotu umowy. 

Zmiany, o których mowa powyżej, mogą wynikać z: 

a) zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na współfinansowanie zamówienia na usługę,
b)  zmiany stanu prawnego, który będzie wnosił nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu usług.
WYBÓR WYKONAWCY
Osoby zainteresowane prosimy o wypełnienie formularza aplikacyjnego (Załącznik nr 2 – formularz aplikacyjny) dostępnego w wersji Word i przesłanie do dnia 25 stycznia 2018 r. do godziny 23:59 na adres katarzyna.lesniewska@ore.edu.pl  
Każda oferta składa się z formularza aplikacyjnego z uzupełnionymi danymi Wykonawcy oraz podaną ceną za wykonanie zadania. Zamawiający może zażądać kopii dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie, a także materiałów wymienionych przez Wykonawcę w ww. formularzu. Po analizie nadesłanych aplikacji wybierzemy osobę, która spełni wymagania oraz otrzyma największą liczbę punktów w Kryterium oceny (Załącznik nr 1 – Wymagania dla reaktora merytorycznego). 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie wyłonienia Wykonawców bez podania przyczyny.

ZAKRES WYKLUCZEŃ Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, w tym poprzez pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku pytań, zapraszamy do kontaktu: 

Katarzyna Leśniewska, tel. 22 570 83 18, e-mail: katarzyna.lesniewska@ore.edu.pl
Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu „Zwiększenie skuteczności działań pracowników instytucji wspomagania oraz trenerów w zakresie kształcenia u uczniów kompetencji kluczowych”, realizowanego przez Ośrodek Rozwoju Edukacji (Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój).

Do pobrania:

· Załącznik nr 1 – Wymagania dla redaktora merytorycznego
· Załącznik nr 2 – Formularz aplikacyjny 
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